Balatonlelle Varos Polgarmesterétdl
8638 Balatonlelle Petdfi utca 2. Tel: 85/554-931

Fax: 85/554-942 Email: polghiv@balatonlelle.hu

MEGHIiVO
Balatonlelle varos képvisel&testliletének rendes Gilését
2019. aprilis 25-én (csiitortdk) 15:00 6rara
dsszehivom.
Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Diszterme

Napirendi javaslat:

1.) Beszamold az eléz6 rendes iilést kdveten lejart hataridejit hatérozatok végrehajtasarol.

El6add; Kenéz Istvan polgarmester
(Irasos elterjesztés)

2.) A Polgarmester tajékoztatoja a két (ités kdzotti fontosabb eseményekrdl.

Eléadd: Kenéz Istvan polgarmester
(frasos elbterjesztés)

3.) Beszadmol6 a énkormanyzat 2018. évi koltségvetésének végrehajtasardl, a zarszamadasi
rendelet megalkotasa.

Eldadé: Kenéz Istvan polgarmester T: PVB, UBB, HPB
(Irasos elbtetjesziés)

4)) Javaslat a helyi kézmiivelddési feladatok ellatasard! sz6l6  onkormanyzati rendelet
megalkotasara.

El6add: Kenéz Istvan polgarmester )
(irdsos elbterjesziés) T: PVB, UBB, HPB

5.) Beszamolé a 2018. évi beisé ellendrzési munkaterv teljesitéserdl, az ellendrzések
tapasztalatairdl.

Elbadd: Kenéz Istvan polgdrmester
(irdsos elbterjesztés) T: PVB

6.)A KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 azonoslié jeli ,Csatlakozasi konstrukcié az énkormanyzati ASP
rendszer orszagos kiterjesztéséhez” cimii palyazathoz kapcsolddd szabalyzatok elfogadasa. (A
szabalyzatok elektronikusan kerlinek kiklldesre.)

Eldadé: Kenéz Istvan polgarmester .
(irasos elbtetjesztés) T: UBB




7.) A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szélé szabélyzat
elfogadasa. (A szabalyzat elektronikusan kerdl kiklldésre.)

El6add; Kenéz Istvan polgarmester ~
(irdsos elbterjesziés) T: UBB

8.) Balatonlellel Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
mbdositasa.

El6adé: Kenéz Istvan polgarmester )
{Irasos elbterjesztas) T: PVB, UBB, HPB

9.) Déntés az ,Onkormanyzati feladatellatédst szoigalo fejlesztesek tamogatasara” targyu
palyazaton valo indulasrol.

Eléadd: Kenez Istvan polgarmester
{irdsos elbterjesztés) T: PVB

10.) A ,Balatonlellei szabadstrand fejlesztése” cimili projekt épitési és eszkdzbeszerzesi
tevékenységeire vonatkozé kdzbeszerzési eljdrdsok dokumentumainak elfogadasa. (Késdbb
elektronikus Gton kerdl kikilldésre.)

Eldads: Kenéz Istvan polgarmester
(frasos elbterjesztés) T: PVB

11.) Balatonlelle, Rakoczi Gt 3064/7/A hrsz-U ingatlanra vonatkoz6 el6vasarlasi jogro! valé
femondé nyilatkozat megadasa.

Elado: Kenéz Istvan polgarmester
(Irasos elbterjesztés) T: PVB

12.) Az UNGI és TARSA Beach Kft. kdzterlilet bérleti és vizialias kihelyezési kérelme.

Eldadd: Kenéz Istvan polgarmester T: PVB
{irdsos elbterjesziés)

13.) Balogh Attilané kérelme a Balatonielle, VasUti sétany 3259/2 hrsz-t ingatian egy részenek
megvételére és bérletére vonatkozoan.

Eladd: Kenéz Istvan polgarmester T: PVB
(irésos elbterjesziés)

14.) A FissHal Kft, 058/8 hrsz-0 ingatlanra vonatkozé vételi ajanlata.

ElGadd: Kenéz Istvan polgarmester T: PVB
(irasos elGlerjesziés)




15.) A Balatonlelle 5082/5/D hrsz-{l ingatlanra vonatkozo foldhasznélati szerzGdés modositasa,
valamint a Napfény Strandon 16v8 Ny-i beléptetd pénztar megvaldsitasara vonatkozé
egylittmikddési megéllapodas elfogadasa.

El6add: Kenéz Istvan polgarmester T: PVB
{irasos elblerjesziés)

16.) Both Laszl6 és neje kérelme a Balatonlelle, 3461/8 hrsz-Ui ingatlan egy részeének megvételére
vonatkozéan. {Az adéas-vételi szerzédés késébb kerlil kiklildésre.)

Eldadé: Kenéz Istvan polgarmester
(irasos elbterjesziés) T: PVB

17.) Beszdmol6 a polgarmester atruhdzott hataskdrben hozott déntéseirdl.

Eldadd: Kenéz Istvan polgarmester
{irasos elbterjesztés)

18.) Téajékoztatd Balatonlelle Varos és intézményei 4ltal benyujtott palyazatokrol, valamint az
dnkormanyzatot érint6 palyazati lehetdségekrdl.

Eléadd; Kenéz Istvan polgarmester
(Irasos elbterjesziés)

19.) Felvitagosités kérések, tajékoztatok, hizottsagi atruhdzott hataskorl beszamolodk, egyéb
igyek

Zart {ilés:

1.) Bélosédevezetd allashelyre érkezett palyazat elbirdlasa. (A palyazati anyag elektronikusan

kerll kikiildésre.)

El6adé: Kenéz Istvan polgarmester T: HPB
(Irésos elbterjesztés)

2.) Tajékoztatd az 1 millio forintot meghaladd adéhatralékok alakulasard!.

Elsado: Dr. Kovacs Tamas jegyz6
{frasos el6terjesziés)

3.) T4jékoztatd a . negyedévben éatruhazott hataskérben hozott szocialls tamogatasokrol.

Eldadd: Kenéz Istvan polgérmester
(irasos elbterjesztés)

Balatonlelle, 2019. aprilis 18.







BALAIONLELEEVABOSONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

EL OTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviseld Testliletének
2019. aprilis 25-én tartandé (ilésére az 1. szamu napirendi ponthoz

Targy: Beszamold az el6z6 rendes (ilést kdvetden lejart hataridejli hatarozatok
végrehajtasardl.

Tisztelt Képviselé Testilet!
A lejart hataridejit hatarozatok végrehajtasardl az alabbi jelentest adom:

26/2019.(11.14.) Kt. szdmu hatarozataval a Képviselé-testllet a Files Mackd BolesGde
bolcsGdevezelé beosztas ellatasara Kilrasra ker(ls palyazati feltételeket elfogadta.
Felhataimazta a Polgarmestert a palyazati kiiras megjelentetésére.

A péalyazatot a testlilet a 2019. aprilis 25-i Glésen biralja el.

35/2019.(11.28.) Kt. szamU hatarozataval a Képviselt-testilief a Balatonboglar és Balatonlelle
Varosok Onkéntes Tiizoltésag 2018. évi milkodésérsl szdld beszamoldt jovahagyolag
elfogadta. Megallapitotta, hogy a tlizoltdésag 2018 évben feladatat maradektalanul ellatta, a
varos lakossaganak élet és vagyonbiztonsagat szakszerien biztositotta.

A hatarozatot megk{ldtik a tlizoltdsag részere.

38/2019.(11.28.) Kt. szamu hatarozataval a Képvisel6-testiilet a Balatonlellei Kozos Csalad-és
Gyermekjoléti Szolgalat altal biztositott alapszolgaltatdsok 2019. évi szolgaltatasi onkoltséget
megallapitotta.

Az dnkdltség a 8/2019.(111.29.) dnk. rendeletben elfogadasra kerilt.

39/2019.(11.28.) Kt. szamu hatarozataval a Képvisel§-testillet a Balatonlellei Fliles Macko
Roélcstde 2019. évi szolgaltatasi dnkoltségét az 1997. évi XXXI. térvényben foglaltak alapjan
fellilvizsgalta és az alabbiakban allapitia meg: Bolcs6dei gondozas szolgaltatasi onkoliseg:
4556,32 Fit/nap/f6, Konyha élelmezési szolgaltatasi onkoltség: 1446,55 Ft/nap/id

A hatérozatot megkiildtik a bdlcsbde reszere.

40/2019.(1.28.) Kt szami hatarozataval a Képviseld-testiilet az  dnkormanyzati
intézményekben folyd étkeztetés intézményi téritési dijakrél szélo  10/2018.(H1.29.)
dnkormanyzati rendeletét nem mddositotta, a Balatonlellei Fliles Macko Bolcsdde bélcsddei
ellatottjainak napi étkezési dljat a rendeletben meghatarozott 510 Ft-ban hagyta jova.

A hatarozatot megkUldtik a bélcstde részére.

41/2019.(11.28.) Kt. szdm0 hatérozatéval a Képviselé-testillet a VUSZ Iskolai Konyha 2019.
évi szolgaltatasi dnkdltségét az 1997. évi XXXI. tdrvényben foglaitak alapjan fellilvizsgalta és
az alabbiakban allapitia meg: Elelmezési szolgaltatasi onkéltség: 589 Ft/fd

A hatarozatot megkiildtitk a VUSZ részére.

42/2019.(11.28.) Kt. szam( hatérozataval a KépviselS-testiilet a Vérosi Konyvtar 2017. évi
beszamoldjat és a 2018. évi munkatervét elfogadta.
A hatarozatot megkUldiik a Vérosi Kényvtar részére
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43/2019.(11.28.) Kt. szdm hatarozataval a KepviselS-testillet a Balatonlellei Files Mackd
Bolcstde Alapitd Okiratat Modosité Okiratot a hatarozat meliékiete szerint elfogadia. A
Képviselt-testiilet felhatalmazta a Polgarmestert az Alapité Okiratot Modositd Okirat
alairasara.

Az okiratot alairva megkiildtiik az Allamkincstarnak.

44/2019.(11.28.) Kt. szamU hatarozataval a Képvisels-testilet a Balatonleliei Flles Mackd
Bdlcstéde Alapité Okiratat a hatarozat mellékélete szerinti egységes szerkezetben elfogadta.
A képviselttestllet felhataimazia a Polgarmestert az Alapito Okirat alairasara.

Az okiratot alairva megklildtiik az Allamkincstarnak.

45/2019.(11.28.) Kt. szamu hatarozataval a Képviselé-testilet a ,Balatonlelie Varos
Onkormanyzatanak 2019. évi Kbzbeszerzési Tervét" elfogadta. A Képviseld-testiilet felkérte
a polgarmestert, hogy 5 munkanapon beliil intézkedjen a terv megjelentetésérdl a Varos
honlapjan.

A kidzbeszerzési terv feltbltésre keriilt a honlapra.

47/2019.(11.28.) Kt. szamu hatérozataval a Képvisels-testillet az  dnkormanyzat és
intézményei, vatamint a kézvilagitas rendszer villamos energia ellatasdhoz szlikséges
energiat 2020. januar 01 - 2021. december 31-ig iddszakra vonatkozoan a versenypiacrol
szerzi be. A villamos energia igény kozbeszerzés Gfjan torténd megszerzése érdekében a
villamos energia kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara szo6l6 megbizasi szerzOdés, valamint a
tagfelvételi nyilatkozat tartalmat elfogadta. A Képviselt-testilet a megbizasi szerzédés és a
tagfenntartasi nyilatkozat alairasara a polgarmestert, valamint az energia kereskedelmi
szerzédések alairasara a polgarmestert illetve az intézményvezetét felhataimazta.

A kereskedeimi szerzidés aldirasra kerlit, az eljaras zajlik.

48/2019.(1.28.) Kt szamu hatarozataval a Képviselé-testllet Bogdan Daniel kéretmének
helyt adva, a szabadstrandon Vizi kalandpark telepitéséhez a tulajdonosi hozzajarulasat
2023. december 31-ig megadta. A Képviselb-testiilet felhatalmazta a polgarmestert - a
kérelmezd tamogatasi kérelmének kedvezd clbirdlasa esetén - a vizi kalandpark szarazfoldi
kiszolgald egységére vonatkozdan a hatarozat mellékietét képezd bérleti szerzGdés
aldirasara.

A nyilatkozatot kiadtuk kérelmezd részére.

49/2019.(11.28.) Kt. szamu hatarozataval a Képviselb-testiilet 2019, évben hasznalatba
adhatd onkormanyzati tulajdon  kdzterlletek jegyzekét jovahagyta. A 4/2016.(1V.1.)
Onkormanyzati rendetet 11.§.(2), (3) bekezdésében foglaltak alapjan a hasznalatba adhato
helyek listajat a helyben szokasos modon kozzé kell tenni.

Alista kozzé lett téve.

50/2019.(11.28.) Kt. szamu hatarozataval a Képviseld-testilet a Balatonlelle, Margaréta u.
3130/2/A hrsz-0, ,egyéb épilet” megnevezes(, 111 m2 alapterliletl ingatlan
vonatkozasaban az elévasarlasi jogaval nem kivant éini. A Képvisel-testlilet fethataimazta a
Polgarmestert az elévasérlasi jogrol vald lemondoé nyilatkozat alairasara.

A nyilatkozatot megkildtik az ligyvéd részere.

51/2019.(1.28.) Kt szamu hatarozataval a Képvisels-testilet a  Balatonlellei
varosiizemeltetési Szervezel részére a beléptetd rendszer korszer(isitési koltségeire a
bejarat atépitésére brutté 14 000 000 Ft. Osszegl poételSiranyzatot biziositott az
Onkormanyzat altaldnos tartalékkerete terhére. A - Képvisels - testilletet felkérte a
Kozgazdasagi lrodavezetlt, gondoskodjon arrdl, hogy az sléiranyzat modositas a
koltségvetési rendelet médositasakor atvezetésre kertljon.

A kbltségvetés modositas a majusi Ulésre napirendre ker(ilt és abban a dontés is atvezetésre
kerdl.

54/2019.(1.28.) Kt. szamu hatarozataval a Képviseld-testilet hozzéjarult, hogy a Tematik
" Kabe! Kereskedelmi és Szolgaltato Kit. aital szervezett international Balatoni Carp Cup
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horgaszverseny idején 2019. 04. 14. - 2019. 04. 20. kdzott a Baiatonlelle tulajdonaban és
kezeléssben l6vd szabad strandi partszakasz Virag utcatol a Vitorlas kikotsig terjedd
szakaszat az egylittmiikédési megallapodas teljes idétartama alatt hasznaljak. A Képviseld-
testiilet a hatarozat mellékletét képezd egylitimikodési  megéallapodast elfogadta, és
felnatalmazta a polgarmestert az alairasara.

Az egylittm{ikodési megallapodas alairasra keriilt.

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelie Varos Onkormanyzata Képviseld Testliletének

...... 2019.(IV.25.) Kt. szamu hatarozata

Beszamold az ¢l6z6 rendes Ulést kdvetben lejart hataridej(i hatarozatok végrehajtasardl.

Balatonlelle Varos  Onkormanyzatanak Képviselt-testiilete  a 26/2019.(11.14.),
35/2019.(11.28.), 38/2019.(11.28.}, 39/2019.(11.28.), 40/2019.(11.28.), 41/2019.(11.28.),
42/2019.(11.28.), 43/2019.(11.28.), 44/2019.(11.28.), 45/2019.(11.28.), 4712019.(1.28.),
48/2019.(11.28.), 49/2019.(i1.28.), 50/2019.(11.28.), 51/2019.(11.28.), 54/2019.(11.28.) Kt.
szam lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szold beszamolot elfogadija.

Felelds: Kenéz Istvan polgarmester
Hatarid®: azonnal

Kérem a Tisztelt Képviseld-testliletet, hogy a lejart hataridejd hatarozatokré! szolé beszamolot

elfogadni sziveskedjen.
Ej“-
A
TN L b

enéz Istvan
[‘;;olgérmester

Balatonlelle, 2019. aprilis 16.
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Targy:

Balatonlelle Varos Polgarmesterétol
Balaton!lelle, Petéfi utca 2.

Pel.: 85/351-628, 554-931

Fax.: 85/554-942

E-mail: polgarmester@balatonielie.hu

Ugyiratszam: 327-3/2019
Ugyintéz6: Tothné Nagy Agnes

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Viros Képvisel6-testiiletének
2019, aprilis 25-én tartandd iilésére a . A szami napirendi ponthoz

A Polgérmester tajékoztatdja a két iilés kazotti fontosabb eseményekrdl

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A két Gilés kozotti vezetbi tevékenységrdl és a fontosabb eseményekr6l az aldbbi tajékoztatast

adom:

04. 14. A Viarosi Tojasfa avatisan vettem részt.

04. 15. Balatonvildgoson voliam a Kerékpérittal kapesolatos egyeztetésen.

04, 16. A ,Balatonlellei szabadstrand fejlesztése” cimil projekt kozbeszerzési
dokumentumainak elkészitését egyeztettem Bujdosd Arnold kdzbeszerzési
szakértével.

04.16. A Jarasi Kormdanyhivatal vezetbjével targyaltam.

2019. 4prilis hénapban dsszesen 2 nap szabadségot vettem Ki.

HATAROZATI JAVASLAT

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

ALY ENE)

/2019.(1V.25.) Kt sz. hatarozat

Tajékoztatd a Polgarmester két iités kozott tevékcnvségérél

Balatonlelie Véaros Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a Polgérmester két iilés
kizotti tevékenységértl szold tajékoztatot elfogadia.

i
Felelds: Kenéz Istvan polgarmester i
Hatdridd: értelem szerint jl S
A ‘ :‘\6
Balatonlelle, 2019. 4prilis 15. Kenéz Isﬂv"gh
polgarmester
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Balatonlelle Varos Onkormanyzat
Polgarmesterétol

[::Igyiratszém: 3347/2019.
Ugyintéz0: Szabo Jozsefné

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviselo testiiletének
2019, aprilis 25-4n tartandé iilésére a 2szdmia
napirendi ponthoz

Targy: Beszdmolé az Onkormanyzat 2018, évi koltségvetésének végrehajtdsardl, a
zarszamadasi rendelet megalkotdsa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az &llamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV, Torvény ( tovabbiakban: Aht.) 87.§ b) pontja
alapjdn a koltségvetés végrehajtasarél az éves koltségvetési beszamoldk alapjan a
koltségvetéssel dsszehasonlithaté mddon, az év utolsd napjén érvényes szervezeti, besoroldsi
rendnek megfeleléen zérszdmadast kell késziteni, bevételekr8l és kiadasokrdl el kell
szamolni.

Az éallamhdztartds alrendszereihez tartozé szervezetek koltségvetési beszdmoléja
Osszedllitdsanak modjara, tartalmdra, szerkezetére vonatkozd elbirasokat, valamint a
beszémold adatait aldtdmaszté kdnyvvezetési kotelezettséget az Allamhaztartds szamvitelérsl
52616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet szabalyozza, tovabba figyelembe véve az Aht. és annak
végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korméanyrendeletben foglaltakat.

Az Onkormanyzat 2018, évi kéltségvetésének végrehajtasarsl dsszeéllitott beszamold
szerkezetében  koveti a koltségvetést, elemzésével &tfogd képet kivan adni a helyi
tnkormanyzati gazdalkodés folyamatair6l.

Az Aht. 91.§ (1) bekezdése szerint a helyi dnkorményzat kéltségvetése végrehajiasara
vonatkozé zérszdmadasi rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld és a polgarmester terjeszti a
képviseld-testiilet elé.

A rendelettervezethez készitett szdveges beszdmold részletesen ismerteti a 2018. évi
gazdalkodds alakuldsat. A konszolidalt beszamol6hoz elkésziilta konyvvizsgaléi jelentés,
amely az elGterjesziéshez csatolasra kertilt.




Keérem Tisztelt Képvisel6-testitletet, hogy a 2018. évi gazdalkodasrél késziilt zarszadmadasi
rendelettervezetet és azt kiegészitd szoveges elbterjesztést fogadja el.

Balatonlelle, 2019. aprilis 09.

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
....... 2019.( IV.......}) Kt. szami hatdrozata

Beszamold az dnkormdanyzat 2018. évi koltsépvetésének végrehaijtisirol, a zarszamadasi
rendelet megalkotdsa

Balatonlelle Varos ('jnkormanyzat Képvisel6-testiilete a  Balatonlelle  Véros
Onkorményzaténak 2018, évi kéltségvetésének végrehajtasardl szolé zarszamadasi rendeletet |
€s azt kiegészitd széveges elbterjesziést elfogadja.

Koltségvetési forras:
- nem all rendelkezésre
- rendelkezésre all
- k6ltségvetési vonzata nincs
- koltségvetési rendeletmobdositéast igényel

Sza 0 J\& /Vljl'l{kk

kozgazdasdgi irodavezetd

Torvényességi szemponthdl az eldterjesztéshen toglaltakkal egyetértelk:
Balatonlelle, 2019, 4prilis 09.




Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Onkormanyzat 2018. évi gazdilkoddsardl elkésziilt a zarszamadas,
amely az alabbi informaciokat tartalmazza:

I. Onkormanyzati feladatellatas Altalanos értékelése

A 2018. évi gazdalkodas soran megvaldsultak a koltségvetés 6 célkitlizései, az intézmények
mitkdsképessége teljes mértékben biztositott volt. Az Onkorményzat kéliségvetési
gazdalkodasa dsszességében stabil és eredményes volt.

A f6 feladat 2018. évben is az eldz6 évekhez hasonléan a nydjtott kozszolgaltatdsok és
kizfeladatok szinvonaldnak emelése volt, a kéliségvetés lehettségeihez mérten. A korabbi
gvek feladat elldtdsaihoz hasonléan kiemelt szempont volt a mar folyamatban 1évé
beruhdzasok befejezése, tij beruhdzdsok megvalOsitdsa, az atalakitott kézponti finanszirozas
és cstikkentése mellett a szociélis juttatdsok rendszerének megtartasa, kézbiztonsag nivelése,
intézményhalozat hatékony mitkédtetése, dnként vallalt feladatok és a sportélet tdmogatasa.

Balatonlelle Véros Onkormanyzata 2018. évi kéltségvetését a Képviseld-testiilet a 6/2018,
(11.14.) énkormanyzati rendeletiel 1 690 295 ¢ Ft bevétellel és ugyanennyi kiaddssal alkotta
meg. A kbltségvetés forrdshidny nélkiil kerlilt elfogadasra.

Az év folyamén négy alkalommal keriilt médositésra a koltségvetési rendelet a testiilet 4ltal
meghozott dontések, kozponti koltségvetési tamogatasbél szdrmazd forrdsok rendeleten
torténd atvezetése, &v kbzben elnyert pdlydzatok dtvezetése a folyamatos gazdalkodds
biztositésa érdekében, melynek kovetkeztében a 2018. évi koltségvetési rendelet moédositoit
bevételi és kiadési elbiranyzata 1 995 702 ¢ Fi-al keriilt elfogadasra, tovébbra is forrdshidny
nélkiil.

A Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal, mint 6nallo jogi személy latja el az aldbbi
koltségvetési szervek pénzilgyi-gazdasagi feladatait :

Balatonlelle Varos Onkormdnyzata,

Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal,

Viarosiizemeltetési Szervezet,

Mitivel6dési Héz és Konyvtar,

Balatonlellei Ovoda,

Fiiles Macké Bolesode.

A Balatonlellei K6z8s Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélat a Balatonlellei Kozos Csalad- ¢s
Gyermekjoléti Szolgalat €s Belsbellendrzési Tarsulason beliil latja el feladataif, amely hét
teleptiléssel jott 1étre. Az intézmény a Térsulasi Tandcson beliil mikédik, zarszamadasi
adatai nem része az Onkorményzati zdrszamaddsnak, A miikédéséhez nytijtott tAmogatds az
Onkormanyzat pénzeszkoz atadasa kozott szerepel.

Az Onkorméanyzati 6sszesités neitd modon térténik, ami azt jelenti, hogy a koltségvetési
szervek Snkormdanyzati finanszirozés dsszege 666 699 e Ft, mint bevétel az Ssszesitében nem
keriil kimutatdsra, hiszen azokat mar bevételeztitk az allami tAmogatésok, helyi adok cimszo
alatt, mig a kiad4sok az intézmények kiadasai kozott szerepel. A finanszirozisi bevételek
kozbtt szerepel az 4llamhdztartason beliili év-végi megelSlegezés 13 178 ¢ Ft dsszegben.




I1. Bevételek alakulisa

Az Onkorményzat 2018.évi bevétele 1979 761 ¢ Ft (ebbsl koltségvetési bevétel
1 586 122 e T, finanszirozdsi bevétel 393 639 ¢ Fi, melybSl elézd évi koltségvetési
maradvény igénybevétel 380 461 e Ft, allambaztartason beliili megeldlegezés 13 178 e Ft ), a
moédositott elSirAnyzathoz viszonyitva a teljesités 99.2 %.

Az 1. melléklet részletesen tartalmazza a véros bevételeinek alakulasat, amelyek kedvezen
alakultak.

Az Onkorminyzat miiktdési céli tdmogatdsanak Osszege 464 239 e Ff, az dsszbevétel
23.4 %-a.

Az Snkormdnyzatot 2018. évben megilletd normativa a Magyar Koztarsasag 2018. évi
koltségvetésérdl szolé 2017, évi C. térvény és a kapesol6dd agazati jogszabalyok szerint
keriilt megallapitasra,

A normativ tdmogatdst az el6z6 évekhez  hasonléan, a 2013-ban bevezetésre keriilt
finanszirozési rendszer alapjan kaptuk, amely négy terliletre csoportositja a forrdsokat, igy
az altalanos miikddtetés, helyben maradd kisznevelés, szocidlis és gyermekjoléti feladatok és
a kulturélis feladatok, ezekhez a tdmogatésok lakossigszam alapjan, vagy feladatalapd
ellatassal keriilt biztositdsra:

- Az éltaldnos miikoddési tAmogatas a telepiiléskategoridnként szamitott 4tlagos 1 fére jutd
kiadési szint és a telepiilésenkénti egy fore jutd elvart bevétel kiilonbségén alapul.

- Koznevelési és gyermekétkeztetési feladatok tdmogatasa jogeim magaba foglalja az
dvodapedagégusok és azok nevel§ munkéjat segiték bértdmogatdsat, dvodamitktdtetést
valamint az ingyenes és kedvezményes étkeztetés tamogatésat.

- Szocidlis és gyermekjo6léti feladatok tAmogatdsa jogeimen jelenik meg a szocialis étkeztetds,
hézi segitségnyjtas, idéskortak nappali ellitisa, csalddsegités és gyermekj6léti szolgdlatra
juttatott tdmogatds, valamint a bdlesbdei ellatas,

- Telepiilési énkorményzatok kulturélis feladatainak tdmogatdsa, lakossagaranyosan,

Normativ tamogatds 396 794 e Ft eredeti elGirnyzataval szemben 464 239 ¢ Ft timogatas
teljestilt, amely tartalmazza az évkdzi kiegészitd tdmogatdsokat ( bérkompenzicid, dgazati
potlék, kiegészité tdmogatds, téli rezsicsdkkentéssel korabban nemrészesitlt haztartdsok
tamogatdsa stb.), valamint  pdlyizat alapjan a  Vidékfejlesztési Minisztérium 4ltal
Onkorményzatunkat megilletd viz &s csatornaszolgaltatasi tdmogatdst 42 5131 e Ft
dsszegben, amely év kézben a DRV. Zrt felé utaldsra kertilt és év végével a MAK felé az

elszamolas folyamatban van, DRV adatszolgéltatdsa alapjan visszafizetési ktelezettségiink
nings.

Egyéb miikddési céla tdmogatas jogeimen 9 607 e Fi-ot kaptunk a Tarsadalombiztositasi
Alaptdl a védéndi szolgalat mitkbdésének finanszirozdsdhoz és 191 e Ft-ot sziir8vizsgalattal
kapesolatban. Kozfoglalkoztatdshoz, GYEV utalvany kifizetéséhez, nyéri didkmunkshoz
Gsszesen 3 995 ¢ Ft-ot kaptunk fejezetkezelési elbirdnyzat és elkiildnitett allami pénzalap
tamogatasként. A Balatonlellei Pénziigyi Végrehajtoi Tarsulastol 6 423 e Ft-ot kaptunk a
koliségvetés kiadasi oldalan megjelend feladatai finanszirozdsahoz ( személyi jellegii kiadas
¢s jarulékai, dologi kiadas ).




Felhalmozas céli tamogatasként 2018-as évben 306 561 e Fi felhalmozasi célu tAmogatas
érkezett az dnkorményzathoz, amely az dsszbevétel 15.4 %-a.
- Eu-s tamogatdas Szocidlis Alapszolgaltatasi Kézpont Infrastuktarélis fejlesziés 1 060 e Ft,
- Bu-s tdmogatés ”Z061d véros kialakitisa Balatonlellén” 292 500 e Ft,
- Beliigyminiszter altal kifrt palyazat: belteriileti utak, jardék fejlesztése 13 001 e It

A fenti tAmogatasbdl 292 500 e Ft a Kincstarnal vezetett ,, Zoldvéros palyazat” tdmogatas
szamlan van elkiillonitve, amely 2018. évben még nem keriilhetett felhasznéalasra.

2018, évben az Onkormanyzat tSbb pélydzatot adott be, amelyekr6l 2019, év elején a
Képvisel6-testiilet tajékoztatast kapott.

Kizhatalmi bevétel sszege 434 675 e Ft, a kiltségvetési bevétel 21.9 %-a.

A helyi énkorményzati bevételek kozott a legeldkelébb helyet a helyi adok foglaljak el,
melyek teljes egészében az dnkormanyzat bevételét képezik, kivéve a gépjarmi adot, amely
megosziottan az énkormanyzat és a kdzponti koltségvetés része.

A helyi adék rendszere az Gnkornmdanyzatnal nem valtozott, az egyes adonemek bevételét az
alabbi kimutatds tartalmazza, amely bevételek az Onkorményzat gazdalkoddsanak biztos
forrasaként szolgalnak. Osszeségében a helyiadd bevétel folyamatos nvekedést mutat.

Az addbevételek, potlék, birsag dsszege az elmilt években az alabbiak szerint alakult:

ezer It
1dé6- | épitményadd | idegenforg. | ipariizési | gépjarmit potlélk, Osszesen
szak adé add ado birsag,
: talaj.terh.

2012, 114 957 57 006 123 612 38720 2 446 336 741
2013. 126 470 67 511 131 909 16 045 3877 345 812
2014, 135323 60 473 135221 14 509 2231 347 757
2015, 144 896 64 759 148 086 17 227 2316 377284
2016. 131 685 66 553 188 462 16 526 2245 405 471
2017. 151 653 69 828 224 078 18 306 1 895 465 760
2018. 137 317 82 957 192 228 18 680 3493 434 675

Az épitményadonal 2015. év a behajtds, végrehajtas, felszdmolds miatt  kiugrd ériéket
mutatott, a folyamatos épitkezések kbvetkeztében 2017, évben a teljesiilés 151 653 e Ft volt,
2018. évrdl a kdvetkez6 évre van kintlévéség, amely behajtasa folyamatos.

A ténylegesen befizetett iparlizési addbevételbsl 20 561 ¢ Ft mint kdvetkezd évi felivliési
kotelezettség keriilt a mérlegben elszamolasra,

Az ipariizési adébevétel stlya, szerepe meghatarozé az Snkormanyzati adébevételen beliil,
részardnya 2018. évben a beszedett helyi addkon beliil 44.5 %.

Az idegenforgalmi adbol szdrmazo6 bevétel jelentdsen ndvekedett, ami a kbvetkezd évi dllami
tAmogatasban is nodvekedést jelent. A tényleges bevétel filggvényében a normativ
tAmogatasban az eléz6 évi beszedett idegenforgalmi adobevétel utan ugyanakkora dsszeget
kaptunk (idegenforgalmi add-forint), mely beszamitast kévetden nem kertilt cs6kkentésre.




A gépjarmii adénél a bevétel 40 % -val szdmolunk, mind 6nkorményzati bevétel, 60 %-a a
kézponti koltségvetds része, amely a befizetést kivetben megoszidsra és tovabb utaldsra
kertil.

Miikédési bevételek teljesitése 333 662 e Ft, a kiltségvetési bevétel 16.8 %-a.

Az intézmények mikddési bevétele  az intézményi tevékenységek sajatossagait figyelembe
véve keriiltek megtervezésre. Minden intézmény tekintetében a tervezett bevételt sikeriilt
teljesiteni, a tényleges bevétel alakuldsa kedvezden alakult. Jelent6s tébbletbevételt realizalt
a Vdrosiizemeltetési Szervezetnél, az eredeti elSirdnyzathoz képest 24.6 % -al tobb bevétel
keletkezett, amit segitett a kedvezd nyari id6jards és idegenforgalom nagysiga.
Nagysagrendileg még a Mivelodési Haz és Konyviar tényleges bevétele jelentds, 25294 ¢
Ft-ra teljesiilt, az eredeti elbiranyzathoz viszonyitva 26.5 %-0s a ndvekedés ( ez eldzé év
adatdhoz viszonyitva kedvezd a viltozas).

Az egyes koltségvetési szervek viszonylag kis mérték(l sajat bevétellel gazdalkodnak,
bevételeik koziil a befizetett étkezési téritési dij teszi a nagyobb hanyadot, bevételeik
meghatdrozo része a fenntart6i timogatas, amely a normativ tAmogatést is tartalmazza,

Az onkorményzat mtikddési bevételén beliil jelentSs nagysagrendil a kozteriilethasznalat
45 899 e It (eldzd évben 49 180 e Ft), foldhasznalati dij bevétel 10 729 e Ft, bérleti dij
bevétel 8 054 e Ft, egyéb bevétel 5 886 e Ft (tovabbszamldzott szolgaltatdsok bevétele, kamat
stb.), lakbérbefizetés 3 840 e Ft a kéltségalapt és szocialis bérlakasokra. Osztalékfizetés

bevétele 4 364 e Ft, ebbbl a MASPED Zrt. 2 011 ¢ Ft-ot, a BAHART Zrtt. 2 354 ¢ Ft-ot
fizetett,

Felhalmozasi bevétel 46 265 e Ft, a koltségvetési bevétel 2.3 %-a. Ebbdl ingatlanértékesités
bevétele ( 3466/1 hrsz-1 ingatlan ) 35 000 e Ft, targyieszkioz értékesités ( jarmiiértékesités)
315 e Ft, MASPED részvény értékesités 10 950 e It

Mikodési célu visszatéritenddé tdmogatis 720 e Ft, amely lakossdgt visszatéritendd
tamogatasbdl szarmazik. Nagysdgrendje a bevétel 0.3 %-a.

Finanszirozasi bevétel 393 639 e Tt (bevétel 19.9 %-a) , ezen beliil a jovahagyott
pénzmaradvany 380 461 e Ft volt, amelybél 5 551 e Ft az intézményeknél maradt, a
finanszirozasi bevételitket csékkentve, Ev végén Aht, beliili megellegezés bevétele 13 178
e Ft, amelyet a kdvetkezd év elején visszafizetésre keriil az el6z6 évhez hasonléan.

I1I. Kiadasok alakulasa

Az Onkorményzat 2018. évi kiadésa 1 393 185 ¢ Ft ( cbbbl kltségvetési kiadds 1 379 299 ¢
Ft, finanszirozési kiadds 13 886 e Ft), a modositolt koltségvetési kiadasi eliranyzathoz
viszonyitva a teljesités 99.5 %.

A koltségvetési kiaddsan belill a miikodési kiadas 1 174 903 e Ft (99.5 %), a felhalmozasi
kiadds 200 003 e Ft ( 99.8 %) , felhalmozas célu pénzeszkiz atadas 4 393 e Ft (99.8%),
finanszirozasi kiadés 13 886 e Ft (100 %).

Az Onkormanyzat kiadasait kiemelt elSirdnyzatonként és koltségvetési szervenként a 2.
melléklet, Gsszevontan a 4, melléklet és megoszlasat az 5. melléklet tartaimazza.




A 16, melléklet tészletesen tartalmazza az onkormanyzat és koltségvetési szervei elemi
kéltségvetése teljesitését.

A 2018. évi koliségvetds alapvetd célja az volt, hogy az intézményei kiegyensilyozottan
mikodjenck, varosfejlesziési, uzemeltetési céljai a lakossig igényeinek megfelelden
megvaldsithatoak legyenek.

A varos mikddtetésével, tdmogatasi rendszerével kapcsolatos kiaddsok tervezésénél a
bevételi korlaiok voltak a meghatérozéak, figyelembe véve, hogy a palyazati lehet6ségekhez
és a kovetkezd évi gazdalkodashoz is tartalékot tudjunk biztositani.

A 2018. évi koltségvetdsi rendeletben foglaltaknak megfeleléen az Gnkorményzat €s
intézményei a Képvisel6-testitlet altal jovahagyott eldiranyzatokon beliil gazdalkodott, a
feladatellatds mindségi szintjének biztositdsa mellett.

Az opkorményzati kiaddsok fedezetét a koltségvetési torvény alapjdn jaré allami
tamogatésok, felhalmozés célt timogatésok, kozhatalmi bevételek, mitkdési és felhalmozast
bevételek, valamint jelentds, az elézd év végi pénzmaradvéany bevétele szolgalt. A dologi és
egyéb folyd kiaddsok az dnkorményzati feladatok ellatdsaval kapesolatos kiadésokon tul
tartalmazza a palyazatokhoz kapcsolddd dologi kiadasokat is,

Az iranyftd szerv alé tartoz6 kéltségvetdsi szerveknek gazdalkodésuk biztositdsghoz sajat
bevételiik mellett az év kozben foly6sftott intézményfinanszirozas 6sszege 666 699 e Ft
(2016. évben 598 846 e F(,2017. évben 597 058 ¢ Ft), amely biztositottaa gazdalkodasukat,
a tervezett kiadasok folyamatos megvalositésat.

Az engedélyezett létszdm az dnkormanyzat &s intézményeinél betartésra keriili, kiegészités a
ny4ri, idényjelleggel foglalkoztatottak 1étszama volt.

Az Onkormanyzat &ltal teljesitett miikodési kiadasi adatokat az elézd évi idészakokkal
tsszehasonlitva az aldbbi tablazat mutatja be (e I't-ban):

Kiadasi jogeimek 2015, év 2010. év 2017, év 2018. év
Személyi juttatdsok 372 604 414 194 457 632 495 503
Munkaaddkat terheld 105 423 117 808 110 251 105 671
jarulékok :

Dologi kiadasok 453216 452 205 370 840 401 324
Ellatotiak pénzbeli juttatdsal 14 990 6 789 7 049 7 897
Egyéb mitkddési céla 137 617 136 667 136 435 164 508
kiadasok .

Miikodési kiaddsok 1083 850 1127 663 1082207 1174 903
{isszesen:

A kéltségvetési évben a Személyi jellegli kiad4s és jarulékai az onkorméanyzati mikodési
kiadds 51.2 %-4t tették ki. Az elmult évek kiaddsai jol mutatjék a minimélbér, garantalt
bérminimum emelkedésnek, kotelezd potlékok beépitésének hatdsat. ( A ndvekedés
tartalmazza a Képvisel6-testiilet dontése alapjan jutalom kifizetését is.)




Onkorményzati szinten a személyi juttatisok kiaddsai és a jarulékok el8irdnyzatainak
felhasznaldsa idGardnyosan alakult. Részletesen vizsgalva a koltségvetési intézmények
személyl juttatdsainak és jarulékainak kiaddsaif, szintén jovahagyott eldirdnyzaton beliil,
{itemezetten teljestiltek.

Dologi kiadas az énkormanyzat mikoédési kiadasdnak 34.2 %-at tette ki. Nagysaga az
Onkormanyzat pénziigyi lehetdsége és az intézmények jogos igényei alapjén keriilt tervezésre,
illetve évkozi plusz feladatokhoz képviseld-testiileti dontések alapjan, palyazati forrdsok
alapjan keriilt médositasra, finanszirozésra.

A kzmiivel6dés és szocialis dgazat jelentOsebb fenntart6i hozzajarulast igényel, mivel ezekre
a feladatokra a kozponti kbltségvetés kevesebb tAmogatast biztosit.

A teljesitési adatok tartalmazzik a targyévi pélydzattal megvaldsuld célok dologi jellegii
kiadasat is.

Ellatottak pénzbeli juttatisa a mikkddeési kiadds 0.7 %-a. A 2015. év ota torténd valtozds
alapjdn az Onkormanyzati kérben a telepiilési tamogatds maradt, amelyen beliil t6bb jogeimen
torténik kifizetés.

Pénzeszkoz atadas, tAmogatis a miikodési kiadds 14 %-a. Ezen beliil az 6nként vallalt
feladatok kare nem sziikiilt, a mar felvallalt tdmogatasokkal tovabbra is szdmolt a Képviselé
testiilet. .

A kiadas tartalmazza a lakossdgi ivéviz és csatorna szolgaltatds timogatis DRV.Zrt. felé
dtadasat 42 513 e Ft dsszegben, valamint a Balatonlellei Kozds Csaldd-és Gyermekjoléti
Szolgalat és BelsOellendrzési Tarsulés felé a normativ tAmogatis és a kiegészitd mitkodési
hozzijarulds ataddsat 83 670 e Ft Osszegben, A tdmogatdsbdl normativa visszafizetési
kételezettség terheli az Snkorményzatot elszdmolas alapjén, amely megtériilését a Tarsuldstol
torténd befizetés alapjan a kivetkezd évi koltségvetésben terveztink.

A felujitasi és felhalmozasi kiadasokat részletesen koltségvetési szervenként a 3. melléklet
tartalmazza. Nagysagrendileg az nkorményzati kiadas 14.4 %-a.

Kiadasok alakuldsa kiltségvetési szervenként

- Onkormanyzat kiaddsa nagységrendileg 482 148 ¢ Tt, osszkiadds 34.6 %-a itt kerill
elszdmolésra. Az Onkorméanyzat kiaddsdn beliil a személyi jelleglh kiadas és jarulékai
tartalmazzak a képviseldi juttatdst és a polgarmester juttatasat. A dologi kiadason beliil az
egyéb tizemeltetés, szolgaltatas koltsége jelentds ( jogszabalykovetés, f6épitészi tevékenység,
konyvvizsgélat, Lelle jsag, végrehajtisi koltség, értékbecslési dij, szinyogirtds, az é&v
folyamén a palydzatokkal kapcsolatos dologi kiadasok egy része, Zold véros palyazattal
kapcsolatban 11 783 e Ff, Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia, szakértéi dijak stb.

Az dnkorményzaton beliil kitlon kormanyfunkcion szerepel a védéndi szolgdlat miikodésének
elszémolasa, amely miikodése 10 962 e Ft, ennck fedezetét 87.6 %-ban a TB tdmogatas
finanszirozta { 9 607 e Ft).

A kozfoglalkoztatasban a foglakoztatasban résztvevd 1étszam egyre kevesebb, palyazati
lehetdség besziikiilt. 2018. évben Gsszesen a Viziigyi programban atlagban 2 8 szerepelt,
1551 e Ft kiadast szamoltunk el személyi jellegii kiadasra és jarulékaira. Mikodési céla
tamogatasként 1 517 e F-ot kaptunk.




Kozvildgitds kiaddsa 29 312 e Ft, amelyhez 2018, évben a beszamitast kdvetben 10 946 e Ft
tamogatést kaptunk.

Lakéingatlan fenntartds ( koltség alap &s szocidlis bérlakas) koltségeire a bizfositott 2 500
e Pt elirdnyzatb6l 973 ¢ Ft keriilt felhaszndlasra karbantartdsra.

Elldtottak pénzbeli juttatdsai jogeimen 7 897 e Ft keriilt kifizetésre: eseti tmogatds 509 e
Ft, gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatdsok 726 e Ft, temetési segély 57 ¢ Fi,
telepiilési tamogatas lakhatdsra 2 008 e Ft, gy6gyszertdmogatas 209 e Ft, teleptilési timogatas
3 238 ¢ Fi, ujszitltitek életkezdési thmogatasa 1 150 e F.

Fgyéb mitkédési céli  kiadds (pénzeszkoz diadds, egyéb tdmogatds) kifizetése a
koltségvetésben jovahagyott célok szerint torténik, amely jogeimeket a beszadmolé részletesen
tartalmaz. Ezen belill: - elézd évi elszamolds alapjan 3 154 e It kifizetés,

- koltségvetési szervek mitkodési céli kiaddsa 9 500 e Ft ( egészségligyi tigyelet, tiizoltosag
fenntartasa),

-héaztartdsoknak nydjtott visszatéritendd tdmogatas 418 ¢ I't,

-egyéb villalkozdsok egyéb miikddési célii thmogatds kiaddsa 46 835 eFt ( helyi TV,
haziorvosi tAmogatas és lakossagi viz ¢és csatornaszolgaltatds timogatas dtadds),

- civil szervezetek tdmogatdsa 4 150 e Ft,

- egyéb nonprofit szervezetek tdmogatasa 16 781 ¢ Ft ( tagdijak, BURSA 8sztondij, mikddési
célok tAmogatasa),

- Trsulds felé normativ tdmogatas és mitkodési céli pénzeszkoz atadas 83 670 e Ft

( Balatonlellei Kozos csalad és Gyermekjoléti Szolgélat és Belso ellen6rzési Tarsulas felc).

Felhalmozdsi kiadds az Onkorméanyzatnal 152 915 e Ft, mely jogeim szerinti részletezését a
3. melléklet tartalmazza. Befejez6dstt palyazati és szitkség szerint sajat forrds kiegészitéssel
az Ovoda fejlesztés, Szocidlis Alapszolgaltatd Kdzpont felujitisa, belteriileti utak, jarddk
feltjitasa, Konyha fejlesztés, elszamoldsuk folyamatban van. A Zoldvéros paly4zatbél dologi
kiad4sként keriilt elszdmolasra 14965 ¢ Ft, a beruhdzas folytatasa a kovetkezd évi
koliségvetésben szerepel.

Gépjarmii beszerzés, ingatlanvésérlds, eszkdzbeszerzés, kozvilagitas fejlesziése valosult
meg. Utak, jardak felujftdsan beliil szdmos utcat érintett a feldjitas ( Jokai -Dedk Ferenc,-
Széchenyi,-Szovetség,-Szent Lészld,-Tompa Mihaly,- Petdfi ,- Arany Janos,- Gérdonyi utca,
Iskola kéz, Kis kéz, Janoskert,-Varszoi,-Temesvari,-Zrinyi,- Méjus 1. utca, Becsali Lakésok
kozotti szakasz).

- Polgdrmesteri Hivatal kiaddsa 185 586 e Ft, a koltségvetési kiadds 13.3 %-a. A
Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapesolatos 1étszdm teljes személyi jellegii kiadésa itt
keriil elszamolasra, valamint a nyari idegenforgalmiadé ellenérék megbizési dija. Dologi
kiad4son beliil a miikodés, fenntartas koltségei a tervezettek szerint alakultak, Az egyéb
tizemeltetés, fenntartas koltségben szerepelnek a szerz6déses kitelezettségbol eredd fizetések
(informatikai biztonsag, tovabbképzés, telefon tavfeliigyelet, eti. foglaikoztatds, Saldo tagsag
sth. )

A felhalmozasi kiadés a Hivatal feladatellatasahoz szitkséges informatikai eszkozbeszerzések
kiaddsait tartalmazza.

A Hivatal mitkdéséhez 178 158 e Ft intézményfinanszirozas lett biztositva, amelynek része
az Onkormanyzati Hivatal miikddésének normativ timogatisa 87 020 e Ft dsszegben.
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- Varosiizemeltetési Szervezet kiadasa 443 910 e Ft, az 6nkorméanyzati kiad4s 31.8 %-a.
Az Intézmény a bevételi elbirdnyzati tervét magasabb Ssszegben teljesitette, azonban kiadési
oldalon év kozben tébb dontéstis kellett hozni a Képvisels-testiiletnek egyes megemelkedett
dologi kiad4sok fedezetének biztositdsahoz, elére nem tervezett feladatok megvaldsitasahoz,
valamint felhalmozési kiadédsok megvaldsitiséhoz a Képvisels- testiiletnek, amely fedezete
pételirdnyzat biztositasaval, valamint kiemelt el8iranyzatok kozoiti atvezetdssel kerdilt
biztositasra,

A Vérosiizemeltetési Szervezet legf6bb feladata a varos kozteriileteinek karbantartdsa, a
kztisztasdg biztositdsa. A feladatait hatarozatlan idejii dolgozékkal, szerz6déssel rendelkezd
koézalkalmazottakkal, egyszertisitett foglalkoztatasti dolgozokkal latta el. A nyari id8szakban
a Szabad strand és az Elmenyfmdos fizetdstrand ilizemeltetését egy f6 hatérozatlan idejli
szerzodéssel rendelkezd kozalkalmazottal, azon felill tobb hatdrozott idejli szerzédéssel
rendelkezd személlyel latta el az el6z6 évekhez hasonléan. A nyéri szezonmunkdnal jelentds

tilora meriilt fel a hétvégi szemetezési munkak, a strandi nyitva tartds miatti t6bbletérak
miatt,

Az intézmény engedélyezett 1étszaman beliil biztositja az iskolai élelmezésben és az iskolai
épitményiizemeltetésben dolgozdkat 1étszamat ( 9 konyhai dolgozé, 4 6 mint karbantarto,
fitd, takarito).

Intézményi gyermekétkeztetésre Gsszesen 29 671 e Pt timogatast, szfinidei Stkeztetésre 182
e Ft tamogatast kaptunk.

Az intézménynél rendelkezésre 4llo géppark eldregedett, a miikddés biztositasdhoz sok
szervizelés, elére nem l4that6 javitds valt szitkségessé, valamint 0 gépbeszerzésre is sor
kertilt. A véros tisztdntartdsthoz hasznalt Kisgépek utanp6tldsa szintén jelentds kiadasi tétel.
Felhalmozasi kiadésai kozott f gépbeszerzések is helyet kaptak, jelentés felajitasi dsszeget
kellet az elhasznalédott gépekre forditani.

Az Intézmény az cgyes tevékenységeinél jelentés bevételt is produkal, féként a strandi
tizemeltetésnél, ahol a strandi tizemeltetés bevétele jelentésen meghaladta az ott elszémolt
kbltségeket.

Az intézmény tzemelietéshez az Onkorményzat 221 829 e Ft finanszfrozast biztositott,
amelynek része a teleptiléstizemeltetéssel kapcsolatos allami tdmogatas 23 783 e Ft forint

dsszegben és az lidiildhelyi feladatok tdimogatdsara biztositott 66 553 e Ft normativ timogatés
is.

Az intézmény feladata a varos és intézményeinek kiszolgilisa, Balatonlelle véarost az
idegenforgalmi szezonra felkésziteni, folyamatosan rendbe tartani és rendezett, tiszta varost
biztositani, amely feladatoknak eleget tett.

- Lellei Ovoda 8sszkiadasa 119 697 ¢ Ft, az onkorményzati kiad4sok 8.6 %-a. Az Intézmény
létszdma 23 18, amelybo! az Gvodapedagogusok Hétszama 13 £6, 1 £6 pedagdgiai asszisztens,
6 16 dajka, 1 £6 6voda titkér, 1 f6 konyhai kisegit6, 1 6 karbantartd, fiit6, udvaros. Az évodai
nevelés 6 csoportban térténik.

Az intézménynél az év folyaman folyamatosan torténtek allagmegévasi munkék, kisebb
karbantartisok. Az intézmény feldjitdsshoz a TOP-1.4.1.-15801-2016-00020 kddsz4mi,
Balatonlelle évoda feflesztése cimii projekt biztositott fedezetet, melyhez onkorményzati
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tdmogatassal 21 682 e Ft keriilt felhasznalasra 2018, évben, El6z0 évben 5 842 ¢ bt keriilt
kifizetésre, A feltjitas befejez8dott, elszdmoldsa folyamatban van.

Az évoda gazdalkodasdhoz 117 664 e Ft intézményfinanszirozas lett biztositva, amelynek
66.9 Ye-at kdznevelési feladatok jogeim alatt 78 791 e Ft normativ tAmogatés biztositotta,
azonkivill a gyermekétkeztetés timogatasa is kap normativa kiegészitést.

Az intézmény szakmai munkajarél év kozben beszAmol. A kéltségvetését a kiemelt
elBirdnyzatain bellil haszndlta fel.

- Miivel6dési Haz és Konyvtar intézményi koltségvetésének nagysagrendje 117 797 ¢ Ft, az
onkormdanyzati kiadas 8.4 %-a.

Az intézménynél 2015. 6ta  mind 1étszémban, mind programok tekintetében jelentds
véltoztatasokkal lett a koltségvetés elkészitve, ennek kovetkeztében a kiemelt eléirdnyzatok
jelentfsen megemelkedtek.

Az intézmény 1étszama 15 £6 teljes munkaidds dolgozd és 1 f6 részmunkaidds dolgozo, ebbol
a konyvtar intézmény dolgozok szdma 3 {0,

A Szabaditéri Szinpadon szinhdzi el8addsok és nagykoncertek véltottak egymast neves
felléptkkel, ami eldzetes programterv alapjén keriilt jovahagydasra.

Az idegenforgalmi szezonban kiils6 helyszinként a Rendezvénypark is jelentds programolkkal
van megtoltve, A programksltség a Szabadtéri Szinpad és a rendezvénypark kozott kb. 75-25
% megoszlasa. Jelent6s bevételi forrds a Rendezvényparkban befizetett kozteriilet haszndlati
dij nagysaga, amely az dnkorményzat bevételében jelenik meg (27 547 e F1 ).

Szakmai munk4jarél év kozben az intézmény beszdmol, az intézmény az el6z6 év

tapasztalatait figyelembe véve, gazdalkoddsat a rendelkezésére all6 kereten beliil hajtotta
végre.

A szakkori tevékenység biztositott volt, valamint a Konyvtdr miikodése is zavartalanul
folytatodott. A tartés kdnyvbeszerzés elszdmolését a felhalmozdsi kiadasok tartalmazzak.

Az intézmény milkddéséhez 92 607 e Ft finanszirozast biztositott az Onkorményzat,

amelybsl 6 050 ¢ Ft allami tdmogatas, valamint kényvtéri céld érdekeltségnoveld tamogatés
711 e Ft.

- Fiiles Macké Bolesdde kiaddsa 44 047 e Ft, az énkorméanyzati kiadés 3,2 %-a.

Az intézmény 1étszéma 8 6, ebbil kisgyermek neveld 5 6, 1 f6 asszisztensi szerepkorben
besegit a munkajukban és technikai dolgoz6 feladatokat is ellat. A vezetén kiviil 1 szakdcs €s
1 konyhai kisegitd dolgozik. A kertrendezési és karbantartasi munkélatokat 1 f6 megbizasi
szerzddéssel latja el.

2016. szeptember 1-t6] indult a diétds gyermekétkeztetés biztositasa, amelyet az intézmény
biztosit az Ovodéasok és iskoldsok részére is, amelyhez a Bolesdde konyhdja alkalmas,
személyi feltételek biztositotiak. Megbizasi szerz6déssel 1 f8 dictetikust foglalkoztat az
intézmény. .
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Az intézmény kiegyensilyozott gazdalkodast folytatott, kiemelt cl8irdnyzatain Dbeliil
gazdalkodott mind a féz6konyha mtikddtetésében, mind a bélcsédei feladatok ellatdsaban.

A mindennapi kiadasokon kiviil folytatodott a boleséde teriiletének fejlesztése, kerités épités,
sészoba kialakitdsa, kisebb eszk$z6k beszerzése.

Azintézmény mitkodéséhez 42 555 e F't finanszirozast kapott, amelybél 20 195 ¢ Ft normativ
tamogatas ¢s ezen kivill a gyermekétkeztetés tdmogalésa is tartalmaz normativ kiegészitést,

IV. Felhalmozasi kiadasok

A 3. mellékletben kimutatdsra keriiltek intézmények szerint, 6sszege 200 003 e Ft. Ezen
beliil 109 021 e Ft beruhédzasként, 90 982 e Ft felnjitasként keriilt elszdmoldsra,

V. Az dnkormanyzat altal nyijtott kozvetett tamogatasokat a /4. meliékiet
tartalmazza.

VL. Adobssagot keletkeztetd iigyletiink jelenleg nincs, hitelalloménnyal nem

rendelkeziink. Even tili kételezettség véllalds feltételei szigortiak, jogszabaly rendelkezik
rola.

VII. Vagyon alakulasa

Az dnkormanyzat mérleg szerinti vagyona 8 870 999 e Ft-r6l 9 062 185 e Ft-ra valtozott a
beruhézasok, feldjitasok kdvetkeztében, figyelembe véve a cstkkenéseket is ( értékestkkends
elszdmolésa, részvényértékesités, ingatlaneladas).

Az Onkormanyzat részvénysllominya 228298 e Ft-r6l 217348 e Ftra csokkent, a
MASPED részvény 100%-o0s névértéken értékesitésre keriilt. (13. mellékler):

- Balatoni Hajozasi Zit. 184 780 e Ft,

- ELMIB 32558 e i,

- DRV Zit. 10 e Ft.

Az Onkorményzat vagyonkimutatdsat a /2. melléklet tartalmazza. A vagyonkimutatds az
ingatlanvagyon kataszterrel megegyezik, MAK felé statisztika lead4sra keriilt

Bv végével a bankszamlaegyenlegek, pénzkészlet év végi dllomanya egyiittesen 611 432 ¢
Ft, ebbél kincstarban vezetett forintszdmla a ,,Z81d varos palyazat”- tal kapesolatos palyazati
tdmogatds rendelkezésre all6 egyenlege 277 535 ¢ Fi.

VIIL Maradvany elszamolas

Maradvéanykimutatds dsszege 2018. december 31-én 586 576 ¢ Ft. Ebbd] kételezettséggel
terhelt maradvéany 292 298 e Ft ( Z5ld véros palyézat, téli rezsicstkkentésben kordbban nem
részesiilt haztartdsok tAmogatdsa, allami megeldlegezés visszafizetése), Az intézmények
maradvanya 10 218 e Ft, amely a kovetkezd évben a finanszirozasi bevételben épiil be.
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IX. Eredmény kimutatas

Az eredmény kimufatast a /0. melléklet tartalmazza, amely a 4/2013.(1.11,) Korm. rendelet
23.§-ban el6irt melléklet szerinti tartalommal késziilt el,

X. Létszam alakulasanak helyzete

A létszamgazdalkodds szigorhan szabalyozott. A statisztikai Alloményi létszdmot a 7.
melléklet tartalmazza.

XI. Bels6 ellen6rzés

Az Onkormanyzatndl a Balatonlellei Kozos Csalad-és Gyermekjoléti Szolgdlat és
Bels6ellendrzési Tarsulds bels6 ellenére latja el a belsé ellendrzési feladatokat, éves
beszamoldt készit, amelyet a KépviselS-testiilet a zarszamadassal egyidejlileg targyal,

XI1I. Kényvvizsgalat

Az ('jnkomlg't_nyzat konyvvizsgélatdt szerz8dés keretében a Béta-Audit Konyvvizsgald
Pénziigyi és Uzleti Tanacsadd Kft. ( Budapest) végzi.

Osszességében az Onkorményzat eredményes évet zirt, a 2018, évi tervezéskor
eldirdnyzott kételez6 és dnként vallalt feladatok alapvetéen megvaldsitasra keriiltek.

A gazdélkodas sordn a Képviselé-testitlet az Onkormanyzat gazdalkodasahoz az altalanos és
céltartal¢kban biztositolt dsszeg figyelembe vételével vallalt fel év kézben dontéseket
amelyekkel a dolgozok munkéjat is elismerte. Pélyazati lehetGségekhez tovabbra is biztositott
céltartalékot, milkodéshez indokolt esetben, sziikség szerint az &ltaldnos tartalékbol
poteldirnyzatot biztositott.

Az nkorményzat a 2018, évet jelentds maradvannyal zarta, amely részben feladattal terhelt,
részben szabadon felhasznélhatd.

Az Onkormanyzat kiemelt feladatdnak tovabbra is a telepiilés zavartalan miikddéséhez,
lizemeltetéséhez, az tnkorményzati tulajdoni intézményhélézat szinvonalas milkédtetéséhez
szitkséges feltételek biztositasat tekintette.

Balatonlelle, 2019. 4prilis 09.

,,w —

” ['D ¢
Kenez/ I/tvan

‘a]

polg i‘mesterm,
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Vezetdi nyilatkozat a belsé kontrollrendszer mitkodésérol
NYILATKOZAT

Alulirott  Dr. Kovédcs Tamés Balatonlelle Polgdrmesteri Hivatalanak vezetdje jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az el8irasoknak megfelelden 2018, évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsd kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabélyszeri, eredményes, gazdasigos és
hatékony mitksdésérsl,

- olyan szervezeti kultira kialakitasérdl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasdra,

- a rendelkezésre 4116 eléirdnyzatok céinak megfeleld felhasznalasarsl,

- a kdltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a

gazdasagossag kévetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezeési, beszamoldsi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérd,
azok teljességéril és hitelességértl,

- a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezetiségek 6sszhangjarsl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelel bizonyossagot nytjt az eljarasok
jogszeriliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az :
elszdmoltathatéségot, tovabba megfelel a hazai és koz6sségi szabdlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkbzokkel annak érdekében, hogy végre
tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és érickelni tudjak az eléit
eredményeket. E tevékenységrsl a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
érickeltem.

A vonatkozd jogszabélyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé elSirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdérnyezet

A Hivatal szervezeti felépitése irdsban régzitett és a szervezet tagjai szamara megismerhets
volt mind a Hivatal, mind az Onkormanyzat vonatkozaséban: alapfté okirat, SZMSZ, és annak
1észeként a szervezeti felépités valamint az Onkorményzat és a Hivatal céljait meghatérozd
dokumentumok (pl. Gazdasagi program, belsd ellendrzési stratégiai terv ). Az SZMSZ-en
kiviil mds szabalyzatok és a munkakori leirdsok is rendelkeznek a feladatokrol és a
jogkorokrdl. A szervezet minden szintjén meghatirozottak az etikei elvérasok, atlathaté a
humaneréforras-kezelés.

A beszdmolds évében rendelkezésre 4lltak a jogszabélyok alapjan kotelezéen elkészitends
szabalyzatok. A jogszabalyvaltozdsok rendkiviili gyakorisdga miatt szitkséges mind az
onkorményzati, mind a hivatali szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata és ennck megfeleld
moadositdsa, kiegészitése. A szabalyzatok esetleges hidnyossdgai azonban — az informacidk
megfeleld aramlésa kovetkezidben — nem kockéztatjdk az Snkorményzati céloknak és a
jogszabalyoknak megfeleld feladatellatast.

Mindez mellett a belsé ellnéizési vizsgdlatok alkalmédval tovabb folytatédott a
kontrollkdrnyezet hidnyossagainak feltardsa, a vizsgalt teriileteken torténd érickelése.
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A jogkorokhéz szakmai képesitéssel rendetkezd alkalmazottak vannak aldrendelve. A
hivatal 1étszdma, osszetétele megfeleld a hatékony munkavégzéshez.

A teljesitmény értékelése minden évben megtérténik a személyre sz6l6 eldirt célkitlizések
teljesitése kapesan.

Kockazatlkezelési rendszer

A kockézatelemzési, kockazatkezelési tevékenység folyamatos tevékenységet igényld feladat,
a kockézatok kezelése a mindennapi feladatellatds, dontések sorozata soran megvaldsul. A
Hivatalt érintd feladatvaltozasok, az allamhdztartasi szamviteli valtozasok munkaterhei miatt
a kockazatkezelés dokumentaldsa, a kockazatkezelési szabdlyzat kiegészitése folyamatban
lévé feladat.

A belst ellendrzési terv el6zetesen megbeszélt ellendrzési tertiletek kockdzatelemzése alapjan
keriilt #sszeallitasra. A kockézatok az ellendrzési jelentések alapjan készitett intézkedési
tervek végrehajtasaval csokkenthetdk, illetve megsziintethetok,

Kontrolltevékenységek

A belsé kontroll nagymértékben elésegiti a jelentések tartalménak megbizhat6 6sszedllitasat.
A megel6z6 kontrollnak jelent6sége a hibas 1épések megakadalyozasa.

Ezt a célt szolgélja a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés.

A belsé ellendrzési jelentésekben megfogalmazott intézkedési tervek végrehajtasaval a feltart
problémak megsziintethetdk.

Informacids és kommunikdacids rendszer

A jogszabalyokban meghatérozott formdban és tartalommal adunk szémot a beszdmol4si
id8szakban végzett munkardl, a gazdasdgossagrol, eredményességrél, hatékonysagrol. A
kdltségvetési  és zérszdmadasi rendeletek a véros honlapjan megismerhet6k. Fontos a
megfeleld informacidéramids a szervezeten belitl. Ez elsbsorban a vezetdi értekezleteken
valdsul meg.

Az informacidaramldst eldsegiti, hogy a helyi rendeletek a varos honlapjan megtekintheték.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A folyamatos monitoring beépiil a szervezet mindennapi tevékenységében, magaban foglalja
a vezetés rendszeres ellendrzési tevékenységeét.

Kijelentenm, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a valosdgnak
megfeleléen, 4tlathatoan, teljes kérlien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évie
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett thrgyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének.,

Balatonlelle, 2019. aprilis 10.
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TERVEZET

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
...... 2019. (IV. ....) onkormanyzati rendelete
az, inkormanyzat 2018. évi zarszdmadasarél

Balatonlelle Varos Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi hatdskérében, az Alaptérvény 32. cikk. (1)
bekezdés f) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkez6t rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

L§ (1) A rendelet hatélya kiterjed Balatonlelle Varos Onkorményzatéra (a tovébbiakban:
Onkorményzat), a Polgarmesteri Hivatalra, az 6nkormdnyzat fenntartasaban 4116
koltségvetési szerveire,

(2) Az Onkorményzat irdnyitésa al4 tartozé kbltségvetési szervek kiilon-kiilon alkotnak egy
cimet a(3) bekezdés szerint,

(3) Az Onkorményzat irdnyitasa alatt 4116 koltségvetési szervek:
Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal,
Balatonlellei Varosiizemeltetési Szervezet,
Balatonlellei Napkozi Otthonos Ovoda,
Balatonlellei Véarosi Miivelddési Haz és Konyvtar,
Balatonlellei Filles Mackd Bilestde.,

2. Az tnkormdnyzat és kiltségvetési szervei 2018, évi kiltségvetésének teljesitése
2.§ (1) A Képvisels-testiilet az Onkorményzat Snkorményzati szinten Ssszesitett, teljesitett
2018, évi

a) bevételi fdosszegét 1979 761 ezer forintban
b} kiadasi fo6sszegét 1393 185 ezer forintban,

allapitja meg.

(2) Az (1) bekezdés szerinti bevételi fGisszeg részletezését mitkodési és felhalmozasi
bevételek szerinti bontdsban az 1, melléklet tartalmazza.

(3) Az (1) bekezdés szerinti kiaddsi féosszeg részletezését kiltségvetési szervenként,
mitkddési és felhalmozasi kiemelt elSirdnyzatok szerinti bontdsban a 2. melléklet tartalmazza.

(4) Az Onkorményzat 2018, évi felhalmozési kiadasénak eliranyzatat és annak teljesitését
koltségvetési szervenként és célonként a 3. melléklet tartalmazza.
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(5) Az Onkorményzat 2018. évi bevétel-kiadés teljesitését kiemelt elSirdnyzatonként a 4.
meliéklet tartalmazza.

(6) Az Onkorményzati szintre 8sszesitett kiemelt kiadéasi eléiranyzatok megoszldsat az 5.
meliéklet tartalmazza.

| (7) Az Onkorményzat eurdpai unids és egyéb tdmogatdsi programokkal megvaldsulé 2018.
évi bevételeit, kiadasait a 6. melléklet tartalmazza.

(8) Az Onkormanyzat 2018. évre sszesitett —~ kozfoglalkoztatottak nélkili — statisztikai
allomdnyi 1étszdmat a 7. melléklet tartalmazza.

(9) Az Onkorményzat 8sszevont koltségvetési mérlegét a 8., és 9. melléklet tartalmazza.
(10) Az Onkorményzat eredmény-kimutatasat a 10, melléklet tartalmazza,

(11) Az Onkorméanyzat 2018. évi gazdalkodasa sordn keletkezett, jogszabdlyok szerint
feltitvizsgalt, alaptevékenységébol szArmaz6 maradvanya 586 576 139 Ft-ban kerill
meghatéarozéasra a 11., és a 11/a. mellékletben foglaltaknak megfeleléen. Az Onkormanyzat

koltségvetési szerveinek maradvanya a 2019. évi finanszirozasuk részét képezi.

(12) Az Onkorményzat nyilvantartasanak alapjén a 2018. december 31-ei fordulonappal
elkészitett vagyonkimutatasat a 12. melléklet tartalmazza.

(13) Az Onkorményzat részvényélloménydt a 13, melléklet tartalmazza.

(14) Az Onkormanyzat 2018. évben nyujtott kozvetett tdmogatdsait a 14, melléklet
tartalmazza.

(15) Az Onkorményzatnak tébb éves kihatdssal jaré dontésekbdl szarmazd kotelezettség
nincs, melyet a 15. melléklet régzit.

(16) Az Onkorményzat kéliségvetési évet &s azt kdvetd hdrom év tervezett bevételi és kiadasi
elbirdnyzatait a 16. melléklet tartalmazza.

(17) Az Onkorményzat kéltségvetési szervenkénti kiadésait kiemelt eldiranyzatok szerinti
megbontasban t4jékoztatd jelleggel a 17. mell¢klet tartalmazza.

3. ZAro rendelkezések

3.§ (1) Ez a rendelet 2019. 4prilis ... napjén, a kihirdetését kovetden 1ép hatalyba.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

Dr. Kovacs Tamas Kenéz Istvan
jegyzé polgarmester
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Indoklas

Balatonlelle Véros Onkorményzata az llamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény
93.§-a alapjén a zdrszamadast a Képviselo-testitlet elé terjeszti gy, hogy az a képvisel6-
testiilet elé terjesztést kdvetd harminc napon beliil, de legkésébb a kéltségvetési évet kovetd
6t6dik hénap utolsd napjaig hatdlyba 1épjen, )

A 2018. évi zérszdmaddsi vendelet tervezet mellékletei az Aht, , az allamhaztartasi
szamvitelr6l szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartdsi torvény
végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eléirasainak megfeleléen keriilnek
elbterjesztésre.

A rendelet elsd része a rendelet hatdlyat rogziti. A masodik rész a 2018. évi koltségvetés
teljesftését tartalinazza, az Osszesitett intézményi szintil bevételeket, kiaddsokat és
teljesitésiiket hatarozza meg.

Részletesen, mellékletenként tartalmazza a bevételek, kiaddsok kiemelt elbirdnyzatonként
teljesitését, felhalmozdsi kiadasok alakulasat kiltségvetési szervenként nevesitve.,
Kimutatasra keriilt a paly4zatokkal kapcsolatos bevételek, kiadasok alakulésa.

Tartalmazza a statisztikai lloményi létszadmot.

A mellékletekben a mérleg, eredmény kimutatast az eldzd év adatai és a targyév adataival
tartalmazza.

Mellékletben tartalmazza a maradvany kimutatast Gsszevontan és intézményi szinten.
Jogszabélyban meghatirozott médon tarfalmazza a vagyonkimutatést, részvény alloményt.
Tartalmazza az Onkorményzat 4ltal adott kézvetett timogatésokrdl sz616 kimutatast,
Tartalmazza a 0-4s kimufatést a tébbéves kihatassal jaré dontésekrol.

Tartalmazza a koltségvetési év és azt kiveld harom év tervezett bevétel: és kiadasi
eldiranyzatait.

Koltségvetési szervenként részletesen tartalmazza a koltségvetési eldiranyzatok eredeti,
modositott és teljesitési adatait,

Az utolsé rész a zar6 rendelkezéseket tartalmazza, a zarszamadasi rendelet hatalybalépésérdl
és alkalmazasanak idébeli hatalyardl intézkedik.
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) Flozetes hatasvizsgalat
Balatonlelle Varos Onkormanyzatanak 2018, évi zarszamadasi rendeletének
megalkotisahoz
A zérszAmadasi rendelettervezet eldzetes hatdsvizsgalatanak megallapitésai a kovetkezodk:
Tdrsadalmi, gazdasdgi, koltségvetési hatdsok:
A rendelet megalkotaséara az dllamhéztartasrol sz6lé 2011, évi CXCV. térvény elbirdsai miatt
volt sziikség,

A Képviseld-testiilet tajékoztatasa a 2018. évi kéltségvetési év gazdalkodasarol.

A koltségvetési rendelet alapjan végre hajtott gazdélkodas atfogd képet ad az 6nkorméanyzat
pénzligyi helyzetérél, a végrehajtott feladatokrdl, fejlesztésekrdl.

Kornyezeti kovetelmények: Folyamatos elérelépés varhato.
Adminisztrativ terheket befolydsolé hatdsok:
A jogszabélyi valtozasok tibbletfeladatot eredményeznek a koliségvetési szervek szadmara.

A jogszabdlyok megalkotdsinak szikségessége a jogalkotds elmaraddsnak vdarhato
kovetkezményei:

A zérszamadési rendelet megalkotasat a Méty, és az Aht. eléirasai teszik szitkségessé, aminek
elmaradasa torvényességi mulasztasnak szamit, amely a timogatis megvondséval jar.

A jogszabdly alkalmazdsdhoz szitkséges személyi, szervezeti tdrgyi és pénziigyi feltételek:

A zérszamaddsi rendeletben rogzitetiek végrehajtasdhoz a targyi, személyi, szervezeti és
pénziigyi feltételek rendelkezésre alltak.

I,

Kenéz Istvan

pol armester
e VA0g
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1. melléklet
a..../2019. (.....) dnkormanyzati rendelethez

Balatonlelle VAros Onkormanyzat 2018. évi kiltségvetési bevételei

ezer It
Megnevezés 2018. évi 2018. évi 2018.évi | Telj. %-a
eredeti ei. mdad. ei. teljesités
Bl Miikodési célit tAmogatas 4hf. 396 794 464 094 464 239 100.0
beliil
Normativ hozz4jarulas 380 170 444 062 444 062 100.0
Miik. céla pe. 4tvé. Tars bizt, pil. alap 9624 9815 9799 99.8
Miik. célt pe. 4tvétel Tarsulastol 7 000 6 423 6423 100.0
M. célu tdm egyéb fejezeti kezelésil 2277 2 438 107.1
Miik. céhi pe. atvétel dllami pénzalap 1517 1517 100.0
B2 Felhalmozas céld tdmogatdsok 313 001 306 S61 306 561 100.0
daht, beliil ( paly, tdm., EU-s
tamogatisok)
Belteriileti utak, jardak feljitdsa ( 13 001 13 001 13 001 100.0
palyazati tamogatés)
Z6ld véros palyazat TOP-2.1.2-16- 300 000 292 500 292 500 100.0
SO1-2017-00002
Szoc. Alapszolg. Kézpont 1 060 1060 100.0
infrastrukturélis fejlesztése
B3 Kizhatalmi bevétel 422 200 455210 434 675 95.4
Helyi adék 420 000 451751 431 182 95.4
épitményadd 140 000 137320 137 317 99.9
ipariizési add 200 000 212795 192 228 90.3
gépjarmit ado 15 000 18 680 18 680 100.0
idegenforg. add 65 000 82 956 82 957
Egyéb kozhatalmi bevétel: potlék, 2200 3459 3493 100.9
birsig ( szab. sértés 32 e Fi, egyéb
birsag 2 691 ¢ Ft, talajterhelés 769 ¢
Ft)
B4 Miikidési bevétel 273 300 329214 333 662 101.3
Intézményi miikidési bevétel 204 800 250 531 254 890 101.7
Varosiizemeltetési Szervezet 180 100 220 536 224 406 101.7
Ovoda 1700 1700 1916 112.7
Miivelédési Haz és Konyvtar 20 000 25295 25294 99.9
Bolestde 1 000 1000 1207 120.7
Polgarmesteri Hivatal 2 000 2 000 2 067 103.3
Onkorményzat mitkodési bev. 68 500 78 683 78 772 100.1
Bérleti és lizingdij 10 0600 8083 8 054 . 99.6
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Foldhasznélati dij 9000 10 558 10 729 101.6
Osztalék 1 000 4364 4 364 100.0
Kozteriilet hasznalat 40 000 46 398 45 899 98.9
Lakbér bevétel 3 500 3 840 3 840 100.0
Egyéb miikddési céhi bevétel 5 000 5 860 5886 100.4
BS Felhalmozasi bevétel 35600 46 264 46 265 100.0
B6 Miikidési céli atvett pénzeszkoz - 729 720 100.9
B8 Finanszirozési bevétel 250 000 393 639 393 639 100.0
Maradvany igénybevétel 250 000 380 461 380 461 100.0
Aht. beliili megelblegezés 13178 13 178 100.0

Bevételelk Gsszesen 1690295 1995702 1979761 99.2
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2. melléklet

...../2019. (.....) 6nkormanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzat 2018. évi kiadasai

ezer Fi
Megnevezés 2018, évi 2018.évi 2018.évi | Telj. %-a
eredeti ei, maéd. ei. teljesités
Onkormdnyzati kiadas
K1 Személyi juttatasok 36473 44 284 44 118 99.6
K2 Munkaadét terheld jarulékok 6 780 8 630 8 577 99.4
K3 Dologi kiadasok 73 980 86 158 85 854 99.6
K4 Ellatottak pénzbeli juttatdsai 10 000 7 898 7897 99.9
K5 Egyéb miikodési céli kiaddsok 111 141 164 509 164 508 100.0
K6-7 Felhalmozasi céli kiadasok 384 463 153 055 152 915 99.9
( beruhazas-felhjitas )
K8 Egyéb felhalmozasi céld kiadés 4 400 4 400 4393 99.8
K9 Belfoldi finanszirozas kiadas 13 886 13 886 13 886 100.0
K1-X9 Kiltségvetési kiadas 641 123 482 820 482 148 99.9
Polgirmesteri Hivatal
K1 Személyi juttatisok 117 325 129720 128 412 99.0
K2 Munkaaddt terheld jarulékok 25 084 28 004 27999 99.9
K3 Dologi kiadasok 26 930 26 487 24 077 90.9
Miikiddési kiadds dsszesen 169 339 184 211 180 488 98.0
K6-7 ¥elhalmozasi céla kiad4dsok 2000 5102 5098 99.9
( beruhazés-feltjitas )
KI1-K8 Kéltségvetési kiad4s 171339 189313 185 586 98.0
Viaroesiizemeltetési Szervezet
K1 Személyi juttatasok 170 556 167253 167 168 99.9
K2 Munkaadét terhel6 jarulékok 33581 37238 37 237 99.9
K3 Dologi kiadasok 198 475 201 448 201 258 99.9
Miikodési kiadds osszesen 402 612 405 939 405 663 99.9
K6-7 Felhalmozasi c¢éli kiadasok 5300 38 335 38 247 99.7
{ bervhazas-felujitas }
K1-K8 Koltségvetési kiadas 407 912 444 274 443 910 99.9
Balatonlellei Ovoda
K1 Személyi juttatdsok 81485 84 294 84 075 99.7
K2 Munkaadét terheld jarulékok 14 900 17 490 17 284 99.8
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K3 Dologi kiadasok 18 005 18 286 18 245 99.8
Mtkédési kiadds dsszesen 114 390 120 070 119 604 99.6
K6-7 Felhalmozasi céla kiadasok - 94 93 98.5
{ beruhazas-felyjitas )
K1-K8 Koltségvetési kiadas 114 390 120 164 119 697 99.6
My, Haz és Konyviar
K1 Személyi juftatasok 42 267 42 962 42 957 99.9
K2 Munkaadét terheld jarulékok 7 490 8 893 8 891 99.9
K3 Dologi kiadasok 60 170 63 667 63 003 98.9
Miikodési kiadds dsszesen 109 927 115522 114 851 99.4
K6-7 Felhalmozasi célu kiadasok 2 000 3155 2946 93.4
( beruhazas-felijitas )
K1-K8 Kiltségvetési kiadas 111 927 118 677 117797 99.3
Bileside
K1 Személyi juttatdsok 26 469 28 789 28773 99.9
K2 Munkaadét terheld jarulékok 4 810 5698 50683 99.7
K3 Dologi kiadasok 9320 9108 8 887 97.6
Miikidési kiadds dsszesen 40 599 43 595 43 343 101.7
K6-7 Felhalmozasi céli kiadasok 600 712 704 98.9
( beruhdzas-felujitas )
K1-K8 Kéltségvetési kiadas 41 199 44 307 44 047 99.4
K1-9 Osszes kiadas 1 487 890 1399555 1393185 99.5
miikddési kiadds 1075 241 1180816 1174903 99.5
Jelhalmozdsi kiadds 394 363 200 453 200 003 99.8
Sfelhalmozds célii pe. dtadds 4 400 4 400 4393 99.8
Jfinanszirozdsi kiadds 13 886 13 886 13 886 100.0
Tartalék el6iranyzata 202 405 596 147
Kiadds mindisszesen 1690 295 1995702 1393185 69.8
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3. melléklet

..... /2019. (.....) dnkormdnyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzata
2018. évi felhalmozasi kiadas

ezer Ft
Megnevezés Eredeti | Méd. ei. 2018. évi teljesités Teli.
¢i. Beruh. | Feldj. Ossz. | %-a
Onkormanyzat:
Okospad 157/2017. (X.19.} Kt. 1000 1219 1219 12191 100.0
hatarozat
Gépjarmi beszerzés { Polg. 4 500 4 655 4 655 46551 100.0
Hivatal)
Informatikai eszkézbeszerzés 3000 500 365 365 | 100.0
( kartyaolvasd, telefon,
szemészeti tdbla,reflektor )
ASP rendszer 2. rész (palyazat 3759 - - - -
alapjén)
Utak, jardak fehijitasa 20 000 35 801 35 801 35801} 100.0
Ovoda fejlesztés (palyézat 21 158 21 485 21 485 21485} 100.0
alapjén)
Szoc. Alapszolgaltatas felgjitas 13212 13 091 4 533 8 558 13091 4§ 100.0
(pélydzat alapjén)’
Belteriileti utak, jardak, hidak 17334 17 334 17 334 173341 100.0
feltjitasa (palyazat alapjén)
Z61d véros kialakitasa TOP- 300 000 - - - -
2.1.2-16-S01- 2017- 00002
(palyézat alapjén)
Szocidlis,- koltségalaph 500 39 39 39| 100.0
bérlakas felajitas, beruhazas
{mosogatd )
3466/1hrsz-11 ingatlan vasarlas 35 000 35000 35000 100.0
,.Hello Lelle” habbetil 834 834 8341 100.0
beszerzés
Parti sétany kozvilagitds 10 960 10 959 10959 959
Kamerarendszer bovités 1 500 1496 1496 99.7
»Balatonlelle Kézkonyha 10 637 10637 10637 | 100.0
fejlesztés™ eszkozbeszerzés
( palyézat alapjén)
Osszesen: 384 463 | 153 055 69737 83178} 152915| 99.9
| Polgédrmesteri Hivatal:
informatikai eszkdzbeszerzds 2 000 5102 5098 5098 09.9
dsszesen: 2000 5102 5098 5098 99.9
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Viarosiizemeltetési Szervezet:
Kéztertileti szeméttarold 600 344 344 344 | 100.0
beszerzés
Virdghéz rékotés kazanhizia 200 - - -
Strand eszkdzvasarlas, 1 500 1 600 1 599 15991 100.0
drambdvités befejezdse és
belsd kiépitése
Kisgép vasérlas 1 000 738 665 665 | 100.0
Fizet6strandi felnjtas 2 000 600 591 591 985
TRX 8400 tip. traktor feldjités 1 850 1 849 1849 999
Utcaseprdgép felijitas 1571 1571 1571 ] 100.0
Arokés6-rak6dégép beszerzés 12 700 i2 700 12 700 § 100.0
Szolariumesd csere 280 276 276 | 98.6
Karacsonyi fénydisz 602 602 602 | 100.0
Gépkocsi torleszi€s 2 456 2456 2456 | 100.0
Klima beszerzés (4 db) 1753 1753 1753 | 100.0
Kamatsu hidralika csere 2931 2931 29311 100.0
Carraro feltjitas 1763 1763 17631 100.0
Mobiltelefon (4 db) 232 232 232 100.0
Traktor beszerzés 8242 8§ 242 82421 100.0
KTX platés aut6hidralika feltj. 673 673 673 | 100.0
Gsszesen: 5300 38 335 30 442 7 805 38247 99.8
Ovoda:
egyéb targyieszkdz ( porszivo, - 94 93 931 989
kavéfozo, forgoszEk,, magnd)
dsszesen; 94 93 - 93] 989
Miivelddési Haz €s Kinyvtar:
Informatikai eszkozbeszerzés 475 475 4751 100.0
eszkozbesz, (fényképezdgép, 2 000 553 344 3441 622
imosdgép, asztalteritd,
homlokzati felirat
tartds kdnyv beszerzes 2127 2127 21271 100.0
Usszesen; 2 000 3155 2 946 - 2946 934
Bilesdde:
Szoftver 13 13 131 100.0
Kerités ép.( ¢piilet elott ) 300 269 269 2691 100.0
Sészoba kialakitasa 300 298 290 290 973
Kisértékii targyie. beszerzés ( 132 132 132 100.0
asztalok, konyhai eszkozok)
dsszesen: 600 712 704 7041 98.9
Felhalmozasi kiadas 3943631 200453 | 109021 | 90982 200003 | 99.8
Osszesen:
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4. mell¢klet
a..../2019. (.....) énkormdnyzati rendelethez

teljesitése kiemelt eléiranyzatonként

ezer It
sorsz. | rovat -Megnevezés Eredet el Méd. Telj. Telj.
ei. Yo-a
Bevételek

1. B1 Miikddési céla thmogatds 396 794 464 094 464 2391 100.0
aht.beliil

2. B2 Felh. céli tAmogatdsok 313 001 306 561 306 561 1 100.0
aht. beliil

3. B3 Kozhatalmi bevételek 422 200 455210 434 675 95.4

4, B4 Miikadési bevételek 273 300 329214 333662 | 101.3

5, B5 Felhalmozasi bevételek 35000 46 264 46265 | 100.0

6. B6 Miukodési céla dtvett - 720 7201 100.0
pénzeszkdzik

7. B7 Felhalmozas céli dtvett - - - -
pénzeszkdzdk

8. BI-B7 Koltségvetési bevérel 1440295 16020631 1586122 99.0

9. B8 El6z6 évi koltségvetési 250 000 380 461 3804611 100.0
maradvény igénybevétele
Aht-on beliili megeldleg. - 13 178 13178 | 100.0

10. B8 Finanszirozdsi bevételek 250 000 393 639 3936391 100.0

11. B1-B§ Bevételek tsszesen | 1690295] 19957021 1979 761 99,2

Kiadédsok

12. K1 Személyi juttatas 474 575 497 302 495 503 99.6

13. K2 Munkaaddkat terhel6 92 645 105 954 105 671 99.7
jarulékok

14. K3 Dologi kiadasok 386 880 405 153 401 324 99.1

15. K4 Ellatottak pénzbeli 10 000 7 898 7 897 99.9
juttatdsa

16. K5 Egyéb miikidési céli 313 546 760 656 164508 216
kiadésok

17, K6 Beruhazasok 320159 109 322 109 021 99.7

18, K7 Feljitasok 74 204 91 131 909821 99.8

19. K8 Egyéb felhalmozasi 4 400 4 400 4393 998
kiadés

20, KI-K8 Koltségvetési kiadds 1676409 | 1981816| 1379299 69.6

21, K9 Aht-on beliili megelbleg, 13 886 13 886 13886 | 100.0
visszafizetés '

20. K9 Finanszirozdsi kiadds 13 886 13 886 13886 | 100.0

21, Ki1-K8 Koltségvetési kiadas 16902951 1995702 1393185 69.8
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6. melléklet
a....2019. (.....) 6nkormanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzat palyazatokkal kapesolatos 2018. évi
bevételei-kiadasai

ezer I't
Megnevezés 2018. évi 2018. évi
bevétel kiadds
EU-s tAmogatas: 21682

Balatonlellei Ovoda  fejlesztés -
TOP-1.4.1.-15-SO1-2016-00020

EU-s tamogatas: Szocidlis 1 060 13 356
Alapszolgaltatasok
infrastuktirajanak bivitése,
fejlesztése Balatonlelién
TOY 4.2.1-15-501-2016-00008

EU-s tamogatas: ,, Zold varos 292 500 14 965
kialakitasa Balatonlellén”
TOP-2.1.2-16-S01-2017-00002

Beliigyminiszter altal kiirt 13001 17334
pélyazat:

Belteriileti utak, jardak felajitasa

Kozétkeztetés fejlesztése - 10943

VP-7.2.1-74.1.3-17

Osszesen: 306 561 78 280
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7. meliékiet
a.....,2019. (.....) SGnkorményzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzat kéltségvetési szerveinek
2018. évi statisztikai Allomanyi Iétszama

Megnevezés Statisztikai allomanyi létszam
(6)
Onkorméanyzat 21
Polgarmesteri Hivatal 31
Viérosiizemeltetési Szervezet 70
Lellei Ovoda 23
Miiveltdési Haz és Kényvtar 14
Fiiles D./{'a'lcké Bolcsbde 8
Osszesen: 167




Balatonlelle Varos Onkorményzat 2018, évi egyszer

17 r

usitett mérlege

8. melléklet

a...../2019. (.....) onkorméanyzati rendelethez

forint
Eldzd iddszak | Méd. | Targyi idészak
ESZKOZOK
A)| NEMZETIVAGYONBA 8 426 614 357 0 8391 232 095
TARTOZO BEFEKTETETIT
ESZKOZOK
B}| NEMZETI VAGYONBA 2 300 538 0 980 028
TARTOZO
FORGOESZKOZOK
)| PENZESZKOZOK 380 572 110 0 611 432 458
D/I | Kéltségvetési évben esedékes 54 030 027 0 60 200 037
kivetelések
D/II | Koltségvetési évet kdvetben 0 0 0
esedékes kovetelések
D/IIT | Kovetelés jellegti sajatos 7 559 500 0 2 696 000
elszamoldsok
D) | KOVETELESEK 61 589 527 0 62 896 037
E)| EGYEB SAJATOS -925 631 0 - 4355491
ESZKOZOLDALI
ELSZAMOLASOK
ESZKOZOK (OSSZESEN 8 870 999 000 0 9 062 185 127
FORRASOK
G)| SAJAT TOKE 8 294 253 161 0 8 459 912 355
H/I | Koitségvetési évben esedékes 0 0 64 240 000
kotelezettségek
H/II | Koitségvetesi évet kvetden 91 725 613 0 13178476
esedékes kotelezettségek
H/IL | Kotelezettség jellegll sajatos 21910203 0 41 612 849
elszamolésok
H/ | KOTELEZETTSEGEK 113 635 816 0 119 031 325
7 | PASSZIV IDOBELI 463 110 023 0 483 241 447
ELHATAROLASOK
FORRASOK OSSZESEN 8 870 999 000 0 9062185127




01
02
04
05
06

08
106

11

13

21

28

29
34

43

47
50

51

52

31

9. melléklet

a..../2019. (.....) énkorméanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzat 2018. évi konyvviteli mérlege

Megnevezés

2
A/T/1 Vagyoni értékii jogok
A/172 Szellemi termékek
A/l Immaterialis javak
(=A/T/1+A/2+A1/3)
A/TI/1 Ingatlanok és a
kapesol6dd vagyoni értéki jogok
A2 Gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek
A/ll/4 Beruhzésok, feljitasok
A/II Targyi eszkozik
(=AA/1+,. +A/L5)
A/ Tartés részesedések
(=A//1at.. . +A/lll/1¢)
A/II/1b - ebbdl: tartds
1észesedések nem pénziigyi
vallalkozasban
A/III Befektetett pénziigyi
eszkizik
(=AATV1I+AN2+A/TT/3)
A) NEMZETI VAGYONBA
TARTOZO BEFEKTETETT
ESZKOZOK
(EAMFAMTFAMIIHA/Y)
B/1/1 Vasérolt készletek
B/ Készletek
(=B/1/1+...+B//5)
B) NEMZETI VAGYONBA
TARTOZO
FORGOESZKOZOK (=
B/I+B/II)
C/1I/1 Forintpénztar
C/I1 Pénztarak, csekkek,
betétkionyvek
(=C/M/1+CAT1/2+C/II/3)
C/MI/1 Kinestaron kiviili
forintszamlak
CAI1/2 Kincstarban vezetett
forintszamlak

Eldzd idészalk

3
613 975

0

613 975
8110091 612
68 124 340

19486 104
8 197702 056

228298 326

228 298 326

228 298 326

8 426 614 357

2300 538
2300 538

2300 538

1463 628
1463 628

379 108 482

0

Moédositasok
(+-)
4

(= e

o

Jorint
Targyi idgszak

5
220 986

0

220 986

8 077 865 698
95797 085

0
8173 662 783

217 348 326

217 348 326

217 348 326

8391232 095

980 028
980 028

980 028

2078 934
2078934

331 818 382

277 535 142




53

57

62

66

67

68

69

70

71

73

85

88

101

143

145

C/II Forintszamlak
(=CMI/1+C/I1/2)

C) PENZESZKOZOK
(=CM+.. +C/IV)

D/1/3 Koltségvetési évben
esedékes kvetelések kdzhatalmi
bevételie (=D//3a+,..+D/I/3f)
D/1/3d - ebbdl: koltségvetési
évben esedékes kivetelések
vagyoni tipustt adokra

D/I/3e - ebbdl: koltségvetési
évben esedékes kivetelésck
termékek és szolgaltatasok addira
D/I/31 - ebbél: kéltségvetési
évben esedékes kovetelésck
egyéb kizhatalmi bevételekre
D/1/4 Koltségvetési évben
esedékes kivetelések miikddési
bevételre (=D/l/4a+...+D/I/4i)
D/I/4a - ebbbl: kdltségvetési
évben esedékes kisvetelések
készletériékesités ellenértékére,
szolgaltatasok ellenértékére,
kézvetitett szolgaltatiasok
ellenértékére

D/1/4b - ebbdl: kéltségvetési
évben esedékes kbvetelések
tulajdonosi bevételekre

D/1/44d - ebbbl: kiliségvetési
évben esedékes kivetelések
kiszdmlazott dltalénos forgalmi
adéra

D/1/6 Koltségvetési évben
esedékes kivetelések mikodési
céla atvett pénzeszkdzre
(>=D/l/6a+D/1/6b+D/I/6¢)
D/I/6c - ebb6l: kiltségvetési
¢vben esedékes kivetelések
mitkddési célit visszatéritends
tdmogatasok, kilestnsk
visszatériilésére allamhaztartason
kiviilrol

DA Koltségvetési évben
esedékes kivetelések
(=D//1+.,..+D/1/8)

D/II/T Adott elélegek
(=D/I/1a+.. +D/II/11)
D/III/1b - ebbdl: beruhdzdsokra,
felujitésokra adott eldlegek

32

379 108 482

380 572 110

32229187

13 820 914

14 507 254

3901019

14 558 063

8127028

5312767

1118268

7242 777

7242777

54 030 027

7 159 500

708 661

609 353 524

611 432 458

44 137 779

9987 557

32333129

1 817093

9118056

4 956 070

3794 653

367 333

6 944 202

6 944 202

60 200 037

2296 000

0




148

149
152
158
159
161

162

164

166

167

169

170

171

173

175

176

177

178
179

180
182

D/III/1e - ebbdl:
foglalkoztatottaknak adott
elélegek

D/IN/1£ - ebbdl: tulfizetések,
téves és visszajard kifizetések
D/I11/4 Forgdtdke elszdmolasa
D/II Kivetelés jellegii sajatos
elszamolasolk
(=D/I/1+...+D/II1/%)

D) KOVETELESEK
(=D/I+D/11+D/II)

E/1/2 Mas elbzetesen felszdmitott
Ievonhato altaldnos forgalmi adé
E/1/3 Adott elbleghez kapesolddd
el6zetesen felszamitott nem
levonhaté altalédnos forgalmi add
E/I Elozetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado
elszdamolasa (=E/1/1+...+E/1/4)
E/II/2 Mis fizetend$ 4ltaldnos
forgalmi add

E/11 Fizetendd altaldnos
forgalmi add elszdmolasa
(=EN/1+E/I1/2)

E/I1/2 Utalvényok, bérletek és
més hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkznek
nem mindstilé eszkézok
elszdmoldsai

E/HI Egyéb sajatos
eszkizoldali elszdmolasok
(=E/M/1+EA112)

E) EGYEB SAJATOS
FLSZAMOLASOK
(=EM+E/NFEMLL)

F/2 Koltségek, raforditasok aktiv
idébeli elhatarolasa

F) AKTiV IDOBELI
ELHATAROLASOK
(=F/1+E2+E/3)

ESZKOZOK OSSZESEN
(=A+B+CH+DHE+F)

G/I Nemzeti vagyon indulaskori
éricke

G/II Nemzeti vagyon véltozésai
G/111 Egyéb eszkdzok
indulaskori értéke és valtozésai
G/1V Felhalmozott eredmény
G/VI Mérleg szerinti eredmény

33

1950 839

4 500 000
400 000

7 559 500
61 589 527
0

191 339

191 339

-1 116 970

-1 116 970

-925 631

848 099

848 099

8 870 999 000
9014 671 902

236292 055
268 272 100

-537 469 162
-687 513 734

1 814 000

482 000

400 000

2696 000

62 896 037

15 844 887

0

15 844 887

-20212378

-20 212 378

12 000

12 600

- 4 355 491

9 062 185 127

9014 671 902

249 892 055
268 272 100

-1 224 982 896
152 059 194




183

191

209

217

222

227

233

234
236

243

244

247

248

249

250

G/ SAJAT TOKE (=
G/I+.,.+G/V])

H/1/6 Koltségvetési évben
esedékes kitelezetiségek
beruhazasokra

H/I Koltségvetési évhen
esedélkes kitelezettségek
(=H/I/1+...+H/I/9)

H/II/6 Koltségvetdsi Svet
kévetten esedékes
kotelezettségek beruhdzasokra
H/I/9 Koltségvetési évet
kévetben esedékes
kitelezettségek finanszirozési
kiadasokra

(C=H/11/9a+.. +T/11/9))
H/I/9¢ - ebb6l: koltségvetési
évet kivetden esedékes
kételezettségek allamhaztartason
beliili megelélegezések
visszafizetésére

H/IT Kéltségvetési évet
kivetoen esedékes
kotelezettségek

(=HAV1+., . +H/A1/9)

H/ITI/1 Kapott elblegek
H/IL/3 Més szervezetet megilletd
bevételek elszamolésa

H/ITI Kitelezettség jellegii
sajatos elszamoldsok
(=H/M/1+...+H/111/10)

H) KOTELEZETTSEGEK
(=H/I+H/II+H/111)

J2 Koliségek, raforditasok
passziv id6beli elhatéroldsa
J/3 Halasztoit
eredményszemléletli bevételek
J} PASSZIV IDOBELI
ELHATAROLASOK
(=J/1+3/2+3/3)
FORRASOK OSSZESEN
(=G+HAIHT)

34

8294 253 161

0

77 840 000

13 885 613

13 885613

91 725 613

21 075 698
834 505

21910 203

113 635 816

43 076 761

420 033 262

463 110 023

8§ 870 999 ¢00

[ I o)

8 459 912 355

64 240 000

64 240 000

13 178 476

13178 476

13 178 476

40 385 488
1227361

41 612 849

119 031 325
38 436 704
444 804 743

483 241 447

9 062 185 127




13/A1 - Eredmény kimutatas

#

1
01

02

03

04

08

09

10

11

12

13

14

16

17

18
19

20
21

Megnevezés

2
01 Kozhatalmi
eredményszemiéletii bevételek
02 Eszkozok és szolgaltatisok
értékesitése nettd
eredményszemiéletl bevételei
03 Tevékenység egyéb nettd
eredményszemléletli bevételei
I Tevékenység nettd
eredményszemléletii hevétele
(=01+02+03)
06 Kzponti miikddési céli
tdmogatasok
eredményszemlélet bevételei
07 Egyéb miikddési céla
tAmogatasok
eredményszemléletli bevételei
08 Felhalmozési cél
tdmogatéasok
eredményszemléletli bevételei
09 Kiilsnféle egyéb
eredményszemléletdi bevételek
II1 Egyéb
eredményszemléletii
bevételel (=06+07+08+09)
10 Anyagkoltség
11 Igénybe vett szolgaltatisok
éricke
13 Eladott (kozvetitett)
szolgaltatasok értéke
IV Anyagjellegii raforditasok
(=10+11+12+13)
14 Bérkoltség
15 Személyi jellegli egyéb
kifizetések
16 Bérjarulékok
V Személyi jellegii
raforditisok (=14+15+16)

35

10. meliéklet

a..../2019. (.....) bnkormanyzati rendelethez

El6z6 iddszak

3
461 339 556

197219 632

65317 441

723 876 629

1029 196 292

23 648 598

91332 574

918 404 250

2062581 714

91 513533

186 962 461

2 859 580

281 335 574

369 282 109
88 336 168

108 952 458
566 570 735

Modositasok

(+-)

4

<O

[ ]

Balatonlelle Varos Onkormanyzat 2018, évi eredmény kimutatisa

Sforint

Targyi idészak

5
448 797 220

217 042252

61251771

727 091 243

1096 876 140

23 989 588

268 788 719

56 128 367

1 445 782 814

96 688 718

203 885 659

2230937

302 805 314

411 464 145
85531283

105 942 002
602 937 430




22
23
24

25

28

29

32

35

42

43

44

VI Ertékestkkenési leiras
VII Egyéb raforditasok

A) TEVEKENYSEGEK
EREDMENYE (=I+I1+11-
1V-V-VI-VII)

17 Kapott (jar6) osztalék és
részesedés

20 Egyéb kapott (jard)
kamatok és kamatjellegii
eredményszemléletii bevételek
21 Pénziigyi miiveletek egyéb
eredményszemléletti bevételet
VIII Pénziigyi miiveletek
eredményszemléletii bevételei
(=17+18-+19+20+21)

24 Fizetendd kamatok és
kamatjellegl raforditasok

IX Pénziigyi miiveletek
raforditasai
(=22+23+24+25+26)

B) PENZUGYI
MUVELETEK
EREDMENYE (=VIII-TX)
C) MERLEG SZERINTI
EREDMENY (=£A+£B)

36

162 425 317
2 464 858 856
-688 732 139

1353 000

104 195

0

1457 195

238 790

238790

1218 405

-687 513 734

=

135 758 057
983 680 013
147 693 243

4 364 250

368

109 500

4474 118

108 167

108 167

4365 951

152 059 194
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11. melléklet

a...../2019. (.....) dnkormdnyzati rendelethez

07/A — Maradvany kimutatas

01

02

03

04

05

06

07

15

16

17

01

02

03
04
II

A)
C)
D)

E)

Megnevezés
2
Alaptevékenység koltsépgvetési bevételei

Alaptevékenység kiltségvetési kiaddsai

Alaptevékenység kiltségvetési egyenlege
(=01-02)
Alaptevékenység finanszirozdsi bevételei

Alaptevékenység finanszirozasi kiadasai

Alaptevékenység finanszirozasi egyenlege
(=03-04)
Alaptevékenység maradvinya (=+111)

Osszes maradviny (=A+B)

Alaptevékenység kitelezettségvallalassal
terhelt maradvinya

Alaptevékenység szabad maradvianya
(=A-D)

Balatonlelle Varos Onkorményzat 2018. évi maradvany kimutatisa

Jorint

Osszeg
3
1586121176

1379299 176
206 822 000
1 046 453 522
666 699 383
379 754 139
586 576 139
586 576 139
292297 618

294 278 521
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12. melléklet

a..../2019. (.....) dnkormanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkorményzat vagyonkimutatisa

2018. december 31.
forint
Megnevezés (sszesen
A, Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkizik 8391232 095
Forgalomképtelen 3436 019 341
Korldtozottan forgalomképes 2 641 545034
Forgalom képes 314 591 891
I Immateridlis javak 220 986
Forgalom képes 220 986
O-ra leirt eszk. brutto értéke 6 053 597
1. Vagyoni értékli jogok 220 986
Forgalom képes 220 986
2. Szellemi termékek 0
3. Immateriélis javak érté¢khelyesbitése 0

1I. Targyi eszkézbk

8 173 662 783

1. Ingatlanok és a kapcsolddéd vagyoni értékl jogok 8 077 865 698
Forgalomképtelen 3436019 341
Korldtozottan forgalomképes 2 641 545 034
Forgalom képes 301 323
O-ra leirt eszk. brutto értéke 3115894

2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 95 741 228
Forgalom képes 95 741 228
O-ra leirt eszk, bruttc értéke 181 399 6035

3. Tenyészallatok 0

4. Bervhdzasok, feldjitdsok 55 857

5. Térgyi eszkozbk értékhelyesbitése 0

I11. Befektetett pénziigyi eszkizik 217 348 326
Forgalom képes 217 348 326

1. Tartds részesedések 217 348 326

Forgalom képes 217 348 326

2. Tartos hitelviszonyt megtestesité  értékpapirok 0
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3. Befektetett pénziigyi eszkdz0k értékhelyesbitése 0
IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok 0
B. Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkizik 980 028
Forgalom képes 980 028
L. Készletek 980 (628
Forgalom képes 980 028
I1. Ertékpapirok

C. Pénzeszlizik 611432 458
I. Hosszu lejératu betétek 0
II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek 2078 934
111, Forintszamlak 609 353 524
1V. Devizaszamlak 0
V. Idegen pénzeszkézok 0
D, Kivetelések 62 896 037
L. Koltségvetési évben esedékes kovetelések 60 200 037
11 Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések 0
1II. Kévetelés jellegti sajatos elszdmolasok 2 696 000
E. Egyéb sajatos eszkiizoldali elszimolasok - 4 355 491

F. Aktiv idébeli elhatirolisok
ESZKOZOK OSSZESEN 9 062 185127
G. SAJAT TOKE 8 457 245 540

L. Nemzeti vagyon induldskori értéke

9014 671902

IT. Nemzeti vagyon véalfozdsai 249 892 055
I11. Egyéb eszkdz6k induléskori értéke és valtozésai 268 272100
IV. Felhalmozott eredmény - 1224 982 896

V. Eszkozok értékhelyesbitésének forrdsa 0
VI Mérleg szerinti eredmény 149 392 379
H. Kitelezettségek 119 031 325

1. Koltségvetési évben esedékes kdtelezeftségek 64 240 000
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11, Koltségvetési évet kivetden esedékes kot.-ek 13 178 476
I11. Kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsok 41 612 849
I. Xincstari szamlavezetéssel kapes. elszdmolasok 0
J. Passziv idébeli elhatdrolisok 485 908 262

FORRASOK OSSZESEN

9 062 185 127

az 6nkormanyzatok tulajdonaban 1év6, a jogszabaly alapjan érték nélkil
nyilvantartott eszk6zok allomanya

nines

a mérlegben értékkel nem szereplo kitelezettségek

nines
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13, melléklet
a..../2019. (.....) 6nkormanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkorményzat részvényallomanya
2018. december 31.

Megnevezés Forint
Balatoni Hajozasi Zrt, 184 780 000
ELMIB 32 558 326
DRV Zrt. 10 000

Osszesen; 217 348 326
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14. melléklet

a..../2019. (.....) bnkorméanyzati rendelethez

Tajékoztaté Balatonlelle Varos Onkormanyzat 2018. évi kézvetett

tamogatasairol
ezer Kt

Tamogatis Jogeim Erintett Osszeg
kedvezményezettje létszAm
Késedelmi pétlék méltanyossag 116 8

dsszesen: méltinyossag 8
Epftményadd 1észletfizetés 1 Gt 156
Ipariizési ado részletfizetés 1 Gt. 400
Tv. alapjan ép. add, kamat | részletfizetés 1 magénszemély 165

Usszesen:

részletfizetés

721
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15, melléklet
a..../2019. (.....) bnkorményzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzat tébbéves kihatdssal jaré dontésekbdl
szarmazd kotelezettsége

2018. év
ezer Ft
Megnevezés 2018. 2019, 2020, 2021,
év év év év
Hiteltorlesztés 0 0 0 0
Beruhdzas 0 0 0 0
Palyazati projekt 0 0 0 0
Kezességvallalas 0 0 0 0
Egyéb hatarozott idejit kitelezettség 0 0 0 0
Osszesen: 0 0 0 0
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16. meHéklet
a..../2019. (.....) 6nkormanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkorméanyzat 2018, koltségvetési évet és azt kivetd
harom év tervezett bevételi és kiadasi elGiranyzata

ezer Ft
sor | rovat Megnevezés 2018, év 2019, év 2020, év 2021.
SZ, év
Bevételek teljesftés terv terv terv

1. | Bl Miikédési célu tamogatas 464 239 390 200 382 000 420 000
aht.bell

2. | B2 Felh, célti tamogatésok 306 561 - 50 000 65 000
aht. beliil

3. B3 Koizhatalmi bevételek 434 675 446 050 365 000 370 000

4, | B4 Miikédési bevételek 333 662 278 900 280 000 260 000

5. IBS Felhalmozdsi bevételek 46 265 38 500 30 000 -

6. | B6 Miik6dési célb stvett 720 - 5000 5 000
pénzeszkzok

7. {B7 Felhalmozas célu atvett - - - -
pénzeszkdzdk

8. | BI-B7 Koltségvetési bevétel 1586122 1153650 1112000 1120000

9. | B8 El6z6 évi kiltségvetési 380461 478 000 150 000 180 000
maradvany igénybevétele
Aht-on beliili megeléleg. 13 178

10. | B8 Finanszirozdsi bevételek 393 639 478 000 150 000 180 000

11. | B1-B8 Bevételel iisszesen 19797611 1631650 1262000 13000600

Kiaddsok

12. | K1 Személyi juttatds 495 503 506 320 510 000 510 000

13. | K2 Munkaadokat terhels 105 671 99173 101 000 100 000
jarulékok

14, 1 K3 Dologi kiadasok 401 324 414 957 400 000 410 000

15. | K4 Ellatottak pénzbeli 7 897 10 000 10 000 10 000
juttatasa

16. | KS Egyéb mitkddési céhi 164 508 227929 201 000 180 000
kiadasok

17. | K6 Beruhazésok 109 021 353 543 25000 60 000

18. | K7 Feldjitasok 90 982 6 000 15 000 30 000

19. | K8 Egyéb felhalmozési kiadas 4393 550 -

20. | Ki-K8 Koltségvetési kiadds 13792991 1618472 1262000 1300000

21, | K9 Aht-on beliili megelbleg. 13 886 13 178 - .
vigszafizetés

20, | K9 Finanszirozdsi kiadds 13 886 13 178 - -

21. | K1-K8 Koltségvetési kiadas 1393185 1631650 12620001 1300000
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17. melléklet
a....12019, (....) énkorméanyzati rendelethez

Balatonlelle Varos Onkormanyzat és koltségvetési szervei
2018. évi koltségvetési kiadasa

Onkormanvyzat osszesen kiadas kiemelt eloiranyzat szerint

ezer Ft
Onkorméanyzati kiad4s 2018, évi 2018. évi | 2018.évi |Telj. %o-a
eredeti ei, mébd. ei. teljesités
K1 Személyi juttatisok 36473 44 284 44 118 99.6
K2 Munkaadot terheld jarulékok 6 780 8 630 8 577 99.4
K3 Dologi kiadasok 73 980 86 158 85 854 99.6
K4 Ellatottak pénzbeli juttatisai 10 000 7 898 7 897 59.9
K5 Egyéb miikodési célu kiaddsok 111 141 164 509 164 508 100.0
K6-7 Felhalmozasi céld kiadésok 384 463 153 055 152915 99.9
( beruhdzas-felvjitas )
K8 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 4 400 4 400 4393 99.8
K9 Aht-n beliili megel8legezés 13 886 13 886 13 886 100.0
visszafizetés
K1-K9 Kaltségvetési kiadas 641 123 482 820 482 148 . 99.9
Onkerményzat kiadasa
ezer Ft
Megnevezés 2018. évi | 2018.évi | 2018.¢évi | Telj. Yo-a
terv mod, el teljesités

Foglalkoztatottak szem. juttatdsa 10 399 9 368 9221 98.4
Jutalom - 613 612 99.8
Onk. képvisel6k, polgarmester juttatdsa 23770 26376 26 375 99.9
Béren kiviili juttatas 400 300 298 99.3
All nem tartozok megbizasi dija - 3 831 3 830 99.9
Egyéb sajatos juttatas 904 197 183 92.9
Reprezentacié 1 000 3316 3316 100.0
Egyéb kiilsd szem jutt. - 283 283 100.0

K1 Személyi juttatas 36 473 44 284 44 118 99.6
Munkaad6t terhelé jarulékok 6 780 8615 8 563 99.4
Tappénz hozzajérulds 15 14 93.3

K2 Munkaadéi jaruiék 6 780 8 630 8577 99.4
Gydgyszer 20 29 28 96.5
Irodaszer, nyomtatvany 70 108 92 85.2
Konyv, foly6irat, egyéb informécid 150 77 77 100.0
hordozé
Benzin 565 618 606 98.1
Egyéb készletbeszerzés ( izemeltetési 810 548 500 912
anyag, tisztitészer )

K31 Készletbeszerzés 1615 1380 1303 94.4
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Telefon-internet (adé) 170 138 128 92.7
Egyéb komm. szolg. ( szerzéi jogdij) 500 408 406 99.5
K32Kommunikdcios szolgdltatds 670 546 534 97.8
Villamosenergia szolgaltatas 22 180 20 623 20 603 99.9
Gézenergia 1 000 604 598 99.0
Viz és csatornadij 125 119 117 98.3
Bérleti és lizingdij teljesités ( POLISZ) 1200 1679 1678 99.9
Karbantartas 3 850 5046 5024 99.6
AHT-n kiviili kézvetitett szolgaltatas 3000 2231 2231 100.0
Biztositasi, szolgaltatasi dijak 300 1191 1191 160.0
Bankkdltség, pénzil. befektetés, szolg. 2 400 2 416 2416 100.0
dijak
Banki postakoltség, postakoliség 3610 3712 3 708 99.9
Eayéb lizemeltetési szolgaltatas 17 680 31 305 31199 99.6
K33 Szolgdltatasok kiaddsa 35345 68 926 68 765 99.8
Belfildi kikiildetés 20 20 - -
Rekldm, propaganda 3 200 1050 1 049 99.9
K34 Belfoldi. kikiildetés, rekldm, 3220 1070 1049 98.0
propaganda
El$zetesen felszémitott AFA 12980 13669 13 637 99.8
Fizetendd AFA - 87 87 100.0
Dijak, egy¢b befizetések( cégautd ado ) 150 165 165 100.0
Kés. kam., egy¢b kiilonféle dologi kiad. - 315 315 100.0
K35Kiilinféle befizetések, egvéb dol. 13 130 14 236 14 203 99.7
kiadds
K3 Dologi kiadas 73 980 86 158 85 854 99.6
K1-3 Miikddési kiadas 117233 139072 138 549 99.6
K4 Ellatottalk pénzbeli juttatisa 16 000 7 898 7 897 99.9
K5 Egyéb miikodési céhi kiadasok 111 141 164 509 164 508 100.0
K6-K7 Felhalmozasi kiadas 384 463 153 055 152 915 99.9
K8 Egyéb feihalmozasi célit kiadas 4 400 4 400 4393 99.8
K9 Belfildi finanszirozas kiadas 13 886 13 886 13 886 100.0
Kiad4s dsszesen 641 123} 482 820 482 148 99.9
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Ellatottak pénzbeli juttatisai

ezer It
Megnevezés 2018, évi | 2018, évi | 2018, évi | Telj. %-a
terv mod. ei. | teljesités
Telepiilési timogatds (dtmeneti segély, 10 000 7 898 7 897 99.9
rendkiviili GYEV, kéztemetés, temetési
segély, lakhatdsi tAmogatds ) *
K4 Ellatottak pénzbeli juttatisa 10 000 7 898 7 897 99.9
Egyéb miikiédési céli kiadasok
(Pénzeszkoz atadds, egyéb tAmogatds)
ezer Ft
2018. évi 2018. évi | 2018.évi | Telj. Y%-a
Megnevezés eredeti ei. mdéd, ei. | teljesités
Miikodeési célit tdmogatds értékit
kiaddsok
Egészségligyi ligyelt tdmogatdsa 6 500 7 500 7 500 100.0
Ko6zos tlizolidsag fenntartasahoz 2 000 2 000 2 000 100.0
miikddési célil pénzeszkoz dtadas
Osszesen: 8§ 500 9500 9500 1000
Egyéb vallalkozdsok egyéb miik. céli
tam. kiaddsai
BALATON BOAT hajékirandulas 500 - - -
és vésar
Miik. c. pe. 4tad, haziorvosoknak 600 1020 1020 100.0
Helyi TV tAmogatasa 4 000 3302 3302 100.0
Lakossagi viz és csatornaszolgaltatis - 42 513 42 513 100.0
tdmogatds DRV felé
Osszesen: 5100 46 835 46 835 100.0
Civil szervezeteknek egyéb miik. célit
fam.
Térsadalmi szervek tAmogatésa 4 500 4 150 4150 100.0
Osszesen: 4 500 4150 4150 100.0
Egyéb nonprofit szerv. egyéb
mitk.célii tam. kiad,
BURSA 4szt.dij tamogatas 700 615 615 100.0
Balatoni Sztvetség tagdij hozzajarulas 314 314 314 100.0
Testnev, és Sporthivatal 40 Ft/f6 100 100 100 100.0
Polgarvédelmi tdmogatas 50 Ft/f6 200 200 200 100.0
Dél-Balatoni Bortit tam. 20 Ft/f6 100 100 100 100.0
TOOSZ tagdij 20 Fi/f6 100 125 125 100.0
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Magyar Urbanisztikai Térs, (MUT 10 10 10 100.0
tagdij)
Kisvarosi Onk. Orsz. Szévetsége 42 42 42 100.0
Munka,-Tlizvédelmi és Ad6tandcsaddi 65 65 65 100.0
Térsulas
Mozdulj Balaton! tamogatis 100 100 100 100.0
Zenevaros Kozhasznt Alapitvany 500 500 500 100.0
tdmogatasa
Lellei Polgarér Egyesiilet miikodési 600 600 600 100.0
céli tAmogatisa
Balatonlelle SE, téimeg és 12 0600 12 000 12 000 100.0
versenysport timogatas
DSE ( didk sportegyestilet) 400 400 400 100.0
Lellei Kishegyi lovascentrum tany. 500 500 500 100.0
Siketek és Nagyothallék Orszégos 30 30 30 100.0
Szévetségének tam.
Mozgaskorl4tozottak Somogy megyei 25 25 25 100.0
Egyestiletet tdm.
Sakkverseny tdmogatdsa 300 300 300 100.0
Sajét hataskéri tAmogatas - 290 290 100.0
Balatongytngye Vidékfejl. Egyesiilet 200 200 200 100.0
fagdij
Dél-Balatoni Szennyvizelv. miik. hj. - 166 165 99.9
Balatoni Sz6vetség részére miik.hj. 100 - - -
hirbalaton.hu
Si6fok Véaros Onk. (siremlék) 100 100 100 100.0
Osszesen: 16 486 16 782 16 781 99.9
Tdars. és koltv.szerv egyéb miik, célit
tdm. kiadds
Blellei K$z9s Csalad- és 14 060 10 688 10 688 100.0
Gyermekjdléti  Szolgalat részére
Térs. felé  mik. céla pe. dtadds
Blellei Kézos Csalad- és 59248 72 982 72 982 100.0
Gyermekjoléti  Szolgalat részére
Térsulds felé norm. tdm, dtadés
Osszesen: 73 248 83 670 83 670 100.0
Hazt.miik, célil visszatér.tam,
koles.nmyiijt. Kad.
kamatmentes kélcséin - 418 418 100.0
Osszesen: 418 418 100.0
Helyi onk. eldzd évi elszdm.kiad. tel]. 3307 3154 3154 100.0
K5 Egyéb miikédési céla kiadasok 111 141 164 509 164 508 99.9
Ovi-Sport Kézhasznil Alapitvany 3850 3 850 3 850 100.0
felé fejl tdmogatas
BAHART felé pe. atadas 550 550 543 98.7
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K8 Felhalmozas célu pe. dtadas 4 400 4 400 4393 99.8
dllamhaztartason kiviilre
Belfoldi finanszirozds kiaddsai
Abt, beliili megelélegezések 13 886 13 886 13 886 100.0
visszafiz. teljesitése
K9 Finanszirozasi kiadasok 13 886 13 886 13 886 100.0
Palyazattal megvalosuléd kiadasolk
(tajékoztatd kimutatds dnkormanyzat kiaddsabdl)
ezer Ft
Megnevezés 2018. évi | 2018. évi| 2018.évi | Telj. %-a
eredetiei. | mdd. ei. | teljesités
EU-s tdmogatis:
Balatonlellei  Ovoda  fejlesztés
TOP-1.4.1.-15-S01-2016-00020
K3 Dologi jellegii kiadés 0 197 197 100.0
K7 Felujitas 21158 21485 21485 100.0
Osszes kindds 21158 | 21 682 21 682 100.0
EU-s tAmogatas: Szocidlis
Alapszolgéltatasok
infrastukturajanak bovitése,
fejlesztése Balatonlellén
TOP 4.2,1-15-S01-2016-00008
K3 Dologi jellegii kiadas 0 265 265 100.0
K6 Beruhézis 0 4533 4 533 100.0
K7 Feltjitds 13 212 8558 8 558 100.0
Osszes kiad4s 13212 13356 13 356 100.0
EU-s tamogatas: ,, Zold varos
kialakitdsa Balatonlellén”
TOP-2.1.2-16-S01-2017-00002
K3 Dologi jellegli kiadés 0 14 966 14 965 99.9
K6 Beruhdzas 300 000 0 0 -
Osszes kiadds 300 000 14 966 14 965 99.9
Beliigyminiszter altal kiirt
palyazat:
Beltriileti utak, jardak felijitasa
K7 Felujitas 17 334 17334 17 334 100.0
Osszes kiadds 17334 17334 17334 100.9
Kizétkeztetés fejlesztése
VP-7.2.1-7.4.1.3-17
K3 Dologi jellegti kiadés 0 308 306 99.3
K6 Beruhédzéas 0 10 637 10 637 160.0
Osszes kiadds 0| 10945 10 943 99.9
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Polgarmesteri Hivatal

Osszesen bevétel-kiadas kiemelt el6iranvzat szerint

ezer Ft
Bevétel 2018. évi 2018. évi 2018.évi Telj. %-
eredeti ei. mod. ei, teljesités a

B1 Miikodési céln tAmogatas 7000 7837 7837 100.0

B4 Mitkdési bevétel 2 000 2 000 2 067 103.3

B8 Elézd évi pm. - 1317 1317 100.0

B8 Int. finanszirozds 162 339 178 159 178 158 100.0

B1-8 Bevétel sszesen 171 339 189 313 189 379 100.0

ezer It
Kiadis 2018, évi 2018. évi 2018. évi | Telj. %-a
terv mod. el teljesités

K1 Személyi juttatdsok 117 325 129 720 128 412 99.0

K2 Munkaadét terhels jarulékok 25 084 28 004 27 999 99.9

K3 Dologi kiadasok 26 930 26 487 24 077 90.9

Ki1-3 Miikidési kiadds dsszesen 169 339 184 211 180488 98.0

K6-7 Felhalmozasi céla kiad4sok 2000 5102 5098 99.9

{ beruhazas-felajitas )
K1-K7 Kiltségvetési kiadas 171 339 189 313 185 586 98.0
Kiadas dsszesen
ezer I't
Megnevezés 2018, évi 2018. évi 2018.évi | Telj. %-a
eredeti ei. mod. ei, teljesités

[letmény, munkabér 96 500 93 629 93 163 99.5

Hiség jut., norm. jutalom 1200 14 617 14 617 100.0

Megbizasi dija (Kurtaxa jutalék , 12 000 12 665 12 662 99.9
eskiivd, stb.)

Kozlekedési koltségtérités 770 889 888 99.8

Epyéb sajatos juttatis - 1538 1538 100.0

Egyéb koltséptérités 555 533 532 99.8

Cafetéria bruttd 6 000 5420 4 583 84.6

Reprezentdcid 300 429 429 100.0

K1 Személyi jellegii kiadds 117 325 129 720 128 412 949.0

Munkaadét terh. jarulék, szoc. hj. 22 600 25526 25521 99.9

Tappénz hozzajiralas - 133 133 100.0

Rehabilitdcids hozzajarulis 2 484 2 345 2 345 100.0

K2 Munkaaddt terheld jarulékok , 25084 28 004 27999 99.9

szocidlis hozzdjdruldsi add
Konyv, folyéirat, egyéb inf, hordozo , 1 000 8§24 791 96.0
Irodaszer, nyomtatvany, festék 2 000 2249 2 248 99.9
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Uzemanyag ( szgk., motor ) 1200 1159 1149 99.1
Munka, védbéruha - 126 126 100.0
Szakmai anyag beszerzés 300 294 288 97.9
Egyéb anyag, tisztitészer 500 461 437 94.8
K31 Készletbeszerzés 5 000 5113 J 039 98.5
Kommunikacios szolgaltatas 1 400 1 400 1336 95.4
K32 Kommunikdcios szolgditatds 1400 1400 1336 95.4
Gézenergia 1 700 1700 1339 78.8
Villamos energia 3 000 3 000 2522 84.1
Viz ¢s csatornadij 700 327 316 96.6
Egyéb bérleti dij 300 300 27 9.0
Szemétszallitas 20 20 20 100.0
Karbantartés, javitas, ép. karb.tartas 1 800 794 668 84.1
Biztosités ( gépjmty) 50 100 76 76.0
Postakdltség 2 000 2 000 1635 81.7
Egyéb izemeltetés, fenntartas ( iiz et 5000 STTT 5750 99.5
Saldo tagsag, foldh. szolg.
Végr.Téars.)
Bankkoltség, pénziigyi, szolp. dijak , 300 250 225 50.0
K33 Szolgdltatdsi kiaddsok 14 870 14 268 12 578 88.2
Belfoldi kikiildetés 160 367 366 99.9
K34 Kikiildetés, rekldm, 160 367 366 99.9
propaganda  kiadds
Eldzetesen felszéamitott AFA 5000 4914 4 444 90.4
Dijak, egyéb befizetések 500 390 297 76.1
Egyéb dologi kiadés - 35 17 48.6
K35 Kiilonféle befizetések, egyéb 5 500 5339 4758 §9.1
dologi kiadds
K3 Dologi kiadds 26 930 26 487 24 077 90.9
K1-3 Miikidési kiadds 169 339 184 211 180 488 98.0
K6-K7 Felhalmozaisi kiadas 2000 5102 5098 99.9
K1-7 Kiadds Osszesen 171 339 189 313 185 586 98.0
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Varosiizemeltetési Szervezet

Intézmény Gsszesen bevétel-kiaddsa kiemelt el6iranyzat szerint

ezer Ft
Bevétel 2018. évi 2018. évi 2018, évi | Telj. %-
eredeti ei, moéd. ei. teljesités a
B4 Miikodési bevétel 180 100 220 536 224 406 101.7
B8 El8z6 évi pm, - 1 909 1 909 100.0
B8 Int. finanszirozas 227 812 221 829 221 829 100.0
B4-8 Bevétel isszesen 407 912 444 274 448 144 100.9
ezer Ft
Kiadas 2018, évi 2018, évi | 2018. évi | Telj. %-
eredeti e, méd. ei. teljesités a
K1 Személyi jellegii kiadds 170 556 167 253 167 168 99.9
K2 Munkaadoi jarulék 33 581 37238 37237 99.9
K3 Dologi jeliegli kiadas 198 475 201 448 201 258 99.9
K1-3 Kiltségvetési kiadds 402612 405 939 405 663 99.9
K6 —K7 Felhalmozssi kiadas 5300 38 335 38 247 99.7
K1-7 Osszes kiad4s 407 912 444 274 443 910 99.9

Intézmény 6sszesen bevétel-kiadas kormanyfunkei6 szerint

‘ezer Ft
Korményfunkeié 2018. évibevétel | 2018 évi kiadds
teljesités

1. Telepiilési hulladék vegyes - 13811
(6mlesztett) begylijtése, szallitasa,
atrakdsa,lomtalanitds

2. Kézutak, hidak, alagutak - 5927
tizemeltetése, fenntartdsa

3. Lakdingatlan bérbeadésa, 833 39
iizemeltetése

4. Nem lakdingatlan bérbeaddsa, 8522 18 763
lizemeltetése

5. Zoldteriilet kezelés ( Kertészet) 889 65 711

6. Kozvilagitas - 797

7. Véros és kbzséggazdalkoddsi m.n.s. 54 605 205 416
szolgaltatasok

8, Sportlétesitmények miikddtetése és - 519
fejlesztése

9.Szabadidds park, fiirdd és 135 266 94 210
strandszolgaltatas

10. Kéztemetd-fenntartas és mikodtetés 800 125

11.Altalénos Iskola (élelmezés, 38 592

épitménylizemeltetés ) 23 491
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Osszesen: 224 406 443 910

Intézményfinanszirozés 223 738
dsszes bevétel, kiadas 448 144 443 910

Intézmény kiadasa sszesen
ezer Fi
Megnevezés 2018, ¢vi 2018. évi 2018, évi | Telj. %-a
eredeti ei. mdéd. ei. teljesités
Illetmény, munkabér 150 544 131 807 131 805 99.9
Jub. jutalom 312 312 292 93.6
Jutalom - 10 058 10 058 100.0
Egyéb juttatas - 3816 3 815 99.9
Tiléra, tilszolgdlat 6 100 7632 7632 100.0
Kozlekedési koliségtérités 590 759 759 100.0
Egyéb koltsdgtérités, napidij 250 - - -
Kiilfoldi napidij 500 1010 1010 100.0
Ruhdzati koltségtérités - 100 90 90.0
Cafetéria brutté 12 200 8 339 8 338 99.9
Allomanyba nem tart. megbizési dija - 2392 2392 100.0
Egyszerisitett foglalkoztatis - 968 927 65.8
Reprezenticid 60 60 50 83.3
K1 Személyi jellegli kiadds 170 556 167 253 167 168 99.9
Munkaadoét terh. jarulék, szoc. hj. 30 881 33933 33932 99.9
Téppénz hozzdjaruls - 509 509 100.0
Rehabilitdcids hozzajarulas 2 700 2 796 2 796 100.0
K2 Munkaadot terheld jarulékolk , 33 581 37238 37237 99,9
szocidlis hozzdjdruldsi add

Gyébgyszerbeszerzés 10 32 81 08.8
Vegyszerbeszerzés - 728 727 99.9
Konyvbeszerzés 60 60 24 40.0
Egyéb szakmai anyag 700 3030 3028 99.9
Elelmiszer beszerzés 34 000 34 047 34 039 99.9
Irodaszer, nyomiatvany 305 848 848 100.0
Benzin 3000 3533 3528 99.8
Gézolaj 9000 13215 13214 99.9
Kendanyag 700 1 512 1512 100.0
Munka, védéruha 1 900 2229 2228 99.9
Jarmi alkatrész 7 887 4387 4 386 99.9
Gépalkatrész - 201 201 100.0
Tisztitoszer 1 800 1332 1330 99.8
Egvéb lizemeltetési anyag 27 048 15935 15923 99.9
K31 Készletbeszerzés 86 410 81139 81 069 99.9
Kommunikécids szolgéltatis 1020 1238 1237 99.9
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K32 Kommunikdcids szolgdlialds 1020 1238 1237 99.9
Gézenergia 5020 3175 3175 100.0
Villamos energia 9333 9214 9214 100.0
Viz és csatornadij 12 650 11 857 11 857 100.0
Ingatlan, gép, egyéb karbantartds 750 267 207 71.5
Szémlazott szell. tev. kiadasai 400 400 100.0
Bizt, szolg. dija 500 1571 1556 99.0
Bankkéltség, pénziigyi, szolg. dijak , 1500 1465 1464 99.9
Szallitasi szolgaltatas - 346 346 100.0
Postakoltség 150 157 157 100.6
Szemétszallitas 5758 5168 5167 99.9
Egyéb lizemeltetés kiadasa 20 052 24 680 24 680 100.0
K33 Szolgdltatdsi kiaddsok 55713 58 300 58 223 99.9
Belfoldi kikiildetés 250 625 624 99.8
Kiilfsldi kikiildetés 750 1430 1427 99.8
K34 Kikiildetés, reklam, 1000 2055 2051 99.8
propaganda  kiadds
Le vonhaté AFA 17 523 15 423 15 422 99.9
Le nem vonhaté AFA 16 009 17 702 17 702 100.0
Fizetendd AFA 15000 23 249 23 249 100.0
Egyéb dologi kiadés 4 800 1427 1402 98.2
Miiszaki vizsga 450 265 262 98.9
Autdpélya dfj 550 650 641 98.6
K35 Kiilonféle befizetések, egyéb 54332 58716 38678 99.9
dologi kiadds
K3 Dologi kiadis 198 475 201 448 201 258 99.9
K1-3 Miikbdési kiadas 402 612 405 939 405 663 99.9
K6 -7 Felhalmozisi kiadas S 300 38 335 38 247 99.7
K1-7 Kiadas dsszesen 407 912 444 274 443 910

99.9
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Balatonlellei Ovoda

Intézmény tsszesen bevétel-kiaddsa kiemelt eloiranyzat szerint

ezer It

Bevétel 2018. évi 2018, évi | 2018. évi | Tel}. %o-a

eredeti ei. mdd, ei. teljesités
B4 Miikodési bevétel 1 700 1700 1916 112.7
B8 Eléz6 évi pm. 800 800 800 100.0
B8 Int.finanszirozas 111 890 117 664 117 664 100.0
B4-8 Bevétel dsszesen 114 39 120 164 120 380 100.1

ezer Fi

Kiadas 2018, évi 2018. évi | 2018. évi | Telj. %-a

eredeti ei. maéd. ei. teljesités
K1 Személyi juitatdsok 81485 84 294 84 075 99.7
K2 Munkaadét terheld jarulékok 14 900 17 490 17 284 99.8
K3 Dologi kiadasok 18 005 18286 18 245 99.8
K1-3 Mlikédési kiadds dsszesen 114 390 120070 119 604 99.6
K6-7 Felhalmozasi céla kiadasok - 94 93 98.5

( beruhazas-felujitas )
K1-K7 Kiltségvetési kiadas 114 350 120 164 119 697 99.6
Intézmény kiadasa ésszesen
ezer It

Kiadas 2018, évi 2018. évi 2018.évi | Telj. %-a

eredeti ei. mod. ei. teljesités
Tv. szerinti illetmények, munkabérek 73 000 71 274 71 171 99.8
Jutalom 5884 5 804 98.6
Jubileumi jutalom ( 2018. év: 2£6) 3350 2870 2 868 99.9
Béren kiviili juttatasok ( cafetéria) 4 600 3355 3355 100.0
Kozickedési koltségtérités 70 70 64 914
Egyéb koltségtérités (OTP 18 500) 430 430 403 93.7
Alloményban nem tart. megbiz.dija 376 376 100.0
Reprezentacids kiadasok 35 35 34 97.1
K1 Személyl juttatdsok 81 485 84 294 84 075 99.7
Szoc. hozzajarulds, munkaltatot 14 900 17 340 17173 99.0

terheld jarulék

Téppénz hozzajdrulds - 150 111 74.0
K2 Munkaaddt terheld jarulék 14 900 17 490 17 284 99.8
Gyogyszerbeszerzés kiaddsai 5 5 5 100.0
Vegyszer beszerzés kiadasai 5 - - -
Konyvbeszerzés 40 44 43 97.7
Folydirat beszerzés 110 106 106 100.0
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Egyéb szakmai anyag beszerzés 400 180 178 98.9
Trodaszer, nyomtatvinybeszerzés - 300 300 299 99.7
Hajtd és kenbanyag 20 i1 10 91.0
Munkaruha, védéruha 300 264 264 100.0
Egyéb tizemeltetési anyagbeszerzés, 600 619 618 99.8
(karbantartasi, egyéb tlizemeltetési
anyag )
Tisztitészer 700 647 647 100.0
K31 Készletbeszerzés 2 480 2176 2170 99.7
Telefon, internet, 200 156 155 99.3
K32 Kommunikdcios szolg. 200 156 155 99.3
Villamos energia szolg. 550 506 505 99.8
Gazenergia szolgaltatas 1 500 903 902 99.9
Viz €s csatornadij kiadds 650 685 684 99.8
Visarolt élelmezés 8 000 9375 9347 99.7
Karbantartés, kisjavitas 200 93 93 100.0
Pénziigyi befekt., szolgéltatds dija 100 90 90 100.0
Szallitasi szolgéltatasi dijak kiadasai 100 106 105 99.0
Szemétszallitas 100 89 89 100.0
Postakdliség 15 20 19 95.0
Egyéb tizemeltetési, fenntartasi szolg. 350 454 454 100.0
kiadés
K 33 Szolgdltatads, kiaddasai 11565 12321 12 288 99.7
Belfoldi kikiildetés 60 46 45 97.8
K34 Kikiildetés, rekldm, 60 46 45 97.8
propaganda koltség
Miik. célii el6zetesen felszdm. AFA 3 700 3 587 3 587 100.0
K35 Kiilonféle befizetések, 3700 3587 3587 100.0
egyéb dologi kiadds
K3 Dologi kiadas 18 005 18 286 18 245 99.8
K1-3Miikédési kiadas dsszesen 114 390 120 070 119 604 99.6
K6-K7 Felhalmozasi kiadas - 94 93 98.5
K1-7 Kiadds 6sszesen 114 390 120 164 119 697 99.6
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Miivelédési Haz és Konyvtar

Intézmény 6sszesen bevétel-kiadasa kiemelt eldiranyzat szerint

ezer It
Bevétel 2018, évi 2018. évi | 2018, évi | Telj. %-a
eredeti ei. méd. el teljesités
B4 Mitkodési bevétel 20 000 25295 25294 99.9
B8 El6z6 évi pm. - 775 775 100.0
B8 Kozponti, irdnyitoszervi thmog, 01 927 92 607 92 607 100.0
B4-8 Bevétel dsszesen 111 927 118 677 118 676 100.0
ezer Fi
Kiadas 2018. évi 2018. évi 2018. évi | Telj. %-a
eredeti el mdd, ei. teljesités
K1 Személyi juttatdsok 42 267 42 962 42 957 99.9
K2 Munkaadét terheld jarulékok 7490 8 893 8 891 99.9
K3 Dologi kiadésok 60 170 63 667 63 003 98.9
I(1-3 Miikddési kiadds dsszesen 109 927 115522 114 851 99.4
K6-7 Felhalmozasi céli kiaddsok 2 000 3155 2946 93.4
( beruhazas-feldjitas )
K1-7 Kiltségvetési kiadas 111 927 118 677 117 797 99.3
Intézmény kiadasa Gsszesen
ezer Fi
Kiadas 2018, évi 2018. évi 2018.évi | Telj. %-a
eredeti ei. mod. ei. teljesités
Tv, szerinti illetmények, munkabérek 36 732 35062 35061 99.9
Jutalom 3145 3144 99.9
Jubileumi jutalom - 391 391 100.0
Béren kiviili juttatasok ( cafetéria) 3 100 2137 2137 100.0
Kozlekedési koltségtérites 50 102 101 99.0
Egyéb koltségtérités 290 234 233 99.6
Szakkorvezetés dij, megbizasi dij 1295 1322 1322 100.0
Reprezentacios kiadasok 800 569 568 99.8
K1 Személyi juttatdsok 42 267 42 962 42 957 99.9
Szoc. hozzjarulds, munkaltatot 7 490 8 878 8 876 99.9
terheld jarulék
Téppénz - 15 5 100.0
K2 Munkaaddt terheld jarulék 7 490 8 893 8 891 99.9
Kényv, folydirat , egy¢b informdécid 2 500 610 327 53.6
hordozd beszerzés
Egyéb szakmai anyag beszerzés 200 7 7 100.0
Irodaszer, nyomtatvanybeszerzés 500 531 530 99.8
Egyéb tizemeltetési anyagbeszerzés 800 238 227 95.4
Tisztitbszer 200 291 291 100.0
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K31 Készletbeszerzés 4200 1677 1382 82.4
Telefon, internet, rendszerkarb. 500 434 396 91.2
Szerzbi jogdij 1 500 1363 1363 100.0

K32 Kommunikdcids szolg. 2000 1797 1759 97.9
Villamos energia szolg, 900 733 684 933
Gézenergia szolgaltatds 2 000 1264 1 261 99.8
Viz és csatornadij kiadds 300 736 735 99.9
Karbantartds, kisjavitas 400 569 568 99.8
Szemétszallitas 20 23 22 95.6
Szallitasi szolgéltatas - 13 12 92.3
Postakoltség 150 120 116 96.7
Egyéb tizemeltetési kiadas (riaszto 1300 1639 1 639 100.0
tavfeliigyelet + EV mérések +
poroltdk karbantartdsa
Pénziigyi bef, szolg. kiad. 300 258 258 100.0
Program koltség : Rendezvénypark, 32 000 35 141 34 879 99.3
Miivelddési Haz-Szabadtéri Szinpad

K 33 Szolgdltatds, kiaddsai 37370 40 496 40174 99.2
Beltoldi kikiildetés 100 156 154 98.7
Reklam, propaganda kiadés 5 500 8010 8 005 99.9

K34 Kikiildetés, rekldm, propaganda 5 600 § 166 8 159 99.9
Miik. celt el6zetesen felszamitott 11 000 11 531 11 529 99.9
AFA

K35 Kitlonféle befizetések, 11000 11531 11529 99.9

egyéb dologi kiadds
K3 Dologi kiadds 60170 63 667 63 003 98.9

K1-3 Miikodési kiadas dsszesen 109 927 115522 114 851 99.4

K6-K7 Felhalniozasi kiadas 2 000 3155 2 946 934

K1-7Kiadas Gsszesen 111 927 117 797 99.3

118 677
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Fiiles Macko Bolesode

Intézmény Osszesen bevétel-kiadasa kiemelt eldiranyzat szerint

ezer I't
Bevétel 2018. évi 2018. évi 2018, évi | Telj. %-a
eredeti ei. mad. ei. teljesités
B1 Miikédési céhi tam. aht.beliil - - 163 -
B4 Miikodési bevétel 1000 1 000 1 207 120.7
B8 El6z6 évi pm. - 751 751 100.0
B8 Kézponti, iranyitdszervi thmog. 40 199 42 556 42 555 100.0
B1-8 Bevétel Gsszesen 41 199 44 307 44 676 100.8
ezer Fi
Kiadas 2018. évi 2018. évi 2018. évi | Telj. %-a
eredeti ei. mod. ei. teljesités
K1 Személyi juttatdsok 26 469 28 789 28 773 99.9
K2 Munkaaddt terheld jarulékok 4 810 5698 5683 99.7
K3 Dologi kiad4sok 9320 9108 8 887 97.6
K1-3 Miikidési kiadds dsszesen 40 599 43 595 43 343 101.7
K6-7 Felhalmozasi céli kiadasok 600 712 704 98.9
( beruhazas-felijitis )
K1-K7 Koltségvetési kiadas 41 199 44 307 44 047 99.4
Intézmény kiadasa dsszesen
ezer Fi
Kiadasok 2018. évi 2018, évi 2018.évi | Telj. %-a
eredeti ei. méd. ei. teljesités
Ty. szerinti illetmények, munkabérek 23534 23 394 23394 100.0
Céljuttatas 2751 2751 100.0
Béren kiviili juttatisok( cafetéria) 1 600 1300 1294 99.5
Egyéb koltségtérités 145 145 145 100.0
Kozlekedési koltségiérités - i6 15 94.0
Megbizasi dii, kompenzécid 1 140 1140 1140 100.0
Reprezentacid 50 43 34 79.1
K1 Személyi juttatdsok 26 469 28 789 28773 99.9
Szoc. hozzajarulas, munkaltatot 4810 5698 5 683 99.7
terheld jarulék
K2 Munkaaddt terheld jarulék 4810 5698 5683 99.7
Gyogyszer beszerzés 10 10 1 10.0
Vegyszerbeszerzés 10 10 3 30.0
Uzemeltetdsi anyag ( konyv beszerzés) 50 50 50 100.0
Egyéb szakmai anyag beszerzés 400 348 334 96.0
Elelmiszer beszerzés kiadasai 3 000 2 800 2679 95.7
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Irodaszer, nyomtatvanybeszerzés 110 116 116 100.0
Munkaruha, védéruha 330 330 322 97.6
Tisztitdszer 400 400 396 99.0
Egyéb készletbeszerzés 400 453 452 99.8
K31 Készletheszerzés 4710 4517 4353 96.4
Telefon, internet, rendszer karb. 100 105 99 94.3
K32 Kommunikdcios szolg. 100 105 99 94.3
Villamos energia szolg. 800 705 705 100.0
Géazenergia szolgéltatas 700 1 066 1 066 100.0
Viz és csatornadij kiadas 350 360 359 99.7
Ingatlan, gép karbantartds 70 70 61 87.1
Pii. befektetés, szolgéltatds dija 100 57 57 57.0
Szemétszallitas 70 90 89 98.9
Postakiliség 20 20 17 85.0
Egyéb tizemeltetési kiadas 600 465 454 97.6
K 33 Szolgdltatdsok kiaddsai 2710 2833 2 808 99.1
Belfsldi kikiildetés 100 100 98 98.0
K 34 Kikiildetés, reklam, propaganda 100 100 98 98.0
Mik. céli eldzetesen felszamitott 1700 1553 1529 98.5
AFA
K35 Kiilonféle befizetések, 1700 1553 1529 98.5
egyéb dologi kiadds
K3 Dologi kiadds 9320 9108 8887 97.6
K1-3 Miikodési kiad4s dsszesen 40 599 43 595 43 343 101.7
K6-K7 Felhalmozisi kiaddas 600 712 704 98.9
K1-7 Kiadis Osszesen 41 199 44 307 44 047 99.4
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FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES

A Balatonlelle Viros Onkorminyzat Képviseld-testiiletének

Vélemény

Elvégezitik a Balatonlelle Viros Onkorményzat (az Onkorményzat) melikelt 2018. évi dsszevont (konszolidalf)
beszdmoldjénak kbnyvvizsglatht, amely dsszevont (konszolidalt) beszdmolé a 2018, december 31-i fordulénapra
készitett konszolidalt mérlegbl — melyben az eszkizok és forrdsok egyezl végisszege 9062 185 erer Fe, az
ugyanezen iddponttal végzddo 2018, koltségvetési évre vonatkozd konszoliddlt kiliségvetési jelentésbdl — melyben a
teljesitett bevételek dsszege 1979 761 ezer Tt, amelybl a kbltségvetési bevételek tsszege 1586 124 ezer Fi, a
teljesitelt kiaddsok Gsszege | 393 185 ezer Ft, amelyb6! a koltségvetési kinddsok tsszege 1379 299 ezer T, &5 az
ugyanezen koltségvetési évre vonatkozéd konszolidalt eredménykimutatdsbél — melyben a mérleg szerinti eredmény
152 059 ezer Ft (nyereség) — 4ll.

Véleményiink szerint a mellékelt 6sszevont (konszolidélt) beszdmolé megbizhatd és valds képet ad az Onkorméanyzat
2018, december 31-6n fenndlld vagyoni és pénzilgyi helyzetérdl és az ugyanezen idépontial végzédd 2018. év
koliségvetésének teljesftésérdl, valamint az ugyanezen idGponttal végz6dd kdliségvetési évre vonatkozd jovedelmi
helyzetérdl a Magyarorszigon hatdlyos, a szamviteldl sz6l6 2000. évi C. torvénnyel (a tovabbiakban: | szamviteli
trvény”) ¢s az allambdztartds szdmvitelérl szdlé 4/2013. (1. 11} Korm. rendelettel (a tovdbbiakban: ,az
dllamhéztartds szamvitelérdl sz616 kormanyrendelet”) dsszhangban.

A vélemény alapja

Konyvvizsgilatunkat a Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standardokkal dsszhangban és a kdnyvvizsgalatra
vonatkozd — Magyarorszdgon hatdlyos — torvények és egyéb jogszabalyok alapjén hajtottuk végre. Ezen standardok
értelmében fennatlé feleldsségiink bvebb lefrasat jelentésink, .4 kbnyvvizsgdld dsszevont (konszolidalt) beszdmold
kényvvizsgdlatdaért valo feleldssége” szakasza tartalmazza,

Az 8sszevont (konszolidalt) beszdmolé altalunk végzett kdnyvvizsgalatdra vonatkozd, Magyarorszigon hatélyos etikai
kovetelményeknek megfelelve, fliggetlenek vagyunk az Onkormanyzattdl, és ugyanezen etikai kovetelményekkel
dsszhangban eleget tetitink epyéb etikai feleldsséglinknek is.

Meggylz6déstink, hogy az dltalunk megszerzett konyvvizsgalati bizonyiték elegendd &s megfeleld alapot nytijt
véleményiinkhéz,

Avezetés {és az irdnyitissal meghizott személyel] feleldssége az tsszevont (konszolidalt) beszimoldért

A vezetés felelds az dsszevont (konszoldalt) beszadmold alapjaul szolgdld éves koltségvetési beszdmoldknak a
szamviteli torvénnyel, valamint az dllamhéztartds szdmvitelérdl sz6l6 kormanyrendelettel dsszhangban torténd
és a valds bemutatds kovetelményének megfeleld elkészitéséért, valamint az olyan belsd kontrollért, amelyet a -
vezetés szilksépesnek tart ahhoz, hogy lehetdvé valjon az akdr csaldsbol, akdr hibabol eredd lényeges hibas
allitastol mentes dsszevont (konszolidalt) beszdmold elkészitése.







Az sszevont (konszoliddle) beszamolé elkészitéséhez kapesoloddan a vezetés felelés azért, hogy felmérje az
Onkorményzatnél a vallalkozés folytatisa elvének érvényesiilését, killonos ickintettel a beszémoldssal érintett
idgszakban bekovetkezett szervezeti és feladatvaliozdsokra, valamint a vezetés felel a vallalkozas folytatdsanak
elvén alapuld szdmvitel 6sszevont (konszolidalt) beszdmoléban vald alkalmazésaért,

[Az irdnyftissal megbizott személyck feleldsek az Onkorményzat és intézményei pénziigyi beszémolasi
folyamatanak feliigyeletéért.]

A kiinyvvizsgalé dsszevont (konszolidalt) beszdmolé konyvvizsgalataért valé feleldssége

A kinyvvizsgélat sordn célunk kellé bizonyossdgot szerezni arrdl, hogy az ésszevont (konszolidalt) beszdmolé
egésze nem tartalmaz akdr csaldsbol, akar hibabd! eredé lényeges hibas allitast,valamint az, hogy ennek alapjén a
véleménylinket tartalmazé figgetlen konyvvizsgaldi jelentést bocsdssunk ki, A kelld bizonyossig magas foki
bizonyossdg, de nem garancia arra, hogy a Magyar Nemzeti Konyvvizsgilati Standardokkal ssszhangban elvégzett
konyvvizsgilat mindig feltirja az egyébként létezé Iényeges hibas allitast. A hibis 4llitasok eredhetnek csaldshl
vagy hibdbol, ¢s lényegesnek mindstinek, ha ésszeri lehet az a vérakozés, hogy ezek tnmagukban vagy

egytittesen befolyasothatjdk a felhasznalok adott osszevont (konszoliddlt) beszdmolé alapjén meghozott
gazdasdgi dintéseit,

Egy, a Magyar Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardokkal 8sszhangban elvégzésre kertild konyvvizsgalatnak a

részeként szakmai megitélést alkalmazunk, és szakmai szkepticizmust tartunk fenn a kényvvizsgalat egésze
sordn. Emellett:

° Azonositjuk és felbecsiiljitk az dsszevont (konszolidalt) beszémols akdr csalasbol, akdr hibabél eredd
lényeges hibds dllitdsainak kockdzatait, az ezen kockézatok kezelésére alkalmas konyvvizsgilati
eljardsokat alakitunk ki és hajtunk végre, valamint véleménytink megalapozdsdhoz elegends és megfelels
konyvvizsgilati bizonyltékot szerziink, A csaldsbél eredd lényepes hibds allitas fel nem tarasdnak
kockédzata nagyobb, mint a hibabdl ered8é, mivel a csalds magéban foglalhat dsszejatszast, hamisftdst,
szandékos kihagydsokat, téves nyilatkozatokat, vagy a belsd kontroll felilirasat.

e Megismerjitk a konyvvizsgélat szempontjabol relevans belsd kontrollt annak érdekében, hogy olyan
konyvvizsgilati eljardsokat tervezziink meg, amelyek az adott koriilmények kozott megfeleldek, de nem
azért, hogy az Onkorméanyzat belsd kontrolljanak hatékonységéra vonatkozoan véleményt nyilvanitsunk.

° Ertékeljilk a vezetés altal alkalmazott szémviteli politika megfeleldsépét és a vezetés dlial készitett
szamviteli becslések és kapesolddd kazzétételek ésszertisépét,

® Kovetkeztetést vonunk le arrél, hogy az dsszevont (konszolidalt) beszamold alapjsul szolgalé éves
koltségvetési beszamelok kapesdn helyénvalé-e a vezetés részér6l a vallalkozds {(a tevékenység)
folytatdsdnak elvén alapulé szdmvitel alkalmazésa, valamint a megszerzett kényvvizsgalati bizonyiték
alapjdn arrol, hogy fenndll-e lényeges bizonytalansdg olyan eseményekkel vagy feltételekkel
kapcsolatban, amelyek jelentds kétséget vethetnek fel az Onkormanyzatndl a vallalkozds folytatdsa
elvének érvényesiilését illetben, kitlonds tekintettel a szervezeti és feladatvéltozdsokra. Amennyiben azt a
kovetkeztetést vonjuk le, hogy lényeges bizonytalanség 4ll fenn, fiiggetlen kinyvvizsgdldi jelentésiinkben
fel kell hivnunk a figyelmet az dsszevont (konszolidalt) beszémoldban 16v8 kapesolédd kizzétételekre,
vagy ha a kozzétételek e tekintetben nem megfeleldek, mindstteniink kell véleményiinket.
Kovetkezietéseink a fliggetlen konyvvizsgdloi jelentésiink ddtumaig megszerzett konyvvizsgilati
bizonyftékon alapulnak. Jovébeli események vagy feltételek azonban érinthetik az Onkorményzatnél a
véllalkozas folytatasa elvének érvényesiilését.

° Ertékeljiik az dsszevont (konszolidlt) beszamols atfogd prezentaldsat, felépitését és tartalmat, valamint

érickeljlik azt is, hogy az dsszevont (konszolidalt) beszdmoldban teljestil-e az alapul szolgélé tigyletek és
események valds bemutatésa.







Kommunikdljuk az irduyitdssal megbizott személyek felé - egyéb kérdések mellett - a ktnyvvizsgélat tervezett
hatokorét és titemezését, a kényvvizsgélat jelentds megéllapitdsait beleértve az Onkorményzat 4ltal alkalmazott belss
kontrollnak a kényvvizsgalatunk sordn altalunk azonosftott jelent6s hidnyossagait is, ha voltak ilyenek.

Lgyéb kérdések

A jelen konyvvizsgiléi jelentés, a Magyar Allamkincstar altal az 4llambéztartés szamvitelérdl 2016

korményrendeletben foglaltak alapidn elkészitett és az Onkormanyzatnak megkiildott, dsszevont (konszolidalt)
beszédmoldrdl késziilt,

Budapest, 2019, 4prilis 12.

dr. Benedek Jézsef dr. Benedek Jozsef
ligyvezetd igazgatd kamarai tag knyvvizsgald
BETA-AUDIT Konyvvizsgald, 1039 Budapest, Attila u. 101.
Pénziigyi és Uzleti Tandcsadé Kift. 004709
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BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

Ugyintézé: dr. Kovécs Tamés

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Viros Képviselé-testiiletének 2019, 4prilis 25-4n tartandd iilésére
a W.szamn napirendi ponthoz.

Targy: Javaslat a helyi kizmfivelddési feladatok elldtdsarel sz616 snkorminyzati rendelet
megallkotdsara

Tisztelt Képvisel6testiilet!

A kdzmiivelddési feladatellatdst a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivelédésrdl szolé 1997, évi CXL. torvény (fovdabbiakban Kozmiiv.tv,) szabélyozza,
amelyet az elmilt idészakban kétszer médositottak.

Az utdbbi mddositas jraszabélyozta a telepiilési dnkorményzatok kézmiivelédési feladatait,
alapszolgaltatdsait, melyek a kévetkeztk:

a) miivel6dd kozosségek létrejéttének eldsegitése, mitksdésiik timogatésa, fejlddésitk
segitése, a kozmiivelodési tevékenységek és a milvel6ds kozosségek szdmdéra
helyszin biztositasa,

b) akozosségi és a tarsadalmi részvétel fejlesziése,

¢) az egész Eletre kiterjedd tanulés feltételeinek biztositdsa,

d) ahagyoményos kdzosségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositdsa,

) az amatdr alkotd- és eléadé-milivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

f) atehetséggondozas és -fejlesztés felidteleinek biztositasa, valamint

) akulturdlis alapt gazdaségfejlesztés (Kozmiiv.tv. 76.§ (3) bekezdés).

A fenti felsoroldsb6l minden telepiilési Snkormanyzat kitelezd feladata az a) pont szerinti
kzmiivelddési alapszolgaltatds megszervezése, melynek keretében a miivel6d8 kizosségnek
rendszeres ¢s alkalomszerll mivel6dési vagy kozosségi tevékenysége végzésének helyszindt
biztositja, bemutatkozasi lehetdségeket teremt, férumot szervez, ahol megfogalmazhatjak a
feladatellatéssal kapesolatos észrevételeiket, javaslataikat (Kozmiiv.tv, 76.§ (4) bekezdés).
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b) pont — a kozdsségi és a tarsadalmi részvétel Jejlesztése: a helyi térsadalom
kapcsolatrendszerének, kozosségi  életének, érdekérvényesitésének  fejlédését,
valamint az &llampolgari részvétel fejladését elésegits, kdz0sségfejleszi6 programok,
tevékenységek vagy szolgaltatisok szervezése; az Onkéntes tevékenységek
tdmogatdsa, az Onkéntességgel kapcsolatos programok  vagy szolgaltatasok
szervezése; a gyermekek, az ifjusag, az idésck miivelddésct segitd, a csaladi életre
neveld csaladbardt, a generdcidk kozsiti kapesolatokat, egyiittmiiksdést elosegitd
programok, tevékenységek vagy szolgéltatisok szervezése; a kiilonbszd kulttrak
kozétti kapesolatok kidpitését és fenntartésat elésegitd programok, tevékenységek
vagy szolgaltatasok szervezése; a szegénységben vagy més hétrdnnyal €16 csoportok
tarsadalmi, kulturélis részvételét fejleszts, a megértést, a befogadést, a felzarkézast,
az esélyegyenléség megvaldsulasat elbsegitd programok, tevékenysépgek vagy
szolgdltatasok szervezése; a lelki egészség meglrzését szolgald, a fliggdséget,
deviancidt, dldozaita véldst megel6z6 programok, tevékenységek vagy szolgéltatésok
szervezése; szakmai timogatds biztositdsa a helyi partnerségi egyeztetési,
egylttmiksdési folyamatok kialakitdsshoz és mikddietéséhez; a kizosségi tervezési
folyamatok szakmai, szervezési és technikai feltételeinek biztositdsa,

c) pont — az egész életre kiterfedd tanulds feltételeinel biztositdsa: iskolarendszeren
kivilli tanfolyamok, képzési alkalmak szervezese;  iskolarendszeren  kiviili
Ontevékeny, onképzé  szakkorsk, klubok, koztsségek megalakuldsanak,
tevékenységének szervezése, tamogatdsa; az életmin8séget és életesélyt javitd
tanuldsi  lehetéségek  szervezése, tdmogatdsa;  népféiskolai  programok,
szabadegyetemek szervezése; ismeretterjeszté alkalmak szervezeése; az elektronikus
kézszolgaliatasok megismeréséhez, a digitalis vildgban térténd eligazodéshoz, az
ezeket szolgald eszkdzok alkalmazasahoz valé hozzéasegités,

d) pont — a hagyomdnyos kozosségi kulturdlis értékek dtorcokitése Seltéreleinek
biztositdsa: a helytorténettel, a népmiivészettel, a népi iparmiivészettel és a telepiilés
szellemi  kultwrdlis  orokségével kapcsolatos  csoportok, szakkorsk, klubok
milkddtetése, munkdjuk tAmogatdsa; részvétel a helyi mtivelédési szokdsok
gondozésaban, gazdagitdsaban, értéktarak kialakitdsaban, gondozasdban, a teleptilési
¢riékeket bemutatd &s népszerdisits programok, tevékenységek, szolgaliatdsok
szervezése; az anyanyelvapolds érdekében programok szervezése; a nemzeli, az
eurdpai és az egyetemes kultdra, tovabbd a kiilhoni nemzetrészek kulturalis
ertékeinek megismertetése érdekében programok, tevékenységek, szolgaltatdsok
szervezése, megvaldsitdsuk tAmogatsa; a helyi vagy térségi nemzetiségi vagy
kisebbségi kozdsségek bevondséval a nemzetiségi és mds kisebbségi kultira
¢értckeinek megismertetése  érdekében programok szervezése; az {innepek
kultdrdjanak gondozasa érdekében a helyi szokésok figyelembe vételével, a miivelsds
kozosségek, illetve a hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek atorskitésével
foglalkoz6 kdzosségek bevondséval az allami, a nemzeti, a tarsadalmi &s telepiiléshez
k6t6d6 tinnepek helyi alkalmainak szervezese, megvaldsitasuk tAmogatdsa,

&) pont — az amatSr alkoté- és elbadd-mitvészeti tevékenység feltételeinek biztositdsa:
a képzémiivészet, a zenemivészet, a tAncmiivészet, a szinhdz- &s bibmiivészet, a
versmondds, a film- és médiamiivészetek, az irodalom terliletén tevékenységet
folytaté amatérmiivészeti csoportok, szakkorok, klubok szervezése, 1étrejisttitk
eldsegitése, milk§désiik témogatésa, valamint szakmai és infrastrukturdlis tAmogatas
nyujtésa,

B pont — a tehetséggondozds és -fejlesztés feltételeinek biziositdsa: a telepiilésen 616
vagy tanulé hétrdnyos helyzetl személyek tehetségének kibontakoztatésa,
kompetencidinak fejlesztése érdekében miivészeti és egyéb foglalkozésok, szakkdrok,
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klubok mtikédtetése, megvalodsitisuk témogatdsa; felzarkéztatést segitd tanéran
kiviili foglalkoz4sok biztositdsa,

“ gl pont —a kulturdlis alapi gazdasdgfejlesziés: a helyi szellemi, épitett és természeti
8rokségre €pitd kozosségi és kreativ gazdasdgot fejleszté programok, tevékenységek
és szolgéltatdsok szervezése, az egyéni &s kozdsségi tuddst &s kreativitdst
eréforrasként értelmez6 és haszndlé helyl gazdasagot fejlesztd programok
kezdeményezése, megvalGsitdsuk tdmogatdsa; a  kultwrdlis  teriilet- s
telepilésfejlesziéssel, helyi vallalkozds- és termékfejlesztéssel, kreatfv iparral, a
kulturdlis turizmussal kapesolatos programok, tevékenységek, szolgaltatdsok
szervezése; az informécios és kommunikacios technologiak, a digitalizaci6 kulturalis
alapt hasznélatédhoz valé hozzasegités.

A telepilési 6nkorményzat a kézmivel$dési alapszolgaltatdsok folyamatos hozzaférhetésége
drdekeében kbzosségi szinteret, illetve kzmiivelddési intézményt biztosft (Kozmiiv.tv. 77.§
(1) bekezdés).

Korosségi szintér a telepillési kozosségi mivelddés szervezése, a kdzmiivelédési
alapszolgaltatas biztositdsa érdekében fenntarfott, mitkddtetett vagy erre a célra alkalmassa tett
¢s tzemeltetett, jogi személyiséggel nem rendelkezé intézmény vagy egyéb étesitmény,
helyiségegytittes, éplilet. A kozosségi szintér mikodtetése, tovabbd a helyi kozosségi
miivel8dés szervezése és a kdzmiivelddési alapszolgaltatiasok hozzaférhetdségének biztositdsa
érdekében a kozosségi szintér fenntartéja, mitkddtetdje szakirany kézépfoka végzettséggel
rendelkezd személyt foglalkoztat, A k6z6sségi szintér formdi:

% kizardlag a kozmiivelddési alapszolgdliatasok megszervezésének helyszint biztosité
ktzosségi szintér,

% a kozmiivelddési alapszolgaltatisok mellett egyéb tevékenységeknek, szolgéltatdsok
megszervezésének is helyszint biztosité integralt kozosségi és szolgaltato tér,

A kbzmiivel§dési intézmény kiltségvetési szervként mikodik, tipusa — jogszabalyban
meghatdrozott szakmai, személyi és infrastrukiuralis feltételek megléte esetén — lehet:

% miivelddési haz,

“ mivel6dési kdzpont,

% kulturdlis kdzpont,

% tébbfunkcids kizmiivel6dési intézmény,
% népidiskola,

*+ népi kézmiives alkot6héz,

% gyermek-, illetve ifjisagi haz,

*% szabadidékdzpont.

A teleptilési 6nkorményzat a k6zosségi szintér vagy kozmiivelddési intézmény fenntartéjaként,
vagy a kbzOsségi szintér vagy kdzmiivel6dési intézmény mitksdtetésére irdnyuls
kozmiivelédési megéllapodasban biztositja, hogy a telepiilésen a lakossdg Onszervez8ds
kdzdsségei megfelel6 rendszerességgel és iddtartamban vehessék igénybe a kozosségi szintér
vagy koézmiivelodési intézmény 4ltal biztositott kézmiivelédési alapszolgaltatdsokat, és az
igénybevétel idejére a jogszabélyban meghatdrozott miikodési feltételek rendelkezésre &lljanak
(Kozmtiv.tv. 77-79.8).




A Kozmiv.tv, 78/L.§ (1) bekezdése kimondja, hogy varosban az Onkorméanyzat a
kdzmtivel6dési feladatai ellatdsa sordn kézmiivelddési intézményt koteles biztositani.
Telepiilésiinkdn miivel6dési hdz és kényvtar miik6dik, mely megfelel a 78.§-ban elbirt
kovetelményeknek: legalabb 3 kdzmiivelddési alapszolgaltatast biztosit, tevékenysége kiterjed
az egész teleplilésre, vezetGje szakirdnyt felséfoki végzettséggel rendelkezik, elnevezésében
szerepel a ,,miivelédési haz” kifejezés.

A Kozmtiv.tv. részletesen szabilyozza a kézmiivelddési megdllapodds tartalmi elemeit, illetve
a kdzmtivelddés helyi lakossagi képviselete érdekében telepiilésenként a legfeljebb haroméves
id6tartamra alakithaté Kozmiivel6dési Kerekaszial feltételrendszerét,

A Kzmiv.tv. szabalyozza tovabbd a kozmiivel6dési rendelet tartalmi elemeit is. A 83/A.§-
ban a telepiilési onkormanyzat felhatalmazést kap a helyi tarsadalom mitvel&dési érdekeinek és
kulturalis szitkségleteinek figyelembe vételével, a torvény és a helyi lehetdségek, sajatossagok
alapjdn  rendeletben hatdrozza meg az cllatandd kozmiivel8dési alapszolgaltatasok korét,
valamint feladatelldtdsanak formdjat, modjat és mértékét. A rendeletet legalabb dtévente feliil
kell vizsgalni, és a kdzdsségi szintérben vagy a kdzmiivelsdési intézményben kzzétenni.

A Képviselé-testiilet a 1999. janudr tlésén alkotta meg a helyi kézmiivelédés énkormanyzati
feladatellatdsarol sz016 3/1999. (1.28.) rendeletét (tovdbbiakban R. ). A Kézmiiv.tv-ben
foglaltakkal valé 8sszhang megteremtése szitkségessé teszi a R. médositasat, Azonban 1999,
Ota a jogszabélyszerkesztésrd] sz616 jogszabilyokban is olyan lényeges valtozasok kévetkeztek
be, amelyeknek a R. jelen forméjaban tobb helyen nem felel meg, igy moédositas helyett
javaslom a R. hatélyon kiviil helyezését és e targyban j 6nkorményzati rendelet megalkotsat.

Tekintettel arra, hogy jelenleg telepiilésiinksn Kozmiivel6dési Kerekasztal illetve nemzetiségi
dnkormanyzat nem miikédik, igy a rendelet-tervezetet véleményezésre nem kiildtem el.

A fentickre tekinfettel kérem az aldbbi rendelet-tervezet megvitatdsat és az esetleges
modositisokkal egylittesen torténéd elfogadasat.

Balatonlelle, 2019, 4prilis 12
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Torvényessegi szempontbdl az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek:

TERVEZET

Balatonlelle Varos Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének
vereennn 2019, 0 ) 6nkormdnyzati rendelete
a helyi kozmiivel6dési feladatok ellatasarol

Balatonlelle Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a muzedlis intézményekrél, a
nyilvanos konyvtéri ellatdsrél &s a kozmibvelodésrsl szolé 1997, évi CXL. térvény (a
tovabbiakban: Kultv.) 83/A. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 13, § (1) bekezdés 7. pontjdban
meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezbket rendeli el:

1. Az Onkormanyzat ltal alapszolgdltatasként biztositott kozmiivel6dési feladatok

1§

(1) Az Onkorményzat a kozmiivel6dési feladatait els6sorban az 4ltala fenntartott intézmény
segilscgével latja el, amelyek nem mutatnak elkotelezeitséget semmilyen vallds, vildgnézet
vagy politikai irAnyzat mellett sem.

(2) A helyi kbzmiivel6dési feladatok ellatasaban az Onkorményzat igényli és lehetéségeihez
mérten segiti a civil kozdsségek, szervezetek, természetes személyek, illetve kulturalis
tevekenységet is végzé véllalkozasok kdzremiiksdését.

(3) A véaros minden lakosa jogosult igénybe venni az Onkormédnyzat kézmiivel8dési
intézményénének  szolgdltatdsait és az Onkorményzat 4ltal kotott kszmiivelddési
megéllapodasokban meghatérozott szolgaltatasokat,
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(4) Az Onkorményzat és intézménye a kbzmiivelddési lehetéségekrdl elsésorban az alibbi
médokon ad téjékoztatdst a lakossag részére:

a) a helyi sajtban,

b) plakétok, szérélapok, misorfiizetek utjan,
¢) avarosi honlapon és

d) azintézményi honlapokon.

2.8

(1) Az Onkorményzat a helyi kdzmiivelddési tevékenység tdmogatdsa terén az aldbbi
alapszolgaltatasokat biztositja:

a) mitveldds kozosségek létrejstiének el6segitése, miikddésiik tamogatasa, fejlédésiik
segitése, a kozmivel6dési tevékenységek €s a miivel5d6 kozosségek szamara
helyszin biztositésa,

b) akozdsségi és a tarsadalmi részvétel fejlesztése,

¢) azegész dletre kiterjedd tanulds feltételeinck biztositasa,

d) ahagyoményos kéz6sségi kulturlis értékek stordkitése feltételeinek biztositasa,

¢) azamatdr alkots- és eléadd-mitvészeti tevékenysdg feltételeinek biztositasa.

(2) Az Onkormanyzat az (1) bekezdésben meghatdrozott alapszolgaltatdsokon til feladatinak
tekinti :

a) a varos kulturdlis értékeinek, hagyoményainak feltarésat, megismertetését, dpoldsat,
kiemelked személyiségeinek értékteremts kulturdlis tevékenységét,

b) a véros vonzerejének, lakossdgmegtart6d képessépének noveldsét, a civil tarsadalom
Onszervez0dd tevékenységének erbsitését, a vérosi lakosok életmin6ségének,
életesélyeinek javitasat,

¢) ahétranyos helyzet(i rétegek kulturlis elesettségénck mérséklését,

d) az iskolai, az iskolarendszeren kiviili képzések, felndttoktatds egyes forméainak
intézményestilését a kdzmitvel 5dés feladatrendszerében,

¢) a gyermekek és fiatalok miivészeti, kdzmiivel6dési és kozdsségi életét,

f) a varos kornyezeti, szellemi, miivészeti hagyomanyainak feltdrésat, megismertetését,
a helyi miivel6dési szokésok gondozasat, gazdagitdsat,

g) az egyetemes, nemzeti és nemzetiségi kultirék megismertetését, gyarapitasit, a
kiilénbszé kultdrak kozotH kapcsolatok kiépitését és fenntartdsat,

h) a kornyezeti kulttira javitdsat, varosesztétikai kultéra fejlesztését,

i) a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének lejlesztését, kozosségi életének
érdekérvényesitését,

1) aszabadid® kulturdlt és mitvelédési céla eltoltését,

k) kozhasznd kulturélis informacids szolgéltatasokat, helyi miivelddési, szociolégiai
kutatdsokat,

1) egyéb, az Onkormanyzat altal tamogatandénak mindsitett miivelédési formékat,
kulturdlis tevékenységet .amely az Intézmény alapité okiratdban szerepel.

m)az europai kultirak koztti kapesolatok apolésa, fejlesziése érdekében kézremitkédik
a Balatonlelle testvérvarosainak hasonld feladatokat ell4t6 intézményeivel, miivészeti
egyutteseivel, civil kdzosségeivel




2. A kézmiivelddési feladatok elldtasdnak szervezeti keretei

3.8

Az Onkormanyzat a 2.§-ban felsorolt feladatokat sajat fenntartdsn intézményében, valamint
kézmiivelddési megéllapodas keretében l4thatja el.

4.8

Az Onkormanyzat kdzmiivelddési feladatainak elldtisa érdekében egyiittmitksdik:

&) a varosban miikddd kéznevelési és szocialis intézményekkel,

b) a vérosban tevékenységet folytaté kdzmitvelddési céld tarsadalmi szervezOdésekkel és
civil szervezetekkel,

¢) az egyhdzakkal,

d) a kozmiveléddsi feladatokat ellats orszagos, megyei és fGvdrosi szervekkel,
szervezetekkel, intézményekkel,

¢) a vérosban kulturdlis tevékenységet végz, illetve a vérosban miikédd gazdasagi
tarsasagokkal, maganszemélyekkel,

5.§

Az Onkorményzat fenntartasban miksds kozmitveldddsi intézmény a Balatonlellei
Miivelddési Haz és Koényvtar

(
6.8

A 5.§-ban felsorolt intézmény az éves munkatervét, valamint beszémolbjatt a kézmitveldésrsl
52616 torvény el6irasainak megfeleléen kiteles clkésziteni, majd a Képvisel§-testiilet részére
benytjtani.

3. A kizmiivel6dési megallapodisok megkstésének feltételei

7.8

Az ﬁnl(ox'ményzat kozmiivelfdési feladatainak ellitisaba — kzmitvel §dési megillapodis
megkitésével — a kbzmiivel§désrél sz616 torvényben foglalt kisvetelményeknek megfeleld
alabbi intézményelet, szervezeteket vonhatja he:

a) akoézmiivelddési céli civil szervezeteket,

b) akézmiivel6dési céldi gazdélkods szervezeteket,

¢) avérosban miikodd egyhdzakat.




8.8

(1) Civil szervezet esetén azzal a szervezettel lehet megallapoddst kotni, amely:
a) rendszeres kdzmtivelddési tevékenységet folytat,

b) a birdsag jogerds bejegyzd hatarozattal nyilvantartasba vette és
c) koztartozasa nincsen.

(2) Egyéni vallalkozoval csak akkor lehet kdzmtivelddési megallapodds kotni, ha:

a) kozmiivelddési végzettséggel rendelkezik és
b) koztartozésa nincsen.

(3) Gazdasagi tdrsasdggal csak akkor lehet kozmiivel6dési megdllapodést kbtni, ha:
a) tdrsasagi szerzddésében szerepel a kézmilvel§dési tevékenység €s

b) vezetd tisztségviseldje vagy legaldbb egy alkalmazottja kzmiiveldési végzettséggel
rendelkezik.

4, A finanszirozas alapelvei

9.8
Az Onkorményzat a fenntartdsaban mitkod6 kézmiivel6dési intézmény folyamatos &s

rendeltetésszertt mitktdéséhez a kdzmiivelddésrdl szold torvény rendelkezései szerint kételes
biztositani a sziikséges feltételeket.

10.§
Az Onkorményzat kozmivelédési feladatainak ellatisdhoz biztositja az altala fenntartott
intézmény mutkddeéséhez szitkséges — az alapitd okiratban megjeldlt, az Onkorméanyzat
tulajdondt képez6 — ingatlanokat.

11.§

(1) Az Onkorményzat a Balatonlellei Véarosi Miivelédési Haz és Konyvtar finanszirozésat
évente a koltségvetési rendeletében hatdrozza meg. Ennek keretében biztositani kell:

a) azintézményben dolgozd szakalkalmazotiak és a technikai hatteret szolgéltaté dolgozok
bérét, jarulékait és egyeéb kitelezd bérjelleglh juttatdsait,
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b) a feladatellatast biztosité épiiletek fenntartdsi, mikodtetési és felbjitasi koltségeit,

c) a programok &s rendezvények szervezésének koliségeit, amelyeket az intézmény
kiegészithet ©nalld szakmai pélyazatokon nyert pénzeszkézokkel, alapitvanyi,
cgyeslileti pénzeszktzokkel és bérleti dijakkal,

d) az intézmény altal elért egyéb bevételek elsédlegesen a szakmai munka szinvonaldnak
emelését, a kitelezd feladatok kizé sorolt rendezvények szamdnak ndvelését szolgaljak.

(2) Az Onkorminyzat a kézmivel6dési intézményben biztositja a megfeleld szakmai
végzettséggel rendelkezd szakemberek foglalkoztatasat.

3 A polgmmester az. mtezmeny vezetdjének véleménye alapjan téritésmestes tlszteletjegyet
adhat évente i.:;.% o s, mennyiséeben a mitvel8dési haz altal szervezett programjaira,

12.§

(1) Az Onkorményzat a k6zmiivel5dési megallapodas keretében torténd feladatellatas szakmai
kéltségeihez tdmogatast biztosit, melynek mértékét az éves koltségvetési rendeletben kell
meghatarozni.

(2) Az Onkorményzat a civil szervezetek kozmiivel6dési tartalmil tevékenységének,
rendezvényeinek tdmogatasara célfeladaton pénzeszkdzt bocsét rendelkezésre, melynek
mértekét a koliségvetési rendeletben hatdrozza meg ¢s melynek felosztdsardl nyilvanos
palyazat keretében a Humaén politikai Bizottsag dont.

(3) Az (1)-(2) bekezdés alapjan Onkorméanyzati tdmogatasban részesiilok a tdmogatas
felhasznalasarsl az Onkorményzatnak elszamolési kotelezettséggel tartoznak. E kotelezettség
egyarant vonatkozik a szakmai és pénziigyi részre is.

5. A kézmiivelddési tevékenység irdnyitasa és ellendrzése

13.§

(1) A kdzmiivel6désrdl szl torvény és az e rendelet 4lial meghatérozott kézmiivelddési
feladatokkal kapcsolatos fenntartéi, feliigyeleti és egyéb jogkdroket a Képviseld-testiilet
gyakorolja.

(2) Az Onkorményzat a szervezeti és mlikddési szabalyzataban hatdrozza meg a kézmilvel 6dési
feladatokkal kapesolatban eljarni jogosult dllandd bizottsagot, valamint annak feladatait és
hataskarét.




(3) Az 5.§-ban felsorolt intézmény szakmailag énalléan 14tjak el a tevékenységiiket, az alapité
okiratukban foglaltak szerint,

(4) A kézmiivelddési megallapoddsban részt vevék a megéllapodasban rogzitett feladatok

teljesftésérél a  Képviseld-testiilet munkatervében meghatdrozottak szerint kotelesek
beszamolni.

6. Z.4r6 rendelkezések

14.8

(1) Ez a rendelet 2019. méjus 01. napjan 1ép hatalyba,

(2) A rendelet hatalyba 1épésével egyidejlileg hatdlyat veszti Véros Onkorményzata Képvisel-
testliletének a helyl kozmiivelddés énkormanyzati feladatellatasarol szélé 3/1999. (1.25.)
onkormanyzati rendelete.

(3) A rendelet kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik,

polgarmester : jegyzd
Kenéz Istvan dr. Kovacs Tamés

ELOZETES HATASVIZSGALAT

1. | Tdrsadalmi-gazdasdagi hatds Az 1j onk. rendelet az Onkorményzat
kdzmibivel6dési alapszolgéltatasok
biztositasaval kapcsolatos feladatai, céljait
hatdrozza meg.

2. | Kdltségvetési hatas 2019-es évre vonatkozodan nincs

3. | Kornyezeti kivetkezmények nincs

4, | Egészségiigyi kovetkezmények nincs
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5. | Adminisztrativ terheket befolyasold nincs

hatds

6. | A rendelet megalkotdsanak A muzedlis intézményekedl, a nyilvanos
sziikségessége, a jogalkotas konyvtari ellatasrél és a kdzmiivel6désrél
elmaradisa esetén varhato szolé 1997, évi CXL. tv rendelkezései
kiivetkezmények tették  szitkségessé az 1j rendelet

megalkotasat,

7. 1 A rendelet alkalmazasdhoz sziikséges | rendelkezésre allnak
személyi, szervezeti, targyi feltételek

INDOKOLAS

1- §- hoz: Az 6nkorményzat 4ltal biztositott kdzmiivelédési intézményének szolgaltatasait a

varos minden lakosa jogosult igénybe venni , tovabbé meghatarozasra keriilt a f6bb
tajékoztatdsi méd.

2. §- hoz: Felsorolja az intézmény altal végrett alapszolgaltatasokat.

3-6§-hoz: A kozmilvelddési feladatok ellatasanak szervezeti keretei keriiltek meghatdrozésra.
A varosban a kdzmiivel6dési feladatokat kiemelten a Miivelédési Haz és Konyvtar végzi .
7.-8§-hoz: A kdzmiivel&dési megallapodas feltételeinek meghatérozasat részletezi.

9-12§-hoz: A feladat finanszirozasét részleteiben szabalyozza, valamint az intézményben 1év6
szakemberek foglalkoztatasdnak feltételeit hatarozza meg.

13.§-hoz: A kézmitvelddési feladatok ellatasanak ellenbrzésére a Képvisel§-testiilet jogosult,
14.§-hoz: z&r6 rendelkezések

Balatonlelle, 2019. aprilis 12.

Kenéz Istvan
polgérmester
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BALATONLELLE yAgaos ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOI,

I::ngintézﬁ: Szabd Jozsefné
Ugyiratszam: 2010/2019.

ELOTERJESZTES
Balatonlelle Viros Képvisel§-testiiletének
2019, 4prilis 25-¢én tartando iilésére a ... szdma
napirendi ponthoz

Targy: Beszamold a 2018. évi belsd ellenérzési munkaterv teljesitésérdl, az ellenérzések
{apasztalatairol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A belsd ellenéri éves ellendrzési jelentés dOsszedllitdsa a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésér6l sz616 370/2011.(XIL 31.) Korm. rendelet 49.§ (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden késziilt el.

Az ¢ves ellenbrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellenbrzési vezeté felelds, amelyet
jovéhagydsra megktild a koliségvetési szerv vezetdjének. A koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé korméanyrendelet 49.§ (3) bekezdése
kimondja, hogy helyi énkorményzati k6ltségvetési szerv esetén a bels§ ellenbizési vezetd az
éves ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzbnek a targyévet kivetd év februar 15-ig, (3a)
bekezdés alapjan a polgarmester a targyévet kéveten, a zdrszémadési rendelettervezettel
egyidejiileg a képviseld-testitlef elé terjeszti jovahagyasra.

A bels6 ellendrzési feladat ellatasat 2018, évben is, az el6zd évekhez hasonldan a Balatonlellei
Csaldd-és Gyermekjoléti Szolgdlat €s Belsé Ellen®rzési Tarsulds altal megbizott belsd
ellenbrzési vezetd végezte,

A belsé ellendrzési vezetd a szerzOdésének ¢s a jogszabalyi elbirdsoknak megfelel6en

elkészitette Onkormdnyzatunk 2018, évi belsé ellenérzésérél szol6 6sszefoglald jelentését,
( Melléklet)

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet az Onkormanyzat 2018, évrdl sz616 dsszefoglaléd ellenéri
jelentésének megtargyaldséra és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Balatonlelle, 2019. 4prilis 0S5.




HATAROQZATI JAVASLAT

Beszamolé a 2018. évi belsé ellendrzési munkaterv teliesitésérsl, az ellendrzések
tapaszialatairél

«f2019, (FV.,.. ) Kt. szamn hatarozat

Balatonlelle Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete - csatolt melléklet alapjdn — a 2018, évi
belsé ellenbrzési dsszefoglald jelentést megtargyalta és azt tudomasul veszi. A jelentésben tett
megallapitésok, javaslatok hasznositdséra a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

Felel§s: Kenéz Istvan polgdrmester
Hataridd: 2019, értelem szerint

Balatonlelle, 2019, 4prilis 05.

Koltségvetési forrds: - rendelkezésre 41
- nem all rendelkezésre
- koltsépvetési vonzata nines
- Kéltségvetési Rendeletmodositast igényel QED
6 Jo7 st

Kizg, ir odavezeto

Balatonlelle, 2019. 4prilis 05.




EVES ELLENORZESI JELENTES

2018.

Balatonfenyves, 2019. februar 10.

Készitette,

Kahd Ildiké sk.
belst ellenbrzési vezetd




EVES ELLENORZESI JELENTES
Balatonlelle Varos Onkorminyzatinal és Intézményeinél 2018, évben clvégzett
ellenérzések tapasztalatairdl

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Balatonlelle Véros Onkormanyzainal az ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazast
Magyarorszdg  helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011, évi CLXXXIX, torvény, az
&llamhéztartdsrél sz6lé 2011.&vi CXCV. torvény, az 4allamhaztartisrol széld torvény
végrehajtasarél rendeikezd 368/2011. ( XL 31.) kormanyrendelet és a koltségvetési szervek
bels6 ellendrzésérél és belséd kontrollrendszerérdl szolo 370/2011. ( XIL 31,) korményrendelet
(a tovabbiakban: Bkr.) biztositotta.

A kozpénzek felhaszndldsdban vészt vevd dllamhdztartdsi szervezetek kotelesek belsd
ellenbyzési rendszert miikodtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossdgot nydjisanak az dltala
kiépitett és miikddtetet! pénziigyi irdnyltdsi és kontroll rendszerek megfelelGsségét illetben.

A fenti eléfrasoknak megfelelve Balatonlelle Varos Onkormanyzat kiils szakérté bevondsaval
gondoskodott a jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleld belsd ellendrzési rendszer kiépitésérdl és
mitkddtetésérsl.

A bels§ ellenérzésre az Onkormanyzat 2018. évi Bels§ ellendrzési terve alapjdn keriilt sor,

melynek teljesftésérél - a Bkr. 48. § alapjan - jelen, 2018. évi Osszefoglald éves jelentés szamol
be.

A bels§ ellenbrzés jogszabalyi kotelezettségének megfelelden, tdmogatja a stratégiai célok
meghatdrozasat. Médszeresen értékeli, illetve fejleszti a hivatali monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositds hatékonysagat.

A belsé ellenrzés szabalyszeriien, az cllendrzési tervhen meghatarozott feladatait ellatva
miikodott,

Az ellendizétt szervezetek és dolgozok a belsd ellendrzés, mint tevékenység sziikségességét
nem vitatjak, véltozatlanul van igény a szakmai tandcsaddsra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan.

Az Osszefoglalé éves belsé ellendri jelentés a belsd ellen6r adott évi tevékenységének
dnértckelésen alapuld bemutatasat, a belsd kontrollrendszer milkodésének értékelését, valamint
az intézkedési tervek, megvaldsulasat tartalmazza,




L. A belsd ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan

Tartalmi dsszefoglalé

A belst ellendri munkafolyamatokat, az ellendrzési munka szakaszaihoz tartozé feladatokat,
lépéseket, a Balatonlellei Csaldd-és Gyermekjoléti Szolgalat és Bels§ Ellendrzési Tarsulds Belsd
Ellenérzési Kézikonyve részletesen szabalyozza. A dokumentécidk iratmintak alapjan
késziilnek, amelyek haszndlata maradéktalanul biztositja az alkalmazandd nemzetkdzi
standardok, és a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott modszertanok betartasat.

A belsd vizsgélatok a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen, Balatonlelle Viros
Onkorményzat 2018. évi ellendizési terve, valamint az ellenSrzési megbizdlevelek és
ellenbrzési programok alapjan toriéntek. A belsé ellendr, a feladatellitds sorén a Belsd
Ellen6rok Nemzetkozi Szervezete altal kiadott standardok alapjan végezte tevékenységét.
Minden ellen6izés dsszefoglalast és javaslatokat tartalmazott, szitkség szerint rangsorolva és
mindsitve, a megéllapitisokat.

A tervezés és modositésa, kockdzatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre,
amely a szabalyos ¢s a jogszabalyi véltozasoknak megfelel mitkodést segiti és kontrollalja.

Az ellendizési feladatok tartalmét elsésorban az éves koltségvetdsi torvény, az Aht., az
allamhéztartasiol  torvény végrehajtdsdrdl 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, az
allamhaztartdsi szdmvitelrdl sz616 4//2013. (1.11.) Kormanyrendelet és a szdmvitelr8l szol6
2000, évi C. torvény hatdrozzik meg,

A Bkr. 49.§ (1) bekezdése értelmében az éves cllendrzési jelentés elkészitéséért a belsd
ellenbrzési vezetd felelds, amelyet jovahagydsra megkiild a koliségvetési szerv vezetdjének. A
Blr.49.§ (3) bekezdése szerint pedig, - a helyi énkormdnyzati kbliségvetési szerv esetén a belsd
ellenGrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgdrmesternek és a jegyzonek a
fargyévet kdvetd év februdr 15-ig.

Balatonlelle Véros Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 2017. november 30-i ilésén, a
178/2017. (X1.30.) KT. sz. hatdrozattal elfogadta az dnkormanyzat 2018. &vi belss ellendrzési
iitemtervét. Balatonlelle Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 2018. &v soran hat esetben
kérte a belsé ellendrzés végrehajtasat.

Az aktudlis ellenbrzési szempontok kialakitdsa soran, a Balatonlellei Polgérmesteri Hivatal
Jegyz8jének javaslatat figyelembe véve, a belsd ellenérzés ltal 6sszeallitott terv,

- Fiiles Mackd Bolestde 2017. évi gazdalkoddasa.

- Kborbeszerzési értékhatar alatti beszerzések Balatonlelle Véros Onkorményzat &ltal
alapitott Intézménycknél és a Balatonlellei Korzeti Szocidlis Alapszolgaltatasi
Térsuldsnal.

- Uvegzseb” torvény 4ltal elbirt kotelezettségek betartasa

- Ellenérzési nyomvonalak, munkakéri leirdsok a Balatonlellei Polgérmesteri Hivatal
vonatkozasaban,

- Képviseld-testiileti hatarozatok nyilvantartdsa.

- Ellendrzések megéllapitasaira tett intézkedések megvalésuldsa targyaban hatdrozott
meg ellenérzési feladatokat.




A Balatonlellei Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat és Belsé Ellenérzési Tarsulds Belsd Ellenbrzési
Kézikdnyv elbirdsainak megfelelSen, az éves ellendizési jelentésben keriilt §sszefoglaldsra a
2018. évben végzett ellendrzési tevékenység,

A 2018, évre tervezett feladatok végrehajtdsa, maradéktalanul megtortént.
/1 Bels§ ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

A bels6 ellen6rzés lényegében egy fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé tandcsadé
tevékenység, melynek alapvetd rendeltetése és célja, hogy rendszerszemlélet(i megkédzelitéssel,
moédszeresen  vizsgélja és értckelje az ellendrzdtt szervezetet (szervezeti egységet,
tevekenységet, stb.), annak miksdését, ellenbrzési és iranyitdsi eljarasait annak érdekében,
hogy a lehetd legkisebb kockazattal biztositsa a legjobb eredményességet.

Jelen esetben a belsd ellentizés tevékenysége kiterjed Balatonlelle Varos On korményzatéra és
altala alapitott koltségvetési szervekre, kiilonosen a koltségvetési bevételek &s kiadasok
tervezésének, felhasznalasénak és elszdmoldsanak, valamint az eszkdzokkel és forrdsokkal vald
gazdalkodédsnak a vizsgdlatdra.

A belsd ellenéri munkafolyamatokat, az ellen6rzési munka szakaszaihoz tartozé feladatokat,
lépéseket, a Belsé Ellenbrzési Kézikonyv részletesen szabalyozza, A dokumentécidk iratmintak
alapjn késziilnek, amelyek haszndlata maradéktalanul biztositja az alkahnazand6 nemzetkdzi
standardok, és a Nemzetgazdasagi Minisztérium 4ltal kiadott médszertanok betartdsat. A belsé
ellendr funkcionélis fiiggetlensége biztositva volt.

Tevékenységét a Belsé Ellendrok Nemzetkézi Szervezete 4ltal kiadott standardok, a
Balatonlellei Csalad-&s Gyermekj6léti Szolgalat és Bels6 Ellenéizési Tarsulds Belsé Ellendrzési
Kézikonyve, Balatonlelle Varos Onkorményzat 2018, évi ellendrzési terve, valamint az
ellendrzési megbizolevelek és ellendrzési programok alapjan végezte. A 2018. évi munkaterv
az Intézmény igényeit felmérve, kockazatelemzésre alapozva kerillt Osszedllitdsra. A
munkaterv kialakitasakor az ellendrzés figyelemmel volt a javaslatokra és a belsd ellenéri
kapacitasra. A belsd ellendr a vizsglatokon feliil elldtta a Bkr. 21. §-dban foglalt egyéb
feladatokat is. Az ellen6rzések lefolytatdséhoz a jogszabdlynak megfeleld tartalommal, a
stratégiai tervvel 6sszhangban a bels§ ellenér ellendrzési programot, a lefolytatott vizsgélat utdn
ellenérzési jelentést készitett. A javaslatok végrehajtasdra intézkedési terv készitését kérte az
ellendrzott teriilet vezet6jétdl a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a
vonatkozd hatéridok megjeldlésével. Az frasos jelentéseken kiviil az esetleges hidnyossagok
pétlaséra, javitdsara a helyszinen sz6ban is segitd szdndéka javaslatokat tett a belsé ellenér.

Ki kell azonban emelni a belsé ellendrzés bizonyossigot ad6 tevékenységét is, mely korben
a legfontosabb ellatandé feladata:

» elemezni, vizsgélni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mikddésének
jogszabalyoknak ¢és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

> elemezni, vizsglni a rendelkezésre 4116 er6forrasokkal vald gazdalkod4st, a vagyon
megOvasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamoldk
valddisagat;




> a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket &s
javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezOk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabélytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az Onkorményzat miikodése eredményességének ndvelése és a
belsd konfrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesziése érdekében;

» nyilvntartani és nyomon kovetni a belsé ecllendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket, '

A belst ellendrzés tandcsadé tevékenysége keretében kiildndsen fontos feladatként szitkséges
biztosftani a vezet6k tdmogatdsat az egyes megoldési lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockézatdnak becslésével, amennyiben arra igényt tartanak,
Az ellendizések kizott kiemelt szerephez jut a koltségvetési szerv elsd sydmit vezetGjének
SJelelosségi  korébe tartord, dltala Kialakitott és mifkddietett belsd kontrollrendszer
gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak és eredményességének vigsgdlata,

I/1 A) Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belsd ellendrzési feladatelldtdsrol sz6l6 megéllapodds alapjan Balatonlelle Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatdrozatban fogadia el a 2018. évi belsd ellendrzési
litemtervét, és —a rendelkezésre 4ll6 kapacitas-felosztds alapjan- a telepiilésre juté belsd
ellendrzési napok szdméat 66 napban hatirozia meg.

Az ellendrzés a tervezettnek megfelel iddben zajlott, tervt6l valé eltérés nem volt,

A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

Balatonlelle Varos Onkorményzatara tervezett és végrehajtott ellenbrzések az ellendrzés tipusa
alapjan:

Tervezett vizsgialatok Ellenérzés Végrehajtot
szdma a 2018.évi Tipusa t 2018 évi
elfogadott munkaterv munkatery
szerint szering
2 Rendszer- 2
ellendrzés
1 Pénziigyi- 1
szabalyszeriiségi
ellendrzés
2 Szabdlyszeriiségi 2
ellendrzés
1 Utdellenbrzés 1




- Mdszer

évi gazddlkoddsa

szabdlyszeriiségének értékelés

- T ar gy Cel ------- :
Kozbeszei 2E5i ér, tekhaz‘di Annak megdllapzfasa, hogy a | Dokumentum alapy,
alatti beszerzések beszerzések és kapcsolddo kifizetések | az  egész  idbszak
Balatonlelle Vdros Jfolyamata a jogszabdlyi és helyi | anyagdnak
Onkormdnyzata és szabdlyozdsi kovetelményeknek | sziiréprébaszeri
Intézményei esetében megfelelden torténtek-e ellenbrzése
mintavérel utjdan
Kozérdekti adatok | Annak  megdllapitdsa, hogy az | Nyilvdntartésok,
nyilvdnossdgra Onkormdnyzat mennyiben tett eleget | dokumentumok
hozatala az informdcios dnrendelkezési jogrdl | mintavételes
és informdcié szabadsdgrol szol6 | ellendrzése, interjil
2011, évi CXIL  Torvényben
Joglaltaknak, a kozérdekii adatokra
vonatkozo  kozzétételi kotelezeitség
tekintetében
Ellenérzési nyomvonalak, | Munkakori lefrasok és a | Dokumentum  alapii
munkakori lefrdsok gazddlkoddssal kapcsolatos | vizsgdlat
ellendrzési nyonvonalakban
meghatdrozott Jfeladatok
dsszhangjdanak érickelése
Képviseld-testiileti Annak  megdllapitasa, hogy a | Dokumentumok,
hatdrozatok kezelése, | testiileti  hatdrozatok kezelése a | elbterjesztések
nyilvdntartasa hatdrozatok nyilvantaridsa megfelel- | sziirdproba  szerl,
e a jogszabdlyi elfirdsoknatk, eselenként  tételes
ellendrzése
Fiiles Mackd Boleséde 2017. | A miikodés — megbizhatésdgdnak | Dokumentum  alapit

ellendrzés, interjii

Balaronlelle Vdros
Onkormdnyzatdnak
és Intézményeinek
utdellendrzése

Az ellendrzések  megdllapitdsai
alapjan  készilt  és  elfogadotr

intézkedési tervben vdllalt feladatok
végrehajtdsa.

Dokumentum  alaptl
ellendrzés, inferjii

Az ellendrzés soran Gsszefoglaléoan az aldbbi megallapitdsok és javaslatok megtételére

keriilt sor.

A részletes megdllapitasokat és javaslatokat az egyes ellenérzési jelentések teljes terjedelemben

tartalmazzak.

Végrehajtott ellenérzések

A Kkizbeszerzési értékhatir alatti beszerzések tirgydban a belsé ellendrzés az alibbi

megallapitisokat tette




A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések beszerzésének folyamata szabélyozott volt a
2017. évben. A Beszerzési Szabalyzaital kapcsolatban tett apré észrevételek révid idén beliil
orvosolhatok, mindezek nem utalnak miikédésbeli hidnyossagra, a kiegészitéseket az egységes
értelmezhetdség érdekében javasolt megtenni. A szabalyzat aprobb megéllapitasokkal tett
kiegészitése, cstkkenti a hibdk eléforduldsanak lehet6ségét, hozzdjarul a szabilyos, pontos,
hatékony munkavégzéshez.

A vonatkoz6 jogszabdlyi eldirasoknak megfelel6en érvényesiiltek az operativ gazdalkodasi
jogkorokre vonatkozo eldirasok, a szamlak kifizetését megel6z8en, miksdstt a folyamatokba
épitett vezetdi ellen6rzés. A belsd kontrollok megfeleléen miikodtek a kivélasziott, ellen6rzoit
folyamatokban.

Kizérdekii adatok megjelenitése

Balatonlelle Varos Onkormanyzat, a Balatonlellei Polgdrmesteri Hivatal a vizsgalt id6szakban
korlatozottan biztositotta a kiilsé személyek €s belsé érintettek részére a pontos és megbizhatd
adatok rendelkezésre bocsatasat. Részben tettek eleget tett az informécios Snrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol sz616 jogszabélyban foglalt kistelezettségének. A kotelezd adatok
nem mindegyike keriilt fel a honlapra a relevans kozzétételi egységekbe, igy az Onkorményzat
feladatkorébe tartozd igyekkel kapesolatos informécidk ingyenesen és anonim mddon részben,
nem teljes kérlien hozzaférhetGek az érdekl6dé allampolgdrok részére. A honlapon megjelend
adatok nem a megfeleld formatumban, az eldirt szerkezeti kategéridkban talalhatéak meg. A
kapesolddd szabalyozas hidnyos, nem aktualizalt,

Intézkedést igényld javaslatol

- A Hivatal Vezet6je készitse el6 és fogadtassa el a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabélyozdsat, az informdciés 6nrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, a kdzponti
jegyz€k adattartalmaéra, az adatintegrdciora vonatkozo6 részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm., rendelet,
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintdkrdl szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltak figyelembe
vételével.

- Az Gj szabélyzat hatélyba 1épésével, kezdeményezni kell a korabbi, Képvisels-
testiilet altal elfogadott szabilyozas visszavonasat.
- A Hivatal Vezetdje a sziikséges intézkedéseket tegye meg annak érdekében, hogy
' az Info torvény ¢és végrehajtasi rendeletében meghatrozott kételezden
nyilvinossdgra hozandd adatok a megfelelé szerkezetben és tartalommal a
honlapra keriiljenek, a szilkséges frissitések a kotelezden el6it hataridében
megltrténjenck.

- A szabélyzatban foglaltak betartasat folyamatosan ellendrizni kell, a koézérdekil

adatszolgaliatassal és megjelenitésével kapcsolatos feladatokat a munkakori
leirdsokban régziteni kell.
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Ellendrzési nyomvonalak, munkakori leirasol

A belst kontrollrendszer szabdlyozottsdga megfeleld. Belsté Kontrollrendszer Szabalyzat —
elkésziilt, a gazdalkoddsra vonatkozé kételezd ellen6rzési nyomvonalak rendelkezésre 4lltak.
A tablazatos forma j6l szemlélteti adoit folyamat esetében a felelsségi és informdacids szinteket
és kapcesolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kivetéséi,
utolagos ellenérzését. A kozgazdasagi iroddahoz tartozok kapesoldédd feladatai az érintett
dolgozok munkakdri leirdsaiban megjelennek.

A kontrolltevékenységek koziil az alairdsi kontrollok megfelelé miikddtetése a gazdalkodas
kiilonbszd teriiletein, segitette a hibak megeldzését, feltardsat. A pénziigyi ellenjegyzési, a
teljesitésigazolasi, az érvényesitési és az utalvanyozasi jogkorok szabalyos gyakorlasa,
hozzajarult a jogosulatlan kifizetések elkeriiléséhez.

Célszeriiségi javaslatok

- Tovébbra is a szabalyzatokat, eljarasrendeket rendszeresen feliil kell vizsgalni.

- Gondoskodni kell az ellenbrzési nyomvonalak naprakészen tartdsardl, illetve a
vonatkoz6 szakmai jogszabalyokkal valé dsszhangjarol.

- A dolgozdék munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a helyi szabalyzatokban,
eljarasrendekben, utasitisokban nevesitett feleldsségi, hatds és jogkordket. A
munkakori lefrdsok tartalmat elsésorban az aléfrasi jogkdmel felruhazott dolgozdk
esetében feliil kell vizsgalni,

Képviselo-testiileti hatdrozatok kezelése, nyilvintartisa

Balatonlelle Véaros Onkorményzatinak Képviseld-testillete Onkorményzati rendeletében
hatarozta meg szervezetét és mitkodési rendjét. A Szervezeti és Miikodési Szabalyokrdl sz616
rendelet hatélyos, aktualizalt. A vizsgalat targyat képez6 hatarozathozatal rendjét betartottdk, a
Képviselo-testiileti rendeletekr6l, hatérozatokrél a kotelezd nyilvantartast a megfelel6
tartalommal, naprakészen vezetik.

A Képviselt-testitleti iilések hatarozatairdl a rendeletektd! elkiilonitve, naprakészen vezetik a
hatérozatok tarat. A kételezd tartami nyilvantartas tartalmazza a sorszamot, hatdrozatszamot,
targy, felel6s és hataridé megjelolésével. Képviseld-testitleti hatarozatok a naptari év elejétol
kiilén-kiilon megjelolést kaptak, tartalmazzdk a képviseld-testilet megnevezését, a hatarozat
évente kezdddé arab sorszamat, a targyi év megjeldlését, a képviseld-testiilet iilésének honapjat
rémai szdmmal és napjat arab szdmmal.

A képviseld-testiilet hatdrozataird] késziilt jegyzokonyvi kivonatot - intézkedés céljabol — 5
munkanapon belill dtadtdk a felelosként és végrehajtdsban kizremiikdddként megjelslt
személyeknek, illetdleg szerveknek.

A Polgarmester minden Képviselo-testiileti iilésen beszdmolt a lejart hataridejii hatarozatok
teljesitésérdl,

Az irdsos jegyzOkonyvek a Somogy Megyei Kormanyhivatal részére, rendszeresen tovabbitasra
keriiltek.

A belsd ellendr a vizsgélat soran intézkedésre okot ad6 megaéllapitast nem tett.
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Friiles Macké Bilesdde 2017, évi gazdalkoddsa

Az Alapité Okirat, az intézmény SZMSZ-¢ §sszhangja biztositott. A munkakéri lefrdsokban, a
munkafolyamatba épitett belsd ellendrzési, egyeztetési feladatokat, rdgzitették. A napi operativ
tevékenység folyamatai szabéalyozottak, a helyi gyakorlatnak és a vonatkozo jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelnek. A jelentkezd hidnyossagok, rovid idén belit] pétolhatok, a mitkodés
folyamatat csekély mértékben befolydsoljak, aira vonatkozéan kockazatot jelentenek,

Az étkezési ellatas folyamata, a pénzbeszedés gyakorlata kellden szabalyozott, a gyakorlat a
szabalyozottsiggal Osszhangban van. Az Onkormdnyzat a téritési dijakat rendeletben
szabalyozta.

A téritési dijak beszedése rendszeres, hatralékkezelést végeznek. A szabalyozas, a
nyilvantartas, pénzkezelés folyamataban, szabélytalansdgra utald jelet, nem tapasztaltam.

Osszességében megallapithatd, hogy az intézmény a magas szinvonalt szakmai munka mellett,
a koltségvetési szervekre vonatkozo jogszabélyi elbirdsokat, Snkorményzati rendelkezéseket
figyelembe véve alakitotta ki és szabélyozta miitkodési feltételeit, gazdasdgosan ¢s hatékonyan
felhasznalva kéltségvetési kereteit, gazdalkodott, mikodott a 2017, évben is.

Az intézményben kialakitott, a mikodési teriileteket lefedd szabalyozas, megfeleld feltételt
biztositott a szabalyos, megfelelé mindségli, hatékony munkavégzésre. A kontrollkdinyezet
teljessé tétele érdekében szilkséges a szervezeti integritdst sérté események eljarasrendjének
kidolgozasa és hatalyba Iéptetése. A szabélyozés ellenére is, a szabalytalansagok megel6zése
¢s kezelése végett személyes megbeszéléscket tartottak és ellenérizték a végrehajtast.

A 2017. évben lefolytatott szakmat é€s hatdsagi szervek ellendrzései, intézkedési terv készitésére
okot ad6é megéllapitasokat nem tettek.

A 2015, évi belsd ellenbrzés jelentésében megfogalmazott javaslatokra intézkedési tervet
készitettek, amelyeket maradéktalanul végrehajtottak.

Az Adatvédelmi Szabdlyzatban meghatdrozasra keriilt az intézményben nyilvantartott adatok
kére. A vizsgalt iddszakban, az adatokkal vald visszaélésre utald cselekmény nem volt.

Intézkedést igényld javaslat

- A koltségvetési  szervek belsd kontrollrendszerérél és  belsé
ellendrzésérdl szolé 37072011, (XI1.31.) Korm. rendelet6. 6. § (4)
bekezdésének megfeleld tartalommal szitkséges kidolgozni ¢s a
dolgozékkal megismertetni a szervezeti integritdst sértd eseményck
kezelésének eljarasrend;jét.

Célszeriiségi javaslat

- Tekintettel aira, hogy a 2018. januar 01-t6l hatdlyos Kockéazatkezelési
rendszer szabdlyozds tarfalmdban mindenben megfelel a 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 7 § vonatkozd elGirdsainak, javasolt az
elnevezést Integralt kockédzatkezelési szabdlyzatra médositani.

2016, 2017, évi ellenérzések utdellendrzése

A 2016. évi belsd ellendrzés sordn négy belsd ellendrzéssel kapesolatos témakéorben kertilt sor
javaslattételre.
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A javaslattétellel zarulé jelentés esetében, 11 db intézkedésre okot adé javaslat keriilt
megfogalmazasra.
- 9 esetben keriilt sor a jelentés szerinti megallapitds hidnyossdganak megsziinietésére,
- 1 esetben a hianyossag megsziintetésére tett intézkedés részben volt megfeleld, tovabbi
intézkedést igényel, (kontrollrendszer kialakitasa)
- 1 javaslat esetében viszont nem tortént intézkedés. (foldhivatali egyeztetés-
vagyonkataszter).

A 2017, évi bels6 ellendrzés sordn négy belsd ellendrzéssel kapesolatos témakérben kerdilt sor
javaslattételre.

A javaslattétellel zdrul6 jelentés esetében, 19 db intézkedésre okot adé javaslat keriilt
megfogalmazisra. :
- 14 esetben kertilt sor a jelentés szerinti megéllapitas hidnyossagdnak megsziintetésére,
- 3 esetben a hidnyossag megsziintetésére tett intézkedés részben volt megfeleld, tovabbi
intézkedést igényel, (dolgozdi minbsitések (VUSZ, Miivelddési Haz), szabalyzatok
elérhet6sége interneten, strandvezet6i allds palydztatisa, - sikertelenség esetén a
jelenlegi helyettes beiskolazasa, p6tlék megadésa)
- 2 javaslat esetében viszont nem tortént intézkedds. (tajékoztatds a személyi anyagok és
munkakori lefrdsok kotelez6 tartalmara vonatkozdan az Intézmények részére, alairasi
jogkorokre valo felhatalmazéasok iktatasa)

Az utéellendrzés tapasztalatai alapjan javasiom, hogy a részben, nem megfelelen végrehajtott
intézkedéseket tegyék meg, a még fenn maradd hidnyossdgokat sziintessék meg.

rrrrr

meginditisara okot adé cselekmény, mulasztis, vagy hidnyossig gyaniija nem meriilt fel.

1/2 A bizonyossagot adé tevékenységet elfsegité és akaddlyozé tényezdk bemutatisa

A belsd ellentrzésekhez vald feltételeket a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat Intézményei is a 2018. év folyaméan minden esetben biztositottdk. Az ellendr és
a szervezetek vezeti, dolgozédi kozott személyes informécidesere, kapcsolattartds volt a
jellemz8. Az ellendrzési megallapitasok az ellendrzott szervek vezetdivel és dolgozdival
megvitatasra keriiltek.

Az ellendrzott teriiletek dolgozdi pozitiv hozzadllasukkal segitették az ellenbrzéseket,
kézremiiktdtek az esetenként feltart hibak, hiba lehetdségek kikiiszobolésében. Az ellendizés
soran a munkatarsakat a konstruktiv egyiittm(ikodés jellemezte mind a hibak feltarasa, mind
azok megsziintetése terén. Mindez, jelentés mértékben segitette a belsd ellenér munkajat.

Az ellendrzések végrehajtasaval, realizaldséval kapcsolatban, vitds kérdések nem meriiltek fel.
A jelentéstervezet az ellendrzétt féllel elézetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitdsokkal,
javaslatokkal szemben lényeges kifogas nem meriilt fel. Az ajanldsok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithaté feladatokat tartalmaztak, megfeleld alapot biztositva a hatékonyabb és
szabalyos mitkédéshez.

Az ellendrzések soran a belsd ellendr szadmara olyan optimalis feltételeket biztositottak, mely
alkalmas az elmélyiiltebb, hatékonyabb munkavégzésre, valamint az ellendrzétt teriiletek
dolgozdival  vald  személyes, nyugodt, =zavartalan egyezfetésre, targyalasra.
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A fentiek mellett voltak tovabba olyan pozitiv tényezdk, amelyek a hatékonyabb feladatellatast
befolyédsoltak.

- a Dbejelentett  vizsgdlatok  alapjdn, az  anyagok  eldkészitettek volfak
- az  ellendrzottek,  szilkség  esetén  intézkedési  terveket  készitettek.
A vizsgalatok végrehajtisa sordn az ellenérzottekkel valé egylittmiikddés, a jelentések
megéllapitasainak, javaslatainak elfogadotisiga, a személyes tapasztalatok alapjan jonak
mondhato.

A tevékenység pozitiv megitélése érezhetd az Onkormanyzat vezetése 1észéré!.

Az ellendrzési tevékenység ellatasa sordn akadélyozo tényez6vel nem talalkoztam.

1/2/A A belsé ellendrzés huméaneréforras- eliatotisdga

A 2018. évi tervben szerepld feladatokhoz, a sziikséges kapacitas, rendelkezésre allt.

" Tevékenységek belsé

ellenér Osszesen: :
gf Tervezeit ellenbrzésekre 54 54
Egyéb tevékenységre 12 12

Osszesen: 66 66

A belst ellendr Iképzései

A beszamold iddszakaban 1 6 megbizési szerzdéssel latta el a belsd ellenérzési feladatokat.
Az érvényben 16v6 jogszabalyok alapjan a belsé ellendr képzettségi szintje megfeleld.

A jelenleg hatilyos Allamhéztartdsi térvény, a 2011, évi CXCV. torvény 70. §. (4)-(5)
pontjaban meghatérozott engedéllyel rendelkez belsé ellendr torvényben eldirt kozgazdasz
végzettséggel rendelkezik, tovdbba rendelkezik mérlegképes konyveldi végzettségpel ¢s
kézigazgatasi szakvizsgaval, ABPE L &s ABPE I1. vizsgaval.

A belsd ellendrzési vezetd regisztralt tagja a Belsd Ellentérok Nemzetkozi, és Magyarorszigi
Szervezetének (BEMSZ), amelynek értekezletein rendszeresen részt vesz.

Résztvevéie az Allamhaztartasi Belsd Pénziigyi Ellenbrzési Médszertani és Képzési Kzpont
szervezésében lebonyolitott, és az allamhédztartési tréningeknek, kitelezden eldirt képzéseknek,
eleget téve a koltségvetési szervnél belst ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és
kistelez6 szakmai tovabbképzéséral szdld jogszabalyi eldirdsnak.

Sikeres vizsgdt tett a kozbeszerzés, UNIOS tamogatésok felhasznaldsénak pénziigyi
ellenérzése, valamint az informatikai ellendrzés targyaban. Kiilon mindsitd vizsgat tett az
allamhdziartasi szamvitel és a belsé kontrollrendszer kialakitasa témakdrében.

2018-ban a novekvd szakmai kovetelményeknek megfeleld felkésziltségét, folyamatos
tovabbképzésekkel biztositotta.

Az éves képzési tervben foglaltak, az aldbbiak szerint keriiltek végrehajtasra:
- folyamatosan figyelemmel kisérte a jogszabaly modositasokat
- akiilénbsz6 szakfolydiratokban megjelenteket
- tanulményozta a Nemzetgazdasagi Minisztérium szakmai honlapjat
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- részt vett a mérlegképes oktatdson, a BEMSZ altal szervezett tovabbképzéseken, és a
bels6 ellendrsk nemzetkdzi szervezete altal meghirdetett képzéseken

- résztvevdje volt az orszdgos add és kizigazgatasi konferencidknak

- abelsd ellendrok nyilvantartdsaban, bejegyzése tovabbra is fennall.

A Delsd ellendr regisztracios szama: 5112683
1/2/B Szervezeti és funkcionalis fiiggetlenség

A belsd ellendrzés funkcionalis (feladatkori és szervezeti) filggetlensége biztositott, feladatat,
egyéni vallalkoz6ként vépzi. Az ellenizések tfervezése, végrehajtisa és a mddszerek
kivélasztasa sordn a belsd ellenér dndlléan jart el. Az ellendizési tevékenységen kivill mas
feladatba a bels6 ellentrzési vezet nem volt bevonva.

1/2/C 2018. évben a megbizdssal, illetve az egyes ellenérzéssel Lkapcesolatban
vsszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt fel.

1/2/D A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemufatisa

Az ellenérzés targydhoz kapesolodd dokumenticidkhoz, iratokhoz, informécidkhoz vald
egység helyiségébe beléphettem. Az ellendrzitt tertileten dolgozok segitették a munkdmat, az
ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetdi illetve dolgozéi alkalmazottai irdsban vagy
szoban informacidkat adtak.

2018. évben a vizsgélatokba szakérté bevonasara nem keriilt sor,

172/E A belsé ellenbrzés végrehajtisat akaddlyozé tényezék

A munkavégzéshez szitkséges targyi feltételek biztositottak voltak, az ellendrzés sordn a
nyugodt munkavégzés feltételei fermélliak.
A belsd ecllenbrzési feladatok ellatasdhoz elengedhetetlen kovetelmény az ellenbrzott
koltségvetési szervek vezetdivel, valamint a gazdalkodasi feladatokat ellaté dolgozdkkal a jo
kapcsolat kialakitisa, illetve tartdsa. Egymas munkdjat segitik, adatokat szolgaltatnak
egymasnak, vitatott tigyeket megbeszélik.

1/2/F Az ellenfrzések nyilvéntartisa

A belsd ellendizési vezets elektronikus formatumu nyilvantartast vezet a Bke. 22. &s 50. §
szerinti az elvégzett ellendrzésekr6l, biztositja az ellendrzési dokumentumok szabalyszer(,
biztonsadgos tarolasat és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérél, A
jogszabalyban rogzitett feltételekkel osszhangban kialakitott nyilvantartds tartalmazza az
ellendrzések azonositd szamat (iktatdoszam), az ellendizott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellendérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak id6pontjat, az
ellendrzést végzd nevét, a vizsgdlt idészakot, valamint az intézkedési terv készitésének
szitkségességét.

Az ellen6rzés teljes iratanyagdnak megOrzése a Hivatalban biztositott, évenként, illetve
elkitidnitetten nyomon kivethetd formaban torténik. A megbizélevél, ellendrzési program és
vizsgalati jelentés egy példanya az irattarba keriil.

172G Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaskatok
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Az elvégzett ellendrzéseink sordn arra tdrekszem, hogy megéllapitésaimmal, elemzéseimmel,
értdkeléseimmel a koliségvetési szerv vezetdje szaméara segitséget nytjtsak a koltségvetési
szerv eredményességének noveléséhez, Az ellendrzési rendszerek javitasa és tovabbiejlesztése
érdekében, ajanlésokat és javaslatokat fogalmazok meg a pontatlansagok megsziintetése €s
kikiiszobolése érdekében.

1/3 Tandcsadé tevékenység bemutatisa

A korabbi évek gyakorlata szerint a belsé ellendrzés keretében térténd tandcsadasnak a
rendje kialakult.

Legfébb teriiletei: a gazdélkodast érintd jogszabalyi valtozdsok, azok értelinezése,
koltségpazdalkodast érinté kérdések, szdmviteli és intézményi szabalyozottsag, a vezetdség
szakértéi tdmogatdsa a kockazatkezelési és szabélytalansigkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitisaban, folyamatos tovabbfejleszi€¢scben.

IL A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenbrzési tapasztalatok alapjin

Az allamhaztartasi kontrollok rendszerének elemeit t6rvényi szinten az allamhaztartasrol sz616
2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht)) hatérozza meg, amely az allamhdztartas
valamennyi alrendszerére kitetjed. Az Aht. felhatalmazésa alapjan az allamhaztartasi
kontrollok rendszere elemeire vonatkozé 1észletszabalyokat torvény, korményrendeletek
tartalmazzak, amelyeket kiillénbozd modszertani Utmutatok, kézikonyvek egészitenek ki a
gyakorlati megvaldsitds segitése érdekében. Az dllambéztartasi kontrollok részét képezd
allamhéztartasi belsé kontrollrendszernek —amely magaban foglalja az ABPE-t is — kozpontilag
harmonizalt, a nemzetkozi standardokkal &sszhangban fejleszteft, szabalyozott, koordinalt
végrehajtasa, valamint a szakmai egyeztetd forumok mitkddtetése €s a kitelezd tovabbképzések
szervezése az allamhdztartisaért felelds miniszter feladata, amelyet a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Allamhéztartdsi Belsé Kontrollok F6osztalya lat el.

A belsd kontrollrendszer lényege, hogy a szerverzetirdnyitds elvélaszthatatlan eszkézekeént,
magaban foglalja mindazon szabalyokat, eljardsokat, gyakorlati médszereket és szervezeti
strukttrdkat, amelyeket arra a célra terveztek, hogy segitséget nytjtson a vezetésnek a céljai
cléréséhez. A célok elérést akaddlyozd eseményeket pedig megeldzze vagy feltarja €s
korrigdlja. Azonban a koltségvetési szerv vezetdjének déntésén mlik, hogy a standardoknak a
szabalyzatok kialakitdsara vonatkoz6 ajanldsaira a mér megléve szabalyzatok fethasznélaséval
esetleges korszerfisitésével milyen médon, formaban és tartalommal tesz eleget.

A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelésére és targyilagos bizonyossig megszerzese
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy a koltségvetési szerv
megvaldsitsa a f6 céljait, azaz a mikodése és gazdilkoddsa sordn a tevékenységeit
szabélyszerlien hajtsa végre, teljesitse az elszdmolasi kotelezettségeket, és megvédje a
szervezet erbforrasait a veszteségektdl (kdroktol) €s a nem rendeltetésszerit hasznélattol,

Ezeket a célokat a bels kontroflrendszer 6t elemén keresztiil valositja meg (kontrolikdrnyezet,
kockazatkezelés, kontrolltevékenységek, informdacit és kommunikécid, monitoring).

A belsd kontrollrendszer keretén beliil miksds belsd ellentrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot adé és tanicsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzdtt szervezet
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mitkddését fejlessze és eredményességét ndvelje. A belsd ellendrzés a szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletii megkdzelitéssel €s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellenérzott szervezet-irdnyitasi, belsé kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasigossiganak, hatékonysdgénak €s
eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

2018. évben ,kiemelt kateg6ridba” tartozd megéllapitasokkal, kovetkeztetésekkel, illetve a
kivetkeztetések nyoméan megfogalmazott javaslatokkal a revizié nem élt.

A belst kontrollrendszer ot elemének értékelése

A 2011. CXCV. az allamhaztartasrdl szold térvény 69. §. alapjan a belsd kontrolirendszer a
kockazatok kezelése é&s targyilagos bizonyossig megszerzése é&rdekében kialakitott
folyamatrendszer. Létrehozéasaért, miikodéséért &s fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetlje
felelds.

A kontrollrendszer kialakitdsa és milkodése részben megfeleld, a részteriiletek ellentrzése
soran a bels6 ellendri vizsgalat, 4llapitott meg hidnyossdgokat. Folyamatosan térekedni kell a
kockdzati tényezdk, dokumentalt modon torténd meghatarozdsara.

TI/A) Kontrollkdrnyezet

Az ellendrzés 4ltal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiils6 koriilményekre is tekintettel
részben megfeleldnek itélhetd a kontrollkdrnyezet teriilete, a célok és szervezeti felépités,
belst szabdlyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok meghatirozasa és dokumentéldsa,
humadn eréforras, etikai értékek és integritds, a mikédés és feltételeinek intézményi szabalyos
és szabalyozott biztositdsa. A gazdalkodast és a mitkdést érinté szabdlyozdk feltilvizsgalata és
aktualizalasa folyamatos. A jogszabalyksvetés a gyakori szabalyozévaltozasok miatt fokozott
terhet jelent a bels§ szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban.

Bizonyos teriiletek vonatkozdsdban a megallapitisok arra mutatnak, hogy a belsd ellendrzési
pontok, vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben mitkodtetik, illetve kovetik nyomon
megfeleléen. Az ellendrzési megallapitasok dltaldban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a
szokdsos munkafolyamatok mellett a vezelés beavatkozésa nélkill nem minden esetben
korrigalhatok.

H/A/1 Célok és szervezeti felépités

A koltségvetési szerv célkitlizéseinek hierarchikus rendjét, azaz a stratégiai célokat az alapitd
okirat, az 5 évre sz616 ciklusprogram, stratégiai terv tartalmazza. A gazdasigi programban
megfogalmazott célkitlizések alapjan az évenkénti munkatervek készitésével biztositott a
célmeghatirozas hierarchidjanak feliilrdl lefelé torténd kiépitése. Az onkorméanyzati célok
teriileti lebontdsa mindenki szaméra egyértelmli. A gyakorlaiban kiépiilt a helyi
sajatossagokhoz igazodd, vilagos, &tlathatd szervezeti struktura.
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11/A/2 Bels6 szabalyzatok

A szervezetl felépitéscket a szervezeti és miikddési szabdlyzat, valamint az tigyrend
tartalmazzak, A dolgozok szédmdra lebontott feladatokat, egyéni céljaikat a munkakéri
lefrasokban tdgzitették, Belsd szabélyzatokban rendezték a mikddéshez, gazdalkodéshoz
kapcsol6dé és pénziigyi kihatéssal bir, jogszabalyokban nem szabdlyozott kérdéseket.

A Polgérmesteri Hivatal SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szakmai
teritletek feladat és hataskoreit, illetve a jogszabalyban elbirt tovébbi kotelezd elemeket.
Tovabbi, a mikddést meghatdrozé szabalyzatok és eljarasrendek tartalmukban a vonatkozd
jogszabalyi eldirdsoknak részben feleltek meg, feliilvizsgalatuk, aktualizalasuk folyamatosan
indokolt. A jogszabilykovetés a gyakori szabalyozévéltozésok miatt fokozott terhet jelent a
bels§ szabslyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban..

11/A/3 Feladat-, és feleldsségi korvk

A célkitiizések teljesiilésénck mérésére a mitkdtetik a Folyamatba épitett elézetes, utblagos és
vezetéi ellendrzési rendszert, egyértelmiien szabalyozzak a vezetdi hatdskoroket, feladat-, €s
felelBsségi kovoket, alkalmazzak a vezetdi elszdmoltathatosag rendszerét.

A feladat &s felel6sségi korsk kijelolése megtsrtént, a hatdskori viszonyok meghatérozottak.

11/A/4 A folyamatok meghatarozdsa és doluumentilasa
Tébbségében kidolgoztak ki a tevékenységeket lefedd ellendrzési nyomvonalakat, A kilontéle

gazdalkoddssal Osszefiiggd folyamatok meghatdrozdsa folyamatleirasok formajéban
megvalodsult.

Bizonyos teriiletek vonatkozdsdban a megéllapitésok arra mutatnak, hogy az ellendrzési
pontok, vagy folyamatok rendszerét megfeleléen miikodtetik, illetve kéivetik nyomon, de még
vannak hidnyossagok. Az ellen6rzési megéllapitdsok altaldban olyan gyengeségekre utalnak,
amelyek a szokdsos munkafolyamatok mellett részben korrigalhaték a vezetés beavatkozdsa
nélkiil.

Fontossagat az is jelzi, hogy a folyamatleirasokbél pontos munkakdri lefrasok készithetok,
amely a szitkséges munkaerd meghatdrozds lehet6ségét rejti magaba, és alapja az optimalis
munkaerd gazdalkodasnak.

II/A/5 Human-erdéforris

A feladatok végrehajtasihoz szitkséges létszam, részben rendelkezésre all, a dolgozdk
szakképzettsége az adott szakmai teriilet cléirdsainak megfelelnek. A humén erbforras kezelés
4tlathaté. A jogszabalyi keretek kozoil meghatérozott erbforrds a huménerdforras, mely a

kozigazgatas atszervezésével a munkaid teljesen kihasznaltia vait.

TI/A/6 Etikai értékek és integritas

A dolgozok alkalmazésdban és feladat végzésiikbe maradéktalanul érvényesiilnek az etikat
értékek.
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Az etikai elvarasok esetében, valamint a vagyon megvédésére tett intézkedésekkel kapcsolatban
a kontroll-rendszer megfelelének bizonyult.

II/B Integralt kockdzatlezelési rendszer
1I/B/1 A kockdzatok meghatdrozasa és felmérése

A Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal rendelkezik kockazatkezelési szabalyzattal, mely
tartalmazza a kockdzati célok, a kockézati elemek meghatdrozasat, az alkalmazott kockézati
elemek megnevezését, a kockazatok értékelésének maodjét, a kockézatok mindsitésének rendjét.
A kockazatkezelési rendszer miikédését bizonyitd dokumentacidk, hidnyosak.

A kockazatokat folyamat attekintéssel, interji  készitéssel, kockéazatelemzéssel célszerti
meghatarozni, illetve felmémi. A kockéazatok felmérése (befolyasold tényezdk feltérképezése,
rangsorolésa), és a hatdsmechanizmusok értékelése, kezelés a gyakorlatban még nem miiksdott.
Ahhoz, hogy a belsé kontrollrendszer mitkédtetése megfeleld legyen, a szabdlyozis meglétén
til a kockazatkezelési rendszer gyakorlati mitkddtetésének tovabbfejlesziése sziikséges.

A belsé ellenbrzés dltal végzeit kockdzatelemzés és az intézményi kockézatelemzés elkiiloniil
egymastol. A belsd ellendrzés teriiletén kockédzatkezelési rendszer kialakitdsa megtdrtént, az
éves ellendrzési terv annak megfelelen kertilt 0sszeallitasra.

TI/B/2 A kocldzatok elemzése és értélkelése

Az Intézményekben és a Balatonlellei Polgérmesteri Hivatalban a folyamatokban felmeriilé
esetleges kockézati tényezoket elemzik, értékelik, azonban errdl dokumentéciot csak részben
készitenek.

Az ellendrzési tervek kockazatelemzéssel torténd aldtamasztasa, megtdntént. A belso ellendizés
4ltal végzett kockazatelemzés és az intézményi kockézatelemzés elkiiléniil egymastol.

A belsé ellenérzés teriiletén kockdzatkezelési rendszer kialakitisa megtortént, az éves
ellendrzési terv annak megfeleléen keriilt dsszeéllitasra.

I1/B/3 A kockizatok kezelése

A kockdzatot a kockazati kitettség minimalizdlasaval a dolgoz6i feleldsség pontos
meghatdrozdsaval javasolt kezelni.
A kockézatok kezelésének folyamata, nem dokumentalt.

1I/B/4 A kockizatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata

A kockazat kezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalatdt évenként feliil kell vizsgélni, a belsd
szabalyzatok és folyamatok feliilvizsgalataval.

Az intézményi és hivatali teriiletcken szitkséges a felelostk kijeldlése, a feliilvizsgélati
hatéridék megjelolése,
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1I/B/5 Szervezeti integritast sértd események

A 2018-as évben, az ellenbrzések tapasztalatai alapjdn, csalés, korrupeié gyamija nem meriilt
fel, a belsd ellendr tovabbi intézkedésre okot add megéllapitast nem tett.

11/C Kontrolltevékenységek

A kontrollievékenységek tobbségében felolelték azokat az eljardsokat, amelyek részben
biztositottak, hogy a vezetés 4ltal megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra keriiljenek,
&s az azokal veszélyeztetd kockédzatokat a tevékenysége sordn a szervezet kezelje. A
kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia szintjein és mikadési tertiletein megjelentek.

1I/C/1 Kontroll stratégidk és médszerek

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén
killonbdzé intenzitissal, gyakorisdggal és mélységben. A vezetSi ellendrzés tobbségében az
alirasi jogkorokon keresztiil és a beszamoltatassal érvényesiil.
A Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal esetében a kozosségi ¢s hazai jogszabilyok éltal is
javasolt a folyamatba épitett ellenérzés sordn a négy szem elve kontrollmechanizmust
alkalmazzak, amely altal megtorténik az iratok, pénziigyi dokumentumok, beszdmolok,
jelentésck, allasfoglaldsok tekintetében minimum két ember dltali dttekintése.

Fenntartjak a mindségi, folyamatos feladatellatdst, ennek érdekében a helyettesités, a munkakor
4tadas szabdlyossagat biztositjak mindenkor, minden teriileten.

Az, hogy mely tevékenységnek milyen kontroll tipust célszer(l alkalmazni, esetleg egyidejiileg
t6bbet is, a vezetOk szakmai és gyakorlati ismeretei, felelosen tett javaslatai hatdrozzak meg.

1I/C/2 Feladathkoriok szétvalasztasa

Biztositott:
- a pénziigyi kihatdst dontések célszerliségi, gazdasgossagi, hatékonysigi €s eredményességi
szempontt megalapozotisaga,

- pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése

- a koltségvetési gazdalkodds soran az elézetes ¢és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a
pénziigyl dontések  szabalyszeriiségi szempontbél torténé  jovahagyds, illetve
ellenjegyzése, ‘

- a pazdasigi események elszdmoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel§ kdnyvvezetés
és beszdamolas) kontrollja

A Gazdilkodasi Szabdlyzatban a gazdalkodasi jogkordk rendjét, az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban a dokumentumokhoz, informécidkhoz valé hozzéférés felel6sségi korét
hataroztdk meg. Az operativ tevékenység kontrolljat a teriileti vezeték, vagy helyetteseik latjak
el, utélagos kontroll a belsé ellenér végez,

1/C/3 A feladatvégzés folytonossaga

A feladatvégzés folytonossiga a helyettesités rendszerének pontos miikidtetésével garantalt.
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Fenntartjdk a mindségi, folyamatos feladatellatdst, ennek érdekében a munkakor atadas
szabalyossagat biztositjak mindenkor, minden teriileten.

/D Informdeid és kommunikacié

Az informdaci6 és kommunik4cié a teljes kontrollrendszert 4tszévi. Ez az elem biztositotta mind
a fenirdl lefeld térténd kommunikaciot, mind az alulrdl felfelé torténd informdciéaramlast. A
kommunikécis rendszertél elvaras volt, hogy alkalmas legyen objektfv médon tajékoztatést
nyhjtani a vezetésnek, feliigyeleti szervnek, egyéb szervezeteknek ¢s szakhatdsagoknak,
minden olyan adat és informdcid megjelenjen, és feldolgozdsra keriiljon benne, amely
alapvetéen szitkséges az iranyitas és ellendrizhetdség szempontjabol. Biztosfiott tovabbd, hogy
a kiviilt8l érkezett informaciok, a megfeleld kommunikaciés csatorndkon 4t eljussanak ahhoz a
szervezeti egységhez, konkrét személyhez, amely informacidkat, hasznositani tudja.

A vezetbi értekezlet a kdzvetett vezetdi informdcio tovabbitasara alkalmas tér, tovabbd a napi
munkakapesolat megtartasaval zokkendmentes.

Igény és szitkség szerinti munkamegbeszélések, beszdmoltatisok a vezetdi és végrehajtoi
szintek kézotti kommunikdciot elésegitik, biztositjak.

Jellemzd a sz6beli utasitisok, szébeli beszamoltatasok, irdsbeli informdcid atadésok, valamint
az informatikai rendszerek keretében milkodtetett informdciomozgas, visszakereshetéség €s
visszacsatolds rendszerek mikddtetése.

A vezetsi informdacids rendszer 18szét képezi a napi postabontés, kotelezettségvallalasi jog,
kiadmanyozasi jog gyakorlisa.

1ID/1 Tktatasi rendszer

Az iktatési rendszer szamitogépes program segitségével szabélyszerlien miikodik, amely az
frott m6da kommunikécié nyomon kévetését biztositja. Az iratkezelési szabélyzat megfelel a
térvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatdsi rendszerrel (elektronikus) Osszefliggésben,
megfelel8en irja el6 a hozzaférési jogosultsigokat.

1/D/2 Hidnyossigok, szabalytalansagok, korrupei6 jelentése
A beszimolasi id8szakban ilyen eset nem volt.
H/E Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A monitoring mechanizmusok lehetévé tették, hogy a belsé kontrollrendszer folyamatos
nyomon kévetés és értékelés alatt alljon, igy a kontrollrendszer rugalmasan tudott reagdlni a
valtozé kiilsé és belséd koriilményekhez. A monitoring biztositdsa és napi miikodietése az
operativ vezetés feladata.

A szervezeti célok megvaldsitadsanak monitoringja

A Balatonlellei Polgarmesteri Hivatalndl a belsd konfrollrendszer monitoringja, az
onkormanyzati adatszolgaltatasokban, a statisztikai adatszolgaltatisokban, a beszamolokban az
dnkorményzatot érinté f6bb adatok ismertetésével, elemzésével valésul meg. Az alkalmazott
integralt pénziigyi rendszerbl, tobbféle riportot lehet elallitani.
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A célok teljesitését alakitdé tényezok folyamatos figyelése (a ftelj esitményértékelés)
elengedhetetlen a sikeres szervezeti mitkddésben, amely megfeleléen mitkddik.
A folyamatba épitett kontrollok rendszeres értékelése biztositja az eredményes mikodést.

A belsé kontrollok értékelése
A belsd kontrollrendszer zavartalanul és zokkenémentesen miikddik.

A tevékenységi célok megval6sitisanak nyomon kovetését a szokasos és begyakorolt, a
mitkddési folyamatokba épiteit mindennapi operativ ellenbrzések biztositjak. a kiilsé
ellenérzések megallapitisait a vezeték figyelembe veszik. Az Onkorményzati szintl
feladatellatasrol, a kitfizott célok megvaldsitasérél a beszémolds, a tdjékoztatds a képviseld-
testitlet éves munkatervében foglaltak szerint térténik. Az intézményi szintii feladatellatasrol, a
kitlizott célok megvaldsitasardl a beszamols, a tajékoztatis a Képvisel6-testiilet, polgarmester
és az aljegyz0 részére, rendszeres.

Bels§ ellendrzés
A belst ellenérzés a jogszabalyi eldirasok szerint zajlott.

A belsd kontrollrendszer mitkddésérdl a beszamolas a belsd ellendrzési jelentések €s az éves
ssszefoglald ellendrzési jelentésben térténik. A monitoring részletes értékelését jelen
beszamoldban lefrtak tartalmazzak.

A belst ellensizés feladata a ,,siker” tényez6k, a kontrollok mindségének drtékelése és azok
javitisara javaslatok dsszedllitdsa. Azonban csak akkor lehet eredményes a bels ellendrzés, ha
javaslatai tovabbra is megvalosulnak.

1. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa

Az ellenérzések folyamatdban az ellendrok 4ltal tapasztalt megéllapitdsokat, észrevételeket
minden esetben javaslatok, ajanldsok kévették, melyek az ellendrzési jelentésekben rogzitésre
kerilltek. A tapasztalt hidnyosségok, dszrevételek, az ellendrzés befejezését kovetben
értelmezésre, megvitatdsra keriiltek.

Tapasztalatom szerint, a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatalban igyekeztek a javaslatok alapjan
intézkedési terveket késziteni és azokat megvaldsitani.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon belil kell
elkésziteni és megkiildeni a koltségvetési szerv vezetdje és a belsd ellendrzési vezetbje részére.

A javaslatok alapjan tett intézkedésekrdl, azok végrehajtisarél a Balatonlellei Polgérmesteri
Hivatalban a jogszabalyi elBirdsoknak megfeleld nyilvantartdst kell vezetni. Ezen
nyilvantartisok vezetése hidnyos, nem feljes korll. A nyilvantartasban fel kell tintetni az
ellenéri javaslatok alapjén eldirt intézkedéseket, a végrehajtésérl felelds személy nevét és
beosztasat, valamint a végrehajtds hataridejét.

Kiemelt figyelmet kell forditani a meghatérozott intézkedési tervek végrehajtasara ¢s nyomon
kovetésére, melynek révén véget vetnek a nem megfeleld mitkddésnek, valamint hozzd arultak
a hatékonyabb, eredményesebb, gazdasigosabb miikédéshez.
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Az ellendrzési jelentések megallapitisai megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetdi
intézkedések megalapozisihoz.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasdért felelds személyek és a
vonatkozd  hatéridék megjelolésével készitették el. Az intézkedési tervben az egyes
feladatokhoz kapesolédé hataridSket ugy hatdroztak meg, hogy azok szémon kérhetéek
legyenek.

A javaslatok alapjan tett intézkedésekrtl részben szAmoltak be a belsé ellendr részére.

A végre nem hajtott intézkedések a jelentés készités idészakdban, folyamatban vannak.
Egyrészt ezen intézkedések egy része tovabbi egyeztetéscket jelent a vezetéssel, masrészt az
intézkedésre nyitva 4116 hatéridé, még nem jért le.

A késébbiekben javasolt a Hivatalvezetd részérdl meghatdrozni a javaslatok teljesitésérdl szolo
szhmonkérdsének médidt, - mint beszdmoltatds, jelentéskérés vagy utévizsgdlat -, ezzel is
megeylzddni az intézkedések végrehajtdsdrol.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsé kontrollrendszer, a kiltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyosség megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelyet a belsd ellentrzés
a 2018, évben is folyamatosan értékelt és mindsitett a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal
esetében, Az ellendrzések tapasztalatai azt mutatjak, hogy az ellendrzési nyomvonalak, - a
gazdalkodés teritletén kiviil -, nem teljes kortien és nem megfelel6 pontosséggal mutatjék be
az informdacids szinteket és kapesolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, {gy nehezen
teszik lehet6vé azok nyomon kévetését és utblagos ellendrzését.

A viltozd kévetelményekhez valé folyamatos alkalmazkodds, megkdveteli a tovabbiakban is a
szabalyzatok 4llandé karbantartdsat, gyakotlatra vonatkozé adaptdlésat, mind az
Snkorményzatnl, mind pedig az intézménynél. ‘

A kontrollrendszer folyamatos megfeleld miikodési feltételeinek kialakitdsa, varhatdan nem
lesz zokkenémentes, mivel a kontrollok kialakitasat minden esetben a szervezet miikodéséhez
és felépitéséhez kell igazitant.

Belsé  kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysdganak ¢€s
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tovabbra is célszerll az 8sszes dolgozd
munkakori lefrdsdnak idénkénti 4ttekintése a folyamatszabalyozasok modositisénak tiikiében,

A belsé kontrollrendszer fejlesztése érdekében a belst ellendrzéseket kovetden meglfogalmazott
ajanlasokat és javaslatokat figyelembe véve, az intézkedési terveket el kell késziteni, a
kitlénféle kiils6 és belsd ellenbrzési jelentések megallapitdsai, javaslatai alapjan. A kiilsé és
belsd ellendriésekrdl a targyévre vonatkozd nyilvdntartisokat folyamatosan kell vezetni.

A végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl
vezessenek nyilvantartst, készitsenek beszAmol6t annak érdekében, hogy a belsé
szabdlyozdsok és jogszabalyi eldirdsok Osszhangja biztositott legyen, a rendszerbeli
visszacsatolds érvényesiiljon, és a kordbban mdr megtortént hiba, ne forduljon ismét eld.
Mindezzel, a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezet6i ellentizés gyakorlati

megvalGsitasa, a mindennapok teenddibe val6 beépitése eléri az elvérhato szintet.
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Az ellenbrzési rendszer hatékonysiganak és eredményességének ndvelése érdekében fontos,
hogy a Balatonlellei Polgérmesteri Hivatal, folyamatosan kisérje figyelemmel a tevékenyscg
folyamatait, hatérozzdk meg azok kockézatait, a befolyasold tényezbket folyamatosan
értekeliék, figyeliék, és az ellendrzéseket a legkritikusabb pontokra iranyitsak. E feladatokért
felelés személy kijelolése sziikségszerti,

Osszességében megallapithaté, hogy Balatonlelle Varos Onkorményzata és Intézményei, a
Balatonlellei Polgdrmesteri Hivatal kontrollrendszerének miikddése tekintetében a belsé
ellen6rzés jogszabalyi kotelezettségeinek eleget tett.

Az ellenérzések célja a jovében is a hibak kijavitdsa, a folyamatok szabalyszerli tovabbi
mitkodtetésére, az eréforrasok hatékonyabb kihasznéltsdgéra iranyult.

Az ellendrzési tevékenység, probalt szervesen illeszkedni az dnkorményzat éltal jovahagyott
dgazati stratégidk célkitlizéseihez, valamint megfelelt az ellendrzési koncepcidban
r8gzitetteknek.

Fontos hangsilyozni a tovabbiakban is, az ellen6rzési tapasztalatok hasznositsinak
szilkségességét, a feliigyeleti jogkdr gyakorlasdnak, valamennyi fertiletén.

Az ellenérzés javaslatainak hasznosuldsahoz tovabbra is szitkséges a vezetdi thmogatés, amely
egyértelm{ivé teszi az ellendizdttek szdméra az ellenbizésekben javasoltak jovébeni

hasznosuldsanak és szémon kérhetéségének lehetdségét,

Balatonfenyves, 2019. februar 10.

Kahé 11diké sk.
belst ellendrzési vezeth
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Balatonlelle Varos Polgarmesterétdl
Balatonlelle, Petéfi utca 2,

Tel.: 85/351-628, 554-931

Fax.: 85/554-942

E-mail: polgarmester@balatonlelle.hu

Ugyiratszam: 1510-2/2019
Ugyintézo: Tothné Nagy Agnes

ELOTERJESZTLES

Balatonlelle Varos IKépviseld Testiiletének
2019. aprilis 25-¢én tartandé iilésére a L8 szamt napirendi ponthoz

Tarey: A KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 _azonosité  jeli ..Csatlakozdsi konstrukcié az
Onkormanvzati ASP rendszer orszapos kiterjesztéséhez” cimiti palyazathoz kapcsolédd
szabalyzatok elfogadasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A palydzaton vald induldsrél a testiilet a 6/2017 (1.26.) szdmu KT hatdrozataval dontstt. A
palyazat két részbol allt, egyrészt eszkdzbeszerzés, masrészt adatmigralés és belsd szabélyozok
felilvizsgdlata, az elektronikus tigyintézés mulkodési kereteinek kialakitdsa, rendjének
szabélyozasa.

Az eszkOzbeszerzés a 2017, évben megvalosult. Az adatmigrdlds és szabalyzatok
feliitvizsgélatira a 2017, évben nem keriilt sor, mert a jogszabalyi valtozas Balatonlelle Varos
Onkorményzatanak csatlakozasat 2019. janudr 1-ig elhalasztotta. A csatlakozast kévetéen most
keriilt sor a felitlvizsgélatra és a szabalyzatok elkészitésére, amelyet Hivatallal kdzremikodve

a palyazati keretb6l a Magyar Kozigazgatasfejlesziési Zrt végzett.

A szabilyzatok terjedelmiik miatt elektronikusan kerillnek kikiildésre.

Kérem a Képviseld-testiiletet, hogy a szabalyzatokat fogadja el.




HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének ., L2019.(1V.25.) Kt.
szamd hatdrozata;:

A KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 azonosité jelil  Csatlakozési konstrukeié az onkormanyzati
ASP rendszer orszégos kiterjesztéséhez” cimii palvazathoz kapcsolddd szabdlyzatok
elfogadasa

Balatonlelle véros képvisel6-testiilete a KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 azonosité jeld
»Csatlakozési konstrukeié az onkorméanyzati ASP rendszer orszédgos kiterjesztéséhez”
cimtl palydzathoz kapcsolodéd szabalyzatokat

- Balatonlelle Varos Onkormanyzatanak ASP rendszer mitkodési szabélyzata
- Balatonlelle Varos Onkorményzatdnak E-iigyintézési szabdlyzata
- Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzata

elfogadja.

2.) A testiilet felhatalmazza a polgérmestert és a jegyz6t, hogy a szabélyzatokat irja ald
¢s adja ki, valamint az iratkezelési szabédlyzat tekintetében a szakhatosigoknak
véleményezésre kiildje meg.

Felelds: Kenéz Istvan polgarmester
Dr Kovécs Tamas jegyzo
Hataridé: értelem szerint

Balatonlelle, 2019. 4prilis 3. j
Kenéz
polgarr

Koliségvetési forras: - rendelkezésre all

- nem 4ll rendelkezésre
- kéltségvetési vonzata nincsen ,
- Koltségvetési Rendelet méddositast igényel

|

kizgazdasagi irodavezetd

Torvényességi szempontbdl az eléterjesziésben foglaltakkal egyetériek:

S r
i diztKovacs Tamas
jegyzo




BALATONLELLEI POLGARMESTERI HIVATAL

IRATKEZELESI SZABALYZATA




A Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal

a kiziratokrdl, a kozlevéltarakrol €s a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995, évi LXVL
tdrvény alapjan készitett, a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl
57616, tobbszor modositott 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben eldirtaknak megfelel6

EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

A koziratokrdl, kozlevéltiraktol, és a maganlevéltari anyag védelmérsl szold 1995. évi LXVL
torvényben biztositott jogkSromben eljarva

epyedi iratkezelési szabalyzatdnak 2019. mdajus 1-jével torténd bevezetésével egyetértek.

......................................................................

MNL Somogy Megyei Levéltar vezetdje

A koziratokidl, kozlevéltaraktol, és a maganlevéltari anyag védelmérsl szold 1995, évi LXVL
térvényben  biztositott jogkordmben eljarva Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal egyedi
iratkezelési szabalyzatanak 2019, méjus 1-jével torténd bevezetésével egyetértek.

Somogy Megyei Kormanyhivatal vezetdje




Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének 3/2019 (111.08.) utasitdsa a Balatonlellei
Polgarmesteri Hivatal iratlkezelési szabalyzatar6l

I. Fejezet
AZ IRATKEZELES SORAN HASZNALT ERTELMEZ(O RENDELKEZESEK

ANYX iirlap benytdjtds tdmogatds szolgaltatds: a szabalyozott elektronikus {igyintézési
szolgaltatasokrdl és az allam altal kotelezben nyljtandd szolgéltatisokrol szold kormanyrendelet
szerinti szolgaltatas;

Atadas: irat, igyirat vagy irategyiittes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhdzésa;

Atmeneti irattar: a polgarmesteri hivatal 4ltal az iktatéhelyhez kapcsolédéan kialakitott olyan
rattdr, amelyben az irattdri anyag meghatdrozott idétartamil dtmeneti, selejtezés vagy kozponti
irattarba adés elétti drzése torténik;

Biztonsagos kézbesitési szolgaltatis: a szabdlyozott elekironikus tigyintézési szolgaltatdsokrol és
az 4llam altal kételezden nytjtandd szolgéltatdasokrdl sz6l6 kormédnyrendelet szerinti szabalyozott
biztonsagos kézbesitési szolgaltatis;

Csatolds: iratok, iigyiratok atmeneti jellegli 6sszekapcsolasa;

Elektronikus archivalas: elektronikus iktatokonyvek és adatdlloményaik, valamint elektronikus
dokumentumok hosszit tdvi biztonsagos &és olvashatésdgat biztositd megorzése elektronikus
adathordozén;

Elektronikus érkeztetd nyilvintartds: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon
szolgéltatas-egyiittese, amely az é&ikeztetési informécidk  rogzitését, megbrzését ¢&s
visszakereshetOségét biztositja;

Elektronikus iktatékinyv: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon szolgaltatas-
egylittese, amely az iktatasi informéciok régzitését, végleges megbrzését és visszakereshetdségét
biztositja;

Elektronikus irattir: a polgarmesteri hivatal altal hasznalt iratkezelési szoftver - ideértve az erre
vonatkozd elektronikus dokumentumtarolasi szolgéltatds Otjan torténd biztositst is - azon része, vagy
olyan adatbazis, amelyben az elektronikusan tarolt irattari anyag meghatdrozott idétartamu
elektronikus 6rzése torténik;

Elektronikus tajékoztatas: az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
52016 torvény szerint eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség;

Elektronikus iigyintézés: a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgéltatas altalanos szabalyairdl sz61o
torvény szerinti elektronikus ligyintézés;

Elektronikus (rlap: minden olyan elektronikus formaban adatszolgéltatasra szolgald feliilet,
amelynél a megadandé adatok formaja és tartalmi kore elére rogzitett, és a kitoltést kdvetden a
megadott tartalommal elektronikus dokumentum jon 1étre;

Elektronikus visszaigazolas: olyan - kiadmanynak nem mindsiilé - elektronikus dokumentum,
amely az elektronikus uton érkezett irat dtvételérdl és az érkeztetés azonositdjardl, valamint a kiilon
jogszabéalyban meghatarozott egyéb adatokrol is értesiti annak kiild6jét;

Eloadoi iv: az tiggyel, a szignalassal, a kiadményozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel
kapcsolatos informacidkat hordozo, az ligyirat elvilaszthatatlan részét képezd, illetve azzal kozos
adatbazisban kezelt iratkezelési segédeszkoz;

Elozményezés: az iratkezelési alapfolyamat azon miivelete, amely sordn megallapitisra kerill, hogy
az 01 irat egy mar meglévd tligyirattal kapcsolatban all-e vagy sem, vagy az 1j iratot {1j iigy elso
irataként kell-e nyilvantartdsba venni;

Expedialas: az irat kézbesitésének elékészitése, lgyintézdi vagy vezetdi utasitds alapjan a
kitldemény cimzettjiének (cimzettjeinek), adathordozdjanak, fajtdjanak, a kézbesités és kiildés
moédjanak és idépontjanak meghatarozasa, a kiildemény kiildési méd szerinti 0sszedllitasa;




Erkeztetés: a beérkezett killdemény érkeztetési azonositoval, valamint beérkezési datummal tOrténd
ellatisa és nyilvantartasba vétele;

Eseménynaplé: olyan specidlis adatok strukturdlt &sszessége, amely a szamitdgépen torténd
alkalmaz4ssal, biztonsdggal, telepitéssel vagy rendszerrel kapesolatos minden eseményt rogzit;
Hiteles elektronikus méasolat: valamely nem elektronikus dokumentumrdl e rendelet szabélyai
szerint keésziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyez6, joghatds kivaltasdra alkalmas elektronikus
eszkoz 0tjan értelmezhett adategyiittes;

Iktatas: az irat iktatoszammal torténd nyilvantartisba vétele az irat beérkezésével vagy az
érkeztetéssel egy idében vagy az érkeztetést, keletkezést kvetben;

Iktatészam: olyan egyedi azonositd, amellyel a polgarmesteri hivatal latja el az iktatandé iratot;
Iratkezelési szoftver: az iratkezelési alapfolyamatot timogaté olyan informatikai alkalmazés, amely
alapfunkcidjat tekintve az e rendeletben foglalt iratkezelési miiveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat timogatja, fiiggetleniil attol, hogy ezek mellett egyéb funkcidkat is ellét;

Irat: valamely szerv mitkddése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozz4 érkezett,
egy cgységként kezelendd rdgzitett informécid, adategyiittes, amely megjelenhet papiron,
mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozoén; tartalma lehet szdveg, adat,
grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy birmely mds formaban levo informacid vagy ezek
kombinacidja;

Iratkolesdnzés: a papir alaph iigyirat visszahozatali kételezettség melletti kiadasa az dtmeneti vagy
a kizponti irattarbél, elektronikus irattdr alkalmazédsa esetén az elektronikusan tarolt irathoz téiténd
hozzaférés biztositasa;

Irattar: az irattari anyag szakszer{l és biztonségos 8rzése, valamint kezelésének biztositdsa celjdbol
létrehozott és mitkodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely;

Iratkezelds: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetség szempontjabol
torténd valogatasat, segédletekkel valé ellatasat, szakszerli és biztonsigos meg8rzéset, hasznélatra
bocsatasat, selejtezését, illetve levélidrba adasat egyiittesen magaba foglald tevékenység;

Irattarba helyezés: az irattéri tételszémmal elldtott tigyirat dtmeneti vagy kdzponti irattarban torténd
dokumentalt elhelyezése - elektronikus irattdr esetén archivaldsa -, illetve kezelési joganak 4tadésa
az irattarnak az igyintézés befejezését kovetd idbre;

Irattdri terv: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhet6ség szempontjabol torténd valogatésanak
alapjaul szolgaléd jegyzék, amely az irattéri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskoréhez, valamint szervezetéhez
igazodd rendszerezésében sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok
iigyviteli célli meg8rzésének iddtartamat, tovabbd a nem selejtezhetd iratok levéltirba adésanak
hatéridejét

Irattdri tétel: a polgarmesteri hivatal tigykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb
- egyéni irattdri 6rzési idével rendelkezd - irattdri egység, amelybe tobb egyedi iigy iratal
tartozhatnak;

Irattari tételszam: az iratnak az irattéri tervben meghatérozott, cimmel elldtott targyi csoportba és
iratfajtaba sorol4sét, selejtezhet8ség szerinti csoportositasit meghatarozo, az irattdri tervben elfoglalt
helyiiknek megfelelé azonosito;

Kezdéirat: az ligyben keletkezett elsd irat, az ligy indité irata;

Kezelési feljegyzések: az figyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, figykezeldének szolo
vezetdi vagy ligyintézdi utasitasok;

Kézbesités: a killdeménynek kézbesitd szervezet, személy, adatdtviteli eszkdz Gtjan torténd
cljuttatasa a cimzetthez,

Kézbesitési szolgaltatas: a szabdlyozott elekironikus figyintézési szolgéltatdsokrol és az allam altal
kitelez8en nydjtandd szolgaltatisokrdl sz616 korményrendelet szerinti kézbesitési szolgéltatés;
Kiozponti irattar: a polgdrmesteri hivatal irattdri anyaganak selejtezes vagy levéltarba adas elotti,
valamint a maradandd értékit nem selejtezhetd és levéltdrba nem adott iratok, tovdbba a nem




selejtezhetd és levéltdrba ataddsra nem kerlil§ iratok 6rzésére szolgdld irattdr, ideértve az erre
vonatkoz6 elektronikus dokumentumtaroldsi szolgaltatds Qtjan torténd biztositdst is;

Kiildemény: papir alapil irat vagy targy, tovabba elektronikus irat - kivéve a rekldmanyag,
sajtétermék, elektronikus szemét -, amelyet kézbesités céljabol burkolatan, a hozza tartozd listén vagy
egyéb, egyértelmiien az irathoz vagy trgyhoz rendelt felismerheté médon cimzéssel lattak el;
Kiildemény bontésa: az érkezett killdemény felnyitdsa, olvashatdva tétele;

Kiildg: a killdemény tartalmabol, vagy a killdeményhez kapcsolodé azonositd adatokbol a
kiildemény beny(jtdjaként azonosithatod személy vagy szervezet;

Levéltarba adas: a lejart irattdri érzési idejti, maradandd értéki iratok teljes és lezart éviolyamainak
dtaddsa az illetékes kozlevéltamak;

Misodlat: az eredeti irat egyik hiteles példdnya, amelyet az els§ példannyal azonos modon
hitelesitettek;

Misolat: az ecredeti iratrél széveg-azonos és alakhii formdban, utdlag késziilt egyszerlt (nem
hitelesitett) vagy hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

Megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges megsemmisitése, a benne foglalt informéacio
helyreallitisinak lehetdségét kizdré moddon torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése, amely
kovetkeztében az irat tartalma nem rekonstrualhato;

Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attol - mint kisérd irattol - elvalaszthatd;
Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvélaszthatatlan attol;
Naplozas: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatdlloményokban bekdvetkezett
események meghatérozott kérének regisztralasa;

Onkormanyzati ASP rendszer: a Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szold 2011, &vi
CLXXXIX. torvény 114. § (2) bekezdése szerinti, a helyi Snkormanyzatok feladateliatasat tdmogato,
szAmitastechnikai haldzaton keresztiil tdvoli alkalmazéasszolgaltatdst (Application Service Provider,
ASP) ny0jt6 elektronikus informdacios rendszer;

Papir alapi érkezteté konyv: hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben a killdeményeknek a
Polgrmesteri hivatalhoz tdrténd beérkezésének a nyilvéntartdsba vétele az fizemzavar idején
megtdrténik;

Papir alapii iktatékonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az
iratok iktatdsa az iizemzavar idején torténik;

Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo6, papirbdl keészitett
tarolbeszkoz;

Selejtezés: a lejart megrzési hatdridejii iratok vagy e rendelet alapjan selejtezési eljdrds alé vonhato
iratok kiemelése az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténd eldkészitése;

Szerelés: ligyiratok végleges jellegli dsszekapesoldsa, amelynek kdvetkeztében az dsszekapcesolt
tigyiratok a tovabbiakban kizardlag egyiitt kezelhetdek;

Szigndlds: az tigyben cljarni illetékes szervezeti egység és/vagy ligyintéz6 személy kijeldlése, az
elintézési hatdridd és a feladat meghatarozasa;

Tovéabbitas: az ligyintézés sordn az irat eljuttatdsa az egyik iigyintézési pontiél a masikhoz, amely
clektronikusan tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz valo hozzaférés lehetdségének
biztositdsaval is;

Ugyfél iigyintézési rendelkezésének nyilvantartdsa: a szabalyozott elekironikus iigyintézési
szolgaltatasokrdl és az allam 4ltal kételezéen nyGjtandéd szolgaltatdsokidl sz616 korményrendelet
szerinti nyilvantartas; '

Ugyintéz: az iigy intézésére kijeldlt személy, az tigy eléaddja, aki az iigyet dontésre elbkésziti;
Ugyirat: egy ligyben keletkezett valamennyi irat;

Ugylezeld: iratkezelési feladatokat végz6 személy;

Ugykor: a polgdrmesteri hivatal vagy valamely, a polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban 4110
személy feladat- és hatiskérébe tartozd iigyek meghatdrozott csoportja;

Vegyes iigyirat: papir alap és elekironikus iratokat egyardnt tartalmazo ligyirat.




II. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az dnkormanyzati hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata (a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat)

a koziratokrdl, a kozleveltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVL
torvény,

az elektronikus ligyintézés ¢s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015, évi
CCXXIL tdrvény

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl széld, tobbszor
moédositott 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet,

az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet,
MNL Somogy Megyei Levéltara és a Somogy Megyei Kormanyhivatal egyetértésével
lkésziilt.

Az Iratkezelési Szabalyzat hatilya

Az Tratkezelési Szabalyzat hatilya kiterjed a Balatonlellei Polgdrmesteri Hivatalnal,
Balatonlellei Polgarmesteri Hivatalnal mint tarsulasi feladatokat ellaté munkaszervezetnél,
Onkorményzati testiiletnél, bizottsdgokndl keletkezd, oda érkezd, illetve onnan kimend
valamennyi iratra, az tigyvitel valamennyi terliletére és résztvevdjére.

Az Iratkezelési Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a vagyonnyilatkozatok kezelésére.

Az Iratkezelési Szabdlyzat rendelkezéseit a mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a
mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvényben és.a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjér8l szolé 90/2010,
(111.26.) Korm. rendeletben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az iratkezelés szabilyozasa

Az Iratkezelési Szabalyzat a koziratok biztonsdgos O1zésének moédjat, rendszerezését,
nyilvantartisat, segédletekkel ellatasat, irattarazasat, selejtezését és levéltirba torténd Atadasat
szabalyozza.

Az iratkezelési szabélyzatban az iratkezelés minden fazisdra meg kell hatdrozni azokat az
eloirdsokat, amelyek biztositjdk a papiralapi és az elektronikus tigyiratok egységének

megbizéseét, kezelhetOséget, hasznalhatosagat €s megakadalyozzak az illetéktelen hozzaférést.

Jelen Iratkezelési Szabalyzat kotelezd mellékletét képezi az Snkorméanyzati hivatalok egységes

irattari tervének kiadasardl rendelkezd 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet mellékletében kiadott
irattéri terv.




Az iratkezelés szervezete

A polgarmesteri hivatal a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatdban (Ugyrend) és az egyes
munkakori leirdsokban hatdrozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre,
valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységekre vonatkozd feladat- és hataskoroket, és kijeldli
az iratkezelés feligyeletét ellatod vezetdt,

A polgarmesteri hivatal az iratkezelést kozponti iratkezelési szervezettel latja el.

Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartdsinak maodjat, rendszerét, az egyes ligyviteh
teriiletek kezelését megvéltoztatni, modositani csak a naptéri év kezdetén MNL Somogy
Megyei Levéltaraval és a Somogy Megyei Kormanyhivatallal egyetértésével lehet.

Az iratkezelés feliigyelete

Az egységes &s szabdlyszerll iratkezelési gyakorlat 4ltaldnos feliigyeletét a polgarmesteri
hivatal jegyzbje és az Altala 4ltaldnos helyettesitésével megbizott koztisztviseld kijeldlt
feliigyeli.

A jegyzt kozvetleniil felelés az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak végrehajtisaért, a
szervezeti, mitkddési és ligyrendi szabalyok, az alkalmazott informatikai eszkozok és eljardsok,
valamint az irattéri tervek és iratkezelési eldirdsok folyamatos dsszhangjaéit, az iratok jogszer,
szakszerli, és biztonsdgos megbrzésére, kezelésére alkalmas irattar kialakitdsdert és
miikddtetéséért, tovabba az iratkezeléshez sziikséges targyi, technikai és személyi feltételek
biztositdsaért, feliigyeletéeért.

A jegyzb és az 4ltala dltalanos helyettesitésével megbizott koztisztviseld gondoskodik:

az elektronikus ligyintézés végrehajtasdhoz sziikséges részletszabalyok meghatarozdsarol,

az elektronikus figyintézés megvaldsitisdhoz szilkséges feltételek biztositasérdl, teljesiilésérdl,
az iratkezelési szabélyzat elkészitésérdl, évenkénti feliilvizsgalatardl, szikség szerinti
modositasardl, az illetékes kdzlevéltar egyetértésének beszerzésérdl,

az iratkezelésben résztvevBk feladatainak meghatarozasardl, az iratkezelési szabalyzat
végrehajtasdnak rendszeres ellendrzésérdl, intézkedik a szabélytalansdgok megsziintetésérdl,
az iratkezelést végzd, vagy azért felelds személyek szakmai képzésérdl és tovabbképzésérdl,
az iratok szakszerll és biztonsdgos megdrzésére alkalmas elektronikus iktatdsi rendszer
kialakitasaért, izemeltetéséért,

az elektronikus iktatdsi rendszer megfelelé dokumentaltsdgaert,

a hivatalos és személyes elektronikus postafidkok szabalyozott mitkédésérdl,

az, elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonosiidknak, a
helyettesitési jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtaraknak naprakész bedllitasaért.

az elektronikus iktatokonyvek megnyitasaért és lezarasaért az iratkezeld szoftverben

A jogosultsagok kezelésénelk szabdlyai
Az iratkezel® szoftverhez valé hozzaférési jogosulisdgokat névre szdléan az IBSZ-ben

foglaltak szerint és annak mellékletében kell dokumentdini, A dokumentumok taroldsa és
kezelése a rendszergazda feladata.
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Azon természetes személyekrol, akik részére a Hivatal elektronikus alairast biztosit, valamint
a Hivatal &ltal haszndlt aldirds bélyegzokrl az illetékes szervezeti egység/személy
nyilvantartast kiteles vezetni,

A hivatalos célra felhasznalhatd elektronikus aldirdsokiél a rendszergazda vezet
nyilvantartast,
IIL. FEJEZET
AZIRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI
Az iratok rendszerezése

A polgarmesteri hivatal feladat- ¢és hataskdrébe tartozo iigyek intézésének attekinthetdsége
¢rdekében az azonos figyre — egy adott (egyedi) tdrgyra — vonatkozd iratokat egy
irategységként, iigyiratként kell kezelni. A tobb fazisban intézett {igyek egyes fazisaiban

keletkezett iratok ligyiraton beliili irategységnek, figyiratdarabnak (ligydarabnak) mindsiilnek.

A paplralapt tgyirat fizikai egyiittkezelése az eléaddi fvben torténik. Az eldaddi ivben a
kezddirat a legalsd, a legnagyobb alszami irat a legfelsd.

Az elektronikus ligyirathoz tartozé {gyiratdarabok nyilvantartasat tigyirattérkép segitségével
az elektronikus rendszer biztositja.

Az tgyiratokat, és a nem iktatdssal nyilvéntartott egyéb irategyiitteseket, valamint az

Onkorményzat irattari anyagdba tartozd egyéb iratokat — még irattirba helyezésiik eldtt — az
irattari terv alapjan kell az irattdri tételekbe sorolni, és irattari tételszdmmatl ellatni,

Az ugyvitelhez méar nem sziikséges, irattarazasi utasitassal ellatott ligyiratokat az irattarban, az
irattari tételszdm szerinti rendszerben kell elhelyezni.

Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalisa

A polgdrmesteri hivatalhoz érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az
azonositashoz sziikséges, ¢és az ligy intézésére vonatkozd legfontosabb adatok rogzitésével, az
e célra rendszeresitett iratkezeld szoftverrel vezérelt adatbdzisban kell nyilvantartani,

Az iratkezelési szabalyzatban meghatarozottak kivételével az iratokat iktatassal kell
nyilvantartdsba venni. Az iktatdst olyan mddon kell végezni, hogy mind az elektronikus iktatd
adatbdzist, mind az abbd6l kinyerheté papiralapil iktatokonyvet az Ugyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen haszndlni.

Az iratforgalom keretében az iratok ataddsat-dtvételét minden esetben gy kell végezni, hogy
egyértelmiien bizonyithatd legyen az 4tadd, atvevd személye, az atadés idépontja és modja.

Az iratok nyitvantartasba vételével, iktatasaval €s az iratforgalom dokumentalasaval biztositani
kell, hogy az ligyintézés folyamata, ¢s az iratok szervezeten beliili (itja pontosan kévethetd és
ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megéllapithatd legyen.
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Hozzaférés az iratokhoz, az iratok védelme

Az iktatdsnak kiilon helyiséget kell kijeldlni, illetéleg a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az
iratok taroldsa az egyéb tevékenységt6l (dtadas-atvétel stb.) elkiilonitetten torténjen,

A helyiséget kiilsé behatolds ellen védetté kell tenni. A fokozott biztonsagi igények
érvényesiilése érdekében a jegyzd, kiillon utasitdsban, elrendelheti kulestartd dobozok
hasznalatat, illetve ezen dobozok és az abban 6rzétt kulcsok haszndlati rendjét.

A polgarmesteri hivatal irattiri anyaga hasznalhatd belsd figyviteli célbdl és kiilso szerv, vagy
személy megkeresésére. A hasznalat modjai: betekintés, kdlesonzés, méasolat készitése.

A Polgdrmesteri hivatal dolgozdi csak azokhoz az iratokhoz, illetdleg adatokhoz férhetnek
hozzd, amelyekre munkakoritk elldtasdhoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezetd
felhatalmazast ad.

Az irat munkahelyen kiviili tanulmanyozasardl a jegyz6 rendelkezik.

Az tigyintéz8k és ligykezelSk fegyelmi felel8sséggel tartoznak a rdjuk bizott iratokeért s azok
adattartalmaért egyarant.

Az iigyfélnek és képvisel6jének a rd vonatkozé iratba vald betekintést és a masolatkészitést igy
kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenck.

A papiralapi dokumentumrd! torténd elektronikus mésolatkészités sordn a mésolatkészitd
biztositja a papiralapi dokumentum és az elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelését,
és azt, hogy minden az alairas elhelyezését kovetden az elektronikus mésolaton tett mddositas
érzékelhetd legyen.

A betekintéscket, kolcsdnzéseket, masolatok készitését utdlagosan is ellendrizheté moédon,
papiralapon és az elektronikus iratkezeld rendszerben egyarant dokumentalni kell.

Az iratokhoz a kiadményozd déntése alapjan az alabbi, a hozzaférést korlatozd, kezelési
utasitisok alkalmazhatok:

woajat kezti felbontasral”,

.Mas szerviek nem adhatd at!”,

,,Nem masolhat6!”,

,.JKivonat nem készithetd!”,

,.Blolvasés utdn visszakiildendé!”,

,,Zart boritékban tarolandé!” (a kezelésére vonatkozd utasitasok megjeldlésével),

valamint mds, az adathordozo sajdtossagatdl figgd egyéb szitkseéges utasitas.

A kezelési utasitdsok nem korlatozhatjak a kézérdekli adatok megismeréset.

31.

32.

Az iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott gépi adathordozdkkal kapcsolatban minden
esetben rendelkezni kell a szitkséges védelmi intézkedésekrdl.

Az elektronikus dokumentumokat oly modon kell megdrizni, amely kizarja az utélagos
médositas lehetéségét, a megbrzési kitelezetiség lejartdig folyamatosan biztositja a jogosultak
részére a hozzaférést, a dokumentum létrehozdjanak és archivalojanak egycrtelmil
azonosithatbsigat, valamint az  elektronikus  dokumentumok  értelmezhetdségét
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(olvashatosigat). Az elektronikus dokumentumokat védeni kell a jogosulatlan hozzéférés,
modositas, torlés vagy megsemmisités ellen.

Az iratkezel6 szoftver elemeirdl (alkalmazdsok, adatok, operdcids rendszer és kdrnyezetiik)
olyan mentési renddel és biztonsagi mentésekkel kell rendelkezni, amelyek biztositjak azok
helyreallitasat.

Az elektronikus iktatérendszer minden fethasznalojinak személy szerint azonositottnak kell
lennie., Az azonositott hozzaférést és a hozzaférési jogosultsdg valtoztatisat naplozni kell.

Gondoskodni kell az iratkezelési rendszer valamennyi eseményének napldzasarol.
Ugyiratok iktatasi szabalyai az elektronikus iktatérendszer lizemzavara esetén

Papiralaptt iktatokényvet (a tovabbiakban: iktatékonyv) kell felfektetni, arra az esetre, ha
barmely oknal fogva az iratkezeldk szdmara az iktatorendszerhez vald hozzaférés tobb érén
keresztiil akadalyba titkozik.

A ,stirgds”, ,,azonnal”, soron kiviil” jeltléssel ellatott -- mind a bejévd, mind a kimend ¢és belsd
iratforgalom esetében — iratokat, az adott évben 1-t6l kezd6d6 iktatdszdmmal erre a célra, a
hitelesités szabalyai szerint megnyitott, UZ egyedi azonositdsi jellel clldtott papiralapu
iktatdkonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 érat meghaladja, tovabba a megkiilénboztetett
jelolés nélkiili iratokat is, ha az iktatas akadélyoztatisa meghaladja a 24 orat.

Az elz68 pont szerint nyilvantartdsba vett iratokon az iktatdszam feltiintetésénél ,,UZ” egyedi
azonositasi jelolést kell alkalmazni. (pl: 233-1/2008/0Z). Az ,,;UZ” egyedi azonosité jeldléssel
ellatott papiralapt iktatokonyvek beszerzésérdl és nyilvantartasarol, valamint az UZ
iktatokonyvek, egyéb azonositok nyilvantartisardl az iratkezelés feliigyeletét ellato vezetd
intézkedik, azok hitelesitésére, vezetésére az matkezelési segédletekre vonatkozd szabalyokat
kell atkalmazni.

Az iktatds sordn, amennyiben ismert az iktatorendszerben haszndlt iktatoszam, akkor azt
minden esetben fel kell tiintetni a papiralapt iktatbkonyv ,Megjegyzés” rovataban.

Az iizemzavar megsziinését kovetden minden tigyiratot, az énkormdnyzati iktatérendszerbe 4t
kell iktatni. Az 4tvezetés tényét a két nyilvantartasban a kolesOndsen hivatkozott
iktatdszamokkal jelezni kell.

Az iizemzavar esetén hasznalt iktatdkonyvben az év végén az iktatdsra felhasznalt utolsd
szamot kovetd alahnzassal kell a zardst elvégezm, majd azt a keltezést kdvetden aldirassal és a
szervezeti egység korbélyegzdjének lenyomataval kell hitelesiteni. A lap aljan vizszintes
vonallal le kell zé&rni, ha a lapon fennmaradtak szdmok, a lezdrds 4tlos vonallal torténik. A lapra
r4 kell vezetni, hogy mely iktatdszédmmal zdrul a konyv, és mikor tortént a lezards. Az
iktatokonyv  lezdrasat -~ (igy, mint a megnyitdsét — a szervezeti egység
vezetdiének/igykezeldjének aldirdsa és a hivatalos bélyegzd lenyomat hitelesiti. Az izemzavar
esetén hasznalt iktatGkoOnyvet az aktudlis év iratai mellett kell tartani. Papiralapu
iktatokényvben ceruzaval i, sorszdmot {iresen hagyni, a felhasznélt lapokat dsszeragasztant,
a bejegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely mas médon olvashatatlannd tenni nem szabad.
Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot vagy szamot egy vonallal Ggy kell athtzni, hogy az
eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel &s kézjeggyel kell igazolni.
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IV.FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

A kiildemények atvétele

A kiildemény étvételére a polgdrmesteri hivatallal alkalmazotti jogviszonyban ali6, munkakori
leirasaban erre fethatalmazott személyelk jogosultak.

Ha az ligyfél az iratot személyesen vagy képviseld 0tjan nyljtja be, az iratot atvevo dolgozo
az atvétel tényét az iratra feljegyezni ¢s az atvett iratot a jegyzdnek tovabbitja.

Kiildemény atvételére sor keriilhet a polgarmesteri hivatal vagy Onkormdanyzat Hivatali
Kapujan keresztill érkezo elektronikus dokumentum iratkezel6 szoftverben vald atvételével és
automatikus érkeztetésével.

Elektronikus killdemények esetében az 4tvevd automatikusan elkiildi a feladonak a kiildemény
atvételét igazold és az érkezés sorszamaét is tartalmazé elektronikus visszaigazoldst (&tvételi

nyugtat),

Az atvétel idépontjat régziteni kell a kiilldeményen. Az ,,azonnal” és ,,siirgls” jelzésil hatdsagi
killdemények atvételi idejét ora, perc pontossiggal kell megjeloini. A killdeményt azonnal az
érintettnek, vagy a postabontésért felelds szervezeti egységnek kell tovabbitani.

Az tvétel sordn ellendrizni kell:

a cimzés alapjan a killdemény 4tvételére vald jogosultségot,

a kézbesité okméanyon és a killdeményen 1évd azonosito jel megegyezGségét,
az iratot tartalmazd boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,

. Elektronikus dokumentum atvétele soran, a polgdrmesteri hivatalnak vizsgalnia kell az

aldbbiakat:

a Rendelkezési Nyilvantartas alapjan az tigyfél igyintézési rendelkezéseinek egyezdségét,

a dokumentum megnyithatésagat és olvashatdsagat,

tovabba azt, hogy a dokumentum az elektronikus tdjékoztatisra vonatkozd szabélyok alapjan
kozzétett cimre és formatumban érkezett-e.

A polgarmesteri hivatal az elektronikus dokumentum sikeres benytjtasardél a természetes
személy iigyfelet a Rendelkezési Nyilvantartdsban meghatérozottak szerint értesiti.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesiiés esetén a killdeményt azonnal tovabbitani kell az
illetékeshez, vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak,

Amennyiben a feladd nem allapithaté meg, a killdeményt irattdrazni és az irattari tervben
meghatarozott id6 utdn selejtezni kell.

Sériilt kitldemény esetén a sériilés tényét az atvételi okményon jeldlni kell, és soron kiviil
ellendrizni kell a killdemény tartalmanak meglétét. A hidnyz6 iratokrdl vagy mellékletekrdl a
kiildo szervet, személyt értesiteni kell.
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Ha az elektronikus irat benyljtasa az elektrontkus tdjékoztatasra vonatkozo szabalyok alapjan
kozzétett formatumban lehetséges, és a benyjtott elektronikus irat:
- nem a kdzzétett formatumban van, vagy
- apolgdrmesteri hivatal 4ltal az elektronikus tajékoztatisra vonatkoz6 szabalyok alapjan
kozzétett elérhetdségi cimre €s nem biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgéltatason
keresztiil tortént,
abban az esetben az iratot be nem nydjtottnak kell tekinteni, amit érkeztetni sem szitkséges.

A kiildét errdl, a 60. pontban részletezettek szerint értesiteni kell.

Az elektronikus tdjékoztatasra vonatkozd szabalyok értelmezésekor az elektronikus ligyintézés
és a bizalmi szolgéltatisok altalanos szabalyairdl szold 2015, évi CCXXIL tv., illetve az
elektronikus ligyintézési szolgaltatdsok nynjtdsdra felhaszndlhato clektronikus aldirdshoz és
bélyegzthoz kapcesoldodd kovetelményekidl rendelkezéd 137/2016. (VI.13)) Korm. rend.
ertelmezései az iranyadoak.

Ha a benyijtott elektronikus irat az elektrontkus tdjékoztatdsra vonatkozé szabalyok alapjén
kozzétett formatumot kezeld programokkal nem nyithaté meg, gy a kiild6t - amennyiben
elektronikus vélaszcime ismert - az érkezést6l szdmitott legkésébb harom munkanapon beliil
elektronikus niton értesiteni kell a killdemény értelmezhetetlenségérsl és az 4ltala hasznalt ¢és
elvért formatumokrol.

Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a
polgarmesteri hivatal szdmitéstechnikai rendszerére.

Az atvett, de az atvételt kovetd ellendrzés alapjdn biztonsagi kockdzatot jelentd elektronikus
kiildemények esetében a fogadé szerv a tovabbi feldolgozast megszakitja, és a kiildét a
biztonsagi kockazat miatti feldolgozas elutasitasrdl az alabbiak szerint értesiti:

- ha a kildé az azonositisahoz sziikséges adatait megadta, az {gyintézési
rendelkezésében megadott elekironikus elérhetdségén, az ott eldirt mddon,

- ennek hianyaban, ha a kiildo kozodlte a valaszadasi elektronikus postafidk cimét, tgy
elektronikus levélben,

- egyéb esetben papir alapon.

Nem koteles a polgdrmesteri hivatal értesiteni a feladdt, ha kordbban mar érkezett azonos
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jellegli biztonsagi kockazatot tartalmazd beadvany vagy ismétlédés az adott kiildotol.

Nem koteles a fogadd szerv értesiteni a feladdt, ha kordbban mar érkezett azonos jellegli
biztonsagi kockazatot tartalmaz6 beadviny vagy ismétlodés az adott kitld6tdl.

A kiildemények felbontisa

A Polgarmesteri hivatalhoz papir alapon érkezett kiildeményeket a polgarmesteri referens
bontja fel, majd az érkeztetés feladatdval munkakori leirdsukban megbizott igyintézok latjak
el érkezteté-bélyegzdvel és a szoftverben érkeztetik.

Felbontas nélkiil dokumentéltan a cimzettnek kell tovabbitani:

a mindsitett iratokat,

az ,s.k.” felbontasra, a képviseldk, nem képviseld bizottsdgi tagok, a kischbségi
onkormanyzatok és tagjaik nevére sz016 killdeményeket,
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azokat, amelyek egyébként névre szdldak és megéllapithatéan maganjellegliek.

A felbontas nélkill &tvett killdemények cimzettje soron kiviil kételes gondoskodni az altala
4tvett hivatalos killdemény Jratkezelési Szabdlyzat szerinti tovabbi kezelésérol,

A kiildemény felbontdsakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatosdgat. Az
esetlegesen felmertild problémék tényét jegyzOkOnyvben, az iraton vagy az el6addi iven —a
keltezés pontos megjeldlésével — rdgziteni kell.

Amennyiben az érkezett elektronikus killdemény a rendelkezésre 4116 eszkdzzel nem nyithaté
meg, Ugy a kiildét az érkezést6l szdmitott hdrom napon beliil értesiteni kell a kiildemény
értelmezhetetlenségérdl, és az dnkorményzat 4ltal hasznalt elektronikus tton torténd fogadas
szabalyairdl.

Ilyen esetben az érkezés idépontjanak az Onkorményzat altal is értelmezhetd kildemény
megérkezését kell tekinteni. '

Ha a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalimaz, a
felbontd az dsszeget, illetéleg a killdemény értékét koteles az iratokon vagy feljegyzés
formajaban az irathoz csatoltan feltiintetni, és a pénzt, illetékbélyeget és egyéb értéket —
elismervény ellenében — a pénzkezeléssel megbizott dolgozdnak dtadni. Az elismervényt az
irathoz kell csatolni.

Amennyiben az irat benyujtisinak idGpontjahoz jogkdvetkezmény fiiz8dik vagy flizddhet,
gondoskodni kell arrél, hogy annak idSpontja harmadik fél altal megallapithatd legyen.
Papiralapt irat esetében a benyljtds idSpontjanak megallapitdsa a borfték csatoldsdval is
biztosithats. Elektronikus aton érkezett irat esetében az elektronikus rendszer &ltal
automatikusan generdlt, az elektronikus visszaigazoldsban meghatarozott idopont az
irAnyado.

A killdemények téves felbontasakor, valamint, ha késébb deriil ki, hogy a killdeményben
mingsitett irat van, a boritékot jbol le kell ragasztani, ra kell vezetni a felbonté nevét, majd
a killdeményt a felvett jegyzékonyvvel egyiitt siirgdsen el kell juttatni a cimzetthez, illetve a
mindsitett iratokat az illetékes iratkezeldhdz, és a mindsitét — mivel az iratot az annak
megismerésére nem jogosult latta — értesiteni kell a betekintésr6l. (A felbontd a
kézbesitékonyvben az atvétel és a felbontés tényét kdteles rogziteni az 4tvétel datumanak

megjelélésével.)
A Kkiildemény boritékjat minden esetben véglegesen az ligyirathoz kell csatolni.
A kiildemények érkeztetése
Minden papiralaptt és elekironikus kiildemény éatvételét érkeztetd nyilvantartds segitségével
hitelesen dokumentéini, érkeztetni kell, Az érkeztetés minimélisan az érkezett kiildemény
sorszamanak, killddjének, az érkeztetés ddtumanak és konyvelt postai kiildeménynél a

kiildemény postai azonositéjénak (kiilondsen kdd, ragszam) nyilvantartdsba vétele.

Az érkeztetés nyilvéantartasa — fiiggetlenill az irat adathordoz6jatél — az iratkezeld szoftverben
torténik. Az érkeztetési sorszam évente eggyel kezd6dden folyamatos.

Az iizemzavar esetén alkalmazandé papiralap iktatds esetén az érkeztetés killon érkeztetd
kényvben torténik.
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70. Az elektronikus killdeményeket a Polgdrmesteri Hivatal kdzponti  e-mail  cimén

(polghiv@balatonlelle hu) keresztill lehet fogadni.

71. A Polgarmesteri hivatal kozponti e-mail cimére érkezett elektronikus kiildeményeket a

polgarmesteri referens kinyomtatja, majd az érkeztetés feladatdval munkakoéri lefrasukban
megbizott tigyintézik 1atjdk el érkeztetd-bélyegzbvel s a szoftverben érkeztetik,

72. A nem a kdzponti e-mail cimre érkezett hivatalos elektronikus kiildeményeket az iigyintézok

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

kotelesek tovabbitani a 70. pontban meghatarozott e-mail cimre.
Az ligyintézo kijel6lése (szignalas)

Az érkezett ligyiratok szignélasara a jegyzd €s meghatarozott kdztisztviseld, énkormanyzati
igyekben a polgdrmester jogosult.

Automatikus szignalas valdsithatd meg abban az esetben, ha automatikus szignalasi jegyzékek
&llnak rendelkezésre.

Az automatikus szignilds esetében a szigndldsra jogosultak llitjék dssze az egyes ligyintézik

altal hasznalatos tigykdrok, més azonositok €s az ligyintéz0k nevének egymashoz rendelésével,
a polgérmesteri hivatalnal kialakitott munkamegosztashoz igazodva.

Az automatikus szignalasi jegyzéket évente kotelezben feliil kell vizsgdlni. Az ilgyintézés
szervezetében tortént valtozasok esetén a jegyzéket haladéktalanul modositani kell.

A szigndldsra jogosultsdggal rendelkezd vezetd az automatikus szignalast feliilbiralhatja ¢s
modosithatja.

Az irat szignalasara jogosult
kijeloli az ligyintéz6t (szervezeti egységet, vagy szemelyt),
kozli az elintézéssel, kiadmanyozéssal kapcsolatos esetleges kiilon utasitdsait, melyeket a

szignalas idejének megjeldlésével eldaddi iven (frdsban) rogzit.

Az iratkezelés soran az iiggyel és az {igyirattal kapcsolatos fontos utasitisokat, kezelési
feljegyzéseket minden esetben az iratkezeld szoftverben és/vagy az elfaddi iven kell rdgziteni.

Az iktatas

A polgdrmesteri hivatalhoz érkezd, illetve ott keletkezd iratokat — a 82-83. pontban felsoroltak
kivételével — ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatdssal kell nyilvantartani. Az iktatas
soran az irat digitalis képét az irathoz kell csatolni, ugyan igy kell eljarni az tligyintézés soran
is.

Nem kell iktatni, de kiilén jogszabilyban meghatirozott mddon kell nyilvantartani és kezelni:
pénziigyi bizonylatokat és szdmlakat,

anyagkezeléssel kapesolatos nyilvantartdsokat,

munkaligyi nyilvantartasokat,

bérszamfejtési iratokat,

a visszaérkezett tértivevényeket, és elektronikus visszaigazoldsokat, (kivéve: adbigazgatis)
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Nem kell iktatni, és mas modon sem kell nyilvantartdsba venni:

a tananyagokat, a tajékoztatokat,

az idvozl6 lapokat,

az eléfizetési felhivasokat, a rekldm anyagokat, az arajanlatokat, az drjegyzékeket,
ligyintézést nem igényld meghivokat.

Az iratkezelSnek az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon be
kell iktatni.

Soron kiviil kell iktatni és tovabbitani a rovid hatdridés iratokat, taviratokat, elsdbbségi
kiildeményeket, a hivatalbd! tett intézkedéseket tartalmazd ,,slirg6s” jelzésit iratokat.

Ha az irat munkaidén kiviili idében érkezik, azt a kdvetkezé6 munkanapon iktatni kell, s a
tényleges érkezési, atvételi iddpontot a megjegyzés rovatban minden esetben jelezni kell.

Az iktatoszam

Az iktatdsra kijelSlt iratokat, az ligyiratra, az lgyirathoz tartozd iratokra, illetve az gy
intézésére vonatkozd legfontosabb adatok régzitésével, egyedi azonositd szamon, iktatdszamon
kell nyilvantartani s kezehi.

Az iktatdst minden évben I-gyes sorszdmmal — szdmkeret alkalmazésa esetén a szédmbkeret
egyes sorszamaval — kell kezdeni.

A sorszamok felhasznalasa folyamatos, egy iktatészémra csak egy irat iktathatd. Téves iktatas
esetén az iktatdszém nem hasznalhato fel Gjra.

Az iktatas soran kotelez0 a sorszamos és alszdmos iktatds alkalmazdsa. Az alszdmokra tagolddd
sorszamos iktatasnal az egyedi iigyben keletkezett elsd irat 6nallé sorszamot, azaz f8szamot
kap, Az iigyben érkez8, keletkezd tovabbi iratok a fészam alszdmain keriilnek nyilvantartasba.
Egy f8szdmhoz korldtlan szam alszam tartozhat.

Uj alszémra kell iktatni — mint hivatalbol keletkezett iratot, a hatdsdgi hatérozatokat. A
hatérozatra érkezé fellebbezés — mint beérkezd irat —ugyancsak 01 alszdmra keriil.

Az iktatoszam felépitése:

iktatéhely azonositéja, perjel, f6szém, kotbjel, alszam, per-jel, négyjegyli évszam, (pl.
BPH/324-17/2019)

Az iktatészdmot az iraton fel kell tiintetni.

Az iktatohely azonositokat az iratkezelési feladatok kozvetlen feliigyeletét elldtdo a jegyzd
4ltaldnos helyettesitésével megbizott koztisztviseld adja ki és tartja nyilvan.

Az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészdmon kell
nyilvantartani. Egy iktatokonyvén beliil a fészdmokat folyamatos sorszdmos rendszerben kell
kiadni. Az iigyirathoz tartozo iratokat az iktatdsi f8sz4m alatt folyamatosan kiadott alszamokon
kell nyilvantartani.
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Tktatokonyv

Polgarmesteri hivatal iktatas céljara ASP iratkezeld szoftvert hasznal. Az iktatékonyv az ASP
iratkezeld szoftver adatillomanya.

Az iktatOkonyvnek kotelezden kell tartalmaznia az aldbbi adatokat:

iktatdészam,

iktatas id8pontja,

kiildemény érkezésének idépontja, modja, érkeztetd szama,

kitldemény elkiildésének idopontja, maddja,

kiildemeny adathordozéjanak tipusa (papiralapd, elektronikus), adathordozdja,

kiildé megnevezése, azonositd adatai,

cimzett megnevezése, azonosito adatai,

érkezett irat iktatészama (idegen szdm),

mellékletek szama,

ligyintézo szervezeti egység és az ligyintézd megnevezése,

irat tArgya,

eld- és utdiratok iktatoszédma,

kezelési feljegyzések,

igyintézeés hatdrideje, és végrehajtasanak idépontja,

irattari tételszam,

irattarba helyezés id6pontja.

Az iratkezel8 szoftverben a modositdsokat, tartalmuk megérzésével, a jogosultsiggal
rendelkezd ligyintézOfiigykezeld azonositdjaval és a javitds idejének megjelolésével,
napldzéassal dokumentdlni kell.

A téves iktatds, illetSleg az automatikus iktatdsnal hibdsan a rendszerbe keriilt iktatés
iktatészdma nem hasznalhaté fel Qjra, azt az utélagos moédositds szabilyainak megfeleléen

hasznélaton kiviil kell helyezni.

Az elektronikus iktatokdnyvet (adatbazist) az év utolsé munkanapjdn, az utolsé irat iktatésa
utén hitelesen le kell zarni,

A lezérast kdvetden papirra kell nyomtatni az iktatokonyvet és hitelesiteni kell.
Elézményezés

Iktatas elbtt az ligykezeldnek meg kell llapitania, hogy az iratnak van-e eldirata. Amennyiben
az irat iktatdsa nem lehetséges az elézmény fOszdmara, régziteni kell az iktatdkdnyvben az
eldirat iktatdszamat, és az elézménynél a jelen irat iktatOszamat, mint az utdirat iktatdszamat.
Az clézményt ideiglenesen (csatolas), sziikség esetén véglegesen (szerelés) az iktatott irathoz
kell kapcsolni.

Az irat hatariddé — nyilvantartasba helyezése

Hatdrid6-nyilvantartisba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kozbeesd intézkedés elvégzése, feltétel bekivetkezése, vagy megsziinése utin valik lehetévé.
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Az iratot hatéridé-nyilvantartdsba az iigyben érdemben eljard tigyintézd helyezi. A hataridot
az cléaddi iven év, ho, nap megjeldiésével kell meghatérozni.

Tovabbitas az ligyintézéhdz

A szignalt és nyilvantartasba vett iratokat az atvétel igazolasa mellett az iigyint¢z6hdz kell
tovabbitani. Az elektronikus dokumentum (irat) elektronikus tton térténd tovabbitasat a Hivatal
szervezetén beliil az iratkezeld szoftver biztositja. Az atadas-dtvétel igazoldsa az iratkezeld
szoftverben torténik.

KiadmAnyozas (alairas, hitelesités)
Kiils6é szervhez vagy személyhez csak hiteles kiadmanyt lehet tovabbitani.

Nem mindsiil kiadméanynak:

az elektronikus visszaigazolas,

a fizetési azonositorol és az iktatészamrdl sz016 elekironikus tdjékoztatas, valamint
az iratkezelési szabalyzatban meghatérozott egyéb iratok.

A papir alapt kiadményokat (véalaszleveleket és hivatalbél kezdeményezett iratokat egyarant)
a helyi dnkormdanyzat hivatalos levélpapirjdn vagy nyomtatvanyan kell elkésziteni,

A papir alaph kiadméany hitelesitésére az dnkormdanyzat Szervezeti €s Miikiddési Szabalyzata
valamint a Balatonlellei Polgérmesteri Hivatal Ugyrendjében meghatérozott hivatalos
korbélyegz6jét kell hasznani.

Kiilsd szervhez vagy személyhez killdendd iratot kiadményként csak a Szervezeti és Mitkddési
Szabalyzata, a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében  meghatérozott,
kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy frhat ala.

A papiralaptl irat akkor hiteles kiadmany, ha:

azt az illetékes kiadményozo sajat keziileg alairja, vagy a kiadmanyozd neve mellett az ,,8.k.”
jelzés szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alafrdsaval igazolja, valamint

a kiadményoz6, illetve a felhatalmazott személy aldfrdsa mellett a szerv hivatalos
bélyegzélenyomata szerepel.

Hiteles elektronikus kiadmanynak csak az az elektronikus irat mindstil, amelyet az arra jogosult
személy fokozott biztonsagl elektronikus alairas vagy mindsitett elektronikus alairassal latott
el.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendd:
a kiadmanyoz6 neve mellett az ,,s.k.” jelzés, vagy a kiadményozé alakhfi alairds mintdja és
a kiadmanyozo szerv bélyegz6lenyomata.

A polgarmesteri hivatalnal keletkezett iratokr6l az iratot 6rz8 szervezeti egység vezetdje, vagy
iigyintéz8je — figyelemmel az iratok mésoldséra, hitelesitésére vonatkozd szabalyokra — a

jogosult részére hitelesitési zdradékkal ellatott papiratapn és elekironikus masolatot is kiadhat.

A kiadmanyozéashoz hasznalt bélyegzékedl nyilvantartast kell vezetni
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Expedialds és az iratok tovabbhitisa
A kiadmanyozott iratokat az érintett cimzetthez, cimzettekhez tovabbitani kell,

Elektronikus iratok esetében a polgarmesteri hivatal a Rendelkezési Nyilvantartisban szereplé
adatok alapjén vizsgalja a cimzett elérhet6ségét, valamint a kiildés és a kézbesités modjat.

Az elintézett, kiadmanyozott irat tovabbitisra torténd el6készitésérdl az {igyintézd
gondoskodik.

A kiadmanyozott iigyiratokat a tisztazatokkal egyiitt az iratkezelSnek kell atadni. Az iratkezeld
csak teljes ligyiratokat vehet at.

A killdemeényeket lehetbleg még az atvétel napjan kell tovabbitani.

A kimend iratnak minden esetben tartalmaznia kell:

az dnkorményzat nevét, azonositd adatait (cim, telefon, fax, e-mail),
az Ugyintézd nevét,

a kiadmanyozo6 neveét, beosztasat,

az irat targyat,

az irat iktatoszamat,

a meliékletek szdmat,

a cimzett nevét, azonositd adatait,

az ligyet indit6 beadvany hivatkozasi szamat.

Az irat elkiildése el6tt az iratkezelének — ha nem zart boritékban kapta a killdeményeket —
ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadéi utasitist, és a
mellekleteket csatoltak-e.

Az elkiildés tényét és datumét az el6addi ivre €s a nyilvantartd konyv{ek)be be kell vezetni.

A kiildeményeket a tovabbitas modja szerint kell kezelni:

személyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idOpont, és az atvétel aldirissal torténd
igazoldsa a kiadmany irattari példanyan,

postai feladas esetén postakdnyv vagy kisérbjegyzék alkalmazasaval,

kiilém kézbesitd, futdrszolgalat igénybevétele esetén a szerzddésben régzitett szabélyoknak
megfelelden, '

elektronikus Uton térténd kézbesités esetén a visszaigazolas biztositasaval,

elektronikus ligyintézés esetén a rendszer automatikusan téjékoztatja a cimzettet az ligyintézés
befejezésérdl, a letdltési lehetdségekrdl, és hitelesen napldzza a letdltést,

A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — iktatds nélkiil — az tigyirathoz kell mellékelni,

Ha a postara adott killdemények valamilyen okbdl visszaérkeznek, nem lehet az {igyet
befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kiilldeményt az irattal egyiitt vissza kell adni az
igyintézdnek, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl,

Ha a kitldemeny kézbesitésére biztonsdgos kézbesitési szolgilaton keresztiil keriil sor, abban
az esetben az ligyfél részére a kiilldemény kézbesitése
iigyfélkapun keresztiil (természetes személy esetén),

cégkapun keresztiil (jogi személy esetén),
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- hivatali kapun keresztiil (kbzigazgatasi szervezet részére)
torténhet meg.

V.FEJEZET
IRATTARAZAS
Irattarba helyezés, irattar

125. Az elintézett iigyek iratait, amelyeknek kiadmanyait, egyéb kimend iratait tovabbitottak, vagy
amelyeknek irattdrazasat elrendelték, irattdrba kell helyezni.

126. Az irattarba helyezést a kiadmanyozdsra jogosult engedélyczi. Irattirba helyezés eldtt az
figyintézo:

- megvizsgilja, hogy az el8irt kezelési és kiadasi utasitdsok teljesiiltek-e,

- az figyirathoz hozzérendeli az irattéri tételszamot, illetdleg a nyilvantartisba vétel sordn adott
irattiri tételszdmot jovahagyja, vagy feliilbivdlja, és azt sajat nyilvantartéo kdnyvében
(munkakdnyv, dtadokényv stb.) rogziti (papiralapl irat esetén rdvezeti az iratra is),

- a feleslegessé valt munkapéldanyokat és mésolatokat az tigyiratbol kiemeli, és a selejtezési
eljdras melldzésével, az erre vonatkozd, kiilon szabdlyzatban megfogalmazott szabalyok
betartdsdval megsemmisiti.

127. Az irattirba helyezés alkalmdval az iratkezeld koteles ellendrizni, hogy az iratkezelés
szabalyainak cleget tettek-e. Amennyiben az iratkezeld hidnyossagot észlel az iraton, visszaadja
az ligyintéz8nek, aki gondoskodik annak kijavitasarol.

128. Az irattirba adast és az irattdri anyag kezelését — papiralapt, més adathordozén tarolt és
elektronikus iratok esetében egyarant — dokumentéltan, visszakereshetSen kell végezni.

129. Az iratokrél el kell tavolitani az dsszeflizésiikhdz hasznalt anyagokat, pl. fmbdl készilt
iratkapcsold, zsineg, mianyag borito stb.

130. A polgérmesteri hivatalnal kijeldlhetd papiralapti iratokat 6rz8 helyiség akkor felel meg
céljanak, ha szdraz, portdl és mas szennyez8déstdl tisztén tarthatd, megfelelden megvildgithato,
levegbje cseréthet, ha benne a tiz keletkezése a legbiztosabban elkeriilhets, nem
veszélyeztetik kdzmitvezetékek, a kiviil timadt tiiztl és erdszakos behatolastol védett.

131. Az iratok elhelyezésére nyitott, stabilan, vagy mobil rendszerben telepitett — felitleti festékkel
elldtott fomb8l készilt — alivanyokkal kell az irattari helyiséget berendezni. Az irattéri
berendezés kialakitasakor a tiiz- és balesetvédelem mellett a kezelés célszerliségi szempontjait
is figyelembe kell venni.

132. Az iratanyag tiroldséara az iigyintézés soran és az irattdrban az iratok egyiiitkezelését, portdl
vald védelmét és az allvanyokon torténd szakszerlt elhelyezését egyardnt szolgdlod térolo
eszkozoket kell hasznalni. Erre a célra az dnkorményzat specidlis irattarolé dobozokat hasznal.

133. A nem papiralapti iratok tdroldsit az adathordozd id6téllosdgat biztositd paramétercknek
megfelelden kialakitott throld rendszerekben kell biztositani. Az énkorményzatnal a tarolasbol
ad6dhatd adatvesztés eldtt gondoskodni kell az adathordozén taldlhatd informéciok hiteles
masolasardl, konvertalasarol, atjatszasardl.
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Kozponti irattar
A polgérmesteri hivatal kdzponti irattdrat mbkadtet,

A kozponti irattdr a lezart évfolyamt ligyiratokat eredeti alakjukban, el6adéi ivben elhelyezve,
az irattari tervben meghatdrozott tételszdmok szerint csoportositva veszi at.

Az elektronikusan tarolt adatok, iratok utdlagos olvashatdsagit, hasznalatat a selejtezési idé
lejarataig vagy levéltarba adasdig biztositani kell.

A kozponti irattdrba helyezés mddjat az adathordozd hatdrozza meg:

a papfralapi iratokat a kézponti irattiri helyiségben kell elhelyezni,

az elektronikus iratokat hattérélloményban kell archivalni az irattrba helyezés szabalyainak
megfelelden,

az archivalt, két éven til selejtezhetd, elektronikus iratokrdl a 2. év végén gépi adathordozora
— a kozponti irattdr rendszerének megfelel§ csoportositdsban — hitelesitett mésolatot kell
készitem,

vegyes ligyiratok esetében a selejtezhetének mindsitett iratokat az adathordozénak megfeleld
modszerrel kell irattarozni, az iigyirat egységét ebben az esetben az ligyviteli rendszer éltal
generalt modszerrel kell biztositani,

a nem selejtezhetd, levéltdri atadisra keriild vegyes ligyiratok esetében az tigyiratba az
elektronikus iratokrél késziilt papiralapi hiteles masolatot kell elhelyezni (tovabbi
intézkedésig).

Az irattarban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartéast, irattari jegyzéket kell vezetni. Az
irattéri jegyzék a raktari, tdroldsi egységek szintjén késziil, tartalmazza a raktari egységben
clhelyezett iratok irattari jeleit, ezen belill a kezd8 &s 2zard iktatoszamokat, a tételek
megnevezését, valamint a raktari egység irattari helyének azonositdjat. Az irattari jegyzékbe be
kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari atadasra keriilt iratokat.

Az irattari jegyzék szdmitistechnikai program segitségével, elektronikus adatbzisban is
készitheto.

Az ligyintézék az SZMSZ Ugyrendjében régzitett jogosultsdguk alapjan az irattirbol hivatalos
hasznélatra iratkikérével kérhetnek ki iratokat. Az irat kikérést utélagosan is ellendrizhetd
modon, dokumentaltan kell elvégezni. Az iratkdlesdnzések dokumentaldsara nyilvantartast kell
vezetni (kdlesdnzési napld). Az atvételt igazold iratkikérdket az wrattarban kell tarolni.

Az irattarbol kiadott ligyiratrdl ligyiratp6tld lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt az
atvevd alair. Az aldirt iigyiratpotlo lapot a kilesonzés ideje alatt az tigyirat helyén kell tarolni.

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznadlok napl6zis mellett tekinthetik meg az iratot.
Amennyiben a felhasznald a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattar
kezeléscért felelOs ligyintézének kell gondoskodnia arrél, hogy a jogosult felhasznalé
elektronikus iton — az iratkolcsonzés szabdlyainak betartasaval - megkapja a kért irat masolatat.

Selejtezés, megsemmisités

A polgarmesteri hivatal valamennyi irattdrdban, az irattari tervben rogzitett 6rzési id0 leteltével,
szabalyszerli eljaras keretcben, iratselejtezést kell végezni, az illetékes kdzlevéitir egyidejii
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értesitésével, A selejtezést célszerll évente elvégezni. Az irat selejtezését az irat keletkezésekor
érvényben volt irattari terv szerint (figyelemmel a vonatkozd jogszabélyra is) kell végrehajtani
az Iratkezelési Szabélyzatban foglaltak szerint.

Az iratselejtezést az iratkezelésért felelés vezetd altal kijeldlt legaldbb 3 tagh selejtezési
bizottsdg javaslata alapjan lehet elvégezni.

Az iratselejtezésrél a sclejtezési bizottsdg tagjai altal aldirt és a szerv korbélyegzdjének
lenyomatdval ellatott selejtezési jegyzdkonyvet kell késziteni 2 példanyban, amelyeket iktatas
utén az illetékes levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyezietése végett.

A selejtezési jegyz8konyv melléklete a selejtezett iratok tételszamat, trgyat, évkorét felsorold
tételszintll iratjegyzék.

A levéltar az iratok megsemmisitését, a szitkséges ellenbrzés utan, a selejtezési jegyzokonyv
visszakiildott példanyara irt zdradékkal engedélyezi. A selejtezésre kijeldlt iratokbol a levéltar
mintavétel vagy iratértékelés céljara visszatarthat, vagy levéltari dtadasra kijelolhet iratokat,
egyes irattari tételeket.

A selejtezés tényét és idépontjat a nyilvantartds megfelels rovatdba be kell vezetni.

Az irat megsemmisitésérél a jegyz6 az adatvédelmi és biztonsagi eléirasok figyelembevételével
gondoskodik.

A selejtezés soran gondoskodni kell arrél, hogy a tobb példinyban megtaldlhatd iratokbol — az

eléirt megdrzési id6ig — csak az tligyet intéz6 szervezeti egység példanya keriiljon megdrzésre.

Az elektronikus adathordozdn tarolt iratok és az elekironikus iratok selejtezése esetén az cljards
azonos a fentiekben leirtakkal.

Levéltarba adas

A polgarmesteri hivatal a nem selejtezhet§ iratait a hatalyos vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden (Altalaban 15 évi Srzési id6 utdn), elézetes egyeztetéssel —az illetékes
levéltarnak adja at. A levéltdrnak csak lezért, teljes évfolyamok iratai adhatok 4t.

Az iratthri terv szerint a levéltar szaméra dtadandd tigyiratokat az iigyviteli segédletekkel
egyiitt, nem fert6zott allapotban, savmentes dobozokban az dtadd koltségére, atadas-atveteli
jegyzékonyv kiséretében, annak mellékletét képezd raktdri egység szerinti (doboz, kotet, stb.)
tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell 4tadni. A visszatartott ligyiratokrol
kiilén darabszintii jegyzéket kell késziteni. Az dtadési jegyzéket és a visszatartott ligyiratokrol
52016 jegyzéket a levéltarral egyeztetett formétumban elekironikusan is 4t kell adni.

Elektronikus iratokat az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltdri atvételének
eljdrasrendjérdl és miiszaki kivetelményeirl szolé 34/2016. (X1.30.) EMMI rendeletben
meghatrozott eljarasrend szerint kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari tadasanak tényét és idejét az iktatdsi €s az irattari segédleteken is &t kell
vezetni.
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VL FEJEZET

INTEZKEDESEK A POLGARMESTERI HIVATAL FE’LADA'TK(")RENEK
MEGVALTOZASA, HIVATAL- VAGY MUNKAKOR ATADASA ESETEN

A polgarmesteri hivatal feladatkdrének megvaltozasa, hivatalanak atadasa esetén intézkednie
kell az irattari anyagénak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdgos megtrzésérol, kezeléséidl és
tovabbi hasznalhatbésagardl. Az iratanyag elhelyezésérdl az illetékes kozlevéltara(ka)t irdsban
értesiteni kell.

Hivatalatadas esetén az erdl felvett és iktatott jegyzékonyvben fel kell tintetni az utolsé
iktatoszamot (szamokat) és tételesen fel kell sorolni az dtadott, illetdleg atvett ligyiratokat és az
igyirathatralékot.

Az iratkezelési folyamat szereplOit (szervezeti egység, szignald, kiadmanyozd, ligyintézo,
iratkezeld) megsziinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évo iratokkal,
a nyilvantartasok alapjan ligyirat-szinten el kell szamoltatni, az elszdmoltatasrél jegyz0kdnyvet
kell felvenni.

VL FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Iratkezelési Szabalyzat 2019, majus 1-jén 1ép hatalyba.
Ezen Iratkezelési Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a 1/2007. (1.1.) SZflIrlll'l
Balatonlelle viros Polgarmesteri Hivatalanak EGYEDI IRATKEZELESI

SZABALYZATA cimmel 2007. januér 1-én kiadott Tratkezelési Szabilyzata hatilyat
veszti.

----------------------------------------------------

dr. Kovacs Tamas
Jegyzd
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1, szami melléklet

IRATMINTATAR

1. IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV

2. IRATATADAS-ATVETELL JEGYZOKONYV
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1. szamn iratminta
Balatonlellei Polgérmesteri Hivatal
8638 Balatonlelle Petdfi utea 2

Iktatészam:
RATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV
Késziilt a Polgarmesteri Hivatal Hatésagi Irodajan 20....év... ..o, ho.....napjin.
A selejtezési bizotfsdg tagjail i (név, beosztis)
.................................................................................... (név, beosztis)
.................... SOOI/ 7- L Y-7 104 /1 1) |
A selejtezést ellenOriZie: v (név, beosztis)
A munka megkezdésének idOpontja: ..o, (ddtur)
A munka befejezésének IdOpontja: oo (ddtum)
Az alapul vett Jogszabalyok: e
Selejtezés ald VONT Iratok: e
(szervezeli egység megneveiése, ag irat évkore)
Eredeti terjedelem: quiimiimiimiimissiiiisiiimmissinmsmi s (ifm)
A kiselejtezett iratok mennyisége: ....civininnnnnniiies s s (ifm)

A selejtezési bizottsag tagjai a mellékelt ... lap tételszintii iratjegyzélen felsorolt iratok
kiselejtezését javasoljak.

A munka soran a venatkozé jogszabalyok értelmében jartunk el.

A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jovahagyast kévetfen megsemmisitésre keriil,

----------------------------------------------------------------------------------------

r

ellendrz vezetd alairasa

Megijegyzés A selejtezési jegyzékinyvet 3 példanyban kell elkésziteni. Két aldive és lebélyegzett
példanyt ag illetékes levéltarnak kell megkiildeni, Az illetékes levéitdr rendeletben eldirt szovegii
bélyegzd lenyomattal aldivdssal és pecséttel hitelesiti a megsemmisitési engedélyt.
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2, szamu iratminta
Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal
8638 Balatonlelle Pet6fi utca 2

Tktatoszam:

IRATATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
Késziilt: Késziilt a Polgarmesteri Hivatal Hatésagi Irodijan 20.....év.............h6....napjan.

A0 i e s e e e ae e e as
(dtadd sgery megnevezése}
(dtadisért felelds vezetd és beosztdsinak negneverése)
ALVEVH: v, T, DO P S O PPPPRPSP BT
(dtvevd szerv nmegnevezése)

[T LLLY FLITTTITRY] L L Ry R R P Y Y] I LR TR TR PR T A TN Y PR .

(dtvételért felelds vezetd és beosztdsdanak megnevezése)

Atvétel targyat KEpezo Iratanyag: . iiiomirirmens s
(iratanyag keletkeztetdjének, évkorénel, mennyiségének megnevezése)

Az atadAas-Atvetel INAoKLASA: vovvivivviierniiirrnisiiinie ferrteerieeteersreratettretanyerertnbantiiaeassessassirinitesrTe

L L T LRI R L L L Ty R R T R TR R ) LT LYY Y

L R R R Y YRR X R L ] L R L T R T N T TR ] des

k.m.f,

R N R R N R N N R IR NNY] raeanscen RN AR L R R R R N R NN N Y]

atadd atvevi

Melléklet: ............ Jap IRATIEGYZEK

Késziilt 3 példanyban
1 pld, Atvevé

1 pld, Atadé

1 pld. Irattar

Levéltari dtadds esetén rakidri egységekben torténik az dtaddas: doboz, kitet, csomd stb.;
Az dtmeneti ivattdrbdl a kizponti irattarba tételszinten torténik az dtadds;
Az ligyintézdk hivatal dtaddsa esetén davabszinten szitkséges az dtadds.
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2, szami melléklet
Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzat
IRATTARI TERVE

Hatalyos: 2019. méjus 1-t6l

Az ugy tipusat, dgazati hovatartozasat, az irat selejtezhetdség szerinti csoportositasat és a levéltari
atadas idopontjat az irattari tervben rogzitett irattari tételszam mutatja, amely egyittal meghatdrozza
az irat irattari helyét is

Az irattari tételszam és kod dsszetevoi:

1. irattdri tételszdm: az iratnak az irattéri tervben meghatdrozott targyi csoportba és iratfajtaba
soroldsat, selejtezhetOség szerinti csoportositisit az Onkorményzati hivatal szervezetéhez ¢és
feladatkGréhez igazodd rendszerezésben meghatérozd négyjegyli kdd; elsd karaktere az 4gazati
betiijel, amelyet a tétel 4gazaton beliili hiromjegyll sorszdma kovet;

2. megorzési id6: szdm, amely meghatirozza a kisclejtezendd irattdri tételekbe tartozd iratok
iigyviteli céli megbrzésének idbtartamat években, vagy ,,NS” jel, amely meghatirozza a nem
selejtezendd tételeket;

3. Lt.: a leveltari dtadés hatérideje években, a tényleges dtadés id6pontjardl az dnkorményzati hivatal
¢s az illetékes levéltar esetenként dllapodik meg (illetve , HN” jel, amely iigyviteli érdekbél hataridé
nélkill az dnkormanyzat irattdraban maradd iratok jelzésére szolgal).

A lejarat utan” kiegészitéssel elldtott tételeknél a selejtezés, illetve a levéltari Atadis ideje a tételbe
tartozo ligyiratok érvényességének lejartakor kezdédik,
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ALTALANOS RESZ

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

U.1. Képviselb-testilet iratai

Irattéri Meg-
tételszam A kézponti cimregiszterben t6rténd régzitések, médositasok orzési; Lt
alapiratai és iratai id6
(&v)
Ul01 | Polgarmesteri, fopolgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség dtadas- NS ¢ 15
atvételével, egyéb feladat- és hataskor atadas-atvételével kapcesolatos
iratok
U102 | Képviseld-testileti jegyzbkonyv és mellékletei (elbterjesztések, NS | 15
slirgdsségi inditvanyok, tjékoztatdk, kdzmeghallgatis,
interpellaciok, egyéb dontés-eldkészits iratok stb.)
U103 |Kepviseld-testiileti zart iilések jegyzokonyvei és mellekletei, zart NS | 15
tlésekrol késziilt hanganyagok
Ul04 |Képviselo-testiileti bizottsdgok, részonkormanyzatok iiléseinek, NS | 15
falugytilések, jarasi tandcskozasok, lakossagi forum jegyzOkonyvei
és mellékletei
U105 | Képviselo-testitleti, képviseld-testiileti bizottsagi, részénkormanyzati] NS | 15
ilésekrdl késziilt hang- és képanyag
U106 |Képviseld-testitleti bizottsagok, részonkormanyzatok zart {iléseirdl NS | 15
késziilt jegyzOkdnyvek, hang- és képanyagok
U107 | Onkormanyzati biztos kirendelése, iratai NS | IS
U108 [Tandcsnoki iratok NS | 15
U109 |Okménytar (cimer és zaszlorajz, diszpolgari cim, helyi kitiintetés NS | 15
adomanyozasa stb.)
U110 |Onkormanyzati érdek-képviseleti tagsagi ligyek NS 15
Ulll | Onkorméanyzati rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok, NS | 15
egylttmukddési szerzddések/megallapodasok eredeti példanya
U.2. Nemzetiségi dnkormanyzat iratai
Trattari Meg-
tételszam A kézponti cimregiszterben torténd 1dgzitések, modositasok Orzési| Lt
alapiratai és iratai id6
(&v)
U201 {Egyiittmikodési megallapodasok NS | I5
U202 |{Feladatellatasi, intézményhaldzat-mikddtetesi és fejlesztési terv NS I IS
nemzetiségi dnkormanyzati véleményezése
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U203 {Nemzetiségi gazdalkodd szervezetek, intézmények alapitdsa, NS | 15
atszervezése, megsziinése
U204 | Nemzetiségi oktatdst is folytatd iskolakban az érettségi vizsga 2 -
| elokészitésének, megszervezésének, lebonyolitasanak figyelemmel
! kisérésével kapcesolatos iratok
' U205 |Nemzetiségi évodai, iskolai dontések véleményezése, szakmai NS | 15
‘ eflentrzése
U206 |Nemzetiségi dnkormdnyzat, nemzetiségi énkorményzati bizottsdgok | NS | 15
| iléseinek jegyzokonyvei, mellékletei, eloterjesztések, egyéb dontés-
? elokészitd iratok
U207 |Nemzetiségi onkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzati bizottsagok | NS | 15
liléseinek hang- és képanyaga
U208 |Nemzetiségi onkormanyzat, nemzetiségi inkormanyzati bizottsagok | NS | 15
zart {ilések jegyzokonyvei és mellékletei, zart filésekr6l késziilt
hanganyagok
U209 |Nemzetiségi dnkormanyzatok tarsuldsi megallapodésai NS | 15
. U210 | Nemzetiségi énkorményzat kltségvetési &s vagyonkezelési ligyei NS | 15
© U211 |K8zoktatasi megallapodas nemzetiségi oktatasrél NS | 15
| U212 Nemzetiségi dnkormanyzat ellendrzése NS | 15
U213 | Nemzetktzi kapcsolattartas iratai NS | 15
U214 |Nemzetiségi onkormdanyzat szabdlyzatai NS | 15
U215 |Nemzetiségi dnkorményzat térvényességi feltigyeletével kapcsolatos | NS | 15
iratok
U216 | Oktatasi, nevelési, kulturdlis, milvészeti céli palyazatok, 5 -

tamogatasok, Osztondijak iratai

A polgarmesteri hivatalnak, a kbzos dnkormanyzati hivatalnak, az énkormanyzat

gazdalkodd szervezeteinek, Kkozalapitvanyainak és intézményeinek

tovabbiakban: intézményeinek) Ugyei
U.3. Szervezet, m(ikddeés

! Trattéri Meg-
tételszam | A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok alapiratai | Srzési| Lit.
és iratai idd
(&v)
U301 |Belsd ellendrzési jelentések 10 -
U302 |Biztonsagi €s egészségvédelmi intézkedések 2 -

(a
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)
Erdekegyeztetes a szakszervezetekkci e1dckvedeim1 és NS ,
érdekképviseleti szervezetekkel, érdek-képviseleti forumok alapitasa,
mitkddtetése

U304 |Frintésvédelmi vizsgélati jegyz6kényvek I5 -
U305 |{Hirlap-, folybirat- és konyvlendeles 2 -
U306 |Intézmények, érdekeltségi korbe tartozd gazdasagi tirsasagok NS | 15
alapitasa, alapité okiratok, tevékenység valtozasa, megsziintetése,
irAnyitassal és mitk6déssel kapesolatos elvi tigyek, szervezeti és
mitkodési szabdlyzat, fejlesziési tervek, ellendizési jegyzékonyvek,
mindségirdnyitasi program
U307 |Intézmények, érdekeltségi kirbe tartoz6 gazdasagi tarsasdgok 5 -
irdnyitasaval és mitkodésével kapesolatos feliigyeleti, ellenérzési,
operativ ligyek
U308 |Kértéritések 10 -
U309 |Kollektiv szerzddés NS | 15
U310 |[Kozalkalmazotti Tandcs tigyei NS | 15
U3 11 Kozerdeku kelelmek panaszok, }avaslatok bejclentesek 2 -
U3 12 Kulfoldl kapcsolatok bonyohtasa 10 -
U313 |Kiilféldi kapcsolatokra vonatkozé két- és tobboldalt megallapodasok, | NS | 15
éves értékelések
U314 |Kiilfoldi kikiildetés, tapasztalatcsere, uti jelentések 10 -
U315 Kulso szervek Allami Szamvevoszek a fovaxosx és megyel NS | 15
kormanyhivatal ellendrzése, atvildgitas, fenntartéi, szakfeliigyeleti
vizsgalatok, torvényességi felhivasok, torvényességi feliigyeleti
birsdggal kapesolatos iratok, igyészi intézkedések, a helyi
onkormanyzat helyett a févarosi és megyei korményhivatal vezettje
4ltal megalkotott dnkorményzati rendeletekkel kapcsolatos iratok, a
févarosi és megyel kormanyhivatal 4ltal potolt helyi dnkorményzati
hatérozatok, a helyi 6nkormanyzat altal potolt feladat-ellatasi
kételezettséggel kapcesolatos iratok
U316 |{Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek nyilvantartasa 75 -
U317 |Munkaltatdi juttatasok elvi tigyei NS | 15
U318 Munkavedehm ligyek (munkahelyek klalakltasa rovar—ragcsalmrtas 10 -
dohényzdhelyek kijelolése stb.)
U319 |Jogi iigyek (peres és nem peres ligyek, jogi képviseleti tevékenyseg) 15 -
U320 |Sajtdiigyek, telepiilésmarketing, reprezentdcios, PR tevékenység 2 -
U321 |Statisztika (éves) NS 15
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Statisztika (idészaki)

U322 5 -

U323 | Tarsulasi megallapodasok, tarsuldsi tandes iiléseinek elSterjesztései, NS {15
}egyzokonyvel hatal ozatai

U324 Térsulési tanacs zélt uiesemek elote1 Jesztesel Jegyzokonyvel NS | 15
hatdrozatai

U325+ |Kapesolattartas civil €s ifjisagi szervezetekkel, vallasi kozosségekkel | 5 -

U326 |{Népszamlalas, egyeb dsszeirasok lebonyolitdsaval kapcsolatos igyek 5 -

U327 | Onkorményzatok elvi eg)mttmukodesele vonatkozd iratok NS | I5

U328 Europeu Umos csatiakozas Joghannonlzaclo uataz NS | 15

U329 Kozigazgatisi reform elékészitésére vonatkoz6 iratok NS | 15

U330 Alapitvényok, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek NS | 15

U331 | Onkorményzati feladatokat érinté stratégia, koncepeid, program, terv | NS | 15

U332 {Tarsulasok teriiletének, telepiiléseinek dsszehangolt fejlesztésével 10 -
kapcsolatos ugyek

U333 Tarsulasi kozszolgaitatasok biztosr[asa fejlesztese €s szervezése 10 -

U334 | Térsulasok altal fenntartott intézmények ligyei 10 -

U335 |Téarsulasok egyéb operativ figyei, teriiletfejlesztési onkorményzati 10 -
taisulas ugyet

U336 Onkormanyzatl (fejlesztési, mitkodési celu) elnye1t palyazatok NS | 15

U337 Jegyzm hat&skorbe ta1tozo szabalyzatok NS | 15

U338 {Képviseld-testiileti, képviseld-testiileti bizottsagok, NS | 15
részdénkormanyzatok rendeleteinek, hatdrozatainak utdlagos
normakonirolljaval kapesolatos iratok

U339 {Polgarmesteri, jegyz0i fogaddnap jegyz8kionyvei, emlékeztetsi 2 -

U340 | Jogszabalytervezetek, szerzddések, megillapodasok elézetes jogi 2 -
vélemeényezése

U341 | Onkorményzati (fejlesztési, milkddési céla) sikertelen palyézatok 5 -

U342* |MEGSZUNT TETEL

U343 | Allasfoglalasok kérése 5 -

U344 A hivatal miikddtetésével, karbantartdsaval kapcesolatos iigyek 5 -

U345 | Adatvédelemmel kapesolatos igyek 10 -

U346 |Teriiletszervezés NS | 15
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U347 Telepules atcsatolasa masﬂ( megyehez temletresz atadasa atveteie NS | 15
cseréje

U348 | Telepiilésegyesités, telepiilésegyesités megsziintetése, 0j kdzség NS | 15
alakitasa

U349 | Varossd, megyei jogl virossa nyilvanitas, fovarost érinté NS | 15
teriiletszervezési ligyek '

U350+ ;Véllalkozasi szerztdések 10 -
U351 |Munka-, szakmai értekezleti jegyzdkonyvek 5 -
U352 | Beszdmoldk, jelentések, munkatervek (éves polgarmesteri, jegyzdi, NS | 15

szakigazgatdsi, intézményi)
U353 | Beszamolok, jelentések, munkatervek (idészaki jegyzdi, 5 -
polgarmesten mtezmenyl)
U354 Munkarend, ugyrend és ugyfelfogada& zend 5 -
U355 Vezetdi ertekez[etek Jegyzokonyvel emlékeztetdi NS | 15
U356 |Utasitasok (jegyz0i, polgarmesteri) NS | 15
U357 [Lobbitevékenység 10 -
U358 | Hivatal, munkakor atadas-atvételi jegyzGkdnyvek 10 -
U359 |Korlevelek (intézkedést igénylo) 2 -
U360 | Minbségbiztositasi, mindségiranyitasi rendszer, NS | 15
teljesitménykdvetelmény célmeghatirozasa, teljesitményértékelés
altalanos lratal
U361 Intezkedest nem igenylo de vezetm utasités aIapJan 1ktat0tt -
korlevelek, meghivak, tajékoztatdk
U362 |Téjékoztatasok, adatszolgéltatasok [ -
U363 | Onkorményzati rendezvények elékészitésével és lebonyolitisaval i -
kapcsolatos iigyek
U364 | Tarsulas térvényességi feliigyeletével kapcesolatos iratok NS | 15
U.4. Iratkezelés, Ggyvitel
Irattari Meg-
tételszdm] A kozponti cimregiszterben torténd régzitések, modositasok | Orzésiidd| Lt
alapiratai ¢s iratai (év)
U401 |Iratkezelési szabalyzattal és irattari tervvel kapcsolatos ligyek NS HN

U402 | Ugyvitelszervezés (sajdt fejlesztésii/megrendelésti elektronikus NS 15

programleirdsok, programrendszer, védelem szabalyozas stb.)
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U403 |Bels6 tigyviteli segédkonyvek (eldaddi munkakonyv, érkeztetd 5 -
konyv, iratatadd konyv, postakonyv stb.)
U404 |Kiadmanyozasra haszndlt és més, joghatds kivaltdsara alkalmas NS HN
bélyegzok nyilvantartasa, selejtezésiikr6l, visszavonasukrol
késziilt jegyzékonyvek
U405 | Elektronikus alairdsok nyilvantartdsa NS HN
U406° | lktatd- és mutatékonyv NS 15
U407 | Foényilvantartd kdnyv, irattar segédkinyvek NS HN
U408 |Iratselejtezési, iratmegsemmisitési jegyzokinyvek NS HN
U409 | Atmeneti irattarbdl a kbzponti irattarba tSrténd iratdtadas-4tvétel 15 -
jegyzokonyvei
U410 |Iratatadds-dtvételi jegyzOkonyvek NS HN
U411 | Mindsitett adat tovabbitisara vonatkozd lezért nyilvantartas NS HN
(belsé dtadokinyv vagy mas belsd atadéokmaény, kiilsd kézbesitd
konyv, futarjegyzek stb.)
U412  |Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén NS HN
| U413 Munkakijr atadas-atvétel soran keletkezett iratok (a | 5 -
jegyzbkonyvek és mellékletei kivételével)
U414 |Nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi vissza- -
tandsitvany : vonasat
kdvetben
haladék-
talanul
U415 |Felhasznaloi engedély és titoktartasi nyilatkozat 15 -
(vissza-
vonéasat
k&vetben)
U416* | Informatikai fizemeltetés és karbantartési operativ tigyek 5 -
U.5. Személyzeti, ber- és munkaigyek
| Trattéri Meg-
tételszam| A kozponti cimregiszterben térténd régzitések, modositasok drzési ido | Lt.
alapiratai és iratai (év)
U501 |Bér- és munkaiigyi kimutatdsok, nyilvantartasok, jelentések 10 -
U502 |Létszam- és bérgazdalkodasi igyek (éves) NS 15
U503+ | Bérnyilvantartas (bérkarton) 50 -
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US04 | A foglalkoztatottak illetményiigyei (bérjegyzék, 50 .
illetménykiegészités, illetménypotlékok, személyi illetmény (ajog-
megallapitasa, illetményeltérités, jarulékelszdmolas, jutalom, viszony
munkaltatoi kdleson, tavolléti dij, letelepedési timogatas, megszi-
koztisztviseldi, kozalkalmazotti juttatdsok stb.) nésétdl)

US05 iFizetési eloleg, helyettesitések, kereseti igazolas, szemeélyzeti 2 -
targya palyazati kifrasok ¢s beadott palyazatok, iires
allashelyekrdl tajékoztatas, tartalékdlloménnyal, betdltetlen
allashelyekkel, paly4zatokkal kapcsolatos iratok

U506 | Jelenléti ivek, munkdba jaras koltségeinek téritése, utazdsi 5 -
utalvanyok iigyei, napidijak, szabadsagolasi rend,
szabadsagligyek, egy honapnal rovidebb fizetés nélkiili szabadsag

Us07 | Képviseldk nyilvantartasa, dsszeférhetetlensége, juttatdsai, 5 -
tiszteletdijai s

Us08 [Kinevezes, megbizis, besorolds, dtsorolas, dthelyezés, mindsités, 50 -
egyeni teljesitményértékelés iratai, munkakori leiras, felmentésa | (ajog-
képesitési eldiras alol, eskiiokmanyok, hatésagi bizonyitvanyok, | viszony
cimek, kitiintetések adoméanyozasa, kdzszolgélati munkaviszony | megszi-
igazolésa, rendelkezési, tartalékillomanyba helyezés (errdl nésétol)
tajekoztatas) és megszintetés, felmentés, munkavégzés aldli
felmentés, nyugdijazas, végkielégites, eseti meghizasok,
osszeférhetetlenség, kirendelés, prémium évek programba
helyezés

UsS09 [Kozigazgatasi alap-, és szakvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos 5 -
igyek, ligykezeldi alapvizsga-kitelezettséggel kapesolatos tigyek

U510 | Eltartdi nyilatkozat 5 -

U511 | Fegyelmi és kartéritési ligyek 10 -

i

U512 | Egy hdénapot meghaladé fizetés nélkiili szabadség {igyek 75 -

US13 |Baleseti, rokkantsagi {igyek 50 -

U514 [ Koztisztvisel6k, kozalkalmazottak egyeb jogviszonyainak 10 -
engedélyezése

U515 | Vagyonnyilatkozat (lejarat utan) * *

U516 |Megbizasi szerz6dések 5 -

U517  [Koztisztviseldi, kozatkalmazotti nyilvantartasok NS HN

U518+ |Kozhasznt, kozcélt alkalmazasok, tivamunka egyedi igyei 50 -

U519 |Kitlintetések, kitlintetd cimek, dijak adomanyozasanak 5 -
el8készitése, lebonyolitasa

U520 A foglalkoztatottak szocialis helyzetével, munkakériilményeinek NS 15
alakuldséval és az esélyegyenl8ség érvényesiilésével kapesolatos
értckelések, jelentések, tervek, programok
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Munkaltat6 altal biztositott egyedi szocidlis timogatésok iigyei

Us21 5 -

1J522 [ Magéinnyugdijpénztarral, dnkéntes kiegészité nyngdijpénztairal, NS HN

onkéntes egészségpénztarral kotott szerzédés

U523 [ Kozszolgélati jogvitak 30 -

U524 | Tanulmanyi szerzddés 10 -

us2s fTovébbképzés, atképzeés egyedi iigyei, szakmai gyakorlat, 2 -

egyeteimi, f6iskolat hallgatok szakmai gyakortata (konzulens
kérése)

U526 | Tovabblképzési éves és kdzéptava terv 10 -
1 A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlinését vagy a kotelezett altal 1
‘vagyonnyilatkozat tételét kovetSen 8 napon beliil vissza kell adni a kotelezettnek.

U.6. Pénz- és vagyonkezelés

Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd régzitések, modositasok Orzési| Lt

alapiratai és iratai idg

(ev)

U601 ; Addligyek (sajat) 5 -

U602 | Analitikus nyilvantartdsok (eszkdznyilvantartds, konyvelési napldk, 8 -

leltér, selejtezés)

U603 | Anyag- &s készletnyilvantartds, kisebb beszerzések, megrendelések: 8 -

U604 |Banki és penziigyi levelezés, dtutalasi megbizasok, 5 -

bankszamlakivonat, bankszamlanyitas

U605 |Kozbeszerzéssel jard beruhazasok, épitési koncessziok szervezése és| 5 -

pénziigyi lebonyolitdsa, épilletfenntartas, feljitasi terv, feltjitdsok
szervezése és pénziigyi lebonyolitdsa, kézbeszerzés lebonyolitésa,
telepiiléslizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

U606 |Kozbeszerzéssel nem jard beruhdzasok szervezése és pénziigyi 5 -

lebonyolitasa, épiiletfenntartds, feljitasi terv, felhjitasok szervezése
és pénziigyi lebonyolitasa, telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel
kapcsolatos feladatok

U607 |Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztirbizonylatok, 8 -

pénztamapldk, szamlak, szdmlatémbdk tépéldanyai,
készpénzellatmany bizonylatai)

U608 |Fizetési felszolitas, szamlarcklamaciod, szamlarendezés, 5 -

szamlaegyeztetés, kdvetelés érvényesitése, addssagelengedés

U609 | Gépkocsik lizemeltetése (biztositds a lejarat utdn, menetlevél, 2 -

szerviz, lizemanyag stb.)
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U610 Illetmenyszamfejtes 1 Or -
U6ll |Ingatlan- €és vagyonnyilvantartas; tulajdonjog-, szolgalmi jog, NS | HN
vezetékjog-rendezés, nyilvantartas
U612 |Koltségvetési beszamold (éves) NS | 15
U613 | Koltsegvetési beszamolé (idGszaki) 10 -
U6l4 |Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapesolatos igyek 15 -
(addssagrendezés, dtcsoportositas, céltartalékok felhasznalasa,
pénzmaradvany elszamolésa, pételdirdnyzat, reorganizécio,
szamvﬂ:eh Lend mtezmenyek kozuzeml szamla;anak rendezése)
U615 Celtamogatasok igénylése és lebonyohtasa palyazatok penzkezelese 15 -
U616 Hltelfelvetel és lebonyohtas hitelnyllvantaﬁas 15 -
U617 (Koltségvetés és beszamold eldkészitése, koltségvetési koncepeid 15 -
U618 |Leltarfelvételi ivek 8 -
U619 {Onkorményzati vagyon kezelésére, elidegenitésére, bérletére, NS { HN
cseréjére, jelzdlogjaira, vasarlasara, haszonbérletére, vagyonkezel6i
jog létesitésére vonatkozd alapiratok, szerzédések, beruhazast terv,
tervpélyézat, tulajdonosi hozzdjarulds, torzskonyvi nyilvantartas
U620 | Munkiltatdi segélyek, tAmogatasok pénziigyi lebonyolitasa 5 -
U621 {Széllitdlevél 2 -
U622 | Térségi fejlesztési program, ipari park tigyek, térségi fejlesztési NS | 15
tanacs ligyei
U623 | Kisajatitas, kisajatitasi kérelmek NS | 15
U624 | Vagyonbiztonsagi rendszer mitkodtetése 10 -
U625 | Vagyonbiztositas (lejarat utan) 2 -
U626 | Vagyonhasznositas pénziigyi lebonyolitdsa (bérlet, elidegenités stb.) | 10 -
U627 |Térségi fejlesztési menedzsment tigyek 10 -
U628 Kozbeszelzem ugyek (arubeszeizes szolgaltatasok megrendeiése) 5 -
U629 (")nkorményzati ingatlanok fenntartsa, karbantartésa 5 -
U630 |Gazdasagi program NS | 15
U631 |Koényvvizsgaldi jelentések 10 -
U632 | Teriileti vagy regionélis nyugdijpénztar alakitdsa NS | 15
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’ KULONOS RESZ ]
(AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)

A) PENZUGYEK

A.1. Addigazgatasi Ugyek

| Irattéri Meg-
tetelszam A kozponti cimregiszterben t6rténd rogzitések, modositasok Orzési| Lt
alapiratai &s iratai 1dé
(év)
A101 | Adé- és értekbizonylitvanyok 8 -
Al102 jAddbevételi terv és teljesités 10 -
L A103 Adoellendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi-mentességi tigyck, 15
addkivetés elleni jogorvoslatok, adobevallas és addkivetés,
adohatralék, talfizetés, téves befizetés
Al104 | Adbosszesits, valamint a szamitogépes éves feldolgozas 5 -
adattartalmardl év végen készitett lista
A105 |Addzédk egyéni torzsadatai (nyilvantartas) NS | HN
A106 |Adok mddjara behajtandd koztartozasok iratai 10 -
1 A107 | Vagyoni igazoldsok, addigazolésok 5 -
i A108 |Addtartozdsok behajtasa, végrehajtasa 10 -
I A109° | Mez86ri jarulék kivetése, befizetés o | -
A2 Egyebpenzigyek .
Trattan Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok orzési| Lit.
alapiratai és iratai id6
(€v)
A201 |Altalanos és céltartalékok felhasznélisa 10 -
A202 | Atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos iratok 10 -
A203 |Betéti kamatiigyek 5 -
A204 | Decentralizalt thmogatisok felhasznalasa 10 -
A205 |Fejlesztési alapterv 10 -
A206 | Feladatmutatdkhoz kapcsolddé allami hozzdjarulas elirdnyzata, 10 -
visszaigénylés
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Feladatmutatd-ndvekedés miatti potigény

intézményekben)

A207 ,
A208 |Intézményi téritési dijak megéallapitdsa, elengedése (egészségiigyi, 5 -
gyermekjoléti, miiveldési, nevelési-oktatasi, szocidlis)
A209 [Kotveny-, részvénykibocsatas (lejarat utdn) 5 -
A210 [Kiilénféle céhi pénzalapok, kbzmiifejlesztési hozzajarulds 10 -
visszatérités
A211 |Pénztigyi szabdlysértések, birsagok 5 -
A212° |MEGSZUNT TETEL
B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Irattari Meg-
tételszam A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok Orzésii Lt
alapiratai és iratai id6
(év)
B101 |Egeszségligyi alapelldtds helyzetfelmérése és megszervezése NS | 15
B102 |Egészségiigyi alapellatds fejlesztésének iratai 5 -
B103 |Egészségiigyi szlirdvizsgalatok megszervezése 2 -
B104 |Iskola-egészségiigyi szolgéilat szervezése NS | 15
B105 |Korzeti egészségiigyi, haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, NS | 15
gyogyszerészi, védéndi, ligyeleti ellatds megszervezése
B106 |Foglalkozas-egészségiigyi ellatis megszervezése 10 -
B107 |Egészségiigyi ellatast timogatd palyazatok 10 -
BI108 |Rehabilitacids Bizottsag iratai 10 -
B109 |Finanszirozési szerzodés az egészségbiztositasi szervvel (lejarat 10 -
utén)
B110 {Gybgyszertar felallitasdnak kezdeményezése és véleményezése 5 -
B111 |Bgészségiigyi szolgaltatisok ANTSZ-t61 érkezett engedélyek (lejarat| 2 -
utén)
B112 |Betegek panasziigyei, betegjogi képvisels észrevételei 2 -
B113 |Haziorvosi, hdzi gyermekorvosi, fogorvosi, gybgyszerészi, védéndi, 5 -
ligyeleti palyazatok, szerz6dések (lejarat utan)
Bl14 {Haziorvosokndl bejelentkezett biztositottakrdl havi jelentés 2 -
B115 |Ijtsagi orvos (iskolaorvos) kijeldlése (kdzépfokn oktatdsi 5 -
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B116 |[Jarvanyiigyi intézkedések 10 -
B117 {Koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok 10 -
BI18 |Betegellatasi dij (kiilfoldi dllampolgarok, nem biztositott magyar 5 -
allampolgarok iigyei)
B119 | Nyilvantaitds a bejelentett biztositottakrol 10 -
B120 {Tarsadalombiztositasi jarulékiigyek 75 -
B121 Szenvedélybetegek (alkohol- és kabitdszer-hasznalék, egyéb 30 -
ﬁlggosegben szenvedok) kotclezo gondozasba veteie
8122 Hézi szaképolasi szolgalat Jar6- és fekvébeteg- szakellatas draszam, | NS | I5
ugyeletek
B123 |Boles6dék mitkodésével kapesolatos iratok NS | 15
B124 | Gyogyhely, gyogyfiirddintézmény, kitermelt dsvanyviz, gydgyviz, 5 -
gybgyiszap és gydgyforrdstermék térzskonyvi adatai valtozasénak
bejelentese
i BI25 Gyogyiszap ¢s gyogyfonastelmek kltermelesenek kezelesenek ¢s NS | 15
forgalmaz4sanak engedélyezése
B126 |Ragcsalomentesités, szlinyoggyérites, rovarirtas 2 -
© BI27 | Az epészséges €letmdd segitéseét célzé szolgaltatisok iratai 10 -
C) SZOCIALIS IGAZGATAS
| Irattarl Meg-
tételszdm A kdzponti cimregiszterben torténd régzitések, mddositasok 6rzésii Lt
alapiratai €s iratai idd
| (&)
L C101 |Személyes gondoskodas korébe tartozo aiapszolgaltatésok és NS | 15
l szakositott ellatasi formak megszervezése
C102 |Személyes gondoskodas kirébe tartozé alapszolgaltatast, szakositott | NS | HN
ellatdsokat biztositd intézmény vagy vallalkozas miikodésének
engedélyezése, ellendrzése, nyilvantartasa
C103 {Személyes gondoskodis kérébe tartozd szocialis alapszolgéltatasi 2 -
iigyek
C104 |Személyes gondoskodés korébe tartozd szakositoit ellatast 2 -
xgenybevevok ligyei
CiOS Személyes gondoskodas korébe tartozo szoc1ahs szolgaltatasokhoz 2 -
jovedelemigazolas kiallitasa
C106 {Szocialis ellatast tdmogatd palyazatok 10 -
C107 |Szerzddés a szocialis feladatok atvallalésardl NS | 15
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C108 Szoczaipohukal kerekasztal mukodesevel kapcsolatos 11at0k 5 -
) “C?()Bmu—ES:zu;)(lzlailsh;z—atiz;i;t;ﬂl)lrzotts;g;l;l;(;c—iééc;vel ka;;::gélatos iratok 5 -
C110 |Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres segélyek (As;.;;éllatasok) 5
C111 {Helyi rendeletben szabéiyozott atmeneti ellatasok (sajat ellatasok) 2 N
C112 | Atmeneti segélyezés 2 -
ﬁC 113 | Arvizkérosultak 4llami tAmogatésa 5 -
Cl14 [Kozizemi kon-lgenzéciés iigyek, iékbér—hozzéj arulds 2 -
‘ C115 Lékésfenntartz’xsi téln{;.gatési dgyek 7 2 -
-MCI 16 Aktlv kortiak ;ﬁ.e‘Itqa‘sa - - —10 -
C117 — Temetem segely B - - 2 -
C118 |Krizishelyzetbe keriilt -s;emélyek tamogatdsa 5 -
I Cl 19 i Szocidlis kéleson egyedi ligyek (lejarat utan) 5 -
C120 |Adésshgkezelési szolgaltatds (lakhatst segitd clldtds, 2 |-
adébssdgestkkentési témogatés)
Ci21 {Nyugdijashazi elhelyezés 5 -
c122 [Komtemetess 25 | -
M C123 MegvéIt(—);;t;munkaképcsségﬁ dolgozdk tigyei 10 -
C124 |Segitséggel él6k érdekvédelme, tamogatdsa, kozlekedési 16 -
kedvezményei
HA(RZIZS Személyi téritési dij 'i;;gzlul.apitésa fOH .
AEIIWZE )G(;I;dozam s_z;kseglet Vlznséamlat; o 15 -
Ci127 {Behajtas, végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos tigyek (pl. 30 -
gondozasi dij)
C128 {Helyl utazasi tAmogatds megallapitasa 5 -
C129 |, Sikeres Magyarorszégért Panel Plusz” hitelprogramhoz kapcsolddd | NS | HN
szocidlis timogatas
C130 |Tarshatosagi megkeresések (idegen kdrnyezettanulmany, 2 -
igazolasok)
Cl131 |Kozgydgyellatasi iigyelz&éltényosség) ‘‘‘‘‘ 5 -
C132 |Apolsi dij @i gy;l; ‘aneltanyossag) 5
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C133 | Szocialis ellatasra jogosultak nyilvantartasai NS | HN
C134- | Telepiilési timogatas 5 -
C135° |Hadirokkantak, hadidrvak szocidlis igazgatisaval kapcsolatos iratok, | NS | HN

hatarozatok
E) K@RNYE%ETVEDE L, ?Pf?ESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES,
TERULETRENDEZES ES KOMMUNALIS IGAZGATAS

E.1. Kornyezet- és termeszetvédelem

Irattart Meg_
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési| Lt

alapiratai és iratai 1dd

(év)

E101 |Helyi természeti erték védetté nyilvanitisa NS | 15

E102 [Kéryezet- és természetvédelmi hatdsagi feladatok 10 -

E103 {Kornyezet- és természetvédelmi program NS | 15

E104 |Komyezet- és természetvédelmi program végrehajtsa, 5 -

akcioprogramok

E105 [Koérnyezetvédelmi hatasvizsgalati eszkozok telepitése 2 -

E106 |Kdryezetvédelmi hatdsvizsgélati tanulmany NS | 15

E107 | A helyi természeti teriiletek védetté nyilvanitasiaval kapcsolatos NS | 15

ligyek

E108 | Védetté nyilvanitott teritletekés védett természeti terilletek 5 -

hasznositasanak, kezelésének figyei

E109 |Zaj- és természetvédelmi, egyéb kormyezetvédelmi ellendrzés és 5 -

birség

E110 |Légszennyezési vizsgalatok, mérések NS | 15

E111 |Légszennyezd forrdsok nyilvantartasa NS | HN

E112 }Levegétisztasag-védelmi (rendkiviili) intézkedési terv (fistkdd- NS | 15

riaddterv)

E113 {Lakohelyi kdrmyezet allapotfelmérése NS | 15
El14 |Szolgaltatd tevékenységet ellatd fizemi épitmény energiahordozo- 10 -

" 1 és/vagy lizemmodvaltasra kotelezése, tevékenységének korldtozisa,
felfiiggesztése, illetbleg feloldasa

El115 |Kémyezetvédelmi alappal, céleldirdnyzattal kapesolatos igyek 10 -
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Zaj- &s rezgésvédelmi szempontbol fokozottan védett Svezet

E116 30 -
kijelolése
EI117 iStratégiai zajtérkép, ezzel dsszefiiggd intézkedési terv 30 -
E118 |Szolgaltatd tevékenységet ellatdk zajkibocsatassal kapesolatos 5 -
ligyintézése
_E.2. Telepulesrendezési és terdletrendezési lgyek
Irattari Meg-
tételszam A kdzponti cimregiszterben torténd répzitések, modositasok Orzési| Lt.
alapiratai €s iratai ido
(év)
B201 |Helyi épitészeti 6rokség védetté nyilvanitisa és megsziintetése NS | IS
EB202 [Helyi épitészeti orokség védelmeének biztositdsa (fenntartas, 10 -
fejlesztés, Grzés, védett épiiletek timogatisa stb,)
E203  {Kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos 6nkorményzati feladatok | 75 -
(pl. régészeti leldhelyek védetté nyilvanitasaval osszefiiggésben
hirdetmény elhelyezés, ment6 feltdras, elovasarlasi jog gyakorldsa
stb.)
E204 |Teleptilésfejlesztési menedzsment tigyek, palyazatok 10 -
E205 |Varosrehabilitacids program NS | 15
E206 |Vérosrehabilitacids palyazatok, megéallapodasok, ehhez kapesolodo 10 -
operativ iigyek
B207 | Epitészeti-miiszaki tervtandcs iratai (a tandcsot mitkddtet NS | 15
onkormanyzatnal) féépitészi szakmai vélemények, allasfoglalasok
B208 | Atnézeti nyilvantartasi térkép, foldmérési alaptérkép NS | HN
E209 |Pincebeomlasok, tAmfal, partfal altal veszélyeztetett teriiletek NS 15
felmérése :
E210 [{Teriiletfejlesztési koncepcid, teriiletrendezési terv, NS | 15
telepiilésfejlesztési koncepeid, teleplilésfejlesziési stratégia,
telepiilésszerkezeti terv, helyi épitési szabalyzat
B211 |Elovasarlési jog NS | 15
E212 | Utépitési és kozmiivesitési hozzdjarulas NS | 15
E213 | Teriiletrendezési hatosagi eljarasok 15 -
E214 | Vis maior tigyek 5 -
EB215 |Repiiloterek zajgatlé védobvezetének kialakitisa 10 -
EB216 |Kiszolgald és lakdut céljara torténs lejegyzés NS | 1§
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E217 {Telepiilésrendezési kitelezések NS | IS
E218 iTelepiilésrendezési szerzodés NS i 15
[ E219 |Telepiilésképi véleményezési eljaras 15 -
B220 |Telepiilésképi bejelentési eljaras 15 -
E221 {Kozteriilet-alakitas 15 -
£222 | Kozminyilvantartas ligyei NS ¢ 15
E223* |Telekrendezéssel, telekalakitdssal kapcsolatos iratok NS | HN
E.3. Epitési ligyek -
i Irattdri Meg-
' tételszdm A kbzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok 6rzési| Lt
alapiratai és iratai 1dd
(&v)
E301 |Bontisi-, épitési-, sszevont-, haszndlatbavételi-, fennmaradasi NS | 15
engedélyezési eljardsok, épitésiigyi vagy eljarasi birsag kiszabasa,
bontasi vagy atalakitasi kotelezettség, végrehajtasi eljards, engedély
hatalyanak meghosszabbitdsa irdnti engedélyezési eljaras
E302 |Felvondval, illetve mozgolépestvel kapesolatos épitésiigyi hatdsagi 15 -
engedélyezési eljaras
E303 |Epitésiigyi hatésagi tudomasulvételi eljarasok (jogutédlas mdomasul | 10 -
vétele, hasznalatbavétel tuadomasul vétele)
E304 | Az orszagos €pitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezési 10 -
eljirésa
E305 | Fpitéstigyi hatdsigi bizonyitvanyok, igazolisok, adatkérés, 10 | -
adatszolgaltatas
! E306 1Egyéb épitésiigyi hatdsagi kitelezési ligyek 10 -
E307 |Epitésiigyi hatésagi ellendrzés 10 -
E308 |Bauxitcementtel vagy mas épit6anyag-hibaval kapcsolatos hatésagi | NS | HN
eljarasok
BE309 |Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése, 5 -
tajékoztatasok, szolgéltatas korében kiadott szakmai nyilatkozat
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Irattari Meg-
tételszdm A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Grzési| Lt
alapiratai &s iratai ido
(€v)
E401 | Hulladéklerakd-helyek (szilard, allati eredetii, folyékony) kijeldlése, | NS | 15
|étesitése, hulladékkezelési szerzddések, hulladékgazdalkodasi
program
E402 | Kézceéln artalmatlanitd telep létesitése NS 15
E403 |Kéményseprd-ipari szolgaltatds iigyei 15 -
E404 | Zoldteriiletek létesitése, fenntartasa (parkok, jatszoterek) NS | IS
E405 |Energiagazdalkodas, szélerdmii 1étesitése NS | 15
E406 K{)'.zteme-t-é’)k léteéitésé, i;aiérésa, megszijntet.ése, nyiivéﬁtartésai, NS | HN
térképei, (ijbdli hasznilatba vétele
E407 |Sirboltkonyv, siremlékek és sirboltok terve NS | HN
E408 {Hozzajarulas temetkezési szolgaltatdst végz6 gazdalkodd szervezet 5 -
alapitisdhoz
E409 | Hulladékka valt jarmtivek ligyei, gépjarmt elszallitasi és értékesitési | 5 -
igyek
E410 Kézmifejlesztés, ingatlanok kézmilellatasa, kézmiifejlesztési NS | 15
hozzajarulas visszafizetésének ligyei
E411 |Kozterileti feljitas, karbantartas, hibaelharitas 5 -
E412 [Kozteriilet tisztan tartdsa, feliigyelete, hulladék elhelyezése, 5 -
gylijtése, szallitasa, hulladékartalmatlanitds, hulladékijrahasznositas,
huiladékgazdalkodasi birsag tigyek
E413* [Temeto ligyek 10 -
F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLES! IGAZGATAS
Trattdri Meg-
tetelszdm A kdzponti cimregiszterben torténé rdgzitések, mddositasok Orzési; Lt
alapiratai €s iratai 1d6
(&v)
F101 |Kézutak, helyi vasutak miiszaki, min6ségi, baleseti, forgalmi NS | HN
adatainak, valamint forgalmi rendjét meghatarozd jelzéseinek
nyilvantartisa
F102 |Kozutak, helyi vasutak tisztan tartasa, sikossag elleni védekezés 2 -
F103 |Kozteriilet-foglalasi, ~hasznalati megéallapodasok és dijak 5 -
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Fi104 |Kozteriilet-bontasi hozzajarulas 5 -

F105 |Kiilteriileti kozut, helyi vasit menti épitmény elhelyezési és 5 -
nyersanyag-kitermelési hozzajarulas

F106 |Kiilteriileti k6zut, helyi vasut menti fakivagasi és tiltetési 5 -
hozzajarulis

F107 |Belteriileti kdzttkezel6i hozzjarulisok 5 -

F108 | Kozhton, helyi vastiton torténd épitési munkakhoz valé hozzdjirulas | 2 -

F109 | Vastti dtkeldhelyek, gépkocsibehajték, gyalogutak, jArdak, 0 -
kerékparutak, kdzutak fenntartdsa, parkolok kialakitasa, fenntartasa

FI110 |Egyéb kozitkezeldi hozzajarulas 1 -

Fl1l |Utcabutorok, utca néviablak, hizszamtablak kihelyezése, 5 -
karbantartasa, javitdsa

F112 |Repiil6tér letesitésének és megsziintetésének véleményezése 5 -

F113 [Kikotok, (kézforgalmi) kompok és révek 1étesitése NS | 15

Fl114 (Kozforgalmi kikotok, kompok, révek mitkddtetése 10 -

F115 |Hidak, aluljardk és feliiljardk létesitése NS | 15

F116 |Hidak, aluljardk és feliljarok miikodtetése 10 -

F117 |Hidtorzskényv NS | HN

-FI i8 Kﬁ-zvilégitési berendezés 1étesitése | ] NS | 15

FI19 [Kozvilagitasi berendezés mitkodtetése 10 -

F120 |Forgalomszabalyozas, forgalomtechnika 5 -

F121 [Helyi tomegkdzlekedés fejlesztési koncepeidja NS | 15

F122 |Helyi kozforgalmi vasiti tdrsasaggal kapcsolatos ligyek 10 -

F123 |Hatdsagi arak megallapitasa (helyi tomegkozlekedés, taxi, vasat), 5 -
menetrend

Fi24 |Helyi tomegkozlekedési palyazat 10 -

F125 |Postai, tavkozld, elektromos, valamint mas nagyfrekvencids jelet 10 -
vagy mellékhatést kelté berendezések 1étesitése, lizemeltetése,
rongaldsa, hirkozlési szabalysértések

Fi126 {Tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegii épitmeények létesitéséhez NS | 15
val6 hozz4jarulas

F127 |Utellendri szolgélat megszervezése 5 -
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F128 - A%'t;;(;lalen ge-c?iglv;ek I -
 F129 | Parkoldsi, eseti behajtdsi, egyéb eseti kozlekedési engedély | 2 | -
F130 |Kozlekedési kirtéritések ) 5 | -
F131 |Kerékbilincs alkalmazasanak {igyet 2 -
F132 |Behajtasi engedélyek 2 -
G) VizOGYI IGAZGATAS
Irattari i - Meg-
tételszam A kdzponti cimregiszterben torténd régzitések, mddositisok Orzésii Lt
alapiratai és iratai 1dd
(&)
F—GIOI Arviz és belvizzel, helyi vizkdrelhdritassal kapcsolatos operativ 5 -
igyek
G102 | Arviz- és belviz-védekezési terv NS | 15
G103 | Vedmivek létesitése és fejlesztése NS 15
G104 | Védmivek mitkodtetése 5 -
G105 |Patakok, csatorndk draddsai elleni védekezés, csapadékvizelvezetés | NS lg—w
G106 | Vizi koziizemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok NS | 15
G107 |Ivéviz, szennyvizdijak megallapitisa N
G 108 Kﬁzmﬁvers‘hvizszol géltatés?i&ﬁ%&gg Eé;\;,wvlwzk(SIEtozaS ligyei 5 -
G109 | Vizjogi létesitési, fennmaradasi és tizemeltetési engedély - NS | HN
G110 |Ivoviz-, szennyviztisztitd berendezés létesitésének enpedélyezése NS | 15
G111 |Ivoviz-, szennyvizhéldzat, csapadékesatorna-haldzat 1étesitése, NS | 15
tizemeltetdjének kijelolése
Gl 1—5 Ivévii—, szennyvizhaldzat, csapadékesatorna-haldzat {izemeltetése 5 1
G113 | Vizmersholy, tisztitoakna tgyei 15 | -
Gl14 |Kézkifolyokkal, tlizecsapokkal kapesolatos figyek 2 -
G115 |Kutak [étesitési, fennmaradési és lizemeltetési engedélye NS | 15
Gl16 |Vizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi igyek 5 -
G117 {Azonos telken tdbb {vovizbekotd vezeték [étesitése 2 -
G118 |Vizikdzmil-hasznalattal kapcsolatos iratok NS | 15




46

{ G119 | Vizikézmi-tarsulat, érdekeltségi hozzajarulassal kapesolatos iratok 15 -
z g
G120 | Vizek és vizi létesitmények nyilvantartasa NS | HN
G121 [ Kozmiifejlesztési tAmogatashoz kapcsolodo iratok 15 -
G122 Talaﬁmhele& igyek 5 -
| G123 Vlzszennyezem v1zvedehm €s csatomabtrsag ugyek 5 -
Gl24 Folyekonyhulladek-bebocsata31 pontok kueiolese 15 -
; G125 | Vizi allassal kapcsolatos igyek 2 -
H) ONKORMANYZATI, IGAZSAGIGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS
H.1. Anyakonyvi és allampolgéarséagi tigyek
I Irattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositisok Orzési| Lt.
alapiratai és iratai idd
(&)
H101 |Allampolgarsagi eskit jegyzdkonyv NS | HN
H102* | Anyakodnyv, anyakdnyvi alapirat, betiirendes névmutatd, csaladi NS | HN
jogéllas rendezésével kapcesolatos irat, apa adatai nélkiil
anyakdnyvezett sziiletések nyilvantartasa, teljes hatalyt apai
elismerd nyilatkozat, hizassagkotéssel, bejegyzett ¢lettarsi kapesolat
létesitésével kapcsolatos jegyz6i engedely, felmentés
H103 | Nyilvantartds a helyi anyakdnyvvezetti megbizasokrdl és NS | HN
jogosultsagokrdl, valamint a helyettesitéssel kapcsolatos iratok
H104 | Anyakdnyvi okirat kidllitdsa iranti kérelem, belfoldi és kiilfoldi 5 -
jogsegély iranti kérelem, anyakdnyvi kivonat atvételi elismervénye,
anyakonyvi adatszolgaltatas iratai, anyakonyvbe torténé betekintés
iratai, anyakonyvi események egyeztetése
H105 {Anyakdnyvi Szolgéltaté Rendszer miikodésével kapesolatos egyéb 10 -
. ugyek
{ H106 Ailampolgélségl egyeb ligyek, hazai anyakonyvezési kmelem 2 -
névviltoztatasi kérelem felterjesztésével, tovabba hizassigi
névmodositasi kérelem attételével kapcsolatos iratok, csaladi
esemenyek poigarl szenartasa
H107 (Kiilfoldon torténd hazassagkoteshez bejegyzett elettarsu kapcsolat 5 -
létesitéséhez sziikséges tantsitvany kidllitasaval kapcsolatos iratok
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H.2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval és a koézponti
cimregiszterrel kapcsolatos tgyek*

Trattari Meg-
tételszam A kézponti ciimregiszterben torténd rogzitések, moédositdsok brzési| Lt.
alapiratai s iratai id6
(ev)
H201 |Adategyeztetés 5 -
H202 | A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisaval 5 -
kapcsolatos ugyek
H203 A cnmlyﬂvantaltassal kapcsolatos ugyek 15 -
H204‘ A kdzponti cimregiszterrel kapesolatos igyek NS | HN

H.3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek

Irattari Meg-
tételszam A kézponti cinregiszterben torténd régzitések, modositasok Orzésit Lt
alapiratai és iratai 1do
(ev)
H301+ | Vélasztasi és népszavazasi jegyzékonyvek (szavazokori és NS § #90
eredményjegyzékinyvek) elst eredeti példanya nap
H302: | Valasztasi és népszavazasi jegyz6konyvek (szavazdkori és NS 5

eredményjegyz0konyvek) masodik eredeti példanya

H303 |Szavazokordk, helyi onkormanyzati valasztdkertiletek megallapitdsa | NS | 15

H304 |Valasztasi szervek (vélasztasi irodak, valasztasi bizottsdgok) NS 15
letrehozasa és tevekenysege

H305 Valasztasok lebonyohtasaval kapcsolatos kxsebb Jelentosegu ugyek 5

H306 |Népszavazds, népi kezdeményezés iratai NS | 15
H307 | Valasztdjogosultsadg nyilvantartasaval kapesolatos iigyek (kifogas, 5 -

felveteh kexelem 1gazolas stb)

#A jegyzokonyvek elso peldanyénak 1lletékes leveitmba tcnteno atada’isa eldekeben a kiilon
jogszabalyi elGirdsok alapjan kell intézkedni.

H.4. Rendbrségi ligyek

Irattari Meg-
tételszam A kbzponti cimregiszterben torténd régzitések, modositasok Orzésip Lt.
alapiratai és iratai id6
(ev)
HA401 |Rend&rfékapitany, rendbrkapitény és rendérérs vezetGje 10 -
kinevezésének véleményezése, felmentésrdl szo16 tijékoztatis
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| H402 Renddrkapitanysdg, rendordrs, korzeti megbizotti llomas 10 -
1etes1tesenek megszuntetesenek Velemenyezese
H403 Rendm ségi munkdval kapcsolatos észrevételek, éves beszamolo 2 -
elfogadasa
H404 Egyiittm{ikddési szerzddés a renddri feladatok ellatasinak segitésére,| NS | 15
tamogatasara, bliinmegeldzési dnkorményzati feladatok
H405 |Polgarérség megalakitisa NS | 15
1 H406 | Blinmegelézési és kdzbiztonsagi bizottsag létrehozdsaval, 5 -
i mukodesével kapcsolatos iratok
H.5. A helyi tlzvédelemmel kapcsolatos ligyek
Trattari Meg-
tételszém A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, méodositasok Orzést] It
alapiratai és iratai id6
(év)
H501 |Fenntartdsi, fejlesztési és mitkddési tigyek 10 -
H502  |Onkéntes tiizoltosag alapitisdval, mitkodésével kapcsolatos iratok NS | 15
H503 |Thz- és milszaki mentés Jelzes oltéviz-nyerés ligyei 5 -
H504 | Thizvédelmi kotelezettség megillapitisa NS | 15
H505 | Tizoltdk képzésével, tovabbképzesével kapcsolatos iratok 10 -
H506 {Onkéntes tizoltd jovedelmének megtéritése, kir megtéritése, 5 -
kél‘talanités
H507 Keszenietl szolgélatot t‘uzoltas ir&nyitisat ellato tagok részére elet— 5 -
¢s balesetbiztositds megkotése
H508 |Tiizvédelmi kdtelezettség megsériése miatti tevékenységtdl eltiltds 2 -
H509 |Lakossag tiizvédehm felvildgositisa 5 -
H510 |Eves beszamold elfogadisa 2 -
H.6. Menedékjogi Ggyek
Irattdri Meg-
tételszam A koOzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok Orzési; Lt
alapiratai és iratai 1dd
(&)
H601 | Egyiittmiikédes a menekiiltiigyi szervekkel 15 -




__H.7. |gazsagugyi igazgatas
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Lt |

Trattéri A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Meg-
tételszam alapiratai és iratai Orzési
id6
(év)
H701 |Birdsagi tilndkok jeldlése, megvélasztasa &s visszahivasa 5 -
H762 Blrtokvedelml ligyek 5 -
H703* | Vallési koz6sség tulajdonaban 1&vd ingatlanok tulajdoni helyzetének | NS | 15
1endezese
H704 Elta1tas1 szerzodesr ugyek (Eejalat utan) 5 -
H705 |Kozalapitvany létrehozasa 7 NS | 15
H.8. Egyéb igazgatasi Ugyek
Trattari Meg-
tételszdm A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, mddositasok Orzési| Lt.
alapiratai ¢és iratai id6
(&v)
H80@ |Cimerhasznalat, névhasznélat, turisztikai logd engedélyezése, zaszld | 5 -
(lobogo) kitiizésével kapesolatos iratok
H802 |Hagyatékiligyek NS | HN
H803 Hatosag1 b120ny1tvany0k 1gazolasok adatkérés, adatszoigaltatas 5 -
H804 Jelzalogiigyek (16_]31 at utan) 5 -
HS805 Komgazgatam birsag 5 -
806 |Tizszerészeti mentesités, fel nem robbant 16vedékek, rendkiviili 5 -
események (bombariadé stb.) bejelentése, helyszini mentesitése
H807 |Talalt tArgyak iigyei 1 -
ﬁ808 Utcanévvaﬁozasok hazszamlendezes NS | 15
7 H809 Ingatlanfozgalom (ehdegemtem t1laiom ehendelese torlése) 5 -
H810 |Tolmacs és szakforditd igazolvany kiaddsa 5 -
H811 |Tolmécs és szakforditdi nyilvantartas NS | HN
HB812 |Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) 2 -
kifliggesztéseérol igazolds
H813 |Kiilfdldiek mgatlanszerzesevel kapcsolatos nyllatkozatok 5 -
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814 |Ingatlankdzvetitdi, ingatlanvagyon-értékeld és kozvetitéi néviegyzék| NS | HN

vezetése

H815 |Kbéziizemi fogyaszidk szerz6déséhez kapesoldodds tigyek 5 -

(szerzbdeskoteés, -szegés sth.)

H816 |Tazijaték engedélyezése 2 -
| H817 [2012. aprilis 15. elétt elkvetett szabalysértések végrehajtassal 5 -
' kapcsolatos iratai

1) LAKASUGYEK
Irattari Meg-
tételszam A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési| Lt.
; alapiratai €s iratai 1d6
(&v)

1101 | Onkormanyzati bérlakésra varok iigyei, néviegyzéke 15 -

1102  |Bérlakésok nyilvantartasa NS | HN

1103-  {Jogcim nelkiili lakashasznalat 10 -

E 1104 | Lakésbérleti szerzddés, lakascsere, lakdshasznositas (lejarat utén), 5 -
lakasbérleti szerzédés megsziinése

1105 {Lakds- és helyiségbérleti dijtartozas 5 -

1106 | Tarsashdzak alapitsa, elidegenités NS | 15

1107 |Térsashaz-feljftasi ligyek és tarsashaz-felujitasi palyazatok, 10 -

j tarsashazak operativ tigyei
I T108  |Helyiscg-, gardzsbérleti, -elidegenitési szerzodés, 5 -
i helyiséggazdalkodasi Gigyek (lejarat utan)
1109  |Elsé lakashoz jutas, lakasépités, lakdsvasarlis, egyéb lakdscéln 15 -
tamogatas egyedi ligyek (lejarat utan)
i I110 |Lakasfeltijitasi, karbantartasi tAmogatés 15 -
2 I111 |Lakéscéli allami tAmogatasokkal kapcsolatos iratok (ingatlan- NS | 15
' nyilvantartasba jelzdlog, elidegenitési és terhelési tilalom
bejegyeztetése, térlése, dontésekrdl és intézkedésekrdl
adatszolgaltatas stb.)
1112 {Jegyzdi igazolés lakdsépitési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez 5 -
I113  {Nyilvintartasba nem vett, elutasitott kérelmek 5 -
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J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS

Irattéri Meg-
tételszam A kézponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési| Lt
alapiratai és iratai idé
(€v)
J101  {Szild adatai nélkiil anyakoényvezett gyermekek nyilvantartasa NS | HN
J102  |Gyambhatosagi és gyermekvédelmi munka szakmai, feliigyeleti NS | 15
elienozzese (eves e1tekeles)
J 103 Rendszeles gyennekvedelm1 kedvezmeny 2 -
J104 | Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvéntartésa NS | HN
J105 |Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas 2 -
J106  [Kiegészitd gyermekvédelmi tAmogatas 2 -
I107 | Személyes gondoskodas korébe tartozd gyermekvédelmi 5 -
szakellatasok
7108 | Ovodéztatasi timogatds megallapitisa 5 -
J109 |Halmozottan hétranyos helyzetli gyermekek nyilvantartasa NS | ON
J110  |Halmozottan hitranyos helyzet{i gyermekek részére kiadott 5 -
1gazolasok
J 112 Gyennekvedehm mtezkedest va[oszmﬁsito lakossag: vagy 2 -
jelzbrendszeri jelzések
JI13 | Mas hatosag megkeresésére készitett kdrnyezettanulmanyok, egyéb 2 -
tarshatosagi megkmesesek
J 114  |Helyettes sziilGi halozat megszewezese 75 -
K) IPARI IGAZGATAS
Trattéri Meg-
tételszam A kdézponti cimregiszterben torténd régzitések, modositdsok Orzési! Lt
alapiratai és iratai id6
(€v)
K101 |Atomerdmii, veszélyes ipari fizemek biztonsagi, veszélyességi 75 -
ovezetének megallapitdsa
K102 |[Energiacllatési tanulmany NS | 15
K103 Foldalattl tarolotersegek nyilvantartasa NS | HN
K104 |Gazdasagi érdek-képviseieti jogok gyal{orlésa NS | 15
K105 |Telepengedélyezési eljarasok, bejelentéskoteles tevékenységek 10 -

folytatasanak bejelentése; telepengedélyhez, illetve bejelentéshez
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jogkovetkezmeényei

K106 |Telepengedélyek, bejelentéskiteles tevékenységek, nyilvantartasa NS | 15
K107 |Torzsvezetékek létesitése és vezetékjogi engedélyezési eljarisa 5 -
1) KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
Trattér Meg-
tételszdm A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzési| Lt.
alapiratai és iratai 1d6
(&v)
L101 !Turisztikai értékek fejlesztési koncepceidja NS |15
l L102 |Turisztikai értékek feltdrasa, bemutatasa, fejlesztések, tanulmanyok 10 -
L103  iTurisztikai hivatal miikodtetése, turisztikai tervek, kapcsolddo 10 | -
operativ ligyek
1104  {Turisztikai marketing, turisztikal rendezvények szervezése 2 -
L1065 | Turisztikai témaji palyazatok 10 | -
1.106 | Turistatdjékoztatd berendezések, informéacids eszkézok telepitése, 2 -
fejlesztése, karbaniartisa
L107 Szallashely-lizemeltetési engedély kiadasa, a tevékenység 10 | -
folytatasanak ellendrzése ¢s annak jogkdvetkezményei
1108 }Szallashelyek, szallashely-szolgaltatok nyilvintartasa NS | H
N
L109 | Nem uzleti céli kozdsségi, szabadidds széllashely szolgaltatas 16 ¢ -
végzésének bejelentése, a tevékenység folytatdsanak ellenérzése és
annak jogkovetkezményei
L1100 |Nem iizleti céltt kozdsségi, szabadidos széllashelyek nyilvéntartasa NS (| H
N
L111 |[Vasdr, piac rendezésének engedélyezése, bevasarlokézpont 10 .
tizemeltetésének bejelentése, adatvaltozasok bejelentése,
tevékenyseg folytatdsanak ellendrzése ¢s annak jogkdvetkezményei
L112 |[Vasér, piac és bevasarlokdzpontok nyilvantartisa NS | H
N
L113 |Miikddési engedély koteles kereskedelmi tevékenység folytatdsanak | 10 | -
engedélyezése, bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység
folytatasdnak bejelentése, zends, tdncos rendezvények
rendezvénytartasi engedélyezése, adatviltozdsok bejelentése,
tevékenység folytatdsanak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei
L114 |Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa, NS | H
mitkddési engedéllyel rendelkezd iizletek nyilvantartdsa N
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Ll 15 Szerencsejatek—szervezo tevekenyseg vegzesehez szukseges oklratok 16 ¢ -
kiallitdsa, jatékterem miikddéséhez valé hozzdjarulds megadasa,
szerencsejaték-szervezd tevékenység gyakortdsdnak dtengedése
targyaban onkormanyzat egyetértése koncesszzos paiyazat kurasahoz

L116 |Véasarldi panasz 2 -

L117 Fogyasztovedelemmel kapcsoiatos ugyek | | 5 -

M) FOLDMUVELESUGY, ALLAT- £S NOVENYEGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Trattari Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben térténd rdgzitések, modositasok Orzési| Lt
alapiratai ¢és irafai ido
(€v)

M101 |Allategészségiigyi ellatdssal kapcsolatos figyek 5 -

M102 |Allati hulladékgyijté hellyel, gyiijtd-atrako teleppel (gyepmesteri 10 -
teleppel), kedvtelésbdl tartott 4llatok kegyeleti temetdjével
kapcsolatos iratok

M103 | Allatorvosi korzetek alakitdsa 10 -

M104 Allatszalhtas és Iﬁmhalevel kezele; o d ) 2 -

M105 Allattartam aliatvedelmx ugyek | ) 5 -

M106 Allattartok és allatallomany nyilvéntartasa NS ! HIN

M107 {Marhalevél nyilvantartas NS | HN

M108 |Veszélyes allatok tartdsi engedélye 10 -

M109 |Arutermeld iiltetvény helyszini szemiéje, hatarszemle 5 -

MI110 |Belteriileti névényvédelem és ellenGrzése 10 -

MI11 | Parlagfii elleni védekezés 5 -

M112 |Bordszati hatoségi igyek 5 | -

MI113 {3 al'x;ényugyl mtezkedesek eleimlszeilanccal elelmlszelblztonsaggal 15 -
dsszefiiggd intézkedések, veszélyes kartevik elleni védekezes

MI114 | Méhészekkel kapcsolatos egyedi tigyek 5 -

M115 |Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa NS | HN

MI116 |Mezei 6rszolgélattal kapcsolatos ﬁgyek megszervezeése 15 -

Ml 17 Nyllvantartas az aruterrnelo szolo és gyumolcs teleplteserol NS | HN
kivagasardl
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M118 [Fas szar ¢s cserje kivagési bejelentések, engedélyek, kdzteriileti fa- .5
¢s cserjepotlas
M119 {Tarlo, avar, kerti hulladék-égetési tigyek 2 -
MI120 |Halaszati jogok gyakorldsa (holtdgak, banyatavak) 15 -
MI21 | Vadaszteriileti résztulajdonosok kizos képviseleti tigyei 10 -
i . — - i
| M122 | Vadkarral, haldszati kdrokkal kapcsolatos iratok 5 -
M123 | Allami tulajdonu f6ldingatlan tulajdonjoganak megszerzése NS | 15
E M124 {Belteriileti és kiiitertileti hatarvonalak megéllapitisa NS | 15
MI25 ;Féldkiadd bizottsdg, birtokhasznositasi bizottsag iratai NS | 15
MI126 |Hivatalos fldrajzi nevek megéllapitasdval, megvéltoztatisdval NS | 15
kapcsolatos iratok (véleménykérés, javaslat, véleményezés)
M127 | Miivelési dgvaltozasok 10 -
MI128 |Térképészeti hatarkiigazitas NS | 15
- MI129 | Termd6iold elovasarldsi és eléhaszonbérleti jog gyakorlasaval 5 -
5 kapcsolatos iratok .
M130 | Ujrahasznositdsra alkalmass4 tett teritlet dnkormanyzati tulajdonba NS | 15
vétele
N) MUNKAUGY! IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
Irattari Meg-
tételszdm A kdzponti cimregiszterben térténd r6gzitések, médositdsok Orzési! Lt
alapiratai s iratai 1d6
(€v)
N101 |Foglalkoztatasi érdekegyeztetés, tervek NS | 15
N102 Koéztoglalkoztatdsi texrv, kbzhasznt, kdzcéla foglalkoztatas 3 -
szervezése, allashelyek, kdzérdekii munkaval kapcsolatos operativ
iigyek '
P) KOZNEVELESI £S KOZMUVELODESUGYI [GAZGATAS
Irattari Meg-
tételszam A kdzponti cimregiszterben térténd rogzitések, médositisok Orzési| Lt
alapiratai és iratai id6
(&v)
P101 {Kozoktatdsi fejlesztési és intézkedési terv, esélyegyenlfségi NS | 15
intézkedési terv
P102 |Kozoktatasi intézmények jegyzéke NS | 15
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P103 Nevelesx €s pedagogxa program, mmoseglranyltam plogram NS | 15
P104 Iskolaszek alakltasa tagok delegalasa egyeb 1skolaszek1 igyek NS | 15
P105 |Ovodakkal és egységes dvoda-bblesddékkel kapesolatos iratok 15 -
P106 | Altalanos iskolékkal és alapfokn miivészetoktatsi intézményekkel 15 -
kapcsolatos iratok
P107 |Szakiskolikkal kapesolatos tratok 15 -
P108 Kozeplskolakkal (gnnnazmmokkal €s szakkozep1skolakkal) 15 -
kapcsolatos iratok
P109 |Gybgypedagobgiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatasi 15 -
1ntezmem1yel kapcsolatos iratok
P110 | Didkotthonokkal és koilegzumokkal kapcsolatos ir atok 15 -
P111 Szakszdlgéltatéssal, szakmai szolgaltatissal kapcsolatos iratok 15 -
P112 |Allandé pedagdgus helyettesitési rendszer megszervezése 5 -
P113 |Bizonyitvainymasodlatok kiallitasa 2 -
P114 |Brettségi szervezési, érettségi vizsgabizottsagi ligyek 5 -
P115 | Gyermekek szakért6i vizsgalata, iskolaérettséget tanisité vizsgélat, 5 -
szakvélemeény
Pl116 |Intézményi felvételi és fegyelmi ligyekben térvényességi kérelem 2 -
P117 {lskolai, évodai felvételi eljaras szervezese 2 -
P118 {Kotelezd felvéteit biztositd iskola kijelolése 10 -
P119* |{Tanuld- és gyermekbaleseti iigyek 30 -
P120 |Tankdteles és fejlesztd iskolai oktatésra koteles tanulok NS | HN
nyilvantartasa
P121 | Pedagdgus igazolviny figyek 2 -
P122 | Kozoktatasi, kulturalis megéllapodasok NS | 15
P123 |Integralt oktatas sordn keletkezo iratok 5 -
P124 {Tanuldi jogviszony igazolasa 2 -
P125 |Kozoktatisi Informaciés Rendszer ligyei 5 -
P126 |Felnbttoktatdssal kapcsolatos ugyek 15 -
Pi27 Kozmuvelodem Tanacs igyei NS | 15
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P128 | Levéltari és muzealis értékek kdzgylijteményi megbrzése, NS | 15
rendelkezési jog gyakorldsa
P129 |Miivészeti alkotdsok elhelyezésének véleményezése 5 -
P130 | Nem helyi énkorményzat &ltal alapitott nevelési, oktatasi, kulturalis, | NS | 15
miivészeti intézmények mitkodésének engedélyezése, mitkddéssel
kapcsolatos egyéb iigyek
| PI31 |Miivészeti ligyek NS | 15
P132 |Intézményi vezetk munkakdr atadas-atvétele 5 -
P133  {Intézmények beruhdzasdval, fel0jitasaval kapcsolatos jratok 10 -
P134 | Helyi 6nkormanyzat altal miikddtetett kulturdlis intézmények NS | 15
(kozmiivelodési, kozgylijteményi intézmények, mizeumok,
kényvtarak, levéltarak) 1étesitésének és kozosségi szinterek
biztositasanak iratai
P135 | A kizmiivelddéssel kapcsolatos operativ iigyek iratai 5 -
P136 |Nyilvanos konyvtari ellatds biztositdsdval kapcsolatos iratok NS ¢ 15
P137 |Régészeti jelentbségli foldteriilet védetté nyilvanitasa NS | 15
P138 | Milemléki ¢s épitészeti értékek felkutatisa 5 -
P139 |Szobrok, miivészi alkotdsok, emiékmiivek, emiéktablak 4llitsa, NS | 15
Ojradllitdsa, kialakitasa
P140 | Szobrok, miivészi alkotdsok, emlékmiivek, emléktablak, helyi 10 -
épitészeti értékek védelme, fenntartisa
P141 | Oktatasi, nevelési, kulturdlis, miivészeti targyn palydzatok, 10 -
tamogatasok, Osztondijak
P142 |Unnepségek, linnepélyek, rendezvények szervezése 5 -
R} SPORTUGYEK
Irattari Meg-
tételszam A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositasok Orzeési| Lt
5 alapiratai és iratai idé
e (ev)
R101 |Sportegyesiiletek, sportlétesitmények, sportoldk tdmogatasa, 10 -
palyézatok, szponzori szerzédések
R102 |Sportlétesitményekre, versenyengedélyekre vonatkozd 10 -
adatszolgaltatisokkal 6sszefliggd iratok
R103 |Testnevelesi €s sportfeladatok koncepcidja NS | 15
R104 | Sportfeladatokkal kapesolatos operativ tigyek 5 -
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[ RlOS Sportrendezvenyek ugyel [ 5 J - l
X) HONVEDELMI, KATASZTRGFAVED@LMlJGAZGATAS, FEGYVERES BIZTONSAGI
ORSEG
X.1. Honvedelml igazgatas
Irattan Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben térténd rdgzitések, modositasok Orzési| Lt
alapiratai és iratai idé
(&v)
XIOI Hadkotelesek tajekoztatam és bejelentem kotelezettsegehez tartozo 2 -
ugyek
X102 | Hadkotelesek smozasaval kapcsolatos ligyek 2 -
X103 Potenciélis hadkotelesek, hadkotelesek nyilvantartaséhoz 5 -
kapcsolddd adatszolgaltatas
X104 | Meghagyassal kapcsolatos ligyek 3 -
X105 |Gazdasdgi és anyagi szolgéltatisok el6készitésével, elrendelésével, 5 -
kartalamtassal kapcsolatos ugyek
X106 A NATO Valsagleagalam Rendszenel az Eumpal Unlo 30 -
valsagkezelési mechanizmusaival dsszhangban 4ll6 nemzeti
intézkedési rendszerrel kapesolatos ligyek
X107 |Rendkivili intézkedésekkel kapcsolatos figyek NS | HN
X108 |Honvédelmi célu teriilet-elkészitési ligyek 5 -
X109 |Nemzetgazdasdg honvédelmi célu felkészitésének ligyei 30 -
X110 {Befogadd Nemzeti Tamogatdssal kapesolatos ligyek 30 -
X111 |Honvédelemi szempontbdl 1étfontossagn (kritikus) infrastruktira 30 -
védelmével kapesolatos ligyek
X112 |Polgari veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi feladataival 30 -
kapcselatos ugyek
Xl 13 Védelmi blzottsagok uleselvel kapcsoiatos iratok 5 -
Xl 14 F elkészitések, gyakorlatok 5 -
X115 }Intézkedési tervek, munkajegyek 5 -
X116 |Lakossag tajékoztatisa 5 -
X117 |Gazdasagfelkészités és mozgdsitasi feladatok ellatasaval 30 -
kapcsolatos iratok
X118 |Munkacsoportokkal, ligyeleti szolgalatokkal kapcsolatos iratok 5 -
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__X.2. Katasztrofavedelmi igazgatas

, Irattan Meg-
tételszam A kozponti cimregiszterben térténd régzitések, modositisok Orzési| Lt
alapiratai €s iratai 1d6
(ev)
X201 |Eletvédelmi létesitmények (dvohely) kijeldlése NS | HN
X202 |Eletvédelmi étesitmények fenntartésa 10 -

e i
X203 |Eletvédelmi [etesitmények hasznositdsa 10 -
X204 | Rendkiviili intézkedésck | NS | HN
X205 |Polgéri védelmi terv NS | HN

' X206 |Polgari védelmi szervezet 1étrehozasa (teriileti, telepiilési, NS | HN

munkahelyi is) .

; X207 |Polgari védelmi felkészitési kvetelmények 10 -

% X208 |Polgari védelmi készletgazdalkodasi igyek 10 -

% X209 [Polgari védelmi személyi dllomany nyilvéntartisa 30 -

% X210 |Polgéri védelmi kdtelezettség teljesitése aloli mentesség igazolasa 10 -
X211 |Polgari védelmi tigyeleti és jelentési feladatok 10 -
X212 |Onkéntesek nyilvantartésa 30 -

- 3(2 13 {Kataszirofavédelmi terv NS | HN
X214 |Katasztrofariasztas elrendelése és végrehajtasa NS | HN
X215 |Katasztrofavédelmi gyakorlatok 10 -
XZIG Veszélyelharitasi terv | NSV | HIN
X217 |Gazdasagi-anyagi szolgéltatasokkal kapcsolatos vagyonelemek NS | HN

kijeldlése, szolgaltatds elrendelése, dtadds-atvételi jegyz6konyv,
kartalanitas
X218 {Termelési, ellatdsi és szolgaltatasi kitelezettségre vonatkozo NS | HN
szerzodés
X219 | Védelmi bizottsagok iratai NS 1 15
X220 [ Visszamaradd készletek 10 -
X221 |Helyredllitasi és Gjjaépitési tigyek NS | 15
X222 | Veszélyes ipari izemek kiils6 védelmi tervének készitésével és NS | HN
gyakoroltatdsival, valamint a lakosséagi tajékoztaté kiadvanyok
készitésével kapcsolatos iratok
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X223

Telepiilések veszélyeztetettségének felmeérése 10 -
X224 |Logisztikai feladatok ellatisa 10 | -
X225 |Egyéni védbeszkozokkel torténd ellatdsi feladatok 10 -
X226 |Leétfontossagh Vanyagi javak védelme, kritikus infrastruktira 30 -
védelme
X227 | A kulturilis javak védelmével kaposolatos feladatok 30 -
X228 |Kitelepitéssel, kimeuekitésse}, kiuritéssel, befogaddssal kapcsolatos | NS | HN
iratok
X229 {Menekiiltek elhelyezésével és ellatasival kapcsolatos feladatok 30 -
X230 |Haldlos aldozatokkal kapesolatos halaszthatatlan intézkedések 30 -
X231 |Nemzetkozi kapcsolatok és katasziréfa segitségnytjtas 10 -
X232 {Lakossag t4jékoztatasa 10 -
X3 Fegyveres biztonsagidrség .
Trattari Meg- ]
tételszam | A kdzponti cimregiszterben torténd rogzitések, modositdsok Orzesi; Lt.
alapiratai ¢és iratai ido
(&v)
X301 |Fegyveres biztonsagi 6rség létrehozdsa, milkddtetese, 15 -
megsziintetése, megsziines
X302 |Rendészeti iigyek 2 -

Balatonlelle, 2019. majus 1.

dr. Kovics Tamas

jegyz6
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

3. szami melléklet

A Balatonlellei Polgdrmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatat megismertem. Tudomésul

veszem, hogy az abban lefrtakat a munk4m sorén kételes vagyok betartatni.

Név

Feladatlor

Datum

Aldiris
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BEVEZETES

A Magyarorszag helyi énkormanyzatair! szoldé 2011. évi CLXXXIX, torvény 114, § (2)
bekezdése szerinti, a helyi 6nkorméanyzatok, valamint gazdalkoddsi szakrendszer esetében az
onkorményzat altal alapitott koltségvetési szerv feladatellatasat tAmogatd, szamitdstechnikai
hélozaton keresztiil tavoli alkalmazasszolgéltatast (Application Service Provider, tovabbiakban
ASP) nyujté elektronikus informéciés rendszer, az Onkorményzati ASP szolgaltatis
bevezetésével egyidejiileg Balatonlelle Véros Onkorményzatira és  intézményeire
(tovabbiakban Onkormanyzat) vonatkozdan is kotelezd jelleggel a napi miikodési gyakorlat
részévé valtak az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok 4ltalinos szabalyair6l
sz6l6 2015. évi CCXXIL térvény (a tovabbiakban: Eiisztv) rendelkezései.

Jelen Polgdrmesteri és JegyzOi egyiiftes utasitds (tovabbiakban ASP szabdlyzat) az
Gnkormdnyzati ASP rendszerrdl sz6ld 257/2016. (VIIL 31.) Korm. rendelet és az Eiisztv,
rendelkezéseinek megfelel.

Az Eiisztv. 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus iigyintézésre kiitelezett szervezetek
2018. janudr 1. napjatol koteleselr az iigyek elektronikus intézését ag E-iigyintézési
torvényben meghatdarozottak szerint biztositani.

Az Eiisztv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kdtelezettség az Onkorményzatra is kiterjed.

Az Bisztv. 108. § szerint a 1. § 17. pont a) - k) alpontja szerinti, az Onkorményzat e tdrvény
altal elektronikus igyintézés biztositdsra kotelezett jogalanyként 2018. januér 1-i51 kiteles az
tigyek intézését a torvény szerint biztositani.

AZ ASP SZABALYZAT CELJA

Az ASP szabdalyzat célja, hogy az Eiisztv. eldirdasainak megfelelGen, az ij e-kdzigazgatasi
feladatok, az ASP rendszeren keresztiil biztositsa a térvényi el8irdsoknak vald megfelelést,
tovabbi célja ezen tilmenden az egyes iigyintézések hatékonyabba, gyorsabba tétele mind az
ligyféloldali, mind pedig az Onkorményzat hivatali feladatelldtasa tekintetében.

Az ASP szabalyzat az iratok iratkezelését és egyes szakrendszereken beliili intézését frja le. Az
ASP szabalyzatban az iratkezelés minden fizisdra meg kell hatdrozni azokat az eldirdsokat,
amelyek biztositjdk az uigyiratok egységének megbrzését, kezelhetdségét, hasznathatosagat és
megakadalyozzéak az illetéktelen hozz&férést.

Jelen ASP szabélyzat 1, szam(, elvalaszthatatlan meliékletét képezi a ,,JOGOSULTSAG
IGENYLESE / VISSZAVONASA AZ IRATKEZELO SZOFTVERBEN” elnevezésit
nyomtatvany.

AZ ASP SZABALYZAT SZEMELYT HATALYA
Az ASP szabilyzat személyi hatilya kiterjed a Balatonlelle Véros Onkormanyzatdnal és

intézményeinél, a Balatonlellei Polgérmesteri Hivatalndl, a Balatonlellei Polgirmesteri
Hivatalndl, mint tarsulasi feladatokat ellité munkaszervezetnél, Onkorményzati testiiletnél,




bizottsagoknal keletkezd iratok kezelésével kapcsolatba keriild barmely foglalkoztatasi
forméban feladatot eltatd foglalkoztatottakra.

A7 ASP SZABALYZAT TERULETI ES TARGYI HATALYA

Az ASP szabélyzat teriileti és targyi hatélya kiterjed a Balatonlelle Varos Onkorméanyzaténl
¢s intézményeinél, a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatalndl, a Balatonlellei Polgirmesteri
Hivatalnal, mint tarsulasi feladatokat ellatd munkaszervezetnél, Onkormaényzati testiiletnél,
bizottsagoknal keletkez6 iratokra, igyekre.

AZ ASP RENDSZER MUKODTETESNEK SZERVEZETE

A Polgarmesteri Hivatal a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban (Ugyrendjében), az E-
{igyintézésrol sz616 szabilyzatéban és az egyes munkakdri lefrasokban hatdrozza meg az ASP-
vel kapcsolatos ligyintézés szervezeti rendjét, az iratkezel keretrendszer valamint az egyes
szakrendszerek hasznalatira és az azzal Osszefiiggd tevékenységekre vonatkozd feladat- €s
hataskoroket, és jeldli ki az ASP rendszer felligyeletét ellato vezetot.

A Hivatal az iratkezeléshez az dnkormdanyzati ASP rendszerrdl sz6l6 257/2016. (VI 31.)
Korm. rendelet alapjan az dnkorményzati ASP rendszer iratkezeld szakrendszeret, az IRAT
rendszert (a tovbbiakban: IRAT rendszer), az egyes szakrendszerekbez a vonatkozé SZAK
rendszereket hasznélja.

Az ASP rendszerekhez vald hozzaférési jogosultsigok bedllitdsa, modositasa és visszavondsa
az ASP rendszer Adminisztratordnak feladata.

A Hivatal dolgozdinak csak annyi hozzdférési jogosultsaguk lehet az ASP rendszerhez, amely
a munkakdriik ellatdasdhoz feltétleniil indokott.

A Hivatal dolgozdinak az ASP IRAT rendszerhez vald hozzéférési jogosultséguk beéllitasat,
médositasat és visszavondsat az 1. meliéklet szerinti formanyomtatvanyon kezdeményezheti az
adott szakrendszerhez tartozd irodavezetd az ASP rendszer Adminisztratorandl, amely
jogosultsag bedllitist eldzetesen a Jegyz0 (tdvollétében jegyz6i iroda vezetdje) irdsban
engedélyez.

A Hivatal valamely dolgozbjanak tévolléte esetén az ASP rendszerben helyettesites allithatd
be. A helyettesités beallitdsat - a helyettesités kezd6 és végs6 idOpontjanak, tovabba a helyettes
személyének megjeldlésével - a szakrendszerhez tartozo iroda vezetdje irasban, a 2. melléklet
szerinti formanyomtatvanyon kezdeményezi az ASP rendszer Adminisztratoranal. A helyettes
személyének kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Hivatal Kiadmanyozasi rendjérél sz6l6
eldirésaira, tovabbé arra, hogy a helyettesités bedllitasa esetén a helyelttes az dltala helyettesitett
személy valamennyi tigyiratdba be tud tekinteni, és valamennyi felhasznaléi jogosultsagaval
rendelkezik. Részleges helyettesités - azaz csupin ecgyes részfeladatok ellatdséra vald
jogosultsag - nem allithatd be.




A hozzatérési jogosultsag beallitdsi, mddositdst és visszavondsi, valamint a helyettesitésre
vonatkozo szerinti kezdeményezéseket &s bedllitdsokat az ASP rendszer Adminisztrdtora az
ASP rendszerben nyilvantartja.

Az ASP rendszerbe kétfaktoros azonositast kdvetden lehet belépni, ez biztositja, hogy az ASP
rendszer valamennyi felhasznaldja személy szerint azonositott legyen.

Az ASP rendszer hasznélata sordn valamennyi esemény naplézasra keriil. Az ASP rendszer
adatainak mentésérdl (a mentési rend kialakitasarél €s annak végrehajtasérdl) az dnkorméanyzati
ASP rendszer gondoskodik

AZ ASP RENDSZER £S AZ ELEKTRONIKUS UGYINTRZES

Az Eiisztv. alapjan az Onkorményzattal minden olyan kapcsolattartasra kételezd az
elektronikus forma, amely az Onkorményzat és az iigyfél kozott értelmezhetd, ezekben az
iigyekben az Onkormanyzat és mds szervek egymis kozotti kapcsolattartdsa is csak
elektronikusan torténhet az alidbbi médokon:

. az ligyfelek e-ligyintézési lehetéségének teljes korii biztositasa (a torvényt
kivételekkel),
. a torvény altal elbirtaknak megfelelden valamennyi e-tigyintézést biztositd, in.

egyuttmiikddd szervvel valo informatikai egytittmiikodés megvalositasa.

Az Onkorményzat olyan belsé igyviteli folyamatainak ellatdsa soran, amely az iigyfelek tigyeit
kozvetleniil nem érintik, nem kotelezd az elektronikus tigyintézés.

AS? ELUGY RENDSZER

Az Onkorményzat elektronikus iigyintézés biztositisira kotelezett szerv. Az elektronikus
figyintézésre vonatkozéd részletszabdlyok az E-iigyintézési Szabalyzatban keriiltek
meghatarozasra.

Az ASP BLUGY az altala nydjlott szolgdltatésok tekintetében megfelel az Eiisztv.
elvirasainak, teldt az Onkormdnyzat az ASP igénybe vételével ennek a kitelezettségének
eleget tesz.

Az Onkorményzat elektronikus tigyintézési kitelezettségét elsdsorban az énkormdnyzati ASP
rendszer ¢és azon beliil is az ASP rendszer részét képezd Elektronikus iigyintézési
Portalrendszeren (kiemelten az iigyfelek felé kozvetitett szolgaltatdsok vonatkozésdban),
ideértve az elektronikus firlap-szolgaltatast (a tovabbiakban egyiitt ASP ELUGY) teljesiti.

Az ASP ELUGY rendszer az Onkormanyzat elektronikus tigyintézésén belill az aldbbiakat
foglalja magéba:

o aziigyfelek dltal hasznalt 6nkorméanyzati hivatal portal funkcidit, miikidtetését,




e a hatdshg-iigyfél viszonylatiban a kapesolattartisra  vonatkozd  teljes
dokumentumkezelést,

o ameghozott dontéseknek az érintett személyelkhez torténé eljuttatdsat,

Ugpyintézési folyamatok
1) Az Onkormanyzat biztositja az elektronikus igyint¢zés lehetdséget
a. ennek érdekében az ELUGY portdlon megjeleniti az Onkorményzati
ligyintézéshez hasznélhato {irlapokat
2) Az iigyfél iigyet szdndékozik inditani, ezért kozvetleniil az ELUGY portilon, vagy a
Személyes ligyintézési Felilleten (SZUF) keresztill bejelentkezik
a. megtdrténik az ligyfél hiteles azonositisa
3) Az tigyfél kivalasztja, milyen szolgéltatast kivan igénybe venni
a. kitolti és bekiildi a sziikséges tirlapot
i. akonkrét iigyre kidolgozott, strukturait trlap
ii. 4ltalanos céli elektronikus kérelem-nyomtatvany (e-papir {irlap)
4) Az Onkorményzat az ASP rendszeren keresztil kezeli a beérkezett (rlapot a
beérkezéstsl a konkrét szakrendszerbe valé tovabbitasig
a. A szakrendszerben vald ligyintézéshez az tigyintéz§ igénybe veheti az ligyfél
figyintézési rendelkezéseinek (pl. kapcsolattartds modja) lekordezeset
5) Az Onkormanyzat dontést (végzés, hatdrozat, stb.) hoz,
az errdl sz616 dokumentumot elektronikusan hitelesiti vagy
b. amennyiben az iigyfél nem elektronikus {igyintézest kér, kiadmanyozza
c. az ASP rendszeren keresztiil expedidlja
d. az ASP rendszeren keresztiil dokumentdlja a kézbesitést vagy az ASP
rendszerb6l kézbesiti a dokumentumot (elektronikus kézbesftés)
e. kezeli a dontések killdésével, érkezictésével, atvételével, kézbesités
meghitsuldsaval kapcsolatos informéciokat (vevénykezelés)

®

Az ASP ELUGY szakrendszer elemet

o Elektronikus {irlap-szolgaltatds (Az Onkorményzati munkatérsak altal hasznélt
["Irlapmenedzsment alkalmazds, ami a KERET rendszerbdl érhetd el, az ama
jogosultsiggal rendelkezd személyck szamdra. Ebben az alkalmazisban kell az
pnkormanyzati munkatdrsaknak (szerzédétt partnereiknek) testre szabniuk az
{irlap sablonokat);

o Onkorményzati Hivatali Portal (a tovibbiakban: Portil, amelyet az iigyfelek tudnak
jigénybe venni az elekironikus szolgaltatésok hasznélatéhoz.)




ELEKTRONIKUS URLAP-SZOLGALTATAS

Ahhoz, hogy az figyfelek az ASP ELUGY feliletén az ,,Ugyinditds” szolgaltatas igénybevétele
altal kérelmeket, beadvinyokat tudjanak benyijtani, elektronikus tirlapokat kell hasznalniuk,
kitélteniiik.

Az (irlapok sablonjai az ASP ELUGY rendszeren beliil az Onkormanyzat rendelkezésére 4ll. A
rendelkezésre 4116 sablont az Onkormanyzat ASP Urlapmenedzsment alkalmazisban
paraméterezésre  feljogositott mmunkatrsdnak (vagy szerzédott partnerének), az
Onkormdnyzatra vonatkozéan testre kell szabnia.

Az tigyfelek az Onkormdnyzat altal az Onkorményzati hivatali portal feliiletén megjelentett
tirlapot kivalasztjak, kitoltik, majd ezt kdvetSen killdik be az Onkorményzat hivatali
tarhelyére (hivatali kapujaba).

ONKORMANYZATE HIVATALI PORTAL

A Portdl az Onkorményzati ASP rendszerhez kapesolddéan nyijt  elekironikus
szolgaltatdsokat, hogy annak segitségével az Onkorményzat természetes és nem természetes
személyek szamadra biztosithassa az elektronikus ligyintézési lehetdségét.

A Portél alapveten barki szadmdra elérhet (az aldbbi linken: https://ohp.asp.lgov.hu), azonban
az. Onkormanyzatnal torténd tényleges elektronikus tigyintézési funkciéi csak az tgyfél
elekironkus azonositasat kovetden érhetdek el.

Az Onkorményzati Hivatali Portal funkeidi
o Ugyinditas: Az tigyinditds tulajdonképpen egy elektronikus firlap benyfjtasat jelenti,
az adott figy elinditasa az alébbi mddokon térténhet:

o online Urlapkitoltéssel és rendszeren kiviili (pl. kinyomtatds utdni postai)
bekiildéssel - azonositas nélkiil is elérhetd szolgaltatas,

o online trlapkitoltéssel és bekitldéssel - az figyfel azonositasat igényli,

o a portélon keresztiil az integralt e-Papir szolgaltatas is elérhetd, azon {igyekre,
amelyekhez nem &ll rendelkezésre a konkrét tigyhoz tartozé strukturalt Girlap -
az ligyfél azonositdsat igényli.

o Ugykovetés: az ligyfelek lekérdezhetik az éltaluk az Onkorményzat portaljan
elektronikusan inditott Onkormanyzati ligyek statuszdt is, ez az {igyfél azonositisat
igényld folyamat.

e Addegyenleg lekérdezés: az ligyfél lekérheti az Onkormanyzathoz tartozo helyi adé
egyenlegét, ez az ligyfél azonositisat igénylo folyamat.




ASP FOROLYAMATOK

1.

b}

d)

b)

Urlapmenedzselés

Az firlapmenedzseléssel  kapcsolatban  felmertld, —az Onkorményzat  ASP
Urlapmenedzsment alkalmazasban paraméterezésre feljogositott munkatdrsanak (vagy
szerz8dodtt partnerének) feladatai:

Urlapmenedzsment hasznélatéhoz szikséges jogosultsig(ok) bedllitasa a KERET
rendszerben

Az Onkormanyzat alapadatainak rogzitése (Az Urlapmenedzsment feliileten kell
beallitani az Onkorméanyzatok sajat alapadatait.)

Az Onkorméanyzat cimerének / logéjanak feltdltése (Ez az alapadatok egyik eleme,
ezaltal keriil az Onkormanyzat logdja az {irlapokra.)

Urlapok  paraméterezése  (Onkorminyzat adataival tbrténd  feltoltés,
onkormdnyzati szintii ,,megszemélyesités”) az Urlapmenedzsment alkalmazdsban és
az ASP IRAT szakrendszerben.

o Az Urlapmenedzsment alkalmazédsban az {rlap tipus kivilasztdsa, add-firlap
esetén az add mértékének, addkedvezmény(ek)nek, adémentesség(ek)nek a
beallitdsa,

e Az Iratkezeld szakrendszerben iigytipus megnevezés, csak érkeztetes,
iktatékonyv, szignalé, iigyintézd, priorités és elintézési idd beallitasa.

Urlapverzié jovdhagyasa, publikdldsa, amelynek kovetkeziében az adott Grlap az
igyfelek szdmadra elérhetdvé valik az Onkorményzat Portal feliiletén.

A fenti feladatok elvégzését kovetSen jelennck meg a Portdl feliletén az
Onkormanyzat specialis {irlapjai, amelyek koziil az tigyfelek vélasztani tudnak az
{igyinditas soran

Ugyfelek azonositasa

Elektronikus azonositas a Kézponti Azonositasi Ugyndk segitségével kertil sor, ahol
az iigyfél eldszor kivalasztja az Altala hasznélni kivint azonositasi moédot, majd a
sziikséges adatok megadasat kdvetden (pl. felhaszndloi név és jelszd) azonositasra keriil

az ligyfél. A sikeres azonositds utdn a Portalon megjelenik a belépett ligyfel neve.

ASZF elfogadasa, ,regisztracid” az Onkormdnyzati Portélra,




¢) Telepiilésvalasztas a sikeres azonositds és regisziraciot kvetéen az iigyfél kivalasztja,
hogy melyik telepiiléssel kapcsolatban kivanja majd a szolgéltatast igénybe venni. Az
elsd alkalommal kivalasztott telepiilés (és dnkormanyzat) alapértelmezetté valik, igy
minden kévetkezd alkalommal kizérélag a telepiilés valtoztatasa (ha masik telepiiléssel
kapcsolatban szeretne tigyet intézni) esetén szitkséges e funkeid igénybevétele,

3. Szolgaltatisvalasztss

Az ligyfélnek az ASZF elfogadésat kivetben van lehet6sége az azonositast igénylé ASP
szolgdltatasok érdemi igénybevéielére. Az ligyfél szdmara hiarom szolgaltatds biztositott,
amelyek koziil vilaszthat:

I.  Ugyinditas

Az ligyinditds keretében az iigyfél elektronikus tirlapot nydjthat be, amennyiben nem a
RNY-ban nem zérta ki az elektronikus iigyintézés lehet§ségét. Amennyiben az ligyfélnek
nincsen elektronikus tarhelye (kordbbi elnevezéssel tigyfélkapus tarhelye), akkor csak papir
alapon nytjthatja be a kérelmét. '

Amennyiben az iigye elintézéséhez az Onkormanyzat Portél feliiletén nem tall elektronikus
trlapot, akkor az ligyfelek e-Papir szolgdltatds kerctében nyujthatjdk be a kérelmiket,
beadvéanyukat,

Az ligyinditds keretében az figyfél elektronikus lirlapot nyijt be. A szolgltatds
igénybe veheté képviseleti / meghatalmazotti eljaras keretében is, amelyre az
igyinditds és firlapkitoltés kozotti elévalasztd képernyd segitségével van lehetdség
(jeldlénégyzet segitségével). A szolgiltatds kivalasztasakor az tmlap kitdltését
megelézden a hittérben a Portdl ellenérzi, hogy az iigyfélnek van-e elektronikus
tarhelye. Térhely hidnyaban az {irlapkitltés off-line 4gon vehetd igénybe, majd ezt
kovetben kinyomtatds, alairds utdn papir alapon nyGjthato be a kérelem,

Emellett a Portal a Rendelkezési Nyilvantartds (RNY) alaprendelkezések vizsgalatira
vonatkozdan ellendrzést folytat le. Amennyiben ott az elektronikus ligyintézésre
vonatkozdan kizdro rendelkezést tett az ligyfél, az OHP hibailizenetben tijékoztatja az
igyfelet a szolgaltatds igénybevételi korldtozdsarel.

Amennyiben nincs kizaré rendelkezés az RNY-ben, akkor az on-line {irlapkito!t6 dgon
mehet tovabb a folyamat.

Ha az tgyfél kizéirta az elektronikus ligyintézést, egy rovid tdjékoztatasban jelezi
szdmara a rendszer, hogy az Urlap kitoltést megteheti off-line, azonban minden adatot
manudlisan kell bevinnie, az frlapot nem kiildheti be elektronikus forméban, csak
letoltheti és papiron juttathatja el a beadvanyt a hivatalhoz,




A meghatalmazéssal, képviselettel kapcsolatos informécidk ellenbizése a kérelem
feldolgozas soran az dnkormanyzat ezzel a feladattal megbizott munkatarsanak
feladata.

Az Ugyinditas funkciéndl egy részletes tédjékoztatdban az Onkorményzati Portélon az
figyfél értesiil réla, hogy amennyiben a kivént iigytipushoz nem érheté el strukturalt
(elre megtervezett) elektronikus iirlap, tgy lehetésége van e-Papiron keresztiili
ligyinditasra (https://epapir.gov.hu/).

II. Addegyenleg-lekérdezés

Az adbegyenleg lekérdezésére vonatkozd adatszolgaltatds automatikusan keril teljesitése az
ASP ADO szakrendszerb8l, a meghatalmazotti tigyintézés gordiilékenysége érdekében
szitkséges a meghatalmazésokat felvinni az ASP ADO rendszerbe.

A szolgdltatss kivélasztdsakor az iigyfélnek lehetdsége van sajat vagy az altala képviselt
adézo kivalasztott telepiiléshez tartozé helyi adéegyenlegének lekérdezésére, amely nem
igényel iigyintézdi kozremilkodést, az ASP ADO szakrendszerbél automatikusan keril
teljesitésre az adatszolgltatasra vonatkozo kérés.

Sajat adegyenleg lekérdezése esetében a héttérben ellendrzésre keriil a RNY alaprendelkezés,
és amennyiben ott az elektronikus tigyintézésre vonatkozoéan kizérd rendelkezést tett az tigyfel,
az OHP hibaiizenetben tijékoztatja az iigyfelet a szolgaltatas igénybevételi korlatozasardl.
Amennyiben nines kizdré rendelkezés az RNY-ben, az ligyfélnek meg kell adnia az
addazonosito jelét,

Képviselt adéegyenlegének lekérdezésekor a nem természetes személy (pl. cég) esetében a
természetes személy RNY rendelkezésben tett kizdrd rendelkezés esetén is tovabb engedni az
{igyfelet a rendszer, mivel a tiltdst magénszemélyként tette. Bzt kovetden az ASP ADO
automatikusan ellenérzi a meghatalmazas/képviselet meglétét a nyilvantartéséban €s visszaadja
az adéz6 egyenlegét vagy meghatalmazds hidnydban hibatizenetet ad, ami megjelenik az
Onkormanyzati Portélon.

L. Ugykdvetés

Ugykovetés sordn az iigyfél tajékoztatdst kaphat a kordbban az Onkormdnyzati Portdlon
elektronikusan inditott iigyének iligyintézési dllapotardl.

Az tigyfél az dgykovetés igénybevételével tajékoztatist kaphat a sajat, folyamatban lévd
elektronikusan inditott tigyének ligyintézési allapotarol.

Haromféle allapot szerinti szlirés érhetd el:

e folyamatban,
o lezért
¢ minden iigy.




Az ligykdvetés szolgaltatds kivalasztdsakor az OHP a hattérben ellenérzést folytat le a RNY
alaprendelkezés tekintetében: vizsgalni kell, hogy az tigyfél tett-e kizard rendelkezést az e-
ligyintézésre vonatkozoan. Amennyiben tett, igy az OHP egy hibatizenetben ad tdjékoztatast
arr6l, hogy az elektronikus ligyintézést tiltd rendelkezés miatt a szolgaltatast annak feloldasaig
nem veheti igénybe.

ASP ELUGY FOLYAMATOK

1. Urlapmenedzselés: Az {irlap sablon hasznalatat biztositia az Onkormanyzat
munkatdrsai szamdra, tovabba segitségével a megfeleld jogosultsdgpal rendelkezd
munkatars az dnkormanyzati igénycek alapjan testre szabhatja az {irlapot és gondoskodik
a Portalon vald megjelentetésrol. (Az Onkorményzat munkatérsait kozvetleniil érinti)

2. Ugyfelek azomositisa: Bizonyos szolgaltatdsok igénybe vételéhez — ahogyan a
személyes tigyintézéskor is — sziikséges az ligyfelek hiteles, elektronikus azonositésa,
hogy példaul a kérelem benyijtisa joghatds kivéltasara alkalmas legyen, (A
szolgaltatasokat igénybe vevé ligyfelek végzik el.)

3. Szolgaltatasvalasztas: A Portdl hidrom f0 szolgéltatissal rendelkezik, ezek kozill az
iigyfeleknek kell vélasztaniuk, hogy valamelyik, dltaluk valasatott szolgéltatast igénybe
tudjék venni. (A szolgaltatisokat igénybe vevd iigyfelek végzik el.)

4. Urlapkitéltés: Amennyiben az iigyfél az ,,Ugyinditds” szolgdltatdst valasztotta, akkor
az Urlapok kozil is valasztania kell, annak megfeleléen, hogy milyen kérelmet kivan
benyijtani. Ezt kovetben sziiksépes az trlap adatokkal valé feltoltése, a kitoltés
ellendizése, esetlegesen sziikséges mellékletek csatoldsa, elektronikus hitelesitése, majd
az trlap benyljtasa. (A szolgéltatdsokat igénybe vevd lgyfelek végzik el.)

5. Urlapkezelés (beérkezéstdl a szakrendszerig): Az ligyfél ltal bekiildott nyomtatvany
beérkezik az Onkormanyzat hivatali tArhelyére, Az ASP IRAT gondoskodik a tarhelyrdi
valé letdltésrol, a szitkséges iratkezelési cselekmények utan az firlap tipusdnak
megfelelden a kérelem beemelhetd az érintett ASP szakrendszerbe vagy ennek
hidnyaban megkezdheté az egyéb szakrendszeri tdmogatds nélkiili figyintézési
folyamat. (Az Onkormanyzat munkatérsait kozvetlenil érinti)

6. Szakrendszeri ligyintézés tdmogatisa: Amennyiben olyan Urlap érkezett be, amely
ASP szakrendszerrel elintézhetd, akkor a szakrendszerek kozotti integralt miikddésnek
megfelelden lefolytathatdk a sziikséges eljarasi cselekmények, és a dontés tervezete is
eldallithatd. (Az Onkorményzat munkatérsait kézvetlenill érinti)

7. Kiadmdanyozas, kézbesités: A dontés tervezetének jévéhagydsat kdvetben az tigyfel
rendelkezésének figyelembe vételével (attél fiiggben, hogy papir alapu vagy
elektronikus tigyintézést kért, illetve attdl fiiggden, hogy az dgyfél mely Ogyintézés
tipusra kotelezett) az ASP IRAT kozremitkddésével keriil sor a kiadmanyozasra majd
ezt kovetben az expedidldsra és a kézbesitésre. (Az Onkorményzat munkatdrsaif
kozvetleniii érinti)




URLAPKITOLTES

Az Onkorményzat az ASP ELUGY keretében jelen szabalyzat 3. szdmi mell¢kletében felsorolt
tirlapokat hasznélja. Azok megszemélyesitésérol és tényleges publikaldsirél az Onkorméanyzat
¢ feladattal megbizott munkatdrsdnak gondoskodnia kell,

Az Onkorméanyzat altal hasznalt {irlapokat jelen szabélyzat 3. szar meliéklete tételesen sorolja
fel.

1. Urlap el6toltése adatokkal
Abban az esetben, ha sajat nevében jar el az iigyfél, akkor a rendszer elStdlti az tigyfel
természetes személyazonositd adataival (név, anyja neve, sziiletési, ido, szilletési hely),
a lakcim adataival, a TAT szdmdaval és az addazonosito jelével az lrlap érintett mezdit.

2. Urlap figyfél altali kitltése
Az adatokkal nem el6tdltott mezdket az {irlapon az tgyfél kitolti, az {irlap bizonyos
mez8ibe logikai Osszefiiggések (pl. melyik kotelezden kitéltendd) és formai (pl.
karakterszdm, datum) elvarasok is be vannak éllitva.

3. Urlap ellenérzés inditdsa
Az ligyfél az iulap feliiletén az ellendrzés funkeié hasznalatival tfudja elinditani az
ellen6rzést, amely az firlapba a szerkesztés sordn beépitett logikai kapesolatokat
ellenbrzi és visszajelez az ligyfélnek:
a. amennyiben hibatlan, akkor ennek a tényét;
b. hiba esetén konkrétan megjeldlve a hibat €s az érintett adatmezdket.

4. Csatolmany (melléklet) feltoltése
Az tigyfél az {irlaphoz hozzé tud csatolni kiilonbéz6 melléklete(ke)t egy erre szolgalé
funkcid segitségével. A csatolmény esetén tartalmi és hitelesség ellenfrzés nem
torténik, de virusvédelmi ellendrzés igen.

5. Csatolmany (meiléklet) hitelesitése
Az iigyfél dontése alapjan a feltoltdtt mellékieteket egyesével elektronikusan is
hitelesitheti, de ez a folyamati 1épés nem kotelez, enélkiil is bekiildhetd a beadvany.

6. Elkészilt firlap mentése
Az ligyfél a megkezdett trlapkitoltés kozben el tudja menteni a még be nem kiildott
firlapot, amelyet a rendszer 7 napig ériz meg. A mentéskor jelszdval keriil levédésre
az tirlap, a mentett {irlapot kizérdlag a jelsz6 ismeretében lehet megnyitni. A Portal
feliiletén a mentett {irlapok 7 napig érhetdk el, ezutin automatikusan torlédnek. A
tordlt tirlapok visszadllitdséra nincs lehetdscg.




7. Elkésziilt Girlap letbltése
Az iwlap kitoltési folyamataban az ligyfél barmikor letdlthett .pdf vagy .xml
formatumban a gépére az {irlapot. A letoltott .pdf file nem tartalmazza az esetlegesen
ahhoz az {irlaphoz korabban feltéltott mellékleteket. Az xm! fajlt akar egy masik gépen
a Portalra belépve fel lehet tolteni a rendszerbe és onnan folytathatd az {irlapkitoltés,
bekiildés folyamata.

8. Csomag (lirlap + csatolmanyok) bekiildése
Az ligyfél a bekiildés gombra kattintisa utdn a rendszer hitelesiti magat az tirlapot, az
tigyfélnek fel kell adni a csomagot a NISZ altal nydjtandd Biztonsdgos Kézbesitési
Szolgaltatés meghivasaval.

URLAPKEZELES (beérkezéstd] a szakrendszerig)

1. Letoltés a hivatali tarhelyrél

Az Onkorményzat sajat hivatali kapujébol letolti az dsszes iratot az ASP IRAT szakrendszer
szdmdra. Béarmilyen ftrlap (ASP-s, e-Papir, ANYK) esetében lehetséges a megadott
paraméterek alapjan térténd automatikus iktatas.

IRATKEZELES

Az ASP rendszerben torténd mindenkori iratkezelés teljes folyamatat - jelen
szabalyzatban foglalt el6irasok egyideji alkalmazdsa mellett - a Balatonlellei
Polgdrmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatirél szold, Balatonlellei Polgirmesteri
Hivatal Jegyzéjének 3/2019 (IIX.08.) utasitasaban foglalt iratkezelési eldirdsokban
foglaltaknak és az E-iigyintézési Szabdlyzatban foglaltaknak megfelelden kell elvégezni,
iigy, hogy az abban foglalt folyamatok a Polgarmesteri Hivatal Jegyzije altal adott

felhatalmazisoknak megfelelden keriiljenek végrehajtasra.

1. TIrat érkeztetése

AZ ASP IRAT alapvetd formai ellenérzéscket kovetSen automatikusan érkezteti az
elektronikus iratot. Kitoliott hivatkozasi szam adatmez6 és egyértelmil azonosithatosdg esetén
az ASP IRAT automatikusan az ligy kdvetkez§ alszdmara éikezteti a beadvinyt. E mezd
hidny4ban csak érkezteti, vagy 0j fészamra iktatja a rendszer.




2. Trat automatikus iktatdsa

Kitoltoit hivatkozasi szdm adatmezd és egyértelmil azonosithatosdg esetén az ASP IRAT
automatikusan az iigy kdvetkez6 alszdmdra érkezteti &s iktatja az elekironikus beadvanyt. Az
iktatott irat és mellékletei tarolésra kertilnek a Dokumentumtarban.

3. Ugyfél értesitése érkeztetésrOl (és/vagy iktatisrol)

Az ligyfél értesitésre kerlil az érkeztetés és/vagy iktatds adatairél. Az ASP IRAT rendszer az
tigyfél e-mail cimére — amennyiben az rendelkezésre 4ll — elére meghatérozott tartalommal
értesitést kiild az irat érkeztetésérdl/iktatasarol.

4. TIrat (beadvény) ataddsa a szakrendszernek

Az iktatott iratokat ASP IRAT-t6l a szakrendszerek az iratkezelési adatokkal egyiitt
szakrendszeri iigyintézés céljabol atveszik. Az ASP IRAT szakrendszer a bejdvd iratnal tarolt
mellékletekre hivatkozast (dokumentumtdr) is atadja.

SZAKRENDSZERI UGYINTEZES

A szakrendszeri {igyintézés folyamatai az egyes szakrendszerek oktatdsi segédletei, illetve a
kapcsolddé jelenéti oktatdsok és az dgazati, vonatkozd jogszabalyok alapjin szabélyozottak,
ezért jelen ASP szabalyzat az egyes szakrendszerek igyintézéseire killén nem tér ki.

KIADMANYOZAS, KEZBRESITES
1. Kiadmanytervezet eldillitasa

A szakrendszerben az iigyintéz6 el6késziti a kiadménytervezetet (végzés/hatérozat, egyéb
iktatandé irat), de szakrendszeri miikddésen kiviil, szévegszerkesztd szoftver segitségével is
etkészitheto a tervezet.

2. KiadmAanytervezet iktatisa

A szakrendszer iktatdszamot generdl a tervezethez az ASP IRAT szakrendszerbdl, és az ASP
[RAT valaszat (figyirat szdma) atveszi, a kiadmany tervezetébe automatikusan beépifi.
Szakrendszeri miikddésen kiviil, szovegszerkesztd szoftver segitségével készitett tervezet
esetében az iigyintéz6 az ASP IRAT feliletén feltolti a tervezetet, és akkor kerill sor az
iktatasra.




3. Kiadmanytervezet jovahagyasa (véglegesités)

Szakrendszeri tigyintézés soran a kiadméanyozasra jogosult személy a tervezetet jévahagyja. A
jovahagyas aktiv cselekmény, amely soran a tervezet jovahagyésa (véglegesitése) a jovahagyd-
kiadmanyozé személyéhez kotddik. Ha szdvegszerkesztGben késziilt a tervezet, akkor a
jovéhagyést az ASP IRAT feliiletén tudja megtenni a kiadmanyozasra jogosult.

4. Jovéhagyott kiadmanytervezet hitelesitése

A szakrendszer atadja a jévahagyott kiadmanytervezetet az ASP IRAT-nak, ha szakrendszeri
feliileten torténik a kiadményozd altali véglegesités, ellenkezd esetben az ASP IRAT-ba
feltoltott dokumentum keriil hitelesitésre, amely funkcidé az ASP IRAT rendszerben van, a
kiadmanyozasi folyamat részeként mitkodik.

5, Sajat hiteles példany tarolasa ASP dokumentumtarban

Az ASP IRAT az ligyirat sajat, mar hitelesitett példinyét tarolja az ASP Dokumentumtaraban,

6. Ugyféliigyfelek példanydnak eléallitdsa

[y

Az iigyfél, az ligyfelek példanyanak el&allitdsa megegyezik a sajat példany eléallitdsaval. Mind
a sajat példanyt, mind az iigyféli példany(oka)t az alszamon beliil azonositéval kell ellatni, hogy
a kikiildésiik és a kézbesitési vélelem bedllta minden esetben kovethets-, illetve mas szervezet
elStti felhaszndlds esetén az iratpéldany azonosithatd legyen. Az iigyfél RNY-ben szerepld
jognyilatkozatdt az ASP rendszerben az ezzel megbizott munkatérs altal ellendrizni szilkséges
(milyen modon és cimre kéri kézbesiteni az tigyfél a hatdsdg dontését vagy az egyéb iratat).

7. Irat atadidsa kézbesitésre

Az ASP IRAT szakrendszer elekironikus kézbesités esetén cimzéssel egyiitt dtadja a NISZ Zit.
biztonsdgok kézbesitési szolgaltatisanak (BKSZ) az iratot, hogy a kézbesitést hajtsa végre. Az
irat kikiildése az Onkorményzat érintett tarhelyérél automatizéltan torténik.

A természetes személy ligyfél és az egyéni vallalkozé tigyfél iratpéldanyét a Kozponti Ugyfél-
regisztracios Nyilvantartds regisztracidhoz kapcsolédd tarhelyre (a kordbbi elnevezcs szerint
ligyfélkapu tarhelyre), az Elisztv. szerint gazdalkodo szervezetnek mindsillé igyfelek példanyat

a gazddlkodd szervezetek szédmaéra biztositott tarhelyre (mas néven cégkapuba), a hivatali
szervezet ligyfél példanyit a hivatali tdrhelyére kell cimezni.

a) Vevénykezelés
Az ASP IRAT fogadja és rogziti a kézbesitési adatokat a BKSZ-tdl.
b) Kézbesitési adatok Atadasa a szakrendszernek

A szakrendszerek a kézbesitési adatokat a jogerSsitéshez az ASP IRAT-16] a toltik le.




UGYFELEK TAJEKOZTATASA AZ ASP ELUGY SZOLGALTATASOKROL,

Az e-kbzigazgatis iigyfelek részére torténd mind teljesebb biztositdsdhoz sziikséges a
szolgaltatisra vonatkozd azon ismeretek biztositdsa, amelyek az elekironikus ligyintézést
segitik.

Ennek érdekében az alabbi médokon torténik az Onkormanyzat Portéljan az 1j, elektronikusan
igénybe vehetd szolgiltatisok megismertetése, folyamatos publikalasa mind a kozigazgatds
szerepldi, mind a lakosség és a véllalkozdsok kbrében:

o aziigyfelek tajékoztatdsa az Onkorményzat altal biztositott e-szolgaltatdsokrol,
o aszolgaltatisok haszndlatat megfeleld funkcionalis ttmutaték kizzététele.

ZARO RENDELKEZES

Telen ASP szabalyzat 2019. majus 1. 1ép hatalyba.

Kenéz Istvan ' dr. Kovacs Tamas
Polgarmester Jegyzd




1. szami melléklet
JOGOSULTSAG IGENYLESE / VISSZAVONASA AZ IRATKEZELO SZOFTVERBEN
Igényld neve:
Igénylé munkakore és beosztasa:
Igénylo szervezeti egysége:

AZ ALABBI JOGOSULTSAGOK BEALLITASAT KEREM

Tratkezeld jogosultsdgai X-szel jelﬁije a Iratkezeld jogosultsigai X;ii;lfi‘;gfljjt? 2
megfelelot!

Erkeztetd Tktatd

Bontd* Expediald

Szignélasra elfkészitd Postézd

Szignalo 1ekérdezd

Ugyintézé : Trattaros

Kiadményozd Rendszer adminisztritor

AZ ALABBI JOGOSULTSAGOK VISSZAVONASAT KEREM

Tratleezeld jogosultsagai X-szel jelﬁije a Tratkezel§ jogosultsdgai X;;Zegfi‘lai?flijt? )
megfeleldt!
Erkeztetd Tktatd
Bontb* Expediald
Szignalasra el6készitd Postazd
Szignald Lekérdezé
Ugyintézé Irattaros
Kiadméanyozd Rendszer adminiszirator
Balatonlelle, 20.. év ............. hé ... nap

r

iredavezet6 aldirdsa  a jegyz0 alairasa
A vélasztott jogosultsagokat jovahagyom, a bedllitdsokat elvégeztem.

Balatonlelle, 20.. év ............. hé ... nap

a rendszeradminisztrator alairasa




2. szanm melléklet

HELYETTESITES BEALLITASAT KERO ADATLAP

Szervezeti egység:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Kérem a helyettesités fentiek szerinti bedllitdsat.

Helyettesitést kér szakiroda vezetdjeként (helyettesitést jovahagyé szemely) a
helyettesitést jovahagyom.

Balatonlelle, 20.. év ............. ho ... nap

irodavezet6 aldirdsa a jegyz6 alairasa

A helyettesités beallitasat elvégeztem.

Balatonlelle, 20.. év ............. ho ... nap

a rendszeradminiszirator alairasa




3. szamt melléklet

AZ ASP ELUGY RENDSZERBEN ELERAETO URLAPOKROL

Az Onkorményzat az ASP ELUGY keretében az aldbbi {irlapokat hasznélja,

1. ASP ADO szakrendszerhez kapcsolédd {irlapok listaja

1.1,
1.2.
1.3
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
1.14.
1.15.
[.16.
1.17.
1.18.
1.19.
1.20.
1.21.
1.22.
1.23,
1.24.
1.25.

1.26.

1.27.
1.28.
1.29.
1.30.
1.31.

Bejelentkezés, valtozas-bejelentés,

Bejelentés desztillalo berendezés tulajdonjogardl, tulajdonjoganak megszerzésérdl,
Bevallas eldallitott maganfézott parlat utdn,
Gépjarmiado,

Nem thvhés héellatas soran kibocsatott CO?-kibocsatasi kilonbozet dij bevalls,
Bevallas az épitményadérol,

Bevall4s a rekldmhordoz6 utédni épitményadorél,
Bevallds a helyi iparfizési adérél 2014,

Bevallds a helyi ipariizési adérol 2015,

Bevallds a helyi ipariizési adérol 2016,

Bevallas a helyi ipartizési adorél 2017,

Bevallas a helyi iparlizési ad6rél 2018,

Ideiglenes jelleggel végzett helyi ipartizési add bevallas,
Helyi iparlizési addeléleg kiegészités bevallésa,
Bevallds a maganszemély kommunélis addjarél,
Bevallés az idegenforgalmi ado6rol

Nyilatkozat adomentesség igénybevételérdl,
Talajterhelési dij bevallas,

Telekadd bevallés,

Telepiilési add (termofold),

Telepiilési add (jarm),

Terméfold bérbeadasabd! szarmazd jdvedelem adéjahoz kapesolodd bevallds,
Kérelem 4ltaldnos adoigazolas kidllitdsara,

Kérelem adéfeifiiggesztésre,

Kombinalt druszailitas bejelentése,

Meghatalmazas dnkormanyzati adéiigyekben,

Kérelem thlfizetés atvezetésére és/vagy visszautaldséra,
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem,
Egyszerfisitett részletfizetési kérelem,

Megkeresés kiztartozas behajtasara,

Méltanyossagi kérelem.




. ASP IPAR-KER szakrendszerhez kapesolodé tirlapok listaja
2.1, Adatszolgaltatds nem iizleti szdllashely szolgdltatdsi tevekenységgel kapcsolatban,
2.2, Szallashely nyilvintartisba vételi kérelem, bejelentés,
2.3.  Szallashely megsziinésének bejelentése,
2.4, Miikddési engedély kérelem iizletkiteles termék forgalmazasahoz,
2.5. Miikodési engedély visszavondsi kérelem.

. ASP Hagyaték szakrendszerhez kapcesolodé iirlapok listdja
3.1. Adatszolgaltatis hagyatéki leltarhoz.

. Gazdalkodias és IVK szakrendszerhez kapcsolddé tirlapolk listaja
4.1, Nyilatkozat intézményi gyermekétkeztetés lemondasardl,

4.2, Fakivagasi engedélykérelem, bejelentés,

4.3. Behajtasi engedély iranti kérelem,

4.4, Kozterilet, kozit eltéré hasznilata iranti kérelem,

4.5. Bejelentés, kérelem befogadashoz,

4.6. Kérelem felijitisi koltségek beszdmitasahoz.

. Altalanos (tobb iigytipusban is hasznalhat6) tirlapok listija

5.1. Urlap kézigazgatasi szerv hatdrozatinak birosagi felillvizsgélata irénti keresetlevél
benyUljtasdhoz,

5.2. Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald koriilmények
igazolasara.

. Nem ASP-s szakrendszerekhez kapesolodo tirlapok listaja

6.1. Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jegyz$  birlokvédelmi hatdrozatinak
megvéltoztatasa iranti perben,

6.2.  Rendkiviili telepiilési timogatds megéllapitisa iranti kérelem,

6.3. Koztemetési kérelem,

6.4. Adas-vételi vagy haszonbérleti szerzddés kdzzétételi kérelem,

6.5. Anyakonyvi kivonat kiallitasi kérelem.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

4, szimn melléklet

A Balatonlelle Viros Onkormanyzatinak ASP rendszer mitkédtetési szabalyzatat
megismertem. Tadomdasul veszen, hogy az abban lefrtakat a munkdm soran kdteles vagyok

betartatni.

Név

Feladatkor

Datum

Alairas
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BEVEZETLES

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatisok 4ltalinos szabélyairdl sz616 2015, évi
CCXXIIL torvény (a tovabbiakban: Elisztv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az clektronikus
igyintézésie kotelezett szervezetek 2018. janudr 1. napjatol kotelesek az ligyek elektronikus
intézését az B-ligyintézési t6rvényben meghatarozottak szerint biztositani.

Az Blisztv. 1. § 17. pontja alapjan az elektronikus tigyintézést a térvény rendelkezései alapjan
Balatonlelle Varos Onkorményzatira vonatkozdan az alibbiakban szabalyozom.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Elektronikus iigyintézés Dbiztositasira kotelezett Allami szerv: az  Elisztv.
17. pont a), b), d)-f) alpontja szerinti szervek, valamint a 17. pont ¢), k) és ) pontja szerinti
allami vagy onkorményzati jogalanyok; |

Gazdalkodd szervezet: a polglri perrendtartasrdl sz6ld torvényben meghatarozott, belfoldi
székhellyel rendelkezé gazdalkodd szervezet, azzal az eltéréssel, hogy e torvény
alkalmazasaban nem mindsill gazdalkodd szervezetnek az addszdmmal nem rendelkezd
egyesiilet, alapitvany;

Jogi képviseld: jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban az tigyfél képviseletében eljard
lgyveéd, tigyvédi iroda és jogtanacsos.

Természetes szemely: nem gazdalkodd szervezetként eljard, a polgéri torvénykényvr6l széld
torvény szerinti természetes személy.

Ugyfél iigyintézési rendelkezésének nyilvantartisa (RNY): a szabdlyozott elekfronikus
dgyintézési szolgaltatasokrdl és az dllam 4ltal kotelezben nyidjtand6 szolgiltatasokrol szolod
kormanyrendelet szerinti nyilvantartas.

Ugyfél: az elektronikus tigyintézést biztosité szerv feladat- és hatdskérébe tartozéd iigyben
igyfelként, félként vagy az eljards alanyaként, az eljards egyéb résztvevt')jeként, a szolgéltatds
igénybe vevdjeként vagy ezek képviseldjeként részt vevd olyan személy vagy egyéb jogalany,
aki vagy amely elektronikus {igyintézést biztosité szervnek nem mindsiil és az iigyben eljard
elektronikus ligyintézést biztositd szervnek nem tagja vagy alkalmazottja,

Ugyintézé: az tigy intézésére kijeldlt személy, az ligy eléaddja, aki az iigyet déntésre elékésziti,

Ugyirat: egy tigyben keletkezett valamennyi irat,




AZ E-UGYINTEZESI SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az E-ligyintézési szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a a Balatonlellei Polgérmesteri
Hivatalndl, a Balatonlellei PolgArmesteri Hivatalndl, mint térsuldsi feladatokat ellato
munkaszervezetnél, Onkorméanyzati testiiletnél, bizottsdgoknal keletkezd elektronikus vagy
papiralapt iratok kezelésével kapesolatba keriilé barmely foglalkoztatasi formaban feladatot
ellaté foglalkoztatottakra.

AZ E-UGYINTEZESI SZABALYZAT TERULETI ES TARGYI
HATALYA

Az E-igyintézési szabélyzat teriileti és tdrgyi hatdlya kiterjed a Balatonlelle Viros
Onkormanyzatandl és intézményeinél, a Balatonlellei Polgdrmesteri Hivatalnal, a Balatonlellei
Polgarmesteri Hivatalnal, mint tarsulasi feladatokat ellaté munkaszervezetnél, Onkormanyzati
testitletnél, bizottsagoknal keletkezd iratokra, ligyekre.

AZ E-UGYINTEZESI SZABALYZAT CELJA

Az E-iigyintézési szabdlyzat célja, hogy az Eiisztv. el6irdsainak megfelelfen biztositsa az e
torvény clbirasainak valéd megfelelést, valamint hogy az egyes ligyintézeseket hatékonyabba,
gyorsabba tegye mind az tigyféloldali, mind pedig az Onkormanyzat hivatali feladatellatisa
(tovébbiakban polgdrmesteri hivatal, Hivatal) tekintetében. Az B-iigyintézési szabdlyzat a
torvényi eléirdsoknak megfelelden szabélyozza a beérkezd elektronikusan érkezd és kiildendd
iratok kezelését. :

AZ E-UGYINTEZESI RENDSZER MUKODTETESNEK SZERVEZETE

A polgérmesteri hivatal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (Ugyrendjében) és az egyes
munkakéri leirdsokban hatdrozza meg az az elektronikus {ligyintézéssel kapcsolatos
eljarasrendet és az azzal Ssszefiiggl tevékenységekre vonatkozo feladat- cs hataskoroket, ¢s
jeldli ki az elekironikus iigyintézési rendszer feliigyeletét ellatd vezetit.

A TORVENYNEK VALO MEGFELELES ALAPVETO
FELTETELEINEK BIZTOSITASA

A Hivatal, mint elektronikus {igyintézést biztosité szerv szdmara az Eiisztv. 25. § (3) bekezdése
hatérozza meg, hogy az altala mitkddtetett elektronikus ligyintézést biztosité rendszercknek
minimélisan milyen feltételeknek kell megfelelnie.




A polgarmesteri hivatal szdmdra az Elisztv, alapjan kitelezd az egyes szabalyozott elektronikus
ligyintézési szolgaltatishoz (SZEUSZ) és egyes kdzponti elektronikus iigyintézési
szolgaltatishoz (KEUSZ) vald csatlakozds. A csatlakozés technikai lebonyolitssa az ezzel a
feladattal megbizott személy feladata.

1.

A polgarmesteri hivatal az ezzel a feladattal megbizott személy Gtjan koteles az olyan,
elektronikus ligyintézést biztosité informécids rendszer mitkddtetésérél gondoskodni,
amely biztositja legalabb

a) az ugyfél igyintézési rendelkezésének lekérdezését,

b) a személyre szabott ligyintézési feliileten (SZUF) keresztiil térténd tigyintézés
lehet6ségét,

¢) elektronikus azonositdshoz kotott szolgéltatds nyujtdsa esetén a kdzponti
azonositisi iigyndk (KAU) szolgiltatsson keresztiil elérhetd elekironikus
azonositasi megolddsok ligyfél altali hasznéalatat,

d) a Kormany rendeletében meghatarozott bizfonsagos kézbesitési szolgaltatason
(BKSZ) keresztiil torténd kézbesitést, a neki cimzett lizenetek fogadasat,

e) az lgyfél altal elektronikus tton fett jognyilatkozatok, elkiildétt iratok
kézhezvételének jogszabalyban meghatirozott moédon torténd haladéktalan
igazolasat (BKSZ),

f) a legalabb fokozott biztonsdgl ¢s kozigazgatasi kévetelményeknek megfeleld
elektronikus aldirdssal elldtott, illetve elektronikus bélyegzdvel elldtott elektronikus
dokumentumok feldolgozasat,

g) e torvény szerint hitelesitett dokumentumok el6éllitasat (pl. AVDLD),

h) az tigyfél részére kézbesitendd iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi
tipust kézbesités Gtjan (BKSZ),

i) az Eiisztv. 1. § 17. pont a)—1) alpontjdban foglalt szervek esetében — az eljarasért
fizetend0 terhek elektronikus fizetését (EFER),

J) az elektronikus lrlapkitoltés-tdmogatasi szolgaltatassal 1étrehozott elektronikus
trlapok kezelését (BKSZ).

TOVABBI ELJARASI SZABALYOK

Az elektronikus {igyintézés azt jelenti, hogy az egyes eljdrasok egyes 1épéseit a személyes
megjelenés, vagy a papir alapd, postai tigyintézés helyett elektronikusan is intézhetik az
tigyfelek. Az igazgatas kozhatalmi és bizalmi jellegébl adéddan azonban ezekben az esetekben
i8 biztositani kell az eljardsi szabalyok betartasat:

]

hitelesen azonositani kell az tigyfelet,

az iratokat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen kell kezelni,

az iratokat az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden kell tovabbitani,
az iratokat az adatvédelmi szabalyoknak megfelelden kell kézbesiteni.




AZ ELEKTRONIKUS UGYINTEZES £S AZ ASP RENDSZER

Az Eilisztv. alapjan minden olyan kapesolattartisra kotelez6 az elektronikus forma, amely az
elektronikus tigyintézésre kotelezett szerv és az iigyfél kozott értelmezhetd, ezekben az
tigyekben a szervek egymas kozotti kapcsolattartdsa is csak elektronikusan torténhet az
alabbi médokon:
. az lgyfelek e-ligyintézési lehetGségének teljes kéri biztositisa (a tdrvényi
kivételekkel),
. a torvény altal el8irtaknak megfelelden valamennyi e-ligyintézést biztosito, iin.
egyiittm{ik6d6 szervvel valo informatikai egytittmi{ikodés megvalésitasa.

A polgarmesteri hivatalnal elektronikus ligyintéz¢s technikailag az ASP rendszer atkezeld
keretrendszerén belitl, az ASP rendszer ELUGY rendszerén, illetve ez utobbi hidnyiban az e-
papir alkalmazdson keresztil valosul meg.

Az elektronikus tigyintézésre kitelezett szervek olyan belsd tigyviteli folyamatainak ellatasa
sordn, amely az Ugyfelek {igyeit kézvetleniil nem érintik, nem kotelezé az elektronikus
igyintézés.

ELEKTRONIKUS UGYINTEZESRE VONATKOZO SZABALYOK

1. Ugyfélre vonatkozd szabalyok

Természetes személy iigyféinek a jogszabély lehetdséget biztosit az elektronikus iigyintézésre.
Az Biisztv. 8. § (1) bekezdésének értelmében az ligyfél — torvény, eredeti jogalkotdi
hataskdrben megalkotott korményrendelet eltéré rendelkezése hidnydban — jogosult az
elektronikus iigyintézést biztositd szerv eltt az iigyei intézése soran iigyintézési
cselekményeit elektronilus titon végezni, nyilatkozatait elektronikus uton megtenni.

(Kivételt képeznek azon eljdrasi cselekmények, melyek mindenképen az iigyfél személyes
megjelenését kizvetelik meg, illetve meghatarozott okiratok masként nem pétolhato benytjtasat
teszik kotelez6vé.)

Természetes személy tigyfelet a polgdrmesteri hivatal nem, csak torvény kotelezhet
elektronikus iigyintézésre.

Természetes személy iigyfél iigyeit a polgdrmesteri hivataindl — eltérd rendelkezés hidnyaban
— papir alapon, hagyomdanyos Uton is rendezheti.

2. Gazdalkodé szervetekre vonatkozoé szabalyok

A gazdalkodd szervetek az Eiisztv, 2. § (1) bekezdése szerinti Uigyeik tekintet¢ben az
polgarmesteri hivatallal elektronikus ligyintézésre kitelesek.




Amennyiben gazdalkodd szervezettdl papiralapl megkeresés érkezik a polgdrmesteri
hivatalhoz, azt érdemi tligyintézés nélkiil az Eiisztv. 2. § (1) bekezdésére vald hivatkozassal
vissza kell kiildeni, egyidejlileg kérni kell a gazdalkodd szervezetttl, hogy megkeresését
elektronikus uton kiildje meg.

3. Tovabbi elektronikus iigyintézésre kitelezett szervekre vonatkozo szabalyok

Elekironikus tigyintézésie koteles a polgarmesteri hivatallal az igyfélként eljard dllam, més
énkorményzat, kiliségvetési szerv, ligyész, jegyz0, kdztestiilet, egyéb kozigazgatasi hatosag,
valamint az tgyfél jogi képviseldje, ha az adott tgyintézési cselekmény tekintetben ez
értelmezhetd.

Amennyiben bérmely e pontban emlitett szervtdl papiralapi megkeresés érkezik az
polgdrmesteri hivatalhoz, azt érdemi tigyintézés nélkiil az Eiisztv. 2. § (1) bekezdésére vald
hivatkozdssal vissza kell killdeni, egyidejiileg kérni kell, hogy az eljaré szerv megkeresését
elektronikus tton kiildje meg.

4, A polgarmesteri hivatal e-ligyintézéssel kapcsolatos kotelezettségei

Az Eiisztv. 108. § szerinta 1. § 17. pont a) - k) alpontja szerint a polgarmesteri hivatal kételes
az ligyek intézését ¢ torvény szerint biztositani.

Elektronikusan kell eljarni az alabbi {igyekben:

« minden olyan kapcsolattartds sordn, amely az elektronikus iigyintézésre kotelezett
szery és az ligyfél kozott értelmezhetd;
+ fent emlitett igyekben a szervek egymas koziotti kapesolattartasa.

(Az elektronikus tigyintézésre kitelezett szervek olyan belsd ligyviteli folyamatait, amelyek az
tigyfelek tigyeit kozvetleniil nem érintik, nem kotelez6 az elektronikus kapcsolattartas.)

5. Biztonsdgos kézbesitési szolgaltatason keresztiil érlezett iratok atvétele

A polgarmesteri hivatal hivatali kapuira biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdson keresztiil érkezd
kiildemények atvételét (letoltését) az ASP JRAT rendszeren keresztiil az iktatd vegzi.

A killdemények atvételével (letdltésével) egyidejiileg az ASP IRAT rendszer automatikusan
elkiildi a feladonak a kiildemény 4tvételét igazold és az érkezés sorszdmat is tartalmazd
elektronikus visszaigazolast (an. let6ltési igazolast).

Téves cimzés esetén a feldolgozds elmaradisanak tényérdl és annak okérdl az elektronikus
iratok atvételével megbizott személy értesiti a kiildot az aldbbiak szerint:

e ha a kiilds az azonositdsdhoz szilkséges adatait megadta, az ligyintézési
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rendelkezésében megadott elektronikus elérhetdségén, az ott eldirt modon,




o ennek hidnyaban, ha a kiild6 kozolte a vélaszadasi elektronikus postafick cimét, ugy
elektronikus levelben,
s egyéb esetben papir alapon.

A kiildemény atvételét meg kell tagadni, ha az bizfonsdgi kockédzatot jelent a Hivatal
szamitastechnikai rendszerére.

Az atvett, de az atvetelt kovet6 ellendrzés alapjan biztonsdgi kockazatot jelentd elektronikus
kiildemények esetében a Hivatal a tovabbi feldolgozast megszakitja, és a kiildét a biztonsagi
kockdazat miatti feldolgozas elutasitasrol értesiti az aldbbiak szerint:

e ha a kildd az azonositisihoz szikséges adatait megadta, az iigyintézési
rendelkezésében megadott elektronikus elérhet6ségén, az ott el6irt médon,

¢ ennek hidnyaban, ha a kiildé kozolte a vélaszadast elektronikus postafidk cimét, ugy
elekironikus levélben,

e egych esetben papir alapon.

Nem kell értesiteni a kiildét, ha az adott kildétél kordbban mér érkezett azonos jellegh
biztonsagi kockézatot tartalmaz6 beadvany vagy ismétlodeés.

Amennyiben a benydjtott elektronikus irat az elektronikus téjékoztatasra vonatkozo szabalyok
alapjan kozzétett formétumot kezeld programokkal nem nyithaté meg, dgy a kildot -
amennyiben elektronikus vélaszcime ismert - az érkezéstdl szamitott legkésébb harom
munkanapon beliil elektronikus ton értesiteni kell a killdemény értelmezhetetlenségerdl, az
4ltala hasznait és az elvart formatumokrdl.

Ugyfélkapun vagy mds elektronikus rendszeren keresztiil a Hivatal valamely -
meghatalmazéssal rendelkez8 dolgozdja szdméra - érkez0 irat esetén az iratot elektronikus titon
az tigyintézd jogosult dtvenni, és kiteles gondoskodni arrdl, hogy az irat az 4tvétele napjan
iktatasra keriiljon.

6. Biztonsagos kézbesitési szolgaltatason keresztiil érkezett iratok érkeztetése

A Hivatalba beérkezett Osszes kiilldeményt, igy a biztonsdgos kézbesitési szolgiltatdson
keresztiil érkezett iratokat is a beérkezés id6pontjaban kell érkeztetni.

Amennyiben a kiildeményt az ASP IRAT rendszerben érkeztetésre nem jogosult személy vagy
szervezeti egység veszi t, gy azt koteles haladéktalanul, de legkésobb a beérkezést kdvetd
cls8 munkanap kezdetén dtadni az illetékes szervezeti egységnek, érkeztetés céljdbol. Ebben az
esetben az ASP IRAT rendszerben az irat tényleges atvételének 1dépontjat kell rogziteni.

Az brkeztetés az elekironikus killdemények esetén is az IRAT rendszerben torténik.

A Hivatal 4ltal elektronikus aton kiildott iratokhoz kapcesolodd feladasi és letdltési igazolasokat
az, ASP IRAT rendszer automatikusan csatolja az elkiildott irathoz,

Az elektronikus 1ton, de nem biztonsdgos kézbesitési szolgiltatdson keresztill érkezd
dokumentumok nem mindsiilnek elektronikus iratoknak. Azokat ki kell nyomtatni, ¢&s




kezelésiikre a tovabbiakban a hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerinti papir alapu
iratok kezelésének szabalyait kell alkalmazni.

7. Biztonsdgos kézbesitési szolgaltatason keresztiil érkezett iratok (fel)bontasa

Biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdson keresztiil érkezd irat esetén az elektronikus irat
fogadasat végzd rendszer (az arra jogosultsiggal rendelkezé személy) bonthatja fel.

Amennyiben az érkezett elektronikus kiildemény a rendelkezésre 4116 eszkdzzel nem nyithaté
meg, gy a kiildét az érkezéstdl szamitott hdrom napon belill értesiteni kell a killdemény
értelmezhetetlenségérdl, és a hivatal altal hasznalt elektronikus tton torténd fogadas
szabélyairdl. Ilyen esetben az érkezés idépontjanak a hivatal altal is értelmezhetd killdemény
megérkezését kell tekinteni,

8. Biztonsiagos kézbesitési szolgaltatason Kkeresztiil érkezett iratok és elektronikus
iratok iligyintéz6jének kijelolése (szignalas)

Biztonsigos kézbesitési szolgéltatdson keresztiil érkezs, érkeztetett és bontott iratot az aira
jogosult vezet6 elektronikusan szignalja,

Automatikuos szigndldsra van lehetdség, amennyiben

e automatikus szignalasi jegyz€k all rendelkezésre vagy
s az irat elézményre utald hivatkozasi szdmot tartalmaz.

Az automatikus szignalasi jegyzéket a szignalasra jogosult dllithatja 6ssze a szervezeti egyseg
4ltal hasznalatos tigykdrok, mas azonositok és az ligyintéztk nevének egymashoz rendelésével,
a szervezeti egységnél kialakitott munkamegosztishoz igazodva. Az automatikus szignaldsi
jegyzéket évente kotelezden felill kell vizsgalni. Az igyintézés szervezetében tortént valtozasok
esetén a jegyzéket haladéktalanul modositani kell,

Automatikus szignalds esetében a szignalasra jogosultsdggal rendelkezd vezetd az automatikus
szignélast feliilbiralhatja és médosithatja.

Automatikus szigndldsi jegyzék alapjan torténd feladatelosztds esetén az elekironikus fton
beérkezd {irlapok iktatdsa emberi beavatkozés nélkiil, automatikusan torténik.

9, Biztonsagos kézbesitési szolgaltatison keresztiil érkezett iratok és elektronikus
iratok iktatasa

Biztonsdgos kézbesitési szolgéltatason keresztiil a Hivatalhoz érkezd, illetve ott keletkez0
iratokat iktatassal kell nyilvantartani.

A Hivatal iktatds céljara az ASP IRAT rendszert hasznédlja. Az iktatokdnyv az ASP IRAT
rendszer adatalloménya.,




A szignalt és beiktatott iratokat elektronikusan, az ASP IRAT rendszerben is tovabbitani kell

£

az lgyintézdhoz. Az Ugyintéz6 az irat dtvételét az ASP IRAT rendszerben torténd dtvétellel
igazolja.

Az elektronikus 0ton érkezett dokumentumok esetén az {igyintéz6 megvizsgélja, hogy

e az ipyfél a Rendelkezési Nyilvantartisban rogzitett Ggyintézési rendelkezésével
egyezben nytjtotta-e be az iratot, tovabba

e a dokumentum a Hivatal altal az elektronikus tajékoztatdsra vonatkozo szabalyok
alapjan kozzétett cimére és a Hivatal altal elvart formatumban érkezett-e.

Az iratot be nem nyijtottnak kell tekinteni, amennyiben az elektronikus irat benynjtasa
kizérolag az elektronikus tdjékoztatdsra vonatkozd szabilyok alapjan kdzzétett formatumban
lehetséges, ¢s a benyujtott elektronikus irat

¢ formétuma nem egyezik meg a kozzétett formatummal, vagy
e kézbesitése nem biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatason keresztiil tortént.

£

Ebben az esetben az ligyintéz6 értesiti a kiild6t a kitldeménye meg nem feleldségérll, az elvart
formétumrdl és a biztonsagos kézbesitési szolgaltatdst elérésének modjareél.

£ 1

Amennyiben az ligyben kdtelez6 az elektronikus kapcsolattartas, az ligyintézd az elkészitett
valaszintézkedését pdf vagy doc formitumban csatolja az ASP IRAT rendszerbe.

10. Biztonsigos kézbesitési szolgaltatison keresztiil érkezett iratok és elekironikus
iratok kiadményozdsa (aldirdsa és hitelesitése)

Amennyiben az ligyben kotelezd az elektronikus kapcsolattartds, az iratot elektronikus
aldirassal kell ellatni, és az Iratkezelési Szabalyzat és a Hivatal Kiadmanyozasi rendjérol szolo
utasitds el8irasainak megfelelGen kell eljérni.

Az elektronikus aldirds elektronikus aléiras Iétrehozdsara alkalmas eszkoz haszndlataval vagy
az ASP IRAT rendszerben, ,,Rendszer alairas” hasznalataval torténik.

Az elektronikus irat akkor minbsil hiteles kiadmanynak, ha azt a kiadmanyozisi joggal
rendelkezé személy legalabb fokozott biztonsigh elektronikus aldirassal - és jogszabdly éltal
meghatarozott esetekben id6bélyeggel - l1atta el, vagy az ASP IRAT rendszerben Rendszer
aldfrdssal latta el.

11. Biztonsagos kézbesitési szolgaltatison keresztiil érkezett iratok és elekironikus
iratok expedialdsa és az iratok elektronikus tovabbitasa

A kiadmanyozd kiadmanyozast kovetden az elektronikusan kiadményozott iratot az ASP IRAT

s

rendszerben visszakiildi az {igyintézének expedialésra.

Az ligyintéz4 az irat expedidldsa sordn meghatdrozza, hogy az ASP IRAT rendszerben
elektronikusan mely hivatali kapun keresztiil kell tovébbitani a cimzetinek.
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Az elektronikus irat biztonsdgos kézbesitési szolgaltatas tjan torténd elkildése az ASP IRAT
rendszer hasznalataval torténik.

12. Elektronikns dokumentumolk megérzése

Az elektronikus dokumentumokat oly mddon kell megérizni, amely kizarja az utolagos
madositas lehetdségét, a meghirzési kotelezettség lejartaig folyamatosan biztositja a jogosultak
részére a hozzaférést, a dokumentum 1étrehozdjinak és archivaldjanak egyértelmil
azonosithatdsigat, valamint az  elektronikus  dokumentumok  értelmezhetOségét
(olvashatdsagat).

Az elektronikus dokumentumokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, modositas, torlés vagy
megsemmisités ellen. A Hivatal ezen kitelezettségének az ASP IRAT rendszer hasznélatival
felel meg.

13. Elekfronikus  dokumentumok irattiarba helyezése, elektronikus iratok
irattArozaisara vonatkozé szabalyok

Az elektronikusan elintézett figyek iratait, amelyeknek kiadmanyait vagy egyéb kimend iratait
tovabbitottdk, vagy amelyeknek irattrazasat elrendelték, irattarba kell helyezni

Az irattirba adast és az irattdri anyag kezelését elektronikus iratok esetében is dokumentéltan,
visszakeresheten kell végezni.

Az tgyintézok az ASP IRAT rendszerbdl hivatalos haszndlatra az ASP IRAT rendszeren
keresztiil kérhetnek ki iratokat. A kikolesonzott iratokat az ASP IRAT rendszer dokumentalja,
a jogosult felhasznaldk naplozas mellett tekinthetik meg az iratot.

Amennyiben a felhaszndld a sajat gépér6l nem éri el a megtekintendd iratot, akkor az irattdr
kezeléséért felelds iigyintézdnek kell gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznald
elektronikus Gton - az iratkélesdnzés szabélyainak betartisdval - megkapja a kért irat mésolatat.

14. Elektronikus dokumentumok selejtezése, elektronikus iratok levéltarba adasa

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levd iratok metaadatainak selejtezése
fizikai torlés nélkill, a selejtezés tényére vonatkozd megjeldléssel torténik. A selejtezést
kivetSen az elektronikus dokumentumokat meg kell semmisiteni, azaz visszadllithatatlanul
torolni kell az adatélloménybol.

Az elekironikus dokumentumok hiteles papir alaph irattd alakitdsdval késziilt, leselejtezett
{igyiratokat a papir alapt igyiratokkal egyiitt kell megsemmisiteni.

A Hivatal a nem selejtezhetd elekironikus iratait az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott
megbrzési id6 leteltével eldzetes egyeztetést kivetben adja 4t a Levéltdrnak.

A Levéltar szdméara dtadandd elektronikus ligyiratokat dtadas-dtvételi jegyzékonyv kiséretében,
tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell 4tadni. A visszatartott elektronikus
iigyiratokrol kiilon darabszintii jegyzéket kell késziteni. Az atadési jegyzéket és a elekironikus
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visszatartott figyiratokrdl szo16 jegyzéket a Levéltarral egyeztetett formatumban elektronikusan
is at kell adni.

Az elektronikus iratokat az elektronikus forméban térolt iratok kozlevéltari atvételének
eljardsrendjér6l és miiszaki kovetelményeirdl szolé 34/2016. (X1.30.) EMMI rendeletben
meghatarozott eljarasrend szerint kell atadni a Levéltarnak.

Az elektronikus iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az ASP IRAT rendszer rogziti.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen e-ligyintézésrbl sz016 szabalyzat 2019, méjus 1. 1ép hatdlyba,

Kenéz Istvan dr. Kovacs Tamas
Polgdrmester Jegyzo
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

1. szami melléklet

A Balatonlelle Varos Onkormanyzatinak B-tigyintézési szabalyzatat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkédm soran koteles vagyok betartatni.

Név

Feladatkor

Datum

Alairis
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Balatonlelle Varos Polgarmesterétdl
Balatonlelle, Petéfi utea 2.

Tel.: 85/351-628, 554-931

Fax.: 85/554-942

F-mail: polgarmester@balatonlelle.hu

Ugyiratszam: 4219/2019
Ugyintézé: Dr Kovacs Tamas

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviseld Testiiletének
2019, aprilis 25-én tartandd iilésére a % .szam1 napirendi ponthoz

Targy: A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteends adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjér6! szl szabalyzat
elfogadasa.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az &llamhdztartisrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
13. (2) bekezdésének h) pontjdban foglalt elbirds szerint a koltségvetési szerv belsd
szabalyzatban rendezi a mitkddéshez, gazdalkodasahoz kapesolodd és pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kilondsen...”a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezen kozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozataldnak rendjét”.

A kdzérdekit adatok megismerésér6l az informdcids Onrendelkezési joprol €s az
informécioszabadsagrol szélé 2011, évi CXIL térvény és a kozérdekll adatok elektronikus
kozzétételére, az egysépes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokro6l sz616 305/2005. (X1I. 25.)
Korm. rendelet tartalmaz eldirdsokat.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabbi a kitelezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjét.

A hatélyban 1évé kozérdek(t adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére
vonatkozd szabalyzatdt 2012. janudr 26-dn elfogadia a testillet, de azéta a jogszabalyi
véaltozasok torténtek és a belsd ellendr is jelezte, hogy a célszerli egy 0ij szabélyzatot alkotni,

A szabdlyzat terjedelme miatt elektronikusan keriil kikiildésre,

Kérem a Képvisel6-testiiletet, hogy a szabélyzatot fogadja el.




HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének ..../2019.(1Y.25.) Kt
szamu hatdrozata:

A kézérdekdt adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjérél szo16 szabalyzat elfogadasa.

1) Balatonlelle véros képviseld-testiilete a kézérdekdl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzatat elfogadja.

2.) A szabalyzat hatdlybalépésével egyidSben hatalyon kiviil helyezi a 2012 januér 26-
4n hozott 6/2012. (L. 26.) KT szému hatdrozatit a kdzerdekdl adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozd szabalyzatérdl.

3.) Felhatalmazza a polgérmestert és a jegyz0t a Szabalyzat kiadésara.

Felels: Kenéz Istvan polgarmester

Dr Kovéacs Tamas jegyzo
Hataridé: értelem szerint

Balatonlelle, 2019. aprilis 4.

Koliségvetési forras: - rendelkezésre 4ll
- nem 4l rendelkezésre
- kiltségvetési vonzata nincsen
- Kbltségvetési Rendelet modositast igényel

S
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kozgazdasagi irodavezetd




Balatonlelle Varos Onkormanyzat
SZABALYZATA
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROI.




- A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANY ULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informiciés dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol sz0l6 2011, évi
CXIL torvény (tovibbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kodzérdekli adatok
elektronikus kizzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegracidéra vonatkozd részletes szabalyokro! szolo
305/2005. (XIL 25.) Korm.r. az allamhaztartasrol szolo tdrvény végrehajtisarol szold
36%/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a Balatonlelle
Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal-nal a kizérdekil adatok megismerésére
iranyulé  kérelmek  intézésének, tovabba a kotelez8en kizzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekil adatok megismerésére irdnyulo
Kérelmek  intézésének-, tovabba a kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2.A sznbﬁlyzat hatdlya

Az Allamhéaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. tdérvény (tovabbiakban: Aht) 10.§ alapjan
a pazdasigi szervezetnek az 4llamhéaztartasrol szold torvény végrehajtisardl sz6lo
36%/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait

— Balatonlelle Véros Onkorményzat

vonatkozasaban a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal, latja el.

Ebbél eredéen ezen eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzat hatilya
— Balatonlelle Varos Onkorményzatra, valamint

— Balatonlellei Polgarmesteri Hivatalra terjed ki,
— T szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a

— Balatonlelle Varos Onkormanyzat, valamint

— Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal

. kezelésében 16v8 kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvnos adatok,
valamint(kdztisztviseldinek, kbzalkalmazottainak, munkavallaléira) kzérdekbdl
nyilvanos adata (tovabbiakban egyitt: kizérdekl adat) igénylésénél, tovabba
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- hataskdre és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekit adatok
kozzétételénél.

3. Balatonlelle Varos Onkormanyzat és a Polgadrmesteri Hivatal dltalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmények kezelésében 1évd kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények (a tovibbiakban: adatigénylés) teljesitésekor,
fiiggetleniil attol, hogy az adatigényl$ az adatigénylést a kozfeladatot ellatd szervekhez
kizvetleniil nyfjtoita be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a kozfeladatot ellatd
szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelll nyilvantartdsbol torténd, torvényben
szabélyozott adatszolgaltatasra.

4.. Ertelmezo rendelkezéselc

Az ligyintézés sordn a szabalyzat alkalmazésakor az informdacios 6mrendelkezési jogrol
és az informécidszabadsigrél sz616 2011, évi CX11. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3.
§-4ban megfogalmazott fogalmak az irdnyaddk.

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely informéicid alapjin azonositott vagy azonosithaté termcszetes
személy,

2. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio;

3. kozérdek(i adat: az A4llami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatirozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy
kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak elldtdsdval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, bérmilyen
médon vagy formdban rdgzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
médjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mlikodést
szabélyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodédsra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozd adat;

4, kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kodzérdekit adat
fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbd! elrendeli;

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Burdpai Unio kdtelez
jogi aktusiban meghatarozott keretek kozott - dnalldan vagy masokkal egytitt az
adat kezelésének céljait meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a fethasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés : az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely
milvelet vagy a milveletek Osszessége, igy killondsen gy{ijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megviltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovébbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy sszekapesoldsa, zdroldsa, torlése €s
megsenunisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadélyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
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alkalmas fizikai jellemz8k (pl. wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. nyilvanossigra hozatal: az adat barki szémara torténd hozzaférhetdve tétele.

adatdllomény: az egy nyilvéntartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy:  olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eur6pai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatérozott keretek kozdtt és feltételekkel - az
adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elekironikus tton kotelezoen
kézzéteendd kozérdekit adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az
adat keletkezett.

12, adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
Kiszzé az adatol - az adatfelelds altal hozzé eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgozd hozzaférhetdve tesz;

oo

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

A Polgarmesteri Hivatal, a szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvelési szervek
tekintetében biztositia e kozfeladatot ellatd szerveknek a kizérdekii adatainak
kdzzétételét és a kozérdekil adatok igénylésének teljesiteset.

A Polgarmesteri Hivatal kozigazgatasi szerv kozfeladatot ellatd szerv, ezért kitelezd az
adatvédelmi tisztviseld kijeldlése.

A Polgirmesteri Hivatal, Lellei Ovoda, Files Macké Béles6de, Balatonlellei Vérosi
Miivel8dési Haz és Konyvtar, Balatonlellei K6zos Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
esetében a Hanganov KFT ( Albertirsa, BA-KOu. 6) latja el az adatvédelmi tisztviseld
feladat és hataskorét.

A jegyzd ellatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabilyban meghatarozoit feladatait.

_ felelds a kdzérdekil adatok megismerésének és a kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvénossdgra hozatali rendjének biztositasaért,

~ cllatja a kozérdekli adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

- vizsgélja az Info tv. végrehajtdsival bsszefiiggd kotelezetiségek teljesitését.

A Jegyz6i iroda vezetbje mint az Polgérmesteri Hivatal adatkezelési felelGse, a
Kkozérdekl adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos iigyintézési feladatokat latja el.
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6. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Onkorményzat és intézményinek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd
kozérdekll adatot €s kdzérdekbdé! nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatérozott
kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekti adatok megismerésének éltalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a
rdgziti.

7. A kizérdekii adatok, valamint a kozérdekb6l nyilvidnos adatok megismerésére
iranyuld igény (tovibbiakban: igény) és intézése

7.1, Az igény benpuijtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kézérdekbo! nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus tton
barki igényt nyajthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaliak alapjan a kozérdekbdl nyilvénos adatok

megismerésere a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2, Az igény benytjtasinak helye és modja a Polgarmesteri Hivatal esetében
7.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

— személyesen: Balatonlelle, Petdfi u. 2 (Vdroshdza, 4-5 irodaban), ligyfélfogadasi
idOben.

— telefonon a kovetkez6 telefonszamokon: 85/554-930

7.2.2, Irdsbeli igények benyujtasa

személyesen Balatonlelle, Pet6fi u. 2 (Vdaroshdza, 4-5 iroddban:) benydjtva,

postai fiton: a Balatonlelle, Pet6fi u. 2 Polgarmesteri Hivatalnak cimzett levélben,

elektrontkus titon: a polghivi@balatonlelle.hu e-mail cimre kiildétt levéiben,

I

faxon: a 85/554-942 faxszamon térténhet.

Az igénylo kozérdekli adat, kizérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyuijthatja

—~ az altala irt igénylési formaban, vagy

¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. mellékiet)
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7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata
Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy
— az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelelSen toltdtte-¢ ki,
— abenyujtott igény a teljesithetdséghez szitkseges adatokat tartalmazza-e, és

- az igényelt adatok a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelést
felelds 3 napos hatariddvel felhivja az adatigénylst igényének pontositdsara.

A fethivassal egyidejilleg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositdsara iranyuld felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrol a
kézfeladatot ellatd szerv a rendetkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket a jegyzének (igyintézdnek) az digyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szevint elekeronikusan kotelezéen kizzéteendd adatokra irdnyuléd igény esetében
az adatkezelési felelés tajékoztatja az adatigénylét a kdzzétett adatok pontos
fellelhetdségérl és arrdl, hogy a thjékoztatassal egyidejileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

7.3. A benyijtott igények teljesitése

73.1. A kézérdekil adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismeréscre iranyuld igények
teljesitésérd! Jegyzdi iroda vezetdje gondoskodik.

7.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

|

az igénylé széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a varos hivatalos honlapjan vagy més modon jogszerien
mAr nyilvAnossagra keriilt,

— az igényelt adat a polgérmesteri hivatal, koltségvetési szerv munkatdrsainak
nevére, beosztisira, hivatali eléthetdscgeére vonatkozik,

— az igény a Onkormanyzat, polgdrmesteri hivatal, dnkorményzati hivatal
tovabba oOnkorményzat intézményeinek  eljdrdsara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban clbterjesztett igény széban nem valaszothatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni €s az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frdsban keril sor.

A telefonon érkez6, a kozérdek(i adat, kozérdekbol nyilvdnos adat koziésére

irAnyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti epység vezetdjchez vagy a jegyzbnek kell kapcsolni.

6




7.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kézfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

7.3.4. A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomdsra jutast kvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet clutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az igénylot e

térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A jogorvoslati lehetségekidl szold tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld — a kdzérdekll adatok megismeréséhez fiiz6dé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllasdra
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdgnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatbésag) torténé bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elufasitasa
esetén, annak koziésétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgilatinak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitésa, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezardsarél szold dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra
rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztisa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekr8l, valamint az elutasitdsok indokaudl az adatkezel$
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6él minden évben janudr 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdgot.

A nyilvantartis vezetése €s a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése :a Jegyzdi
iroda vezetGjének a feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az élfal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrédl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a

szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.




7.3.8. A masolat készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriiit koltseg

mértékéig terjedden — szdmviteli politika részeként elkészitett dnkdltségszamitas
rendjére vonatkozé szabélyzatban és a kdzérdekil adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mérickérsl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést dllapitunk meg, melynek dsszegérdl az
igénylot az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szémla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa
Kézgazdasagi iroda munkatérsanak feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt,

jelentds terjedelmii, a mdsolati igényt a koltségtéritésnek az igényld Aaltali
megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértékérd], valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitest
nem igényl§ lehetéségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kézérdekit adatot tartalmazé dokumentum az igényld &ltal meg nem ismerheto

adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekit adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozéséra a polgdrmester és a

8.

jegyzd jogosult.

A Kkbzérdekii adatszolgaltatishoz  kapesolédé  kioltségtérités  Osszege
megallapitisanak szabdlyai

Az informacios énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjn: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
kéltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrdl az igénylSt az igény teljesitéset
megelézden tajékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaitak szerint: ,,A kiltségtérités
mértékének meghatdrozésa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére tOrténd
kézbesitésének kolisége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellato  szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikseges munkaer§forras  arénytalan
mérték{l igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével osszefliggd
munkaerd-riforditas koltsége.

A kézérdektt adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségterités mértékérol
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabélyozza azokat a tételeket, valamint
mértékiiket, melyet a koltségtérités dsszegének megéllapitasakor figyelembe kell venni.




A koltségtérités Gsszegét a szabdlyzat 3. meliékletét képezé ,Elszidmolo iv’-en kell
megallapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltséptéritést az adatok elballitisa utén, de azoknak a
kérelmezd részére torténd ataddsa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9, Adatvédelmi eléirasok

9.1. Az onkorményzat, polgdrmesteri hivatal, énkormdanyzati intézmény altal kozzétett
adatok megismerését regisziricidhoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet
kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeklt adatokhoz t6iténd hozzaférés
biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag

elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul térélni
kell.

9.2. Igénylés alapjdn térténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — eclengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megtizetését kivetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul téroini kell.

9.3. A személyes adatok tbrlése érdekében a kozérdekit adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatds teljesitését kiveten ezt a — személyes adatokat tartalmazd —
részt le lkell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

10. A kézérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az clektronikus informacioszabadsag elvének megfelelden az Onkorméanyzat mint
kozfeladatot elldtd szerv — kiilon erre irdnyuld kérelem nélkiil — internetes honlapjan
(www. balatonletle.info.hu) (KGZE‘RDEK U ADATOK) hivatkozés (gomb) alatt
kozzéteszi

—~ a kozérdekit adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. §
(3) bekezdése alapjan kell eljarni,

— az Infotv. 2. mellékletében rOgzitett Altaldnos kozzétételi listaban
meghatirozott adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista),

- ajegyz{ altal kdzzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

— a kozbeszerzésekrdl sz6l6 térvény altal meghatdrozott adatokat.

10.2. A Polgarmesteri Hivatal kozfeladatot ellatd szerv a kozérdekll adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo6 részletes szabalyokrdl szold 305/2005.
(XIL. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kozadatkeresé rendszer és a kozponti
elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositdsa céljabdl bejelenti az informatikéért
felelds miniszternek a kdvetkezd adatokat:




—az adatfelelos nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapcsolattartas adatait
(elérhetbseg), és

—nyilatkozatdt arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti
szervnek vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kzfeladatot
ellatd szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben - igy kiiléndsen az 4llami
és dnkormanyzati koliségvetésre és annak véprehajtisara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erve kotdtt szerz6désekre, a piaci
szerepl8k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsdra vonatkozdan - kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajekoztatasat.

Az Info tv. alapjén kotelezben kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

11. A kézérdekii adatok kozzétételével kapesolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A Polgarmesteri Hivatal kdzfeladatot ellatd szerv a kozzétételi kotelezettségének a
www.balatonlelle.info.hu internetes portilon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz
eleget, az ide feltoltdtt adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikdcios
Szolgaltats Zrt. Kozadat programja keretében miikédtetett www kozadattar.hu oldalra
tolti fel. A regiszirécios kapcsolattartd a honlap mindenkori tizemeltetdje.

A kozzétett dlloméanyok formatuma pdf vagy html.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelése a Jegyz6i iroda kijelolt ligyintézOje, aki
gondoskodik a kozzétételre kerlild kozérdekii adatok adatkozldk dltal meglciildott
dlloményok honlapra valo feltiltésérol.

11.2. Az adatkizlonek gondoskodni kell:

[l

a) a kOzzétételi listakon szereplé adatok cl6allitasdrol és hatdridOre t8rténd
megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossdgdrdl, szakszerliségérél ¢s aktualitdsarol
kozzététel el6tt és utdn,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitisarol,
11.3. A kizzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltiavolitassal kapesolatos feladatok
A Jegyzdi iroda kijeldlt Ugyintéz&je gondoskodik az adatkozlOk altal megkilddtt
helyesbitett, frissitett 4lloméanyok honlapon valé cseréjérél, valamint a kbzzEtételi listaban

~ 2. szaml melléklet - meghatdrozott meglrzési id6t kovetden allomanyok honlapon vald
levételérdl, archiv allomanyba helyezésérdl.
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11.4. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok - ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltérGen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

12, Az ellendérzés rendszere
A jegyz8 vagy az éltala megbizott személy vagy szervezet vizsgélja az Infotv. .

vegrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtisit, hogy a kozfeladatot ellatd szerv iigyintézéi szervezeti
egységei cleget tesznek-e az elektromkusan koételezben kozzéteendd adatok
kozzétételére vonatkozd kbtelezettségliknek.

Az ellendrzésrdl jegyzokdnyvet készit.

Hiédnyossag észlelése esetén 15 napos hatdriddvel intézkedésre hivja fel az érintett
figyintézdket, szervezeti egység vezetiét.

Az tgyintézési hatdridd leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésere 15
napon beliil utéellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fenndlldsa esetén 8 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett Gigyintéz0Ot, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro rendelkezés

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRAN)(UL() Kl;:“,RELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KQZZET’EE;\‘DO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2019. majus Gl.napjan lép hatilyba

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes a 2012 janudr 26-an hozott 6/2012. (L 26.) KT

sz4mi hatdrozattal elfogadott ~ ,,A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjére vonatkozd szabalyzat” - hatalyat veszti.

Balatonlelle, 2019. aprilis 16.

Kenéz Istvan Dr. Kovacs Tamas

_ polgarmester jegyzd
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1, metléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatdrozésa, lefrasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kézérdekil adat igénylésével kapesolatos egyéb informéaciok: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kdzérdekii adatokat
[1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megisimerni
[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kerek,
O csak masolat formajiban igénylem &s a masolat

U papir alapt legyen

O szémitégépes adathordozd legyen

I floppy legyen

0 CD legyen

0 PenDrive legyen (kérelmez 4ltal biztositott)

O elekironikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

[J személyesen kivanom atvenni
O postai Gton kérem.

Lszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontjar ... ..o
b) Adatkdzlés idbpontjar ...
¢} Adat el0készitd megnevezese: ..o
d) A felmeriilt koltség 055z€ge: «oovvvvvniiiniiiiniiinn,
¢) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..o

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész esak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgéltatist kivetden ezt a részt le kell vagni €s meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok: ,

N e e e e e

Leve ezl CIITa oottt et e a et

TelefonSZAM: «\vveeerirrrrer i ieerareriens , B-matleim: oo
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1. melléklet a 201 1. evi CXII, torvenyvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, j A viltozdsokat Az eldzd allapot
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elekironikus kovetden azonnal toriendd
levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A vialtozasokat Az eldzd allapot
szervezeti egységek megjeldlesével, az egyes kévetden azonnal térlendd
szervezeti egységek feladatai

3. A kbzfeladatot ellatd szerv vezetbinek s az egyes A viltozasokat Az elbz6 allapot
szervezetl egységek vezetfinek neve, beosztasa, kévetfen azonnal torlendd
elérhetsége (telefon- és telefaxszéima, elektronikus
levéleime)

4, A szervezeten beliil itletékes figyfélkapesolati vezetd | A valtozdsokat Az eldzé dllapot
neve, elérheitsége (telefon- &s telefaxszdma, kvetben azonnal toriendd
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadési rend

5. Testiilet szerv esetén a testillet 1étszdma, dsszetétele, | A valtozisokat Az elbzd allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetfsége kévetben azonnal torlendd

6. A kiszfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feliigyelete A véltozdsokat Az eldzé allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében kovetden azonnal archivumban tartdsival
miikdd6 mas kézfeladatot ellatd szervek megnevezese,
és 1. pontban meghatdrozott adatai

7. A kizfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban A viltozasokat Az eldzd allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mitkGds gazdalkodod kévetben azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, etérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képviseldjének neve, a
kzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A viltozasokat Az el6z6 dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetGsége (postat | kévetden azonnal archivumban tartasival
cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus
levélcime), alapitd okirata, kezelt szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapfitott koltségvetési] A véltozdsokat Az cldzd allapoi | évig
szerv neve, székhelye, a kéliségvetési szervet alapitd | kdvetden azomnal archivumban tartésaval
jogszabdly megjelolése, illetve az azt alapitd
hatdrozat, a kbltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetbje, honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedeélye

10, | A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve, | A valtozisokat Az eldzd allapot 1 évig
a szerkesztBség s kiadd neve és chine, valamint a kivvetéen azonnal archivumban tartiséval
foszerkesztd neve

11. | Akézfeladatot etlaté szerv felettes, illetve feliigyeleti | A véltozésokat Az elbzé dllapot 1 évig

szervének, hatdsagi dintései tekintetében a fellebbezés
elbiraldsara jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi
ellentrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

kovetben azonnal

archivinmban tartdsdval
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T1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kdzfeladatot ellato szery feladatat, hataskdrét &s
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabilyok, kdzjogi szervezetszabilyozd
eszkOzok, valamint a szervezeti és mitkddési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabslyzat hatdlyos és teljes szbvege

A viltozasokat
kévetSen azonnal

Az eldzb dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékessépl szervek, valamint a
fovérosi és megyei kormdnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, tevékenységerdl
sz6l6 thjékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozdsokat
kévetden azonnal

Az elézd Altapot torlendd

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai Negyedévente Az eldz6 dllapot | évig
archivumban tartdsaval
Allamigazgatési, Snkormanyzati, és egyéb hatdsagi A valtozasokat Az eldzd dllapot tortendd

ligyekben ligyfajtdnként és eljaras tipusonként a
hataskérrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlésénak atruhizasa esetén a nylegesen eljard
szerv megnevezése, itleiékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatisi szolghltatési dijak)
meghatirozésa, alapvetd eljarasi szabalyck, az eljarast
megindfto irat beny(ijtasdnak médja (helye, ideje),
tigyféifogadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek intézését
segitd (itmutaték, az ligymenetre vonatkoz6
thjékoztatés és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az figytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
iigyfelet megillet6 jogokrol és az ligyfelet terheld
kitelezettségekrol

kévetben azonnal

A kizfeladatot elidtd szerv dltal nyhjtott vagy
ksltségvetésébd! finanszirozott kzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
jgényhevételének rendje, a kozszolgdltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozdsokat
kévetden azonnal

PN

Az elzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kbzfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartoft
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitbltendd kerddiv), az
adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvéntartisoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtdtt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mbdja, a masolatkészites
koltségei

A valtozdsokat
kévetten azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvénos kiadvényainak
cime, témaja, a hozz4férés madja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mérteke

Negyedévente

Az ¢l6z8 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

A testitleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
dllampolgari kozremitkodés (véleményezés) madja,
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossiga, dontései, iilésének
jegyzékonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazhsanak adatai, ha ezt jogszabdaly nem korlédtozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az l6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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A torvény alapjén kozzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsolddd dokumentumok; a helyi Snkorményzat
képvisel§-testitletének nyilvanos tilésére benyijtott
elBterjesztések a benyjtas iddpontjatél

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a
benytjtas idépontjat
kévetden azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

i1, | A kbzfeladatot eflaté szerv altal kiirt palydzatok Folyamatosan Az elbzd allapot | évig
szakmai leirisa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

i2. | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol 52010 | Az eldz6 dllapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasdval
elfenérzések nyilvanos megéllapitdsal megismerését

kévetben
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az el6zé dllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egyseg
neve, elérhetBsége, az informdcids jogokkal
foglatkozd személy neve

14, | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az elbzé Allapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartéséval
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

15. | A kizérdeki adatokkal kapcsolatos kdtelezd Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre vonatkozd archivumban tartdséval
adatai

16. | Azon kézérdekil adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el8z0 allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd archivumban tartisaval
szerv az egyik szerzddd fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezeléscben lévd A valtozasokat Az elfzé allapot 1 évig
kdzérdeki adatok felhasznalisdra, hasznositasara kdvetben azonnal archivamban tartisival
vonatkozd altalanos szerz8dési feltételek

[8. | A kdzfeladatot elldtd szervre vonatkozd kiildnds ¢s A vialtozasokat Az eldzd 4llapot torlendd
egyedi kiizzétételi lista kévetben azonnal

19. | A kdzfeladatot elldtd szerv kezelésében levé, a A valtozast kivetd | Az eldzd dllapot 1 évig
kézadatok (jrahasznositisarol szolo torvény szerint 5 napon beliit archivumban tartésival
tijrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok
list4ja a rendelkezésre 4116 formdtumok
megjeltlésével, valamint a kbzfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd,
a kdzadatok Gjrahasznositasird! szo1d torvény szerint
uirahasznosithatd kitzadat tipusokrdl valod tijékoztatéss,
a rendelkezésre 4116 formdtumok megjelélésével

20. |a 19. sor szerinii kizadatok és kulturdlis kézadatok  |A valtozast kévetd 15 | Az el6z6 dllapot torlendd
tijrahasznositasira vonatkozd 4ltalanos szerzddési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valiozata

21. la 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznosttds céljdbol  |A valtozast kbvetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
tdriénd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kézadatok Gjrahasznositasaral szo16 thrvény szerinti |A véltozast kovetd 15 Az el6zo atlapot térlendd
jogorvoslati tajekoztatds napon beliil

23. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal megldtott, a A valtozast kdvetd 15 |Az eldzd allapot térlendd
kozadatok jrahasznositdsardl sz0ld torvény szerint  napon bekiil
kétdit kizardlagos jogot biztositd megdllapodasok
szerz6d6 felemek megjeltlése, a kizérdlagossig
idotariamanak, targyanak, valamint a megallapodés
egyéb lényeges elemeinek megjeltlése

24, | A kbzfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 ¢

kbzadatok Bijrahasznositisirdl szo1d térvény szerint a
kulturalis kézadatok digitalizalasra kizérdlagos jogot
biztositd megallapodasok szbvege.

napon beliil

Az elézé dllapot t6rlendd
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25.

A kizadatok tjrahasznositasirol sz616 wrvény szerinti |A véltozdst kdvetd 15

azon jogszabaly, kizjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kitelezd erfvel
bird dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatd

hivatkoz4s) , amely az Gjrahasznositds céliabol
rendetkezésre bocsithatd kbzadat gytijtésével,

eldallitasaval, feldolgozisaval és terjesztésével
Ssszefliggd koltsépek jelent8s részének sajat

bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellétd

szery részére

napon beliil

Az eldzé allapot tortendd

111, Gazdalkodasi adatok

Adat

Prissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldtd szerv éves kdliségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmolodja vagy éves
koltségvetés beszimolbja

A viltozasokat
kévetben azonnal

A kizzétéselt kivetd 10
évig

A kbzfeladatot ellatd szervnél foglatkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaiva vonatkozo
Bsszesitett adatok, illelve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, ¢s
rendszeres juttatdsai, valamint kltségtéritése, az
egyeéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtdja
és mértéke Jsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kizfeladatot eliftsd szerv altal nyGjtott, az
sllamhéztartasrol sz616 torvény szerint
kéltségvetési timogatisok kedvezmeényezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, sszegére, tovibbi a
tamogatési program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kizzététel elétt a
koltségvetési timogatdst visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dintés meghozatalat
kirvetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kivetd 5
évig
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Az allamhdaztartis pénzeszkozei felhasznaldsaval,
az Allamhaztartishoz tartozd vagyonnal 16rténd
gazdalkodéssal Gsszefilggd, dtmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé érték{l drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre,
vapyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzddést kitd
felek neve, a szerzfdés értéke, hatarozott iddre
kotott szerzddés esetében amnak idotartama,
valamint az emiitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovibba a kizbeszerzésekrdl
52616 2015, évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kitott szerzédések adatai
kivételével,

A szerz8dés értéke alatt a szerzOdés targyadrt
kikdtott - dltalanos forgahmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgiltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piact vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idBszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotdtt - szerzdédéseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni, Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzods fellel
kitoet azonos targyh szerzbdések ériékét egybe
kell szédmitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétetelt kivetd 5
évig

A koncesszi6rol sz616 térvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyszok
adatai, az elbirdldsrol késziteit emlékeztetdk,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
tegalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kizfeladatot ellatd szerv altal nem alapfetadatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAmogatasira,
foglalkoztatottal szakimai és munkavalial6i érdek-
képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatoitjai,
elldtottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis ¢s
sporttevékenységet segité szervezet timogatdséra,
alapitvanyok &ltal ellatott feladatokkal dsszefliggh
kifizetésre) forditott, Htmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiildén jogszabilyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

Az Eurdpai Unié tAmogatasival megvaldsuld
tejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerzfdések

Negyedévente

Legalabb | évig
archivamban tartisaval

Kézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotdtt
szerzddésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivamban tartisaval
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3. sz, melléklet

ELSZAMOLO IV
a kizérdekii adatszolgaltatishoz kapcesolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benydjtoja:

...........................................................................................................

Kért kizérdekil adat tartalma: .. oo
QZATLAZAST Ca MY, .ttt ettt ittt e e e et ettt

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6éllitasat, csoportositasat végzd
SZEMELY(EK) & 1ot

Koltségtérités dsszege:
1) Azigéuyelt adatokat tartalmazo adathordozd kélisége: ... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének kdltsége: e Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével bsszefiiggd munkaer§-raforditds koéltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........

b) Egy 6rédra esé illetmény: ............. Ft

¢) Megtéritendd illetmény Osszege: bt

d) ... % szocialis hozzdjarulds (c. pont utdn) e Ft

1) % munkaers piaci jarulék {c. pontutdn) ... .. .. Bt

f) etdbe) Ft
4) Koltségtérités dsszesen (142+38 Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti elballitasat, csoportositdsat végzd
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. L2000 .

.......... alénas
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... L2000

alanés ..............

Amennyiben t6bb, kiilénbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok nésolasat, agy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Onkorményzat 2019, mdajus 1-t8l hatalyos Kozérdekil adatok megismerésére
jranyulé kérelmek intézésének, tovabba a Lkbtelezen kozzéteendd adatok
nyilvanossigra  hozataldnak rendjérél  szolo szabalyzat”-aban  foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn koteles
vagyok betartatni.

.

Név Feladatkor Datam Alairas
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BALATONLELLE VABOS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

Ugyintézé: dr. Kovacs Tamas

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képvisels-testilletének
2019. aprilis 25-én tartand6 Qlésére
a X sza&m napirendi ponthoz.

Targy. Balatonlellei Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti &s Mikadési
Szabalyzatanak modositasa.

Tisztelt Képvisel&-testiilet!

Az 6nkormanyzati ASP rendszer bevezetése és az elektronikus ligyintézés
szabalyainak médosulasa indokoltta teszi a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
MUkddési Szabdlyzatanak aktualizalasat,

A szabadlyzatnak a 13, fejezete helyébe javaslom az alabbi médositast.

» 13. A kiadmanyozas rendje, tovabba az elektronikus {igyintézésre iranyadé
jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa:

(1) A kiadmanyozas rendjére vonatkozéan iranyadé az 1/2019 Polgérmesteri és
Jegyzéi Utasitas.

(2) az elektronikus Ugyintézésre irényado jogszabélyokban meghatérozott feladatok
elfatasa;

-vallalja a Kormany éltal rendelethen meghatérozott iigyek térvény szerinti
elektronikus intézését,

-ellafja az elektronikus igyintézés miikédéséhez kapesoldds szervezési és
adminisztracios feladatokat,

-téjékoztatia az (gyfeleket az elektronikus (igyintézés lehet6ségérél,

-biztositja az {gyfél azon jogét, miszerint (gyeit az elektronikus (gyintézés
keretein bellil elektronikusan intézze e,




-az elektronikus tigyintézés keretein belill biztosftia a kozérdekd, illetve
kdzérdekbdl nyilvénos adatok megismerhet6ségét és a személyes, a mindsitett
és a nem nyilvanos adatok védelmét a jogszabélyok és a szabélyzat alapjan,

-gondoskodik az elektronikus (gyintézés keretein belill az elektronikus
dokumentum érkeztetésérol, kézbesitésérél, értesitésérrdl,

-a kdvetkezs kézponti elektronikus lgyintézési szolgaltatdsokat a kijelsit
szolgaltato dijan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabélyban leirtakkal:

a) az lgyfél ugyintézési rendelkezéseinek nyilvéntartasa,
b} iratérvényességi nyilvantartis

c) elektronikus fizetési és elszamolési rendszer,

d) azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités,
&) kbzponti érkeztetési (igynok

f} kbzponti kézbesitési (gyndk.”

A fentiek figyelembevételével kérem a Tisztelt Képvisels-testilletet a hatarozati
javaslat elffogadasat.

1. HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlellei Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
modositasa.

...... 12019, {IV. 25.) Kt. szam hatarozata

A Balatonlellei Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miksdési Szabdlyzata 2019,
majus 1 napi hatéllyal az alabbiak szerint médosul:

Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

A Hivatal 13 fejezetének helyébe a kovetkezd. 1 és 2 pontban meghatérozott mondatok
lepnek:

»13. A kiadmanyozas rendje, tovabba az elektronikus ligyintézésre iranyadoé
jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa:

(1)A kiadmanyozas rendjére vonatkozéan irdnyadé az 1/2019 Polgarmesteri és
Jegyz8i Utasitas.

(2) az elektronikus (igyintézésre iranyads jogszabalyokban meghatarozott feladatok
elldtasa:

-vallalja a Korméany é&ltal rendeletben meghatérozott iigyek térvény szerinti
elektronikus intézését,

-ellatja az elektronikus ligyintézés miikédéséhez kapcsoldds szervezési és
adminisziracios feladatokat,




-az elektronikus lgyintézés keretein bellil biztositia a kizérdekd, illetve
kézérdekb6l nyilvénos adatok megismerhet6ségét és a személyes, a minésitett
es a nem nyilvanos adatok védelmét a jogszabalyok és a szabalyzat alapjan,

-gondoskodik az elektronikus (igyintézés keretein beliil az elektronikus
dokumentum érkeztetésérdl, kézbesitésérdl, értesitésérril,

-a kdvetkezd kdzponti elekironikus iigyintézési szolgaltatasokat a kijeléit
szolgéltato tjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban leirtakkal:

a) az tigyfel tigyintézési rendelkezéseinek nyilvantariasa,
_b) iratérvenyességi nyilvantartas
¢) elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,
d) azonoé'r’tésranyisszavezetett dokumentumhitelesités,
e) kézponti érkeztetési tgynok
f) kbzponli kézbesitési ligynck
-tajékoztatja az ligyfeleket az elektronikus dgyintézés lehetbségérdl,

-biztositja az lgyfél azon jogat, miszerint tigyeit az elektronikus tigyintézés
keretein bellil elektronikusan intézze el”,

Felelds: Kenez Istvan
polgarmester
Hatarids: 2019. majus 15.

Balatonlelle, 2019. aprilis 8.

Koltségvetési forras; - rendelkezésre all
- nem all rendelkezésre
- kéltségvetési vonzata nincsen
- Kéliségvetési Rendelet modositast igényel

Szk%o \J l;‘sfzkk |

kézgazdasagi irodavezetd

Torvényességi szemponthdl az eléterjesztésben foglaltakkal egyetértek:







BALATONLELLE VAROS

POLGARMESTERETOL
Ugyiratszam: 4252/2019
Ugyintézd: Téthné Nagy Agnes
ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képvisel4-testiiletének
2019, aprilis 25-én tartandé tilésére a .szamu napirendi ponthoz.

Targy: Déntés az ,Onkormanyzati feladatellatast szolgdld fejlesztések timogatasara”
targyd palyazaton vald indulasrol.

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A targyban szereplé palyazati felhivas 3. célteriilete esetében a telepiilési dnkormanyzat
a kozigazgatasi teriiletén, tulajdondban lévl belteriileti utak, jarddk, hidak
felajitasara, karbantartasara igényelhet vissza nem téritendo tamogatast.

o Maximalis tamogatas: brutté 15 millio Ft

e Tamogatasi intenzitds az esetiinkben (adderd-képesség alapjan): 65%
o Onerd: min. 35%

e Benyijthato: 2019. majus 31, 16.00 6ra

A_belteriileti utak, jardak, hidak esetében a tdmogatids az alabbi munkanemekre
vonatkozhat:

a.) szilard burkolat kozutak feldjitasa

b.) szilard burkolati jarda javitasa, feljitasa

¢.) a fejlesztéssel érintett ttszakasz miitargyainak feljitdsa, korszer(sitése (pl. hid,
feltiljard, ateresz, alagit, aluljaro, tAmfal)

d) a kozit és annak kozvetlen kornyezetében keletkezé csapadék vizelvezetését
szolgald nyilt és zart vizelvezetd 1étesitmény feltjitasa, korszerfisitése (burkolt
arok, csatorna, fedlapok, viznyeld racsok cseréje)

e.} ut tartozékainak felijitdsa, korszer(sitése, forgalomtechnikai létesitmények
felGjitasa (pl. meglévs korlatok, parkolasgatlé oszlopok, jelzétabla, jelzélampa
cseréje, titburkolati jelek visszadllitasa, kialakitisa, gyalogosvédd létesftmények
feltjitasa)

Tekintettel arra, hogy az idegenforgalmi szezonban nagy forgalmat bonyolitanak
le, és a vdroskozpont csak ezen utcdkon keresztiil érhetd el, azt javaslom, hogy a
Hortenzia utca (5100 hrsz.) és a Napospart utca (5085 hrsz.) teljes hossza keriiljon
feltijitdsra.

Tisztelettel kérem a hatdrozati javaslat elfogaddsdt.




HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének ....
Kt. szamn hatiarozata:

Déntés az ,Onkorményzati feladatelldtast szolgalé fejlesztések tamogatisira”
targyu palyazaton vald indulasrél,

1.) Balatonlelle Varos Onkorményzatinak Képviseld-testillete elhatirozza, hogy
indul a ,,Onkorményzati feladatellatast szolglé fejlesztések tAmogatdsara”
targyd palyazaton a Balatonlelle 5100. hrsz. (Hortenzia utca), valamint az
5085. hrsz. (Napospart utca) tekintetében.

2) A Képviself-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a palyazat
benyjtisardl intézkedjen, és meghatalmazza, hogy a projekt dokumentécié
elkészitése soran felmeriild fenntartéi nyilatkozatokat, és egyéb
onkormanyzatot érintd jognyilatkozatokat megtegye,

3.) Balatonlelle Viros Onkormdnyzatinak Képvisel6-testiilete Koltségvetési
rendeletében, a Tartalék keret terhére biztositja a brutté 22 980 028 Ft

Osszkoltségvetéslt palyazathoz sziikséges 35%-o0s, brutté 8943 010 Ft
onrészt, az igényelt, 14 937 018 Ft timogatas kiegészitéseként,

Felelds: Kenéz Istvan polgdrmester
Hatarido: értelem szerint

Balatonlelle, 2019.04.16.

Koltségvetési forras: - rendelkezésre 4l
- nem all rendelkezésre
- koltségvetési vonzata nincsen

- Kbitségvetési Rendelet mbdositast igényel

Szabo o}se ne
kozgazdasagi irodavezetd.

Torvényességi szemponthdl az eléterjesztésben foglaltakkal egyetértek'
\\dle: p‘




Balatonlelle Varos Polgérmesterétél
Balatonlelle, Petsfi utca 2.

Tel.: 85/351-628, 554-931

Fax.: 85/554-942

E-mail: polgarmester@balatonlelle.hu

ngiratszém: 3131-5/2019
Ugyintézé: Tothné Nagy Agnes

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képvisel6 Testiiletének
2019. aprilis 25-én tartandé iilésére a {Q.szaimi napirendi ponthoz

Targy: A ,Balatonlellei szabadstrand fejlesztése” cimi projekt épitési és
eszkozbeszerzési  tevékenységeire  vonatkozé  kozbeszerzési  eljarasok
dokumentumainak elfogadasa.

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A ,Balatonlellei szabadstrand fejlesztése” cimii projektiink épitési és eszkdzbeszerzési
tevékenységeire vonatkozd kozbeszerzési eljardsok meginditdsara vonatkozo
dokumentumokat (Ajanlattételi felhivasok; Szerz6déstervezetek) a Bujdosd és Bakd
Kézbeszerzési és Tandcsadd Kft. késziti eld, melyeket email Utjan kildink ki a T.
Testiileti tagok részére.

A nevezett dokumentumok tartalmat a T. KépviselG-testiiletnek el kell fogadni az
eljardsok meginditasihoz.

Tisztelettel kérem a hatarozati javaslat elfogadasat!




HATAROQZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének ..../2019.( IV.25.)
Kt. szami hatarozata:

A Balatonlellei szabadstrand  fejlesztése” cim(  projekt épitési  és
eszkézbeszerzési tevékenységeire vonatkozd kizheszerzési eljarasok
dokumentumainak elfogadasa,

Balatonlelie Varos Képvisel&-testiilete A ,Balatonlellei szabadstrand fejlesztése”
ciml projekt épitési és eszkdzbeszerzési tevékenységeire vonatkozéan, a
kozbeszerzési eljardsok meginditasanak dokumentumait Attanulmanyozta és
elfogadja az el8terjesztéshez csatolt formaban.

Balatonlelle Véros Képvisel6-testiilete felhatalmazza a  Polgirmestert a
kozbeszerzési eljaras sordn felmeriilé dokumentumok alafrasara.

Felelds: Kenéz Istvan polgdrmester
Hataridd: azonnal

Balatonlelle, 2019, 4prilis 15.

Kenezl van :
polgal egter iy.m ;

Kéltségvetési forras: - rendelkezésre all
- nem all rendelkezésre
- killtségvetési vonzata nincsen
- Kdltségvetési Rendelet mddositast igényel

RMD T n

Szabd ]ozs né
kozgazdasagi irodavezet6

Torvényességi szempontbdl az el6terjesztésben foglaltakkal egyetértek:

dl%\?&% Taﬁés

jegyzd




BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

I?gyiratsz:’un: 4200-2 /2019,
Ugyintéz6: Szaszné Boros Krisztina
Melléklet: 3 db.

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képvisel6 Testiileténel
2019. aprilis 25.-én tartando iilésére a A, szdmii napirendi ponthoz

Targy: Balatonlelle, Rékdezi it 3064/7/A hrsz-( ingatlanra vonatkozo elévasarlasi jogrél
valo lemondé nyilatkozat megadésa

Tisztelt IXépviselo-testiilet!

Dr. Récseiné dr. Hohl Timea tigyvéd Horvath Géza képviseletében a Balatonlelle, Rakoéezi u,
3064/7/A ,, irodah4z” megnevezésii 64 m2 teriiletli ingatlan vonatkozdséban az dnkormanyza-
tot illetd elévasarlasi jog gyakorldsa {igyében kereste meg az Snkorméanyzatot. Fabri Jénos
tulajdonos értékesiteni kivanja ezen felépitményt, kérelméhez az adésvételi szerz6dést csatol-
ta.

A kézteriilet-hasznélat szabalyairél szo16 14/2005, (VIIL26.) Kt. rendelet alapjan amennyiben
a felépitmény tulajdonosa a felépitményt ért€kesiteni kivanja, Ggy az Onkormanyzatot eldvé-
sarlasi jog illeti meg. '

A tulajdonjog valtozds ingatlan-nyilvantartasi bejegyzéséhez az Onkormanyzat frasbeli hozza-
jarulasa sziikséges.

A hozzdjarulé nyilatkozat kizarolag abban az esetben adhat6 meg, ha a felepxtmeny tulajdono-
sanak az Onkorményzat felé folhasznalati dijhatraléka nem 4all fenn, és a vevd az Snkormany-
zattal a f6ldhasznalati szerz8dést jelen rendeletben foglaltak alapjan megkototte.

A kérelmezének foldhaszndlati dij tartozdsa 2018. december 31-ig nem all fenn.
A foldhasznilati szerzodés megkotését az 0 tulajdonossal mar kezdeményeztilk, a szerzddés
vérhatdan a testiileti tilés napjara rendelkezésre fog allni.

Kérem T. Testiiletet, hogy a fentiek alapjdn az elévasarldsi jogrdl vald lemond6 nyilatkozat
megadésa ligyében dontson.




HATAROQZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képviseld Testiiletének

...... [2019.(1V.25.) Kt. szami hatarozata

Dontés a Balatonlelle, Rakéezi Gt 3064/7/A hrsz-t ingatlanra vonatkozd elévasarlasi jogrél
vald lemondd nyilatkozat megaddsa tigyében

1.) Balatonlelle Véros Onkorméanyzatdnak Képvisel6-testiilete a Balatonlelle, Rakoczi it
3064/7/A ,, irodahdz” megnevezésii, 64 m2 alapteriiletli ingatlan vonatkozasiban — az
eléterjesztés metlékletét képezd adasvételi szerz6dés ismeretében — az elévisarlasi jo-
gaval nem kivan élni.

2.} A Képvisels-testiilet felhatalmazza a Polgdrmestert az elévasarlsi jogrol vald lemon-
dé nyilatkozat alairdsédra,

Felelds: Kenéz Istvan polgarmester
Hataridé: nyilatkozat alafrasara 2019, aprilis 26.

Balatonlelle, 2019. Aprilis 18.

Kenéz Istvan:
poigarmes’te;_g} g

Koltségvetési forrds: - nem 4ll rendelkezésre
- rendelkezésre all
- kéliségvetési vonzata nines
- kéltségvetési rendeletmddositast igényel
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kdzgazdasigi irodavezetd

Torvényességi szemponthol az eliterjesziésben foglaltaklal egyetértel:
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3 DR. RECSEINE DR. HOHL TIMEA
egyéni Hgyvéd

Balatonlelle Varos Onkormanyzata
8638 Balatonlelle
Petdfi utea 2.

Targy: Felhivas eldvasarlési jog gyakorldsara

Tisztelt Cimzett!

Ugyfeleim a Horvath Géza képviseletében a csatoli igyvédi meghatalmazdssal igazoltan az aldbbiak
miatt fordulok Ondkhoz, :

A DBalatonlelle belteriilet 3064/7/A hrsz-i, ,irodahdz” megnevezési, Osszesen 64 ny’ teriiletii
ingatlan 1/1 ardnyd tulajdoni illetdscgét Ugyfelem értékesiteni kivdnja, fgy a nevezett ingatlanra
adasvételi szerzbdést kotbtt. A jelen levelemhez csatolt szerzédés alapjan tdjékoztatom Onéket, hogy
Ugyfelem a fenti ingatlant 10.000.000.-Ft, azaz Tizmillié Forint vételaron értékesitette,

Onoket, mint a helyi dnkormdnyzatot az ingatlan tekintetében — lévén a foldteriilet az Onék
tulajdonat képezi - el§visarlasi jog illeti meg.

Tisztelettel kérem, hogy a soron kévetkezd képviseld testiileti {ilésen hatdrozzanak arrél, hogy €lni

kivhn-e elévasarlasi jogukkal, vagy sem, tovabba a testiilet hatdrozat kérem jelezzék szémomra, mint
az elado jogi képviseldje részérel

Balatonlelle, 2019, 04. 12,

Tisztelettel: : ,
2yl R )
Horvath Géza
képviscletében:
Dr. Récseiné dr, Hohl Timea  \Z Y- o
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BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL.

I::ngiratszém: 4224-2/2019,
Ugyintézd: Szdszné Boros Krisztina
Melléklet: 3 db.

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képvisel§ Testiiletének
2019. aprilis 25.-én tartandé iilésére a Aszami napirendi ponthoz

Targy: Az UNGI és TARSA Beach Kft. kézteriilet bérleti és viziallas kihelyezési kérelme
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az UNGI és Tarsa Beach Kit. ( 6900 Makd, Szent Istvan tér 25 ) kérelmet nytjtott be az 6n-
korményzathoz a balatonlellei szabadstrand elétti vizfelitleten kézforgalmu pihend és napozé
stég ( viziallas) elhelyezésére, valamint a stéget kiszolgald parti egységhez szikséges 160 m?2
tertilet bérlésére vonatkozdan.

A bérelni kivant teriileten 2012-2015 kozotti években mar dnkorményzati kzteriilet-bérleti
szerzodés alapjan miikodott egy hasonld véllatkozas, ugyanitt és kizel azonos tevékenységi
kérrel szeretne kérelmezd a véllalkozasat mitkodtetni.

A vizben elhelyezendd stégre a viziigyi igazgatosaggal kell mederbérleti szerzédést kotni,
melyhez sziikséges az énkormdanyzat tulajdonosi hozzdjarulasa,

A parti kiszolgald egység mitkddietéséhez egyedi kozteriilet-bérleti szerz8dés megkstése
sziikséges, melyben rogzitésre keriilnek a bérlés feltételei, a felek jogai és kotelezettségei.

Fentiek alapjan kérem T. Testiiletet, hogy az elbterjesztés mellékletét képezd kdzteriilet-
bérleti szerzodés tartalmanak elfogadésaval a kérelemben foglaltakat fogadja el.

HATAROZATI JAVASLAT;:

Balatonlelle Varos ('jnkorms’myzafa Képviselg-testiiletének

...... 2019 1V.25 ) Kt. szamn hatiarozaia

Déntés az UNGI és TARSA Beach Kft kozteriilet bérleti és vizidllds kihelyezési kéielme

ligyében

1.) Balatonlelle Varos Képvisel6-testiilete az UNGI és TARSA Kift ( 6900 Mako, Szent Istvan tér
25 ) kérelme alapjan a balatonlellei ‘Szabadstrand el6tti vizfeliiletre elhelyezendd vizidllashoz
(stég), kapesolodo160 m2-es kiszolgald egység elhelyezésére vonatkozd — jelen hatérozat
mellékletét képezd — bérleti szerzédés tartalmat jévahagyja.

A testiilet felhatalmazza a polgarmestert a bérleti szerz6dés alairasara.

2.) A Képvisel$-testiilet a fenti szerzddésben foglalt vizidllas elhelyezéséhez, a mederbérleti
szerzbdéshez szitkséges tulajdonosi hozz4jarul6 nyilatkozatit megadjia.
A testiilet felhatalmazza a polgarmestert a hozz4jarulo nyilatkozat alafrasara,




Felelos: Kenéz Istvan polgarmester
Hatarid6: a szerz6dés megkttésére 2019, méjus 31.

Balatonlelle, 2019. aprilis 18.

"

o
Kenéz Istvan, - -
polgérmester . )
Koltségvetési forrds: - nem all rendelkezésre G

- rendelkezésre all T
- kéltségvetdsi vonzata nincs
Smbo J}z)
kézgazdasagi uodavezet(’S

- koltségvetési rendeletmodositast igényel

Torvényességi szempontbol az eloter Jesztesben foglaltaldzal equte; tek:,
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KOZTERULET- BERLETI SZERZODILS

amely létrejott egyrészrol

Balatonlelle Varos ('3111(01:111:’myzaté1mk képviseletében Kenéz Istvan polgarmester (8638,
Balatonlelle, Petéfi u. 2. sz.) mint Bérbeadd (tovabbiakban: Bérbeado),

masrészrdl

UNGI és Tarsa Beach Kft.. ( 6900 Makd, Szent Istvén tér 25., adészam: 26705970-2-06
képviseli: Kurainé Kalész llona ligyvezetd) Bérbevevd (tovabbiakban: Bérbevevs) kozott
alulirott helyen és idfben az alabbi feltételekkel:

1.) Bérbeadd kizérélagos tulajdondt képezi a Balatonlelle, 317172, hrsz-ti koztertilet, mely a
természetben szabadstrandi zoldteriilet.

2.) Szerzdd6 felek megéllapodnak, hogy a Bérbeadd ezennel bérbe adja, Bérbevevd megtekin-
tett 4lfapotban bérbe veszi, az 1./ pontban lejrt ingatlan 160 m2 térmérték(i részét ( a szabad-
strandon a Nagycsiszda mellett Ny-irdnyban a Balaton megkozelitésére kiépitett sétany végén
1év6 teriilet) 2019. méjus 01. napjatodl 1 évre, azaz 2020. méjus 01. napjdig azzal, hogy a szer-
z6dés lejartat megeldzéen TFelek ismételten attekintik jelen szerzddésben foglaltakat, és
amennyiben a szerz8dés teljesitésével kapcsolatosan semmilyen probléma nem merilt fel,
ugy tovabbi 3 évre azt meghosszabblthatjak

3.) Bérbevevt akként nyilatkozik, hogy a bérleményt az alabbi funkciéra hasznalja kozfor- -
galm, pihend és napozdstég parti kiszolgdld egysége.

4) A bérleti dij mértékét felek 650.000.-Ft /év, azaz hatszazbtvenezer forint/ év Gsszegben
allapitjak meg. A bérleti dijat az Snkormanyzat 11743064 - 15401005 szamléjéra kell megfi-
zetni.

Bérbevevd a bérleti dijat arra tekintet nélkiil koteles megfizetni, hogy a bérleményt ténylege-
sen hasznalta-e. A 2019. évre esd bérleti dijat (650.000.-Ft) jelen szerz6dés aldfrasaval egy-
id6ben, az alairas feltételeként, maradéktalanul meg kell fizetni. A 2020-t6l esedékes éves
bérleti dijat Bérbevevd koteles minden év janius 30. napjaig egydsszegben Bérbeadd részére
atutalni. '

5.) Bérbevevd koteles:
- az altala bérelt teritletet és komyeket tisztan tartani,
- a bérlet befejezésével az eredeti dllapotot sajat koltségére helyreallitani,
- aterlileten keletkezd szemét elszallitasara szerzddést kitni.
- a bérelt ingatlanon felépitett felépitményt minden év oktober 30, napjiig elbon—
tani, és elszdllitani, valamint majus 01. napjatol jogosult visszaépiteni.
- sajat koltségén a viz 'és villany valamint egyéb kézmiivekr6! gondoskodni.

6.) Bérbevevd tudoméasul veszi, hogy épitési engedélykoteles felépitmény a béﬂeményen nem
helyezhetd el. A bérelt teritleten max. 50%-ban helyezheto el felépitmény.




4
7.) A Bérbead6 jogosult azonnali hatalyn felmondéssal élni, ha a Bérbevevd:

- a kozteriiletet nem a kdztertilet-bérleti szerz6désben foglalt célra, funkcidra hasznalja,

- nem, vagy nem csak azt a kozterliletet hasznélja, amelyre a bérleti szerz6dés megko-
tése alapjan jogosultsigot szerzett,

- a kozteriilet-bérleti szerzédésben foglalt kitelezettségeit stlyosan megszegi, killons-
sen, ha a bérleti dij részletekben torténé megfizetésének az eldirt hataridéig nem tesz
eleget,

- berleti jogat masra ruhdzza at,

- a kereskedelmi tevékenység ellendizésére jogosult hatosagok a tevékenység végzését
megtiltjak.

8.) A Bérbevevt is megilleti a hatarozott id6tartam elétt a rendkivilli, azonnali hatalyd fel-
monddas joga, ha a Bérbeaddnak felrohatd okokbdl a kiozteriiletet a szerz6désben meghataro-
zott célra nem tudja igénybe venni.

9.) A Polgarmesteri Hivatal jogosult a szerz6désszer(i és jogszabalyoknak megfelel6 hasznalat
ellentrzésére, az ellenbrzés esetére a Bérbevevd kiteles jelen szerzédést a helyszinen maga-
nal, vagy megbfzottjanal tartani.

10.) Bérbevev tudomasul veszi, hogy amennyiben tevékenységéhez szakhatosagi hozzajaru-
las vagy egyéb engedély szitkséges, azt beszerzi, és annak el6irasait betartja.

11.) Az itt nem szabélyozott kérdésekben Balatonlelie Varos Onkorméanyzata Képvisels-
testiileténele 14/2005. (VHI. 26.) Kt. szdmt rendelete, valamint a Polgéri Towenykonyv VO-
natkozo rendelkezései az iranyaddk.

12.) Szerz6d6 Felek jelen szerzédésbol eredd esetleges jogvitak rendezésére kikotik a Fonyo-
di Vérosi Birosag kizarolagos illetékességét,

Szerz0dé Felek jelen szerz6dést elolvastak, és mint akaratukkal mindenben egyezét, jovaha-
gydlag alairtak.

Balatonlelle, 2019...........

Bérbeadd
Balatonlelle Varos Onkorményzata
Keépv.: Kenéz Istvan polgarmester

Bérbevevd
UNGI és TARSA Beach Kft.
Képv.: Kurainé Kalasz lona




Tisztelt Kenéz Istvan Polgarmester Ur és tisztelt
képvisel§ testiilet!

Ungvari Miklds és Kurai Laszl6 az UNGI és TARSA Beach korltolt felel§sség(f
tarsasag tulajdonosal, azzal a kéréssel fordulunk Tisztelt képviseld testiilethez
és Polgdrmester Urhoz, hogy az onkarmanyzat tulajdondban 1évé 160 m2
terileten kdzforgalmy pihend és napozd stég elhelyezése és parti kiszolgélo
egységének iizemeltetésére szamunkra mdkodést engedélyezzen,

A bérieti jogviszony id6tartama 3 év. £z idStartamot Kenéz Istvan Polgérmester
Urral egyeztettiik.

Reményeink szerint az Onok tulajdonaban 1évé terliletre, olyan véllalkozést
fogunk létrehozni, amely emelni fogja varosuk szinvonalat.

Programjainkkal magas szinvonalon szeretnénk hozzéjérulni varosuk
fejl6déséhez.

FG céljaink kozé tartozik, hogy vallalkozasunkat minél tébben megismerjék, és
J6 hirét vigyék az egész orszaghan.

Céglink maximdlis egyiitt mikddést ajanl az Onok testiilete felé, melynek egyik
fé garancidja legyen Ungvdri Miklds orszagunk négyszeres olimpikona.

Vallalkozasunk teriiletén programok szervezésével, szeretnénk az Ondk varosit
minél hiresebbé tenni,

UNGI és TARSA BEAégIér 1%
06-30-6646-114 6500 Mako, Szent I8tV A
Ad6szim: 26705970
HU26705970

e-mail: unglestarsa@gmail.com Kozosségl asz.:

BALATONLELLE VAROS POLGARMES TERI VATAL
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BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

[::ngiratszﬁm: 4104-2 /2019.
Ugyintézd: Szaszné Boros Krisztina
Mellékdet: 3 db.

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviselé Testiiletének
2019, 4prilis 25.-én tartandé iilésére a A% szama napirendi ponthoz

Téargy: Balogh Attilané kérelme a Balatonlelle, Vasti sétany 3259/2 hrsz-1 ingatlan egy ré-
szének megvételére és bérletére vonatkozdan

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Lepke ufcai vasati gyalogos atkelShely épitése kapesan a Képviseld-testiilet a 2017. au-
gusztus 31-én megtartott iilésén mér eldzetesen targyalta a kérelmezd altal érintett teriilet jogi
helyzetét és egy esetleges teriiletvételi és bérleti lehetdségeket ( az elbterjesziést az eldziné-
nyek felfrissitése érdekében csatolom )

A gyalogos 4tjard azéta megépiilt, a kérelmezd tulajdonét képezd keritést — a hozzajaruld nyi-
latkozata alapjan — a VUSZ elbontotta és az ingatlan nyilvantartdsban szerepld tényleges te-
lekhatarra athelyezte.

Mércius végén a helyszinen tortént személyes egyeztetés utin kérelmezd a vételi és bérleti
szandékéra vonatkozd kérelmét benyjtotta. .

Kérelmezd altal felkért f6ldmérd a valtozasi vazrajzot elkészitette, mely alapjdn a rendezési
terv szerint megvasérolhatd ingatlan nagysaga 111 m2, €s a bérelni kivant teriilet nagysaga 46
m?2 lenne.

Amennyiben a testiilet az értékesitéshez hozzéjarul, igy az onkormdnyzat vagyonaval kapeso-
latos tulajdonosi jogok gyakorlasanak szabdlyairdl sz6i6 14/2011. ( X.27.) szamu rendelet
29.§-a alapjan az értékesités vevbkijeldlés utjan torténhet, mivel az értékesitendd teriiletrész -
mérete és elhelyezkedése miatt - nem alakithaté ki 6nélléd épitési telekként, igy onalldan nem
is jelolhetd ki értékesitésre. '

Az értékesiteni kivant ingatlanrész forgalini értéket a rendelet 9.§ (2) bekezdés a) pontja alap-
jan hat hénapnél nem régebbi forgalmi értékbecslés alapjan kell meghatérozni. Az ingatlan
értékének meghatirozasara ingatlanforgalmi értékbecslotodl kértiink szakértdi véleményt.

A szakértéi vélemény alapjan az ingatlan forgalmi értéke 15.400.- Ft/m2, Osszesen
1.709.400.- Ft., azaz egymilli6-hétszazkilencezernégyszaz forint.

A hosszutavra bérelendd teriiletre vonatkozdan bérleti szerzédést kell kotni, melynek ideje a
vonatkoz6 jogszabaly betartdsdval max. 10 év lehet. A bérleti dijra vonatkozdan ...... Ft/év

+ inflaci6 Osszeget javaslok megallapitani.

Kérem T. Testiiletet, hogy a kérelemben foglaltakrol dontsdn.




1) HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

...... /2019.(1TV.25 ) Kt szama hatdrozata

Déntés Balogh Attilané kéreline tigyében a Balatonlelle, Vasuti sétany 3259/2 hrsz-t ingatlan
egy részének megvételére vonatkozdan

1) Balatonlelle Varos KépviselG-testiilete a tulajdonat képez6 Balatonlelle, Vasuti sétdny
3259/2 hesz-0 , kivett kozit” megnevezést, 200 m2 teriiletit ingatian 111 m2 tertiletré-
szét értékesitésre kijeloli.

2) A telekalakitasi vazrajz szerinti teriiletrészt a Képvisel6-testiilet a forgalomképtelen
torzsvagyonbd! a forgalomképes tdrzsvagyonba dtsorolja.

3) A telekalakitasi eljaras lefolytatdsdval egyiddben a tertiletrészt Balogh Attilané 4220
Hajdaboszormény, Kovér Gy.u.14. sz. alatti lakosnak adasvétellel - az nkormanyzat
vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak szabalyairdl sz6lo 14/2011.
( X.27.) szamu rendelet 29.§-a alapjan - vevékijelolés Gtjan 1.709.400.- Ft/im2 vételar-
ért értékesiti.

4}y A terilletrész kialakitasdval, ériékesitésével és az adasvétel ingatlan nyilvantartasban
torténd atvezetéssel kapesolatban felmeriild 9sszes koltség vevot terhelt.

5) A Képviseld-testitlet felhatahmazza a polgdrmestert az adasvételi szerzddés alairasara.
6) A Képviseld-testiilet az eladési szdndékat 2019. december 31-ig tartja fenn.
Felelds: Kenéz Istvan polgdrmester

Hataridé: adésvételi szerz6dés megkotésére 2019. december 31.

Balatonlelle, 2019. dprilis 18, j (

Kenéz Istvan
polgérmester

Koitségvetési forras: - nem all rendelkezésre
- rendelkezésre all
- koltségvetési vonzata nincs
- kéltsépvetési rendeletmodositast igényel

b ]

kozgazdasagi irodavezetd

Térvényességi szempontbol az eléterjesztésben foglaltaldial egyetértek:




2) HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata IKépviseld-testiiletének

...... 2019 IV.25 ) Kt szamu hatirozata

Déntés Balogh Attilané kérelme tigyében a Balatonlelle, Vastti sétany 3259/2 hrsz-0 ingatian
epy részének bérletére vonatkozdan

{) Balatonlelle Varos Képviseld-testitlete a tulajdonat képezo Balatonlelle, Vastti sé-
tany 3259/2 hrsz- ,, kivett kdzat” megnevezésii, 200 m?. teriiletit ingatlan telek-
alakitasi vaziajz alapjan kialakitott 46 m2 teriiletrészét 10 év — kozis megegyezés
esetén tovabbi 10 évvel meghosszabbithaté - iddtartamra Balogh Attiliné 4220
Hajduboszérmény, Kovér Gy.u.l4. sz. alatti lakosnak ........ Ft/év bérleti dijért
bérbe adja.

2) A bérelt teriiletet bérld a éajét tulajdonat képezd 3259/1 hrsz-u ingatlanhoz hozza-
keritheti és szabadon hasznalhatja.

3) A teriiletrész kialakitésdval, bérletével kapesolatban felmeriild dsszes koltség bér-
16t terheli.

4) A Képvisels-testitlet felhatalmazza a polgérmestert a bérleti szerz6dés alairasara.
A bérleti jogviszony létrejottének eléfeltétele a 3259/2 hrsz-i ingatlan rendezési
terv szerint értékesithetd terilletrészének bérld altal torténd megvételérd] szolo
adasvételi szerzOdés alafrasa.

5) A Képvisel§-testiilet a bérbe adasi szandékat 2019. december 31-ig tartja fenn.

Felelgs: Kenéz Istvan polgarmester .

Hataridd: bérleti szerzddés megkdtésére 2019, december 31. ,
Balatonlelle, 2019. 4prilis 18. : %
3ol
¢ 1 g}&

Kenéz Istvan ™ /
polgdrmester™, 5 /
Koltségvetési forrds: - nem all rendelkezésre T
- rendelkezésre all
- ksltségvetési vonzata nincs
- koltségvetési rendeletmddositast igényel
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kézgazdasagi irodavezetd

Térvényességi szemponthél az eléterjesztésben foglaltaklal egyetértek:




Glébus Foldmeérd Iroda
8640 Fonyod, Sandor utca 9 Balatonlelle

An;unkavégzéneve ........................ b ............. f .................................. Kdazseg,
elterdilet varos
fMunkaszam: /2019

Adatszolgéltatas iktatészama: 2/ 158 /2019

VALTOZASI VAZRAJZ

a 3259/1-2 helyrajzi szamu foldrészletek hatarrendezéséhez
Méretarany: 1:1000

Cimkoordinatak:

3259/1 hrsz

1 545734 161031 5412

2 545743 161034 5412

A véazrajz méretek levételére nem alkalmas.

A telekalakitdst & .
foglalialk szerint engedélyveztent.
Az engedély a hozzd larlozé valtosdsi vdzrajzzal egyiitt a hatdrozat
vdglegessé vdldsdto! szdmifoll egy évig hatdlyvos.

oid o 2019 sedmat hatdrozatontban

Balatonbogldr, 2019, e 1 TN ) OO
’ : alafras
P.H.
(Hriiv}
Valtozds elbtti allapot Valtozés utani allapot
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3959/1 Kivett lak?haz, 0,0484 3259/1 Kivett lakohaz, 0,0595
udvar ) udvar
325912 Kivett: kozit 0,0200 325912 Kivett: kizit 0,0089 ] _,.j;,lzl
{)sszesen: 0,0634 . 0,0584
Balatonboglér, 2019. mércius 25
A telekalakiias akaratunknak megfelelGen
................. f&rtént:
készilé és mindsegel fandsito ) or o /2019 o o s v gep (o
T 4 heloraj=i szdmozds &5 ferffetszamitds helyes. B a zdradél a keltezéstdl
toldmérs.ig.széma: d34a3 T s=dmltott egy évig hatdlyos,
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BALATONLELLE VARO §k§b‘1~;§@_€_§_ﬁ§ RIHIVATAL |
. . < Uavralerkezese: | Ugyat szama:
Balatonlelle Varos Onkorméanyzata Qi eress o8l h jof / e
Kenéz Istvan _ q -0 s I -/
4 i is ideje: 2dd
Polgarmester Ur ¥ ‘“‘a‘as,i%?é" e 08 &fr\” o S
8638 Balatonlelle o Ly o 9 d .
Petofi u. 2. . Irattani jei: Halandd . :
N S

Tisztelt Polgarmester Ux!

Alulirott Balogh Attiliné 4220Hajdibdszérmeény, Kévér Gy, u. 14, sz, alatti lakos, azzal a
Kkérelemmel fordulok az énkorméanyzat felé, hogy a tulajdonomat képz6 Balatonlelle Vasiti sétény
1257, 3259/1 hrsz.-4 ingatlanommal kzvetleniil hatdros dnkormdnyzati tulajdont 3259/2 hrsz.-1
ingatlan teriiletébl - a hatélyos rendelkezési terv szerinti telekétalakitdssal kialakithato teriiletet,
hivatalos értékbecslés alapjan megéllapitott forgalmi dron, megvasdrolhassam, €s a sajat tulajdont
ingatlanomhoz csatolhassam, ami valtozési rajz alapjan 111m?2 '

Ennek érdekében a telekétalakitashoz szitkséges eljarést lefolytatom, az eljardsi koltségeket
megfizeterm,

Tovabb4 tudomésom van arrdl, hogy a 3259/2 brsz.-t dnkorményzati ingatlanon a vasiitvonal
korszerfisftési projekt kapesan egy gyalogos &tjard fog éptilni.

Amennyiben a gyalogétjard megépitésehez sziikséges teriilet nem fedi a teljes dnkormanyzati
tulajdont teriiletet, Ggy szandékomban dllna a fennmaradd teriiletet hosszi tvra bérbe venni, és az
ingatlanhoz kerfteni, ami a véltozasi rajz alapjan 46m2

‘Fentiek alapjén kérem az dnkorményzatot, hogy kérésemet témogatni sziveskedjen, és tdjékoztasson
a sziikséges eljérasi 1épésekrdl, és tennivalékidl.

Hajdibsszérmény, 2019.04.02.

Pedecgh AL
Koszonettel: Balogh Attilané




BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

Ugyiratszam: 820- 6 /2017
Ugyintézd: Szaszné Boros Krisztina
Melléklet: db.

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviselé Testiileténel
2017. angusztus 31-én tartands iilésére a .....szdmi napirendi ponthoz

Targy: Lepke utcai 0 vasuti gyalogos atkeldhely épitése

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A dél-balatoni vasit Szantod-Kérdshegy és Balatonszentgydrgy kozétti szakaszanak fejlesz-
tése, korszerfisitése kapcsan a Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd Zrt, mint beruhdzd - lakossagi
kezdeményezésre indult, és hosszas eldzetes miiszaki és gazdasagi elékészitd eljards utan — a
Balatonlelle, Lepke utca folytatdsaban egy 1ij gyalogos atkelShely megépitését.a projekt kere-
tén beliil biztositja. fgy a jelenlegi Martinovics téri atkel8hely és a Lugas utcai atkeldhely ko-
Z6it szakaszon még egy lehet6ség lesz a gyalogos dtkeléste.

Az 1j gyalogos atkeldhely tervezési munkai megkezdbdtek, és az 4tkeldhely szabvanyos me-
reteit tartalmazo tervezett helyszinrajzot a tervezd elkészitette. Ennck elbzetes egyeztetése
kapcsan dertilt fény arra, hogy az dtkelShely megépitéséhez a jelenleg rendelkezésre allo vas-
Wit teriilet és a Vasiti sétany teriilete nem elégséges. lasd melléklet ).

Szerencsére azonban az atkeldhely -1 érkezési pontja feldli oldalon ( a Bilizavirdg utca €s a
Vastti sétany sarkan ) van onkorméanyzati tulajdonu teriilet, {gy a Vasuti sétany forgalmi sav-
janak kismértéki elhiizasaval az atkeléhely megépithetd.

A tervezd a helyszini felmérés soran tapasztalta és jelezte felénk, hogy a fenti 3259/2 husz-,
. 200 m2 terilletlf, ,kozit megnevezésti, dnkormanyzati tulajdont képezd ingatlan teriilete a
szomszédos magantulajdonban levé 3259/1 hrsz-u ingatlanhoz fizikalisan hozzdkeritésre ke-
riilt. .

Fentiek alapjan a 3259/1 hrsz-4 ingatlan tulajdonosat irasban felszolitottam, hogy a keritését
helyezze vissza a sajat ingatlanhatarara és az snkorményzat tulajdonaban levé terliletet adja
vissza az dnkorményzat birtokéba,

Tobbszori levélvaltas és személyes egyeztetds utdn az iigyben az ingatlan tulajdonosanak az
allaspontja az, hogy nem zarkozik el a kerités athelyezéstdl, kozos megegyezésre torekszik, de
az atkeldhely megépitéséhez szitkséges teriileten tal fennmaradd terilletre igényt tartana, azt
kedvezd feltételek mellet megvasarolnd. '

Mivel a 3259/2 hrsz-u ingatlan teljes teriilete nem szitkséges az atkeldhely megépitéschez, a
hatalyos rendezési ferv szerinti telekalakitas sorén Kialakulé telekhatar ( ami nem egyezik az
atkeldbely megépitéséhez sziikséges teriilet hataréval ) és a 3259/1 hrsz- G ingatlan telekhatara
k6z6tt teritlet elvileg az onkorményzat déntése alapjan az ingatlan tulajdonosanak értékesit-
hetd &s a 3259/1 hrsz-% ingatlanhoz csatolhatd. A tertiletrész értékesitese a telekalakitasi elja-
ras lefolytatasaval egyidében az dnkormanyzat vagyonrendelete alapjan torténhet. Amennyi-
ben az ingatlan tulajdonosa ennél tobb teriiletet szereine haszndlni és elkeriteni, Gigy az atke-
16hely megépitése utan a 3259/2 hrsz-u ingatlanboél igénybe nem vett teriiletb6l bérethet terf-
letrészi, de ez nem keriithet a tulajdondba €s nem csatolhatd a 3259/1 hrsz-{ ingatlanhoz.
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Mivel az atkeléhely tervezési munkdi megkezdddtek és a teriilet biztositdsa siirgetévé valt,
kérem T. Testiiletet, hogy hatalmazzon fel a 3259/2 hrsz-u ingatlan birtokba vételére vonatko-
76 intézkedések megtételére &s a gyalogos dtkeldhely megépitéséhez szikséges egyeztetésck,
eljarasok lefolytatdsira, Amennyiben addsvételre vagy bérletre keriilne sor, Ggy azokat terme-
szetesen a Képviscld-testiilet elé terjesztem jovahagydsra.

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkorméanyzata Képvisels Testiiletének

...... /2017.(VITL.31.) Kt. szdmi hatdrozata

Dontés a Lepke uteai i vasili gyalogos atkel6hely épitése {igyében

Balatonlelle Véros Képviselé-testitlete dél-balatoni vasit Szantéd-K6roshegy €s Balaton-
szentgyodrgy kozotti szakaszanak fejlesztése kapesan a Balatonlelle, Lepke utca folytatdsaban
egy 1j gyalogos vasuti 4tkeldhely megépitését timogatja. Az atkelShely megépitéséhez sziik-
séges teriilet biztositasahoz az onkorményzati tulajdont képezd 3259/2 hisz-t ingatlan birtok-
ba vétele érdekében a polgarmestert felhatalimazza a szitkséges mtezkedesek megtételére &s
cljarasok lefolytatdsanak meginditasara,

Felelds: Kenéz Istvan polgérmester
Hatarido: folyamatos

Balatonlelle, 2017, augusztus 25.

Kenéz Istvin
polgarmester

Koltségvetési forras:
- nem all rendelkezéste
- rendelkezésre 4ll
- koltségvetési vonzata nincs
- koltségvetési rendeletmédositast igényel
Szabhé Jozsefné
kézgazdasagi irodavezetd

i

Térvényességi szemponthél az el6terjesztésben foglaltakkal egyetértek:

Dr. Kovacs Tamas
jegyzd




BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

Ugyiratszdm: 3707-3 /2019,
Ugyintézd: Szaszné Boros Krisztina
Melléklet; 2 db.

ELOTERJIESZTES

Balatonlelle Varos Képviseld Testiiletének
2019. aprilis 25.-én tartandé iilésére a A4 szamu napirendi ponthoz

Térgy: A FrissHal Kft. 058/8 hrsz-u ingatlanra vonatkozd vételi ajanlata
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Mé4té Zoltan a FrissHal Kft. ( 8630 Balatonboglar, Gaal Gaszton w.6. ) tigyvezetbje vételi
ajanlatot nytjtott be az dnkormanyzat tulajdonat képezé Balatonlelle 058/8 hrsz-0 mgatlan
egy részére vonatkozéan, melyet a sajat tulajdonat képezé 5901/3 hrsz-u ingatlanhoz szeretne
csatolni.

A kérelmet megvizsgaltam és az alabbiakat allapitottam meg:

A kérelmezé tulajdondt képezd 5901/3 hrsz-u ingatlan kozvetlenitl szomszédos az &nkor-
méanyzat tulajdondt képezd, jelenleg killteriileti 058/8 husz-t ,, kivett kozteriilet ,, megneveze-
sti, 874 m?2 teriilet(i ingatlannal.

A hatélyos rendezési terv az érintett ingatlanokat Gazdasdgi-kereskedelmi-szolgaltatd Svezet-
be sorolja, és egyben lehetdséget ad az énkorményzati tulajdont ingatlan megosztasara, tehét
a vételre ajanlott teriiletrészt addsvétel tjan az dnkormdnyzat értékesitheti és telekalakitési,
valamint belteriiletbe csatolasi eljérds keretében a megvett ingatianrészt kérelmezé a tulajdo-
nat képezé ingatlanhoz csatoltathatja. Az értékesithets teritlet pontos mérete majd a telekhatar
rendezési eljaras soran készitendd véltozési vazrajzrol lesz leolvashato.

Mivel az dnkorményzat a megvasarolni kivant ingatlanrészt eddig sem hasznositotta €s a ren-
dezési terv szetint az igénybevétele nem tervezett, javaslom, hogy a Testiilet az ingatlant je-
18lje ki értékesitésre.

Az bnkormanyzat vagyonaval kapesolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak szabalyairél sz6lo
14/2011. ( X.27.) sz&mt rendelet 29.§-a alapjan az értékesités vevokijelolés dtjan torténhet,
mivel az értékesitendd teritletrész - mérete és elhelyezkedése miatt - nem alakithaté ki 6ndllé
épitési telekként, igy dnalidan nem is jelolhetd ki értékesitésre.

Az értékesiteni kivant ingatlantész forgalmi értéket a rendelet 9.§ (2) bekezdés a) pontja alap-
jan hat hénapnal nem régebbi forgalmi értékbecslés alapjan kell meghatérozni. Az ingatlan
értékének meghatérozasara ingatianforgalmi értékbecsl6tdél kérttink szakértéi véleményt. Az
értékbecslés alapjan a forgalmi érték 7500.- Ft/m?2.
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Fentiek alapjan kérem T. Testiiletet, hogy a Balatonlelle 058/8 hrsz-0 ingatlan adasvétellel
torténd telekhatar rendezése tigyében dontson.

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képviselo-testitletének

...... £2019.(1V.25 ) Kt. szamu hatarozata

Dontés a FrissHal Kft. Balatonlelle 058/8 hrsz-0 ingatlanra vonatkozd vételi ajanlata ligyében

1) Balatonlelle Varos Képvisel§-testiilete a tulajdonat képezé Balatonlelle 058/8 hisz-u
Hkivett kozteriilet ” megnevezésti, 874 m2 teriiletli ingatlan egy részét értckesitésie
kijeloli. Az értékesitendd teriiletrész pontos nagysagdt és méretét a telekhatér rendezé-
si eljaras soran készitendd valtozasi vazrajz fogja megéllapitani.

2) A telekalakitdsi vazrajz szerinti teriiletrészt a Képvisel6-testiilet a forgalomképtelen
torzsvagyonbol a forgalomképes torzsvagyonba 4tsorolja.

3) A telekalakitasi eljards lefolytatdsaval egyiddben a teriiletrészt a FrissHal Kft. ( 8630
Balatonbogléar, Gaal Gaszton w.6. ) részére adasvétel tjan - az dnkormanyzat vagyo-
ndval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasdnak szabdlyair6l sz616 14/2011.( X.27.)
szamu rendelet 29.§-a alapjan - vevékijelolés 0tjan.7500.- Ft/m?2 vételarést értékesiti.

4) A tertiletrész kialakitasaval, beltertiletbe csatolasaval, értékesitésével és az adasvétel

ingatlan nyilvantartasban torténd atvezetéssel kapcsolatban felmeriild dsszes koltség
vevit terheli.

5) A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert az adédsvételi szerzédés alairasara.

Felelds: Kenéz Istvan polgarmester
Hatdridé: addsvételi szerzédés megkotésére 2019. julius 30,

Balatonlelle, 2019. aprilis 18.

Koltségvetdsi forrds: - nem &ll rendelkezésre
- rendelkezésre all
- k6ltségvetési vonzata nincs
- koltségvetési rendeletmodositast igényel
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kozpazdasagi irodavezetd

Tiorvényességi szemponthol az el6terjesztésben foglaltgté:ll g%etér :
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BALATONLELLE VAROS Pore:
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[ P L ?J:E:?:JFSTER! HIVATAL
2019 -03-22 zama: '

Ikiatds idgje:

2019 -03-2 7 : M
Iraltar jer, Lﬁ\’lﬁéndo_‘—“

Alulfrott MAté Zoltan (8638 Balatonlelle, Munkdesy u. 65, an: Varga Mdria, sziil: Budapest,
1983.09.27) a FrissHal Kereskedelmi és Feldolgozéipari Kft. UgyvezetGje kérném Polgérmester Urat

F 4

és Balatonlelle Képvisel§ Testiiletét, hogy a véros tulajdondban 1évé, hasznositds alatt nem &llo

Kérelem

058/8-as helyraizi szdmon nyilvantartott cégem tulajdondval szomszédos kiilteriileti ingatlant cégem

részére értékesitsék amennyiben ennek akadélya nincsen.
——— T T T T

_ laqi_gozéipaﬁ!i‘ﬁ.
iar. b_aa!_ Gaszion 1, §
457100
Uel-29933135
31215 4660

Balatonlelle, 2019.03.20

loeiEan: +55

/Mété Zoltadn
FrissHal Kft.
igyvezetl




BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

I::ngiratszém: 2784-3 /2019
Ugyintézé: Szaszné Boros Kuisztina
Melléklet: 2 db.

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Véros Képviseld Testilletének
2019, Aprilis 25 .-én tartandoé iilésére a 45.szam napirendi ponthoz

Targy: A Balatonlelle 5082/5/D hrsz-0 ingatlanra vonatkozé foldhaszndlati szerz6dés mddo-
sitasa, valamint a Napfény Strandon levd Ny-i beléptetd pénztér megvalositisara vonatkozo
egyiittmitk8dési megallapodas eifogadasa

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A testitfet a 2019, februdni iilésén targyalta mar Bogdan Janos beadvényat, melyben kérte,
hogy a tulajdonat képezé balatonlellei 5082/5/D hrsz-it felépitményben levd, az dnkoymény-
zat tulajdonat képezd Napfény strand Ny-i belépteté pénztdr helyiség a felépitménybdl kertil-
jon ki, Bzaltal a felépitmény altala eddig hasznalt alapteriilete megnévekedhetne, és a felépit-
ményben lizemeltetett vendéglatd egység funkcionalisan jobban mikddtethetd lenne ( az eld-
terjesztést az cldzmények felfrissitése érdekében csatolont ).

A testiileti hatdrozatnak megfelelden jelen eléterjesztéshez mellékelem a modositott féldhasz-
nalati szerzdést és az 0j pénztarfillke kialakitdséra vonatkozd egyiittmiikodési megéllapodast.

Kérem T. testiiletet megéllapodasok elfogadaséra.

1) HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkorméanyzata Képvisels Testiileténck

..... 2019 1V......) Kt. szamil hatdrozata

Déntés a Balatontelle 5082/5/D hirsz-0 ingatlanra vonatkozd foldbasznalati szerz8des mado-
sithsdrsl

Balatonlelle Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az 5082/5/D hrsz-i ingéﬂama vonat-
koz6 — jelen eléterjesztés mellékletét képezd - foldhaszndlati szerz8dés modositasat elfogadja,
&s annak alafrasara a polgarmestert felhatalmazza.

Felelos: Kenéz Istvan polgarmester e i
' SN e
Hataridé: szerzddés aldirasara 2019.majus 31. . "u:}y L e
T a&r
. ’ ('j ) ..-:
2| o3
Balatonlelle, 2019. aprilis 18. ey &
, Y
Kenéz [stvan o

polgarmester™. <, -

A




Koliségvetési forras: - nem 4all rendelkezésre
- rendelkezésre all
- koliségvetési vonzata nincs
- koltségvetdsi rendeletmddositast igényel
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kézgazdasagi irodavezetd
Torvényességi szemponthél az eléterjesztésben foglaltaklal egyetériek:
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2) HATAROZATY JAVASLAT: ———

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Iépviseld Testitletének

...... 2019.(IV.......)) Ki. szdmi hatarozata

Déntés a Napfény Strandon levd Ny-i belépietd pénztar megvaldsitasira vonatkozd egyiitt-
mitkédési megallapodds effogaddsarol

Balatonlelle Véros Onkormanyzat Képvisel6-testitete a Napfény Strandon levé Ny-1 belépte-

18 pénztar megvaldsitasara vonatkozé egytittmitkodési megallapodast elfogadja, és annak ald-
{rasara a polgdrmestert felhatalmazza.

Telelds: Kenéz [stvan polgarmester

Hataridd: megallapodas alairdsdra 2019.méjus 31.

Balatonlelle, 2019, Aprilis 18.

Kenez Istyfm ,
polgaimeélm
Koltségvetési forrds: - nem 4ll rendelkezésre

- rendelkezésre 4ll

- koltségvetési vonzata nincs

- koliségvetési rendeletmddositast igényel
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kézgazdasagi irodavezetd

Torvényességi szemponthol az elﬁtei‘jesztésben foglaltalkal egyetértek:
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Egyiittmilkodési megallapodas

mely létrejott

Balatonlelle Varos Onkormanyzata (8638, Balatonlelle, Petdfi u. 2.) képviseli Kenéz Istvan
polgarmester,

valamint Bogdédn Janos Latrany, Péntekhely u.27. sz. alatti lakos

kézott az aldbbiak szerint:

1. Felek megallapitjak, hogy Bogdan Janos tulajdonat képezi a balatonlellei 5082/5/D hrsz-1t
felépitmény. Foldhasznélati szerz8désben rogzitettek alapjan ebben a felépitményben
talalhatd az énkormanyzat tulajdonat képez6 Napfény Strand Ny-i beléptetd pénztar kb. 2
m? teriiletit helyisége. A pénztér mitkédéshez szitkséges villamos energia ellatast Bogdan
Janos biztositja, és koltségeit viseli, ‘ '

2. Felek megallapodnak, hogy Bogdéan Janos kérelme alapjan a pénztér helyiség mitkddtetését
a felépitményben megsziintetik, a helyiség Bogdan Janos haszndlatéba kertl. Ennek
megfelelden a foldhasznalati szerz6dést is modositani szitkséges. Az j pénztér helyiség az
Snkormanyzat tulajdonat képezs 5082/6 hrsz-tt Napfény Strand teriiletén keriil kialakitasra
6nalls felépitményként, melynek kialakitdsdra Bogddn Jénos 200.000.- Ft, azaz
kettdszazezer forint egyszeri pénzeszkoz éatadast biztosit az Onkorményzat részére a
11743064-15401005 OTP-nél vezetett szdmlaszdmra, 2019. méjus 31-ig torténd
dtutaldssal. A megsz{ing pénztar helyiség Bogdan Janos részére torténd birtokdba adasi
idépontja, valamint a foldhaszndlati szerz6dés médositasanak napja az atutalds napja. Az
G pénztar helyiség villamos energia ellatasat Bogdan Janos tovabbra is biztositja €s
koltségeit visell.

3. Jelen megallapoddst Balatonlelle Varos Onkormanyzat Képvisel§-testilete a
.............. szamu hatdrozataval hagyta jova,

4. Felek kijelentik, hogy a jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a PTK az
iranyadd.’

5. Felek jelen megallapodést, mint akaratuknak mindenben megfelelét részletes értelmezést
kvetden 3 példanyban frtak ald.

Balatonboglar, 2019............. | Balatonlelle, 2019................

Bogdan Janos : ' Kenéz Istvan
Balatonlelle Varos Polgarmestere




Foldhasznalati jogot alapité szerzddés

Melyet kotéitek egyrészrél

Balatonlelle Varos Onkorményzata (Székhely: 8638 Balatonlelle, Pet6fi u. 2., KSH szam:
1433862, Képv.: Kenéz Istvan polgérmester, adészam: 15401005214 ) tulajdonos
(tovabbiakban: Onkorményzat) masrészrol

Bogdan Jénos felépitmény tulajdonos lakhely: 8681 Latrdny, Péntekhely u.27., an.: Juhasz
Trén, sziiletett 1966.04.26., adészdma: 50933730-2-34 (tovabbiakban: Féldhasznalo),
egylittesen Ielek

alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:

9.

. Felek kijelentik, hogy az Onkormanyzat 1/1 aranyu tulajdonat képezi a balatonlellci

5082/5 hrsz. alatt felvett,  kivett kozteriilet” megnevezésii, 5642 m2 alapteriiletii
belteriileti ingatfan.

Telek kijelentik tovdbba, hogy Foldhaszndlé tulajdondt képezi a balatonlellei
5082/5/D brsz-1 ,, tizlet” megnevezési 31 m2 tertileth felépitmeny.

Felek megallapodnak abban; hogy az Onkormdanyzat a f6ldhasznéld tulajdondban 4110,
jelen szerzédés .2.) pontban megjelslt ingatlanra feltétlen és visszavonhatatlan
fsldhasznalati jogot biztosit az épiilet fennallaséig.

A Foldhasznald a foldhasznalatért évente foldhasznalati dijat kételes fizetni, amelynek
osszegét felek az Snkormdnyzat 4/2016 (IV.1.) rendelete alapjin 31 m?2 teriletre
vonatkozdan 4500.- Ft/m2/év, azaz Osszességében 139.500.- Ft/év dsszegben, azaz
szdzharminckilencezer-6tszaz forint/év sszegben allapitjak meg. ‘

A f5ldhasznélati dij mértéke évente a KSH altal kozolt eléz8 évre vonatkozo hivatalos
inflacids rata mértékének megfelelden no.

A Foldhaszndlé az éves dijat két egyenl részletben minden év mércius 15. napjéig,
illetve szeptember 15, napjaig tartozik megfizetni. A Féldhasznal6 tudomdsul veszi, és
jelen szerzédés alafrasaval nyugtazza, hogy a fizetést hatdridé eredménytelen elieltétol
szamitva a hitralékos Gsszeg utin kamatot kételes fizetni, melynek mértéke évi 20 %.

A Foldhaszndlé  jelen szerzédés aldirgsaval feltétlen és  visszavonhatatlan
hozzéjarulasat adja ahhoz, hogy legaldbb félévi dijhatralék esetén az Onkormanyzat a
felépitményre a hatralékos dij és jarulékai erejéig jelzdlogjogot, €s ennek biztositasara
elidegenttési és terhelési tilalmat jegyeztessen be az ingatlan-nyilvantartdsba.

Felek megallapodnak abban, hogy amennyiben a Foldhasznalé a felépitményét
értékesiteni kivanja, ugy az Onkorményzatot eldvasarlasi jog illeti meg.

Féldhasznald tudomdsul veszi, hogy tulajdonjoganak 3. személyre torténé atruhdzdsa
esetén — a tulajdonjog-véltozas ingatlan-nyilvantartdsi bejegyzéséhez az Onkorményzat




jrhsbeli hozzdjarulasa szilkséges. A Folhasznalo koteles eladési széandékardl az
Onkorményzatot {risban értesiteni, és a kapott vételi ajanlatot kozolini, Az ajanlati
kototiség az értesités kézhezvételét kdvetd soron kovetkezd rendes testiileti {lés
megtartésaig, de legfeliebb 60 napig all fenn. Amennyiben az Onkorményzat e
hatariddn belill vételi szdndékarél nem nyilatkozik, ugy Foldhasznalo jogosult a
felépitményt szabadon értékestteni.

Foldhasznalé tudomasul veszi, hogy a jelen szerz6dés 9. pontja szerinti hozzajéruld
nyilatkozatot az Onkorméanyzat kizarélag abban az esetben adjameg, haa
Fisldhasznalonak az Onkorményzat felé folhasznalati dijhatraléka nem 4ll fenn, és a
vevd az onkormanyzattal a foldhasznélati eloszerzédést jelen rendeletben foglaltak
alapjan megkotoite.

10. Foldhasznald  kijelenti, hogy cselekvéképes magyar allampolgar, tigyletkotési
képességét sem jogszabaly, sem hatarozat nem korlatozza.

11. Telen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvidl szolo
2013, évi V.torvény vonatkozd rendefkezései az irdnyadok.

12. A felek a szerztdésbol eredd vitds tigyeik rendezésére kikotik a Fonyodi Varosi Birosag
kizardlagos illetékességét.

Felek jelen szerzddést atolvastdk, kozosen értelmezték, és mint akaratukkal mindenben
megegyezét jovahagyodlag aldirtak.

Balatonlelle, 2019, .oviiiiiniinins

Kenéz Istvan Bogdan Janos
polgarmester felépitmény tulajdonos




BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

Ugyiratszim: 2784-2 /2019
Ugyintézo: Szaszné Boros Krisztina
Melléklet: 2 db.

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Véaros Képviseld Testiiletének
2019, februar 28 .~4n tartandé rendkiviili iilésére a .....szami napirendi ponthoz

Targy: Bogdéan Janos kéreline a Napfény Strandon levd Ny-i beléptetd pénztér athelyezésével
kapcsolatban

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Bogdéan Janos megkereséssel élt az dnkormanyzat felé, melyben kérte, hogy a tulajdonat ké-
pezd balatonlellei 5082/5/D hrsz- felépitményben levd, az 6nkormdnyzat tulajdonat képezd
Napfény strand Ny-i belépteté pénztar helyiség a felépitménybé! keriiljon ki. Ezdltal a fel-
épitmény 4ltala eddig hasznalt alapteriilete megnovekedhetne, €s a felépitményben tizemelte-
tett vendéglaté egység funkcionalisan jobban mitkbdtethetd lenne.

A kérelmet megvizsgaltam és az alabbiakat allapitottam meg,

Az 5082/5/D hrsz-0 ingatlan Bogdan Janos tulajdonat, az alatta levd foldteriilet pedig az 6n-
kormanyzat tulajdonét képezi. A foldhasznalat biztositasara 2011.évben foldhasznalati szer-
26dés kottetett, melynek 4) pontja kimondja, hogy ,, a felépitmény tulajdonosa kijelenti, hogy
a felépitményben levd kb.2m2 alapteriiletlt pénztérfiitke kizarélagos és téritésmentes haszna-
lati jogat az énkorményzat részére az épiitet fenmall4saig biztositja”, A szerzddés betartasival
kapesolatban probléma a mai napig nem mextilt fel.

A kérelmet az alabbiak figyelembe vételével timogatdsra javaslom. .

A jelenlegi pénztarhelyiség igen sziikds, igy annak kivaltasa egy esetleges nagyobb méretii-
vel, mindenképpen pozitiv valtozdst eredményezne. Az Gj pénztart a beléptetd kapu mésik
oldalara kellene 4thelyezni. Az 0 pénztar feléllitasanak koltsége kérelmez6t terhelné, de az uj
felépitmény tulajdonosa az dnkormanyzat lenne. A pénztér mitkddtetéséhez az elektromos
aramot kérelmezd tovabbra is téritésmentesen biztositana. Az egységesebb keép kialakitasa
miatt javaslom, hogy a fobejératnal kialakitando 0] pénztarakkal megegyezd stilusi €s szerke-
zetil pénztar keriiljon itt is kialakitsra.

Amennyiben a Testiilet ezt a javaslatot elfogadja, uigy a megvaldsitasra és az lizemeltetésre

vonatkozodan kérelmezével killdn megéallapodast kell kétni, valamint a meglévd foldhasznalati
szerzédést is modositani kell.




ATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képvisel§ Testiiletének

...... /2019.(I1.......) Kt. szami hatdrozata

Déntés Boedan Janos kérelme kapeséan, a Napfény Strandon lev Ny-i beléptetd pénztar 4the-
lyezésérol

Balatonlelle Varos Onkorményzat Képviseld-testitlete - Bogdan Janos kérelmének helyt adva
- a kérelmezd tulajdonaban allé 5082/5/D hrsz-t felépitményben levé Naplény strandi Ny-i
beléptetd pénztir dthelyezését tdmogatja. ‘

A Testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy az 4thelyezéssel kapesolatos targyalasokat és
_egyeztetéseket kérelmezbvel — az elbterjesziésben szerepld javaslatok figyelembe vételével -
folytassa le, és a megvalositasra vonatkozo egyiittmiksdési megallapodast, valamint a f6id-

hasznalati szerzédés modositasat terjessze a Testiilet elé.

Felelgs: Kenéz Istvan polgdrmester

Hataridé: folyamatos

Balatonlelle, 2019, februar 25. . T }&
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Koltségvetési forrds: - nem 4&ll rendelkezésre R a
- rendelkezésre all
- kbdltségvetési vonzata nincs

- kdltségvetési rendeletmddositast igényel '
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BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

I:?gyiratszﬁm: 2801-3 /2019,
Ugyintézd: Szaszné Boros Krisztina
Melléklet: 3 db.

ELOTERIESZTES

Balatonlelle Varos Képvisj?g Testiiletének
2019. aprilis 25.-én tartandé iilésére a i, szam napirendi ponthoz

Téargy: Both Laszlo és neje kérelme a Balatonlelle, 3461/8 hrsz-11 ingatlan egy részének meg-
vételére vonatkozoan

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A Lelle Vendéglatdipari, Kereskedelmi és Sport Bt. képviseletében Both Laszld és neje vételi
ajénie}tot nyujtott be a tulajdonukat képezd balatonlellei 3461/7 hrsz-i ingatlanon 4116 Albat-
rosz Eiterem el6tti onkormdnyzati tulajdont képezd 3461/8 hrsz-u parkolé egy részének meg-
vételére.

A Képvisel6-testiilet a 2018.szeptemberi tilésén az ajanlatot elfogadva- figyelemmel az érin-
tett terliletre vonatkozé hosszitdvi bérleti szerz8déste - a Balatonlelle, 3461/8 hrsz-0 ingatlan
egy részének értékesitését eldzetesen jovahagyta, majd a decemberi tilésén a forgalmi ériék-
becslésen alapuld 10.000.- Ft/m2 véieli tsszeget megéllapitotta.

Azdta elkésziilt a telekalakitasi vazrajz, mely alapjn az értékesitendd teriiletrész nagysaga
856 m2.

Fenti adatok ismeretében a vevd ligyvédje elkészitette az adasvételi szerzddést, melyet a testii-
let elé terjesziek és kérem annak elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Viros Onkormanyzata Képvisel§-testitletének

...... /2019.(1V.25 ) Kt. szdmi hatdrozata

Doniés Both Laszld és neje kérelime tiovében a Balatonlelle 3461/8 hisz-4 ineatlan eev rész-
ének megvéielére vonatkozdan

1) Balatonlelle Vétos Képvisels-testiilete a tulajdonat képez6 Balatonlelle 3461/8 hrsz-1t
Hkivett kozteriilet” megnevezésti, 2408 m?2 teriiletli ingatlan 856 m2 tertiletrészét érté-
kesitésre kijeloli.




2) A telckalakitasi vazrajz szerinti teriiletrészt a Képviseld-testiilet a forgalomképtelen
torzsvagyonbdl a forgalomképes tdrzsvagyonba atsorolja.

A telekalakitasi eljaras lefolytatdsaval egyidSben a teriiletrészt Both Laszl6 és neje (8638
Balatonlelle, Bethlen G. v.10.. ) részére adédsvétel Utjdn - az Snkorméanyzat vagyondval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak szabalyairdl sz016 14/2011.( X.27.) szdmt
rendelet 29.§-a alapjan - vevokijelolés Wtjian 8.560.000.- Ft, azaz nyolemilli6-
Otszazhatvanezer forint vételdrért értékesiti.

3) A terliletrész kialakitasdval, 8sszecsatolaséval, értékesitésével és az addsvétel ingatlan
nyilvantartdsban t6rténd atvezetéssel kapesolatban felmeriild sszes koltség vevit
terheli.

4) A Képvisel6-testiilet fethatalmazza a polgérmestert az adasvételi szerz5dés alafasira,

5) Az adasvételi szerzbdés alafrasdval egyidben a Lelle Vendéglatoipari, Kereskedelmi
¢s Sport Bt valamint Balatonlelle Varos Onkormanyzata kézott 1998, aprilis 01-én
kotott bérleti szerzbdés hatalyét veszti.

Felel6s: Kenéz Istvan polgérmester

Hatarid6: addsvételi szerz6dés megkstésére 2019, méjus 31.

Balatonlelle, 2019, aprilis 18.

Koltségvetési forrds: - nem all rendelkezésre
- rendelkezésre 4lf
- kéltsépvetési vonzata nines
- kéltségvetési rendeletmodositast igényel
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HATAROZATI JAVASLAT:
Balatonlelle Varos Onkorméanyzata ICépviscld-testitletének

00 /2019,(1V.25 ) Kt szAmi hatdarozata

Déntés Both Laszld és neje kérelme {igyében a Balatonlelle 3461/8 hrsz-t ingatlan egy részének
megvéielére vonatkozodan '

1) Balatonielle Varos Képviseld-testiilete a tulajdonat képez6 Balatonlelle 3461/8 hrsz-i
Hkivell kozterlilet” megnevezeésli, 2408 m2 tertileti ingatlan 856 m2 feriiletrészét
értékesitésre kijelolhi. :

2) A telekalakitdsi vizrajz szerinti teriiletrészt a Képvisel-testiilet a forgalomképtelen
{Orzsvagyonbol a forgalomképes trzsvagyonba atsorolja.

A teriiletrészt Both Laszld és neje (8638 Balatonlelle, Bethlen G, 1. 10., ) részére adasvétel
utjan - az Onkormanyzat vagyondval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak
szabalyairdl szolod 14/2011.( X.27.) szamu rendelet 29.§-a alapjan - vevkijeldlés ntjdn
8.560.000.- I't, azaz nyolcmillio-6tszazhatvanezer forint vételarért ériékesiti.

3) A teriiletrész kialakitasaval, Osszecsatolasaval, ériékesitésével és az adasvétel ingatlan

nyilvantartasban torténd atvezetéssel kapesolatban felmerilld dsszes kioltség vevot
terheli.

4y A Képviselo-testitlet felhatalmazza a polgarmestert az az ingatlanok
telekhatarrendezése iranti szerzddés (adasvételi szerz6dés) aldirasara.

5) A szerzddés alafrisanak feltétele a Lelle Vendéglatoipari, Kereskedelmi és Sport Bt
valamint Balatonlelle Varos Onkormanyzata kézott 1998, aprilis 01-én kotott bérleti
szerzddés kozos megegyezéssel 10r1énd megsziintetésérdl szold megallapodas mindkét
€l részCér6l {(Orténd  alairdsa. A megdllapoddasban rogzitésre kertil, hogy az
Onkormanyzat a vevd tulajdonat képezd 3461/7 hrsz-ii ingatlan megkozelilését a
Vagodhid utca feldl a jelenlegi kozatesatlakozason keresztiil tovabbra is biztositja.

Felelfs: Kenéz Istvan polgarmester )
Hatarido: adasvételi szerz6dés és  béileti szerzodés kdzos megegyezéssel  (orténd
megszintetésérol sz616 megallapodas alairasara 2019. majus 31.

‘\\\ N
Balatonlelle, 2019, dprilis 25. T L C\J
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Kolségvetési forras: - nem all rendelkezésre
: - rendelkezésre 4l
- koltségvetési vonzata nines
- koltségvetdsi rendeletmddositast igényel
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Globus Foldméro Ivoda
8640 Fouyod, Sandor utca 9

..................................................................................................

Balatonlelle -
A munkavégzl nove beltertilof varos

Munkaszénz: .A/ ,9 /2018
Adatszolgaltatas iktatoszdama: 2/ 7 1. L2019

VALTOZASI VAZRAJZ

a 3461/7-8 helyrajzi szét% féldreszletek hatéarrendezéséhez
Mérefarany: 1:1000 -

Cimkoordingtak:

1 546163 160812 5412
1 546118 160888 54172
- 2 b4AGI40 160019 5412
3 548122 160900 5412

A vazrajz inéretok fevdielére nem alkalmas.

A telelalakltast @ oo e v e ind s o S20E9 szAMIU haldrozatomban
Joglaltak szerint engedélyezten.
Az engeddly a howzd fartord viltordsi véwafszal egyift o hatdrozal
véglegessé valdsgtol szduifton egy dvig hatdlyos.
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Dr. Bali Papp Rita
ligyvéd
Iroda: 8640 Fonyod, Szent Istvan. u. 14.
Tel.: 06/85-361-059; 06/30-9894-509

e-mail: drbalipapprita@gmail. cont
web; drbalipapprita.

§

INGATLANOKITELEKHAT{:&R-’RENDEZE‘SE
IRANTI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol:
Balatonlelle Vires Onkormanyzata (8638 Balatonlelle, Petéfi u. 2. torzsszéma:

P

.......... , statisztikai szamjele: 15731759-8411-321-14, ado6szama: 15731759-2-14,

képviseli: Kenéz Istvan polgarmester) tulajdonos — mint Eladé,

mastészrol:
Both Laszlé sz. Both Laszld (sziil.: Egervar, 1953. november 26., anyja neve: Balogh
Maria, személyazonosito jele: 1-531126-3062, adéazonosito jele: 8317403947) és Bothné
Huszarik Katalin sz, Huszarik Katalin (szill.: Szarvas, 1955. augusztus 15., anyja neve:
Heged(s Erzsébet, személyazonosité jele: 2-550815-4652, addazonosito jele: 8323674507) -
mindketten 8638 Balatonlelle, Bethlen Gabor u. 10. szdm alatti lakos tulajdonosok — mint
Vevék kozott az alabbiak szerint.

1.

I. A telekhatdr-rendezéssel érintett ingatlanok

Szerzddé felek rogzitik, hogy a balatonlellei 3461/7. helyrajzi szam alatt felvett
Hizlet, vendégls &s gazdasagi épiilet” megjeldlést, 1052 m2 teriiletil, természetben
8638 Balatonlelle, Rakéczi it 293, szam alatt talalhaté ingatlan (a tovabbiakban:
ingatlan) a Vevok egyenld aranyn kézds tulajdondban all. Az ingatlant az M7 Takarék
Szovetkezet (8900 Zalaegerszeg, Disz tér 7.) jogosult javara jelzdlogjog, valamint azt
biztositd elidegenitési és terhelési tilalom terheli.

Szerz6dé felek rogzitik tovabba, hogy a balatonlellei 3461/8. helyrajzi szdam alatt
felvett , kivett kozteriilet” megjeldlési, 2408 m?2 tertiletil ingatlan az Elado6 kizarélagos
tulajdondban all. Az ingatlant az E.ON Dél-dunantdli Zrt. (7626 Pécs, Bhiza tér 8/A.)
jogosult javara vezetékjog terheli az E:17/2011. szdmon zédradékolt vézrajz szerinti
450 m2 teriileten.

. Felek rogeitik, hogy a fenti iﬁgatlanok egymassal kdzvetlenii! szomszédosak, Szerzddé

felek megallapitjak, hogy a fenti ingatlanok telekhatér-rendezésére a Fonyodi Jarasi
Hivatal Féldhivatali Osztélya altal E: 45/2019. szdm alatt zaradékolt vazrajz késziilt.

Balatonlelle Viros Onkorminyzata Botl Liszlo Bothné Huszdrik Katalin
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1. A telekhatdr-rendezés alapjan kialakuld ingatlanek

1. Szerz8dd felek megéllapodnak abban, hogy az 1/3. pontban hivatkozott telekhatar-
rendezési vézrajz alapjan, a tulajdonviszonyok érintetleniil hagyésa mellett az alabbiak
szerint hatarozzdk meg a telekalakitds eredményeként kialakuld ingatlanaik
teriiletnagysagat és jellemz6it:

s A balatonlellei 3461/7. helyrajzi szam alatt felvett ,lizlet, vendégld s
gazdaségi épiilet” megjeldlési ingatlan teriilete 1052 m2-r61 1908 m2 teriiletre
névekszik. Az ingatlant az E:12/2012. szdmon zéradékolt vazrajz szerinti 87
m?2 teriileten az E.ON Zrt. jogosult javara vezetékjog terheli.

o A balatonlellei 3461/8. helyrajzi szam alatt felvett kivett kozteriilet”
megjeloléstt ingatlan teriilete 2408 m2-t61 1552 m2 tertiletre csvkken. Az
ingatlant az E:12/2012. szamon zéradékolt vazrajz szerinti 363 m2 “teriileten az
E.ON Zit. jogosult javara vezetékjog terheli.

2. Szerzdds felek megallapitjak, hogy a telekhatar-rendezés kovetkeztében a balatonlellei
3461/8. helyrajzi szami ingatlan terliletébs] a vézrajz szerint meghatarozott *
elhelyezkedés szerint 856 m2 teriilet kertil dtesatoldsra a balatonlellei 3461/7. helyrajzi
szamu ingatlan teriiletéhez. Szerz8dd felek rdgzitik, hogy a telekhatér-rendezéssel
érintett teriiletrész onalld forgalom targya nem lehet, ezéit jelen jogligylet tekintetében
az egyes allami tnlajdonban 16v6$ vagyontargyak énkormanyzatok tulajdondba adasarol
szald 1991, évi XXXIIL torvény 39.§-anak (1) bekezdésében, illetve a nemuzeti
vagyonrél szolé 2011, évi CXCVI torvény 14.§-anak (2) bekezdésében rdgzitelt
elévasarlasi jog nem 4lf fenn. Eladé fentick mellett kijelenti, hogy 2011. évi CXCVL
torvény 14.§-anak (4) bekezdése alapjan a Magyar Allam el6vasarlasi jogéra
vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseket egyébként sem kellene alkalmazni.

3. Szerzddd felek megéllapodnak abban, hogy Batatonlelle Varos Onkormanyzaténak
L2019.0V.......) Kt szdmt hatdrozata alapjén az Eladé eladja, a Vevék pedig
megvasaloljak a telekhatar-rendezéssel érintett 856 m2 nagysagn foldtesiletet a
kolesonosen kialkudott 8.560.000,-Ft, azaz Nyolcmillio-dtszdzhatvanezer forint
vételarért.

4. Vevdk kotelezetiséget vallalnak arra, hogy a foldteriilet vételarabol jelen szerzédés
alafrasanak napjan 1.000.000,-Ft, azaz Egymillio forint vételdrrészletet eldleg
jogeimén megfizetnek az Eladonak. Az eléleg megfizetésének modja atutalds, melyet a
Vevbk az FEladd OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11743004- 15401005 szamu -
bankszamlidjara kotelesek teljesitent.

5. Telek megallapodnak abban, hogy a Vevbk a vételarbél fennmaradd 7.560.000.-Ft,
azaz. Hétmillio-6tszazhatvanezer forint vételarhatralékot a végleges telekalakitasi
engedély kiadasét kovetden, legkésdbb 2019. szeptember 30. napjdig kotelesek
megfizetni, az Eladé II/4, pontban megjelslt bankszadml&jdra torténd atutalassal.

Balatonlelle Vdros Onkormdnyzata Both Liszld Bothnd Huszdrik Katalin
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fulajdonos/eladd

Dr. Bali Papp Rita ligyvéd

214




6. Az Eladdo a vételar kiegyenlitésének idépontjaig az ingatlanrészre vonatkozo
tulajdonjogat fenntartja. Felek a vételarat azon a napon tekintik kiegyenlitettnek,
melyen a vételar teljes Osszege az Eladd bankszdmldjan jovairdsra kertl. Elado
kotelezetiséget vallal armra, hogy a vételdr kiegyenlitésérél haladéktalanul értesiti
okiratszerkeszté tigyveédet.

7. Vevdk a II/2. pontban megjeldlt teriilet birtokbavételére a vételar kiegyenlitésének
napjatol kezd6dBen jogosultak. Vevék a birtokbavételtd] kezdédoen élvezik az
ingatlanrész hasznait, viselik terheit, valamint a karveszélyt.

8. Eladd szavatossagot vallal arra, hogy a II/2. pontban meghatarozott teriilet az E.ON
Zit. vezetékjogat meghaladéan per-, igény- és tehermentesen kerilt a Vevék
tulajdonaba.

II1. Ingatlan-nyilvantartasra vonatlozé rendellkezések

I. Szerz8dé felek megallapodnak abban, hogy a Vevok a Fonyddi Jarasi Hivatal Jardsi
Foldhivatalanal  jelen szerz6dés alapjdn  egyesitett telekalakitasi  eljarast
kezdeményeznek a balatonlellei 3461/7. ¢s balatonlellei 3461/8. helyrajzi szamd
ingatlanok telekhatdr-rendezése irant, a jelen szerzfdés mellékletétiil szolgalo, E:
45/2019. szdmon zéradékolt telekhatar-rendezési valtozasi vazrajznak megfeleléen.

2. Felek megallapodnak abban, hogy az Eladé a telekhatdr-rendezés ingatlan-
nyilvantartasi bejegyzésére vonatkozd engedélyét mar a vételdr kifizetését megeldzden
kiallitja és tigyvédi letétbe helyezi Okiratszerkesztd tigyvédnél azzal, hogy Letétkezel
tigyvéd a bejegyzési engedélyt az Eladd vételar kiegyenlitésérél szold értesitését (11/7.
pont), illetve ennck hidnyaban a vételdr megfizetésének pénzintézeti igarzolasat
kévetben nyljtja be a Fonyddi Jardsi Hivatal Foldhivatali Osztalyahoz a telek-
hatérrendezés ingatlan-nyilvéntartasi bejegyzése ¢rdekében.

3. Vevok jelen telek-hatarrendezési szerzddés, valamint annak mellékletei alapjan
feltételen és visszavonhatatlan hozzéjarulasukat adjdk a véltozasok telekhatar-rendezés
jogeimén torténd ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez.

4. Felek a bejegyzési engedély benytijtasdig, legfeljebb azonban hat honapig a beadvéany
elintézésének fiiggdben tartasat kérik az Inytv. 47/A. §-dnak (1) bek. b) pontja alapjan.

5. Szerzddé felek rogzitik, hogy mivel az ¥/1. ingatlan teriilete természetben
megndvekszik, jelen jogiigylet érvényes létrejottihez a  jelzalogjogosult
hozzajarulasdnak beszerzésére nincs sziikség,

IV. Vegyes rendelkezések

1. Vevék kijelentik, hogy cselekvéképes magyar allampolgarok, személyazonossagukat
és allampolgarsagukat érvényes személyi okmanyai bemutataséval igazoltak.
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2. Szerz6d6 felek megéllapodnak abban, hogy a telekhatar-rendezéssel felmeriild minden
koltség (foldméréi dij, telekalakitasi koltségek, tigyvédi dij, foldhivatali szolgaltatasi
dij), valamint a vagyonszerzési illeték a Vevéket terheli.

3. Szerz8dé felek a jelen szerzbdés alafrasaval megbizzak Dr. Bali Papp Rita tigyvédet
(8640 Fonyod, Szent Istvan u, 14.) a telekhatar-rendezési szerzédés mepszerkesztésére
¢s ellenjegyzésére, tovabbd a Vevdk meghatalmazzak arra, hogy az ingatlan-
nyilvantartési eljardsban a képviseletiiket teljes jogkorrel ellassa. Dr. Bali Papp Rita
lgyvéd a megbizdst az okirat ellenjegyzésével clfogadom.

4. Jelen telekhatar-rendezési szerzédés hat, egyenként harom oldalbé! 4llé példanyban
kesziilt. Felek a szerz8dés egy-egy példanyat a szerzddés alairdsakor atvették, ket

példany ingatlan-nyilvéntartasi tvezetésre, egy példany pedig tigyvédi irattdrba keriil.

Szerz6dé felek jelen telekhatar-rendezési szerzédés elolvasas és értelmezés utén, mint tigyleti
akaratukkal és jognyilatkozataikkal mindenben megegyezét, j6vahagyélag frték ala.

Fonydd, 2019. 4prilis .......

Balatonlelle Varos (")nlmrményzata
(képviseli: Kenéz Istvan polgarmester)

tulajdonos/eladd
Both Laszlo Bothné Huszarik Katalin
tulajdonos/vevd tulajdonos/vevé

-

A szerzddést szerkesztetiem és ellenjegyzem:
Dr, Bali Papp Rita iigyvéd
(KASZ: 36059109)

Fonyoédon, 2019, dprilis .... napjan
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BALATONLELLE VAROS ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERETOL

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviseld Testiiletenek
2019, aprilis 25-én tartandé lilésére a A.szami napirendi ponthoz

Targy: Beszamold a polgarmester atruhdzott hataskorben hozott dontéseirdl.
Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

Atruhazott hataskorben 2019. marcius 21 - 2019. aprilis 15 kozotti idészakban hozott
dontéseimrd! az alabbiak szerint szamolok be:

- 16 fének teleplilési tamogatast biztositottam dsszesen 293.000. Ft 6sszegben,

- 6 db kozteriilet-bérleti szerzédést kotsttem a véaros teriiletén reklamtablakra,
- 6 esetben adtam ki kozltkezeldi hozzéjarulast.

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képviseld Testiiletének

...... 12019.(1V.25.} Kt. szamt hatarozata

Beszamold a polgarmester atruhazott hataskérben hozott déntéseirdl.

Balatonlelle  Varos  Onkormanyzatanak —Képviselo-testillete az  atruhazott
hataskdrben hozott dontésekrd! szolo polgarmesteri beszamolét elfogadja.

Felelés: Kenéz Istvan polgarmester
Hataridé: azonnal

Egyéb dtruhazoit hataskorli dontés nem volt, kérem a Képviselt testiiletet, hogy a
beszamoldmat elfogadni szlveskedien.

Balatonlelle, 2019. aprilis 15. \\

néz Istvan
olgarmester







Balatonlelle Varos Polgarmesterétdl
Balatonlelle, Pet6fi utca 2.

Tel.: 85/351-628, 554-931

Fax.: 85/554-942

E-mail: polgarmester@balatonlelle.hu

Ugyiratszam: 328-4/2019
Ugyintézé: Téthné Nagy Agnes

ELOTERJESZTES

Balatonlelle Varos Képviseld Testiiletének
2019, aprilis 25-én tartand6 iilésére a 18 szamt napirendi ponthoz

Targy: Tajékoztaté Balatonlelle Varos és intézményei altal benyiijtott
palyazaiokrél, valamint az 6nkormanyzatot érint6 palyazati lehetdségekral.

NYERTES PALYAZATOK

o A Nemzeti Szabadidds - Egészség Sporipark Programba 2016 augusztusaban
benytfijtott timogatasi igényiinkre 2019. aprilis 5-én pozitiv déntés érkezett,
melynek alapjdn Balatonlelle varosban 1 db Sportpark létesiilhet az alabbi
részletekkel: minimum 150m2-es alapteriilet, gami talajburkelat, minimum 15
db eszkdz, melyek az alabbi sportoldsi lehet8ségekre alkalmasak: huzédzkodas,
tolodzkodds, fekvitamasz, hasizom és hatizom erdsftés, létramdaszas, 1épcsdzés,
fliggeszkedés, parhuzamos korlat.

FOLYAMATBAN LEV) PROJEKTEK

A TOP-2.1.2-16 ,Z6ld varos kialakitiasa” cim{ projektiink esetében a Magyar
Allamkincstar véleményére varunk a tervek elfogadasaval kapcsolatban. A
kozbeszerzési szakértd kivalasztasra keriilt. A tervek elfogadasat kovetden
indithatjuk meg a kivitelezésre vonatkoz kdzbeszerzési eljarast.

e A Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt. tAimogatasaban 199 244 240
Ft vissza nem téritendd tAmogatast nyert donkormanyzatunk a ,Balatonlellei
szabadstrand fejlesztése” cim{ projektben foglaltakra. Az épitési és
eszkozbeszerzési  kdzbeszerzési eljards meginditdsanak dokumentumait
el6készitettiik az ajanlattételi felhivashoz.

Tovabbéd Kkiegészité tamogatast igényeltliink a szabadstrand teriiletén dj
vizesblokk épitésére, &s benne 0j baba-mama szoba kialakitasara 2019, december
31-i zardssal, Osszesen brutté 18 000 000 Ft igénnyel. A tdmogatd dontését
varjuk a kiegészitd tAmogatas tekintetében.

o A Vidékfejlesztési Programra benyijtott palyazatunk alapjan 3 db 1j jatszoteret
telepitettiink a virosban (Martinovics tér, Matyas kiraly utca, Rakéczi utca). A
jatszoterek korbekeritése és a tereprendezés folyamatban van.




BENYUOJTOTT, DONTES ELOTT ALLO PALYAZATOK

o A Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt.-hez tovabbi két Gj palyazatot
nyQjtottunk be a Csopi kizi szabadstrand (20 045000 Ft) és a Szirom kozi
szabadstrand (23 315 000 Ft) vonatkozasiban, mindkét helyszinen vizeshlokkok,
mobil we-k, 0j lejardk, padok, hulladéktaroldk, 6ltézékabinok, napelemes
lampatestek és jatszoterck kialakitasara. Jelenleg a timogaté dontését varjuk.

o Blimmegeldzési otletpalydzatot nytjtottunk be 2019, aprilis 4-én a Somogy
Megyei Rendérkapitanysag javaslatdra és kézremiikodésében a Nemzeti
Blinmegelézési Tanacs pélydzati felhivasdra. A tervezett projektben automata
ertékmegdrz6k, éjszaka is vilagitd led tabldk, figyelemfelhfvd matricak
beszerzésére lesz lehet@séglink, tovabbad kiilénbiz6, blinmegel6zési témaju
rendezvények lebonyolitdsdra (roadshow, flashmob, tajékoztaté fiizetek
didkoknak, rajzpalydzat) Osszesen 7274950 Ft dsszegben. Az Gtletpalyazat
porzitlv elbirdlasat kovetden Keriil sor mésodik kérben a projekt kidolgozésara.
Nyertes palyazat esetén a tevékenység 2020 nyaran valésulhat meg.

LEHETSEGES PALYAZATOK

e A 2019-es évben elindult ,Magyar Falu Program” keretén belill varosunknak a
kozeljovoben kiirasra keriilé palyazati felhivisokon lehet6sége lesz indulni a
mult hénapban részletezett fejlesztési témakban.

o A Beliigyminisztérium altal kifrt palyazati felhivas értelmében az idei évben is
lehet8séglink lesz pélyazatot benyudjtani belterileti utak, jardak feltjtasara.
Ennek részleteirdl kiilon el8terjesztés késziil,

HATAROZATI JAVASLAT:

Balatonlelle Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének ...
Kt. szam hatarozata;

2019.(IV.25.)

Tajékoztatdé Balatonlelle VAros és intézménvei dltal benviitott péalvazatokrél
valamint az énkorméanyzatot érintd palvazati lehetdségekrél,

Balatonlelle Varos Képviself-testiilete az tnkormanyzat és intézményei Altal
benydjtott pdlydzatokrdl, valamint az 6nkorményzatot érint6 palyazati
lehetdségekrdl sz616 tajékoztaté elfogadia.

Felels: Kenéz Istvan polgarmester
Hatarid6: értelem szerint

Balatonlelle, 2019. 4prilis 15, )‘3 i Q/

Kenéz Istvan
polgarmester




Koltségvetési forras: - rendelkezésre all
- nem all rendelkezésre

- koltségvetési vonzata nincsen

- Koltségvetési Rendelet médosftast igényel

éﬁﬁ%ﬁ’; Iié?é}z%\

kozgazdasagi irodavezet§

Torvényességi szemponthol az eléterjesztésben foglaltakkal egyetértek:
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